Karta diagnostyki leczenia onkologicznego
Portal SZOI

Katowice, grudzien 2014



Spis tresci

1.
2.

7.

R TSy =T o PPN 3
L Lot IV VS =Y o o TSSOSO PR O OOPTON 4
2.1. Konta dostepoOWe SWIadCZENTOUAWECY ....ceecuiiieiiiieeeiiieeeeiieeeeeee e e str e e e e rtte e e s aaeeeesataeeeensteeesaseeeesnseeesnnnes 4
2.1.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal Swiadczeniodawcey? .........ccovueeeveeiiiieeiienieeeee e 4
2.1.1. Jak zatozyc konto w systemie Portal SZOI? .........oeiiiiiee et 8
2.2. Uprawnienia do PracCy W SYSEEMIE.......uuieiecieieceieeeecieeeeesteeesseeeeestreeesseteeesssaaeeesssseeeesstesesssseeeesssseeennns 8
2.2.1. Nadawanie uprawnief w Portalu SWiadCzeniodaWey ........ccceeveucveveveveieieerereereeeeee et sesesen e 8
2.2.2.  Nadawanie uprawnien w Portalu SZOI — operatorzy Swiadczeniodawcy ..........ccecceeveieeeieeniieeeneennne 9
2.2.3. Nadawanie uprawnien w Portalu SZOI — konta lekarzy w kontekscie swiadczeniodawcy.............. 11
2.3. Konta dostepowe lekarzy indywidualnych .......ooc.ooiiiiiiiii e 11
2.3.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal personelu?........cocueeiieiriieiieiniienieeeiee e 12
2.3.2.  Jak zatozy¢ konto W syStemi@ SNRL? ......ccoiiiiiiieiiieeccieee et et eeete e e st e e e tte e e s eaaae e e sareeeesataeeeennes 13
Logowanie do systemu wydawania Kart DIiLO.........c.ueeeecuiiieiiiieeeiiiieeeciee e eeiee e st e e eesare e e seaaae e e staeeeenraeesnreeas 17
3.1. Kontekst pracy lekarza w ramach $wiadczeniodaWCey .........cooueerieeiieeniienieeniee e e 18
3.2. Komunikaty btedOw W €zasie I0ZOWaANIA .......cciciiii ittt e re e et e e et e e e eaaee e s raeeeens 19
Podstawowe zasady Pracy Z SYSTEMEIM ......uuiiiiiiii i e e e e e e e et r e e e e e e e s e baaeeeeeeesantaaneeaeas 20
4.1. IMIENU SYSTEIMU 1ttt e e s baa et e e s s s aran et e e e s e seannnnee 20
4.2. N T AT Y I L Y USRS 21
4.3, Operacje doStEPNE A1a lISTY .....viiiieiiie et e e et e e e e are e e s aba e e e s atae e e eearaeeeearaeas 21
4.4. BIOK FIltrOW / WYSZUKIWENIA «.c.vevveiietieiieieiestc ettt ettt ettt sttt st eneenaenae s e sesseenesneensenes 21
4.5. (O o To L AV == o | OO PR PRI 23
4.6. Nazwy Kolumn i OPCJE SOMTOWANIA ......viieeeiiieeceiiee et e et e e e et e e e bae e e s breeeeataeeeeasaaeesasreeaans 23
4.7. Pozycje (elementy) listy oraz dostepne dla Nich 0Peracje........ceccveeiiieeieeiciiece et 24
4.8. Standardowe opcje dOStEPNE W SYSTEMIE ......uiiiieiiiiecciiie e ctee ettt et e e et e e e saae e e snreeeestaeeeennes 24
Przegladanie listy kart diagnostyki i leczenia onkologiCZNeZO .......cceviieiiiiiiiiiiiiie e 25
Warianty wydania Karty DiLO........eeiii oottt e et e e e e sttt e e e e e e s e abatreeeeesseasetaeseeessennntanneasesannes 28
6.1. Karta diagnostyki i leczenia onkologicznego — budowa..........c.eeviieiiiiniiiiiiiie e 28
6.2. Rejestracja wydania Karty W SYSTEMIE......uuuiiiiiiiiiiiie e e e e e s e e e e e e aaraees 29
KONCZENIE PraCy W SYSTEIMIE ...uviieeiiiiieceiiee e eitee e ettt e eette e e ettt eeesabaeeeettaeesaaseeeesatseeeessaeesasssaeeaasaeseansraeesnnsanas 30

Strona 2z 30



1. Wstep

Modut obstugi karty diagnostyki leczenia onkologicznego to aplikacja internetowa, bedaca czescig Portalu
SZOl. Aplikacja zainstalowana jest centralnie i umozliwia prace wielu jednostek organizacyjnych w jednym
miejscu, a wiec w jednym ,,banku” danych.

Struktura systemu umozliwia wymiane danych z innymi systemami, a tym samym pozwala na ptynny przeptyw
informacji pomiedzy réznymi podmiotami (lekarzami, swiadczeniodawcami, Oddziatami Wojewddzkimi NFZ).
Ogolny schemat wymiany danych przedstawiono na rysunku.

& Rejestracja wydania karty [
OperatorTekarza Rejestracja etapu obstugi

/ $wiadczeniodawcy

A

Serwis kart DiLO ﬁ

Operator w NFZ

Obsiuga karty ‘ ” _’Isnm nikada Portal SZOI
DiLO — WebServices
Operator lekarza System informatyczny lekarza

/ $wiadczeniodawcy / $wiadczeniodawcy
Rejestr kont Rejestr kart DiLO
dostepowych

System
Informatyczny OW Zarzadzanie kontami ‘2

dostepowymi

N FZ Operator w NFZ

Model obstugi kart diagnostyki i leczenia onkologicznego (zwany dalej kartg DiLO) ma za zadanie ufatwic
pacjentowi, z wstepnym rozpoznaniem nowotworowym, rozpoczecie i przeprowadzenie kompleksowej
diagnostyki i podjecia leczenia w jak najkrétszym czasie.
W tym celu przygotowana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajaca:

e Rejestrowanie wydania karty DiLO

e Wydruk karty DiLO

e Anulowanie karty DiLO

e Rejestrowanie etapow obstugi karty

e Rejestrowanie zamkniecia etapu oraz zamkniecia karty

Docelowo, aplikacja bedzie umozliwiata rowniez:

e Rejestrowanie wszystkich w/w zdarzen z uzyciem ustug sieciowych (synchronizacja aplikacji
Swiadczeniodawcy lub lekarza z systemem).
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2. Praca w systemie

Portal SZOI — modut obstugi Kart Diagnostyki i Leczenia Onkologicznego — jest aplikacjg internetowa. Do pracy z

systemem niezbedne jest posiadanie komputera z dostepem do internetu oraz konta dostepowego do systemu.

W przypadku braku konta dostepowego do modutu obstugi Kart Diagnostyki i Leczenia Onkologicznego

konieczne jest ztozenie wniosku o dostep.

/@_ Ze wzgledu na rézny sposéb rejestracji danych w poszczegdlnych OW NFZ, rejestracje nalezy wykonac w
%7  Oddziale na terenie, ktérego realizowane sg Swiadczenia ochrony zdrowia.

2.1. Konta dostepowe swiadczeniodawcy

W systemie aktywne sg konta dostepowe Swiadczeniodawcédw udostepnione przez Oddziaty Wojewddzkie NFZ
odpowiednio dla aplikacji: Portal swiadczeniodawcy (Oddziaty Wojewddzkie NFZ: Dolnoslaski, Lubuski, £édzki,
Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slaski) i Portal SZOI (Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki,
Podlaski, Swietokrzyski, Warmirisko-Mazurski, Wielkopolski, Zachodniopomorski).

Swiadczeniodawca powinien posiada¢ konto dostepowe z kazdego OW NFZ, w ktérym rozlicza
¥ dwiadczenia.

2.1.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal Swiadczeniodawcy?

Instrukcja postepowania dla sSwiadczeniodawcow wspdtpracujgcych z Oddziatami Wojewoddzkimi NFZ:
Dolnoslgski, Lubuski, t6dzki, Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slgski.

Zatozenie (aktywacja) konta na Portalu s$wiadczeniodawcy wymaga wczesniejszego zarejestrowania
Swiadczeniodawcy w systemie informatycznym Oddziale Wojewddzkim NFZ.

2.1.1.1.  Rejestracja dla Swiadczeniodawcéw nie posiadajacych jeszcze konta w Portalu
SZ0l / Portalu Swiadczeniodawcy

Na stronie logowania nalezy wybraé z menu Swiadczeniodawca opcje Rejestracja swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

Swiadczeniodawca Apteka Pliki do pobrania

Rejestracia swiadczeniodawcy

Wniosek o konto na portalu

!g Kod swiadczeniodawcy:

Uzytkownik:
Hasfo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portaly Swizdczeniodawcy oznacza zobowizanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Poprawnosc dziaenia portalu zostals przetestowana w nastepujacych przegladarkach:
e FreFox w wersji od 3.6 do 12.0, araz nowszych

6 Internet Explorer w wersiach 8, 9110

Po jej wybraniu, w nowym oknie zostanie wyswietlony formularz rejestracyjny swiadczeniodawcy, ktéry nalezy
uzupetnicé.
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Zatwierdi
Zamkni

Formularz Rejestracyjny
Swiadczeniodawcy
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ)

Plecred swisdczeniodavicy

1. Dane identyfikacyjne swiadczeniodawcy/apteki (zwanego dalej Uzytkownikiem):

Nazwa: H
NIP:

REGON:

Forma organizacyjna: 2 Miepubliczny Z0Z v
Adres siedziby
Kod pocztowy:

Poczta:

Kod terytorialny gminy:

€€

Miejscowosc:
Ulica:
Nr domu:

Nr lokalu:

Adres do korespondendji (nalezy wypetnic, jezeli inny od adresu siedziby)
Kod pocztowy:
Poczta:

Kod terytorialny gminy:

€c

MiejscowosE:
Ulica:

Nr domu:

Formularz musi zawierac¢ przynajmniej jeden wpis do rejestru. Nie mozna wpisa¢ dwdch wpiséw do rejestréw o
takim samym numerze i rodzaju. Dodanie rejestru wymaga podania wszystkich czterech danych (rodzaj, organ
rejestrujacy, nr i data). Wpisy dodawane sg po kliknieciu przycisku Dodaj wpis. Kazdy dodany wpis mozna
usung¢ za pomocg przycisku Usun wpis. Przycisk ten wyswietlany jest pod kazdym wpisem (dotyczy wpisu
bezposrednio nad nim).

‘Wpis do rejestru

Rodzaj rejestru: T
Organ rejestrujacy: w
Nr wpisu:
Data wpisu: w
Dodaj wpis
Dodane wpisy
Rodzaj rejestru: wipis do Rejestru Zakladdw Opieki Zdrowotnych Ministra Zdrowia
Organ rejestrujacy: Minister Zdrowia
Nr wpisu: 123
Data wpisu: 29.09.2014
|z wok)

Bezposrednio z formularza mozna rowniez pobra¢ umowe na korzystanie z Portalu swiadczeniodawcy oraz
regulamin korzystania z portalu. Ponadto na formularzu (u dotu strony) znajduje sie obrazek weryfikujacy fakt
wypetnienia formularza przez cztowieka. Tekst z obrazka nalezy przepisac do pola tekstowego ponizej.

5. Wymagane zafgcznikiz

- wyciagi z whasciwych rejestrow
- wypefiona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systemu informatycznego QW NFZ
6. Ofwiadczam, Ze zapoznafem sig i akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

Q
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Po poprawnym wypetnieniu formularza, nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz znajdujacy sie w gornej czesci
formularza. W tym momencie zostanie wystana pocztg elektroniczng informacja na podany adres
administratora. E-mail ten bedzie zawierat link pozwalajgcy na wydrukowanie i potwierdzenie wniosku. Po
wejsciu na podany link wyswietlany jest wniosek w trybie do odczytu. Po nacisnieciu przycisku Drukuj, wniosek
jest drukowany i potwierdzany w bazie danych. Do wydrukowanego wniosku nalezy dotgczyé wymagane
zataczniki i wysta¢ do oddziatu NFZ. Wnioski niepotwierdzone beda usuwane po 7 dniach.

2.1.1.2.  Aktywacja nowo zatozonych kont

Aktywacja (zatozenie konta na Portalu $wiadczeniodawcy) jest przewidziana dla Swiadczeniodawcow
istniejacych juz w systemie OW NFZ, ale nie posiadajacych zadnych kont portalowych.

Na stronie logowania nalezy wybra¢ z menu Swiadczeniodawca opcje Wniosek o konto na portalu.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

Swiadczeniodawca Apteka Pliki do pobrania

Rejestracja swiadczeniodawcy

’2 Kod éwiadczeniodawcy:
Uzytkownik:
Hasfo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu $wiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Poprawnoéc dzizlenia portalu zostale przetestowana w nastepujacych przegladarkach:

e’ FreFox w wersgji od 3.6 do 12.0, oraz nowszych

6 Internet Explorer w wersjach 8, 9110

Po jej wybraniu, w nowym oknie zostanie wyswietlony formularz aktywacyjny $wiadczeniodawcy, na ktérym
nalezy wprowadzi¢ swdj kod swiadczeniodawcy, a nastepnie klikngé przycisk Wczytaj dane.
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Zatwierdz
Zamknij

Formularz Aktywacyjny
Swiadczeniodawcy
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ)

Fiscrac Swizdczeniodawcy

1. Dane identyfikacyine Swiadczeniodawcy/apteki (zwanego dalej Uzytkownikiem):

Kod: I Wezytaj dane
Nazwa:

NIP:

REGON:

Forma organizacyjna:

Adres siedziby
Kod pocztowy:
Poczta:
Kod terytorialny gminy:
Miejscowosc: W
Ulica:
Nr domu:
Nr lokalu:
Kod terytorialny gminy: &
Dane kontaktowe
Telefon:
Faks:
E-mail:

2. Dzialgjac w imieniu Uzytkownika okredlonego powy#ej w punkcie 1A-C, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania 7
Portalu Marodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem”. Jednoczesnie oéwiadczam, ze
informage zawarte w niniejszym Formularzu Rejestracyjnym sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i fakbycznym.

3. Dzialgjac w imieniu Uzytkownika odwiadczam, Ze:
a) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosc za prawidlowosc¢ korzystania z Portalu przez osoby dzialjace w imieniu Uzytkownika oraz
wszekie osoby, ktdrym Uzytkownik udostepnit dane pozwaljace na korzystania z Portalu.
b) Uzytkownik zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom
trzecim.
c) Uzytkownik ponosi odpowiedziainos¢ za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnieniz nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.

Po wyswietleniu danych, w dolnej czeéci formularza, Swiadczeniodawca powinien wprowadzi¢ dane
administratora konta portalowego, oraz podobnie jak w przypadku rejestracji przepisa¢ tekst z obrazka w pole
tekstowe ponizej niego.

4, Dzialajgc w imieniu Uzytkownika wnosze, aby niZej wymieniona pani zostala zarejestrowana/wymieniony pan zostat zarejestrowany
jako Administrator Uzytkownika i wnoszg o dopuszczenie jej/go do przetwarzania danych w Portalu. Podaje ponizej: nazwisko, imie i
PESEL osoby wskazanej w zdaniu poprzedzajagcym wraz z numerem telefonu kontaktowego z t3 osoba oraz adres poczty
elektronicznej.

Nazwisko:
Imie: I—III

PESEL:

Telefon kontaktowy:

E-mail:

Identyfikator: Generuj
Pytanie (odzyskiwanie hasta):
0dpowiedZ (odzyskiwanie hasta):
Hasto:

*
*

Potwdrz hasto:
Podpis administratora:

5. Wymagane zafgcznikiz
- wypelniona, wydrukowana w dwdch egzemplarzach i podpisana Umowa na korzystanie z systemu informatycznego QW NFZ

6. Oéwiadczam, Ze zapoznatem sig | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu )

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

Q

Nastepnie nalezy klikng¢, znajdujacy sie w goérnej czesci formularza, przycisk Zatwierdz, co spowoduje
wprowadzeniem wniosku do bazy oraz wystanie poczty elektronicznej z linkiem potwierdzajagcym na adres e-
mail Swiadczeniodawcy.
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Swiadczeniodawca musi skorzystaé z wystanego linku aby potwierdzi¢ oraz wydrukowaé ztozony wniosek.
Wydrukowany wniosek nalezy przesta¢c do OW NFZ. Po zatwierdzeniu wniosku przez OW NFZ,
Swiadczeniodawca otrzyma poczte z potwierdzeniem.

2.1.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal SZOI?
Instrukcja postepowania dla swiadczeniodawcow wspdtpracujgcych z Oddziatami Wojewddzkimi NFZ:
Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki, Podlaski, Swietokrzyski, Warmirisko-Mazurski, Wielkopolski,
Zachodniopomorski.

Zatozenie konta Swiadczeniodawcy wymaga zarejestrowania podmiotu w Oddziale Wojewddzkim NFZ. Sposdb
rejestracji jest zalezny od zasad przyjetych przez Oddziat. Najczesciej rejestracja wymaga uzupetnienia
formularza rejestracyjnego $wiadczeniodawcy dostepnego na stronie logowania do Portalu SZOI (System
Zarzadzania Obiegiem Informacji). Aby uzupetni¢ formularz nalezy:

1. Na stronie internetowej Oddziatu Wojewddzkiego, odszuka¢ link do logowania do aplikacji Portal SZOI

2. Wybra¢ opcje Formularz rejestracyjny {formularz dla $wiadczeniodawcéw/podwykonawcéw}, a
nastepnie postepowac zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w formularzu.

3. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych wyswietlone zostanie okno Podsumowania
formularza rejestracyjnego. Dane nalezy sprawdzi¢, a w razie btedéow — skorygowac wracajac do
odpowiednich okien edycji danych za pomocg opcji Wstecz. Jesli informacje w podsumowaniu sg
prawidtowe nalezy zatwierdzi¢ wniosek, a nastepnie wygenerowac i pobra¢ plik wniosku.

Wersja elektroniczna wniosku rejestracyjnego przekazywana jest do NFZ. Wniosek nie bedzie
rozpatrywany do chwili uzyskania przez Fundusz podpisanego dokumentu wniosku.

Petna instrukcja postepowania zostata umieszczona w dokumentacji uzytkownika dla systemu
Portal SZOI, w czesci dla swiadczeniodawcy.

A Posiadanie konta dostepowego nie uprawnia do rejestracji kart DiLO. W czasie rejestracji walidowane
(D' sg dane zawartej z OW NFZ umowy, miejsca udzielania Swiadczen oraz zgodnos¢ danych lekarza z
wykazanym potencjatem. Operator konta dostepowego musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia
pozwalajace na prace w systemie.

A~ 4

2.2. Uprawnienia do pracy w systemie
Posiadanie konta dostepowego nie daje uprawnien do logowania sie do systemu wydawania kart DiLO. Dostep
jest mozliwy dopiero wtedy, gdy operator posiada odpowiedni poziom uprawnien.

2.2.1. Nadawanie uprawnief w Portalu Swiadczeniodawcy
W przypadku $wiadczeniodawcéw korzystajacych z aplikacji Portal Swiadczeniodawcy niezbedne jest
wskazanie operatorow, ktérzy majg miec¢ dostep do rejestracji i wydawania kart DiLO. Czynnosci takie wykonuje
sie po zalogowaniu do Portalu Swiadczeniodawcy, w czeéci Administracja i opcje — Administracja prawami
dostepu. Wybdér menu spowoduje otwarcie okna Administracja prawami uzytkownikéow, w ktérym nalezy
klikng¢ wybranego uzytkownika co spowoduje wyswietlenie okna ze szczegdétowymi danymi konta uzytkownika
oraz z jego uprawnieniami.
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Portal SWiadcZeNiodaWCY ..o smem o worsesmsmmessins i

Administracja prawami uzytkownikow

Powrst Lista uzytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

Swadczeniodawea:  Nazwa Podmiotu Leczniczego Uliczna al 12 al/43 al, 56788 Bogdaniec al
w Uzytkownik: testowy5

Dane identyfikacyine

|4
U Typ identyfikadji: Nazwa uzytkownika i hasto
Identyfikator:

nazwa

/——-—_ \ /___——-

\\

Edycja uprawnieri uzytkownika

Uprawnienia:
2 ¥ Uprawnienie ADMINISTRATORA

¥ uprawnienie Logowanie do portalu

—
/ Rejestraca dBQEMOW 22D N —— IR
T Sprawdzanie poprawnoic recepty
Swadczenia (Wadomosd Deklarage POZ)
4l Uprawnienie DILO
Usuwanie przesyfek ortopedycznych
4—/’
—
/f Zgfaszanie problemdw | pytaf do oddziai "

Zgody dfa pracownika OW o dostep do portalu

Zaznacz wszystkie [ Odznacz wszystkie / Przywroc

Zapisz uprawnienia uzytkownka
Edycja uprawnieri uzytkownika - dla systemu ewus

Upeilerss Dostep do zarzadzani systemem eVVUS
Zarzadzanie uprawnieniami systemu eWUS
Zarzadzanie wnioskami systemu eVWUS

Przywr6é

| Zapisz utytkownika - dia systemu eS|

Aby dodad operatora do listy operatoréw uprawnionych do pracy w systemie DiLO nalezy zaznaczy¢ pole
Uprawnienie DiLO, a nastepnie zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku |2z uarawnieniz uzytkownia

2.2.2. Nadawanie uprawnien w Portalu SZOI — operatorzy $wiadczeniodawcy
W przypadku $wiadczeniodawcow korzystajacych z aplikacji Portal SZOI niezbedne jest wskazanie operatorow,
ktdrzy majg mieé dostep do rejestracji i wydawania kart DiLO. Czynnosci takie wykonuje sie po zalogowaniu do
SZ0I, w czesci Administrator — Dostep do systemu DiLO. Wybdér menu spowoduje otwarcie okna Operatorzy
uprawnieni do systemu DilLO.

Informacje Komunikaty Potencjat Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosc Administrator System
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000018
Nazwa: T Tom T
Adres: - - - < e e
Dodawanie uprawnienia operatora
Operatorzy uprawnieni do systemu DiLO
ILogin ;" Zawiera ;” Szukaj | Zlicz rekordy I
Biezacy zakres pozycii: 1 - 20
Lp. Login Operacje
1 150000018 odbierz uprawnienia
2. SWIAD odbierz uprawnienia

Rysunek 2-1 Przyktadowe okno Dostepu do systemu DiLO

Aby dodac operatora do listy operatoréw uprawnionych do pracy w systemie DiLO nalezy:
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1. Wybra¢ opcje Dodawanie uprawnienia operatora. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie kreatora
dodawania — krok 1

Informacje Komunikaty Potencjal Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczosc Administrator
Swiadczeniodawca
Identyfikator: 150000018

Nazwa: = = T P AR ARTELT TEn e e

System

Adres: - S = s e i

(1) Dodawanie uprawnienia operatora

Typ operatora:™® I Operator whasny vl

Operator wlasny:* I

* pola wymagane

Anuluj | Zatwierdz —

Rysunek 2-2 Przyktadowe okno (1) Dodawania uprawnienia operatora

2. W polu Typ operatora nalezy pozostawi¢ wybdr operator wtasny®.
3. W polu Operator wtasny nalezy klikng¢ w ikone stownika E. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna

Stownik operatoréw.
Stownik operatorow [*]
|Login ;" Dokfadnie ;”150000018 Szukaj I Zlicz rekordy I
Biezgcy zakres pozycji: 1 -1z 1
Lp. Login Imie Mazwisko
1. 150000018 TEST TEST
(ref. 47aeafol)

Rysunek 2-3 Przyktadowe okno stownika operatoréow
4. Za pomocga dostepnych opcji wyszukiwania wg loginu, imienia, nazwiska nalezy wyszukaé osobe, dla

ktorej ma zostaé¢ nadane uprawnienie, a nastepnie klikng¢ w login operatora. Czynnos¢ spowoduje
pobranie danych.

Informacje Komunikaty Potencjal Realizator Umowy Pacjent SprawozdawczoSCc Administrator

Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000018

Nazwa: NIEPUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNED 11
Adres: 11-111 WYRZYSK, PL. WOISKA POLSKIEGO 1912 34

(1) Dodawanie uprawnienia operatora

Typ operatora:® I Operator whasny vl

Operator whasny:* |150000018 =
TEST TEST

* pola wymagane

Anuluj | Zatwierdz —

Rysunek 2-4 Przyktadowe okno (1) Dodawanie uprawnienia operatora

5. Nalezy wybra¢ opcje Zatwierdz. Dane operatora zostang dopisane do listy.
Konto dostepowe wskazanego operatora zostanie zsynchronizowane z systemem centralnym. Po kilku

minutach, operator moze wykonac¢ logowanie do aplikacji wydawania kart DiLO, korzystajgc z loginu i hasta
przydzielonego w SZOI.

1 Wskazanie typu operatora jako lekarz umozliwi dodanie lekarzy, ktérzy beda mogli w ramach umowy
Swiadczeniodawcy rejestrowac wydanie karty DiLO. Lekarz musi posiada¢ konto dostepowe do aplikacji www

(np.: System Numerowania Recept Lekarskich), aby modgt uzyska¢ uprawnienie do pracy w kontekscie
Swiadczeniodawcy.

Strona 10z 30



2.2.3. Nadawanie uprawnien w Portalu SZOl — konta lekarzy w kontekscie
Swiadczeniodawcy
Biezacy punkt instrukcji dotyczy tych $wiadczeniodawcédw, ktdrzy chca, aby lekarz wykonujacy u niego
Swiadczenia w ramach umowy, mogt samodzielnie rejestrowac wydanie karty oraz przeglgdac liste kart DiLO.

W celu umozliwiania lekarzom zatrudnionym u swiadczeniodawcy, wykonywania rejestracji kart w kontekscie
Swiadczeniodawcy nalezy w Portalu SZOI wykona¢ nastepujace kroki:
1. Z menu nalezy wybra¢ opcje Administrator — Dostep do systemu DiLO. Wybdér menu spowoduje
otwarcie okna Operatorzy uprawnieni do systemu DilLO;

2. Za pomoca opcji Dodawanie uprawnienia operatora nalezy wyswietli¢ okno (1) Dodawanie
uprawnienia operatora.

3. W polu Typ operatora nalezy wybrac opcje lekarz.

Informacje Komunikaty Potencjal Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczo$¢ Administrator
Swiadczeniodawca

System

Identyfikater: 150000018
Nazwa: [ "7 "TTTer T 0T
Adres: - L s e

Typ operatora:* Lekarz

Lekarz:* I

* pola wymagane

Rysunek 2-5 Przyktadowe okno (1) Dodawanie uprawnienia operatora

4. W polu Lekarz nalezy klikng¢ w ikone stownika =) Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Stownik
lekarzy. Za pomocg dostepnych opcji wyszukiwania wg numeru prawa wykonywania zawodu, imienia

lub nazwiska nalezy wyszukaé osobe, dla ktérej ma zosta¢ nadane uprawnienie, a nastepnie klikng¢ w
kod lub npwz lekarza.

Stownik lekarzy zawiera liste o0sob personelu medycznego zatrudnionych u
Swiadczeniodawcy oraz liste 0sob personelu zatrudnionych u podwykonawcdw, z ktdrym
Swiadczeniodawca zawart umowe podwykonawstwa ustug medycznych.

Czynnos¢ spowoduje pobranie danych.

Informacje Komunikaty Potencjal Realizator Umowy Pacjent Sprawozdawczos¢ Administrator

System
Swiadczeniodawca

Identyfikator: 150000018

Nazwa: [ i
Adroar ] ree ememmgs 2T TS LITAIIATEE A

(1) Dodawanie uprawnienia operatora

Typ operatora:* Lekarz
Lekarz:® [25728 Bx
Numer prawa wyk. zawodu: o™ 00 (- A OV LK -d00 )

* pola wymagane

Rysunek 2-6 Przyktadowe okno (1) Dodawanie uprawnienia operatora

5. Nalezy wybrac opcje Zatwierdz. Dane lekarza zostang dopisane do listy.
Konto dostepowe wskazanego lekarza zostanie powigzane z kontem swiadczeniodawcy. Po kilku minutach,

operator lekarza moze wykonac logowanie do aplikacji wydawania kart DiLO korzystajac z loginu i hasta
przydzielonego do jego indywidualnego konta.

2.3. Konta dostepowe lekarzy indywidualnych

System DiLO nie wymaga, aby lekarz indywidualny posiadat konto dostepowe do systemu.
Operacja wydania karty DilLO rejestracji etapow leczenia oraz wydruku karty moze byc

zarejestrowana w systemie przez operatora swiadczeniodawcy, u ktdrego lekarz wykonuje
Swiadczenia medyczne.
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W systemie aktywne sg konta dostepowe lekarzy indywidualnych udostepnione przez Oddziaty Wojewddzkie
odpowiednio dla aplikacji: Portal personelu (Oddziaty Wojewddzkie NFZ: Dolnoslgski, Lubuski, tédzki,
Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slaski) i SNRL - System Numerowania Recept Lekarskich
(Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki, Podlaski, Swietokrzyski, Warmifsko-Mazurski, Wielkopolski,
Zachodniopomorski).

/@_ Lekarz powinien posiada¢ konto dostepowe w kazdym OW NFZ, w ktorym udziela swiadczen
4 medycznych w ramach umowy z NFZ, aby byto mozliwe zarejestrowanie czynnosci w ramach wtasciwej
umowy.

2.3.1. Jak zatozy¢ konto w systemie Portal personelu?
Instrukcja postepowania dla lekarzy wspdtpracujgcych z Oddziatami Wojewddzkimi NFZ: Dolnoslgski, Lubuski,
tddzki, Matopolski, Opolski, Podkarpacki, Pomorski, Slgski.

Aktywacja (zatozenie konta na Portalu personelu) jest przewidziana dla personelu istniejagcego juz w systemie
OW NFZ i nieposiadajacego konta na Portalu personelu.

Na stronie logowania nalezy klikng¢ opcje Aktywacja.

X
Portal Personelu...

Logowanie

Aktywacja » Pomoc

Rysunek 2-7 Przyktadowe okno logowania do Portalu Personelu

Po jej wybraniu, w nowym oknie zostanie wyswietlony formularz aktywacyjny personelu, na ktdrym nalezy
wypetni¢ wszystkie pola. Na podstawie podanego numeru PESEL jest identyfikowany kod personelu, w
przypadku braku jednoznacznej identyfikacji wyswietlony zostanie komunikat o bfedzie.
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Zatwierdz| |zamkni

Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddzial Wojewddzki NFZ)

Piecrse: Personslu (jeiel posiads)

brak
1. Dane identyfikacyjne Personelu (zwanego dalej Uzytkownikiem):
Nazwisko:
Imie:
PESEL:
Zawéd: @
Stopien spedalizagi: v
Data uzyskania specjalizacji: w
Prawo wykonywania zawodu:
Organ wydajacy: Q)
Numer umowy upowazniajacej:
Telefon kontaktowy:
E-mail:
Pytanie (odzyskiwanie hasta):
odpowieds (odzyskiwania hasta):
Hasto:
Powtérz hasto:

Haslo musi mieé minimum 8 znakdve.

wnka do korzystania z Portalu
Jed u(D 2 osw \adt*am e

& DI\E'EJEC w_imieniu
Narodow

lecepe tego Ugyl

ika okreslonego
(Opolski Oddziat
ormularzu Akty

Rysunek 2-8 Przyktadowe okno Formularza Aktywacyjnego Personelu

Bezposrednio z formularza mozna pobra¢ umowe na korzystanie z Portalu personelu oraz regulamin
korzystania z portalu. Ponadto na formularzu (u dotu strony) znajduje sie obrazek weryfikujgcy fakt wypetnienia

formularza przez cztowieka. Tekst z obrazka nalezy przepisa¢ do pola tekstowego ponizej.

2. Dzakjac w_imieniu
Narodowego

ia okregionego
(Opoiski Odcziat :
i Formularzu Akt ez ym stanem prawny

wnika do korzystania z Portalu
Jednoczesnie ofwiadczam, ze
i faktycznym.

puszczenie tega Uzy

N0&€ korzystani z Portaiu
emnicy danych o wiesnym kencie Uzytkewnika w Portalu i nieudostepniania ich

onosi odpowiedzalod¢ za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
ortalu.

IS

Vyymagane zzlacnik:
- Formularz Aktywacyjny do korzystania z Portalu tédzkiego Oddzialu Wojewddzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia w todzi w zakresie Portalu Personelu

Oswiadezam, ze zapoznatem siz i akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie 2 Portalu

Przepisz widoczne na obrazku litery do pola tekstowego ponizej
(wyfacznie duze litery i cyfry, bez spacji).

Rysunek 2-9 Przyktadowe okno Formularza Aktywacyjnego Personelu

Nastepnie nalezy klikngé, znajdujgcy sie w gornej czesci formularza, przycisk Zatwierdz, co spowoduje
wprowadzeniem wniosku do bazy oraz wystanie poczty elektronicznej z linkiem potwierdzajagcym na adres e-

mail personelu.

Odbiorca musi skorzysta¢ z wystanego linku aby potwierdzi¢ oraz wydrukowac ztozony wniosek. Wydrukowany
whiosek nalezy przesta¢ do OW NFZ. Po zatwierdzeniu wniosku przez OW NFZ, wnioskujgcy otrzyma poczte z

potwierdzeniem.

2.3.2.

Jak zatozy¢ konto w systemie SNRL?

Instrukcja postepowania dla lekarzy wspdtpracujgcych z Oddziatami Wojewddzkimi NFZ: Kujawsko-Pomorski,
Lubelski, Mazowiecki, Podlaski, Swietokrzyski, Warmirisko-Mazurski, Wielkopolski, Zachodniopomorski.

1.

2.

Na stronie internetowej Oddziatu Wojewddzkiego nalezy odszukaé link do logowania do aplikacji SNRL
(System Numerowania Recept Lekarskich).
Nalezy wybrac opcje Formularz rejestracyjny {formularz dla lekarzy indywidualnych}
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Logowanie

System Numerowania
Recept Lekarskich

Akceptuj

Przypomnij mi hasto

o
U 8
WtV
E] Przeczytaj, zanim rozpoczniesz prace E] Zgubites, badZ zapomniates swéj PIN/hasto
w Systemie Numerowania Recept Lekarskich {wiecej...}
{wiecej...} {formularz dla Swiadczeniodawcy}
formularz dla lekarza
E] Instrukcje obstugi Systemu Numerowania Recept E] Formularz rejestracyjny
Lekarskich {formularz dla lekarzy indywidualnych}

{wiecej...}

Rysunek 2-10 Przyktadowe okno logowania do SNRL

Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna Formularz rejestracyjny. (1) Rejestracja — Zasady wypetniania
formularza.

Po zapoznaniu sie z trescig zasad wypetniania formularza, nalezy zaznaczy¢ opcje akceptuje i przejsc
do kolejnych krokéw uzupetniania danych wybierajgc opcje Dale;j.

Wybédr opcji Anuluj (w tym i kazdym kolejnym kroku uzupetniania danych) spowoduje zamkniecie
formularza bez zapisania. Wniosek o zatozenie konta nie zostanie zarejestrowany.

Krok 2 to (2) Rejestracja — Dane podstawowe.

Przed uzupetnieniem danych podstawowych nalezy wskaza¢ cel ztozenia formularza.

Cel ztozenia formularza® —-wybierz—

konto z umowg
konto bez umowy

Konto z umowgq — jest to konto umozliwiajgce wykonanie logowania do Systemu Numerowania Recept
z dostepng funkcjonalnoscig rezerwacji numerdow recept lekarskich (konto wymaga zawarcia z
Funduszem umowy na wystawianie recept lekarskich).

Konto bez umowy — jest to konto wykorzystywane tylko do autoryzacji w aplikacjach centralnych, np.:
w module obstugi kart diagnostyki i leczenia onkologicznego. Ten rodzaj konta moze by¢ w przysztosci
powigzany z umowag na wystawianie recept.

Biezqca instrukcja zawiera opis postepowania dla konta bez umowy. Petna instrukcja
postepowania zostata umieszczona w dokumentacji uzytkownika dla systemu SNRL.

Uzupetnienie formularza wymaga podania danych identyfikujgcych lekarza: imie, nazwisko, PESEL,
rodzaj uprawnienia zawodowego, nazwe organu rejestrujgcego, date rejestracji oraz numer prawa
wykonywania zawodu.

Uzupetnienie wszystkich danych w oknie nalezy zakonczy¢ wybierajgc opcje Dalej.

Kolejny krok rejestracji konta bez umowy, to (3) Rejestracja — Dane miejsca zamieszkania. Informacja
adresowa nie jest wymagana w przypadku tego konta. W przypadku checi uzupetnienia danych nalezy
wybrac opcje Edytuj. Czynnosé spowoduje wyswietlenie okna Rejestracja — Adres zamieszkania.

Strona 14z 30



Rejestracja
Adres zamieszkania

Kod pocztowy™:

MiejscowosE*: I Elx
Ulica: |

Nr domu®: l—

Nr lokalu: l—

* pola wymagane

Anuluj | Zatwierdz — I

Rysunek 2-11 Przyktadowe okno Rejestracji - Adres zamieszkania

Nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola oznaczone znakiem * (gwiazdki), a nastepnie wybra¢ opcje
Zatwierdz. Czynnos¢ spowoduje wprowadzenie informacji do formularza rejestracyjnego.
W oknie (3) Rejestracja — Dane miejsca zamieszkania nalezy wybrac¢ opcje Dalej, aby kontynuowac.

6. Konta bez umowy nie wymagaja podania informacji na temat miejsc pracy lekarza. W zwigzku z tym,
W czasie rejestracji zostang pominiete kroki 4, 5, 6. System wyswietli okno (7) Rejestracja —
Specjalizacje. W formularzu nalezy wskazaé jedng lub kilka specjalizacji wraz z wtasciwym stopniem
specjalizacji i datg ich uzyskania.

(7) Rejestracja - Specjalizacje

Nalezy wybraé wiadciwy stopieri specializaci (bez specializaci, w trakcie, 1 st. specjalizacii, specjalista) oraz datg ich uzyskania (1 st. specjalizacii, specjalista) lub date
rozpoczecia (w trakcie).

Specsalnose Stopien Data
pecialnosc opieri rozpoczecia/ uzyskania

LEKARZ - ALERGOLOGIA O nie dotyczy O bez specjalizaci ® w trakeie O 1 st. specjalizacji O specjalista a

Rysunek 2-12 Przyktadowe okno Rejestracji — Specjalizacje

Uzupetnione dane nalezy zapisa¢ wybierajgc opcje Dalej. Wyswietlone zostanie okno (8) Rejestracja —
Podsumowanie zawierajgce wszystkie uzupetnione w formularzu dane.

7. W oknie (8) Rejestracja — Podsumowanie nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych informacji.
Jesdli dane sg prawidtowe nalezy wybra¢ opcje ZatwierdZ by kontynuowac rejestracje wniosku o
wydanie konta dostepowego.

Aby poprawi¢ wprowadzone informacje, nalezy wybra¢ opcje Wstecz i wrécic do okna edycji
nieprawidtowych informacji.

8. Po zatwierdzeniu danych w oknie (8) Rejestracja — Podsumowanie kreator wyswietli informacje o
wersji elektronicznej wniosku (numer wniosku), przekazanej do OW NFZ. Za pomocg opcji Dalej nalezy
przej$¢ do okna pobierania dokumentu wniosku i wygenerowa¢ dokument.

(1) Pobieranie dokumentu

Wniosek nr WR-2014-10-14-000528 zostal poprawnie wypetniony.
Kliknij Dalej, by wygenerowac dokument do wydruku w formacie PDF.

Anuluj | Dalej — I

Rysunek 2-13 Przyktadowe okno Pobierania dokumentu

Wygenerowany dokument udostepniany jest w formacie PDF. Nalezy wybra¢ opcje pobierz plik, aby
zapisa¢ wniosek na komputerze. W celu jego otwarcia konieczne jest posiadanie zainstalowanej
aplikacji obstugujacej ten format (np.: Acrobat Reader).

9. Formularz zgtoszeniowy nalezy wydrukowac, podpisac, a nastepnie przesta¢ do OW NFZ wskazanego
na wniosku wraz z kopig wymaganych dokumentéw (patrz instrukcje umieszczone na stronie
internetowe;j: (1) Rejestracja — Zasady wypetniania formularza).

2.3.2.1. Nadawanie uprawnien do pracy w systemie DiLO
Na podstawie ztozonego wniosku Oddziat Wojewddzki NFZ przydziela konto dostepowe. Dane login i hasto
nalezy w pierwszej kolejnosci wykorzysta¢c do aktywowania uzytkownika w aplikaciach WWW Oddziatu
Wojewddzkiego NFZ oraz nadaé operatorowi uprawnienie do pracy w systemie DiLO. W tym celu nalezy:
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1. Zalogowac sie do systemu SNRL w OW NFZ wydajgcym konto dostepowe;

2. Z menu wybrac opcje Administrator — Dostep do systemu DiLO. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie
okna Operatorzy uprawnieni do systemu DilO.
3. Za pomocg opcji Dodawanie uprawnienia operatora nalezy wyswietli¢ okno (1) Dodawanie
uprawnienia operatora.
System: System numerowania recept [modut rezerwacji] (wersja: 2014.11.06.1)
Operator: 159000353 (HALINA NAZWISKO_10750) Ostatnie bledne logovanie: 2014-12-18 11:19:56
WIELKOPOLSKI
Oddzial Wojewodzki
Narodowy Fundusz Zdrowia w Poznaniu
Lekarz:
Imie i nazwisko: |._ ._ .o . T -
PESEL: S71:°5:5a%2"
Numer prawa wyk. zawodu: .. .. 7.,
Adres: _
(1) Dodawanie uprawnienia operatora
Typ operatora:* Operator wlasny
Operator wiasny:* BEx
* pola wymagane
Anuluj | Zatwierdz — I
Rysunek 2-14 Przyktadowe okno Dodawania uprawnienia operatora do pracy w systemie DiLO
4. W polu Operator wtasny nalezy klikng¢ w ikone stownika & Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna
Stownik operatoréw.
Stownik operatorow [
|Login ;"Dol-dadnie ;”150000018 Szukaj I Zlicz rekordy I
Biezgcy zakres pozycji: 1 -1z 1
Lp. Login Imie Mazwisko
1. 150000018 TEST TEST
Rysunek 2-15 Przyktadowe okno stownika operatorow
5.

Za pomocy dostepnych opcji wyszukiwania wg loginu, imienia, nazwiska nalezy wyszukaé osobe, dla
ktorej ma zosta¢ nadane uprawnienie, a nastepnie klikng¢ w login operatora. Czynnos$¢ spowoduje
pobranie danych.

6. Nalezy wybraé opcje Zatwierdz. Dane operatora zostang dopisane do listy.
Konto dostepowe wskazanego operatora zostanie zsynchronizowane z systemem centralnym. Po kilku
minutach, operator moze wykonac logowanie do aplikacji wydawania kart DiLO.

Aktywne konto dostepowe umozliwi operatorowi lekarza zalogowanie sie do systemu DiLO
jednak praca w systemie nadal nie bedzie mozliwa.
Dostep do Listy kart DiLO zostanie udzielony dopiero w chwili, gdy Swiadczeniodawca

u ktérego lekarz jest zatrudniony doda konto dostepowe lekarza do listy operatoréw
uprawnionych do DiLO.
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3.

Logowanie do systemu wydawania kart DiLO

W przegladarce internetowej, w polu adres nalezy wpisa¢ adres strony internetowej, pod ktérym zostata
zainstalowana aplikacja. Wczytanie strony powinno spowodowac¢ wyswietlenie okna logowania.

S—_—

Obstuga Karty Diagnostyki ¢ = R .
i Leczenia Onkologicznego o »r V)9
T o i i

¢ !

,. NYZ
; t = Norodowy Fundusz Zdrowia
ddzia | % ‘

Rysunek 3-1 Przyktadowe okno logowania do aplikacji

W zaleznosci od Oddziatu Wojewddzkiego NFZ, z ktdrym $Swiadczeniodawca ma podpisang umowe, logowanie
bedzie wymagato podania odpowiednich danych dostepowych. Nalezy:

1.

3.
4.

5.

W polu Oddziat wskazaé¢ Oddziat Wojewddzki NFZ, z ktorym podpisana jest umowa na realizacje
Swiadczen. W przypadku, gdy swiadczeniodawca zawart umowe z kilkoma OW NFZ, nalezy wskazac
Oddziat wiasciwy ze wzgledu na miejsce udzielania Swiadczen.

Dla kontrahentéw pracujgcych z OW NFZ: Dolnoslgski, Lubuski, toédzki, Matopolski,  Opolski,
Podkarpacki, Pomorski, Slgski wymagane jest uzupetnienie pola Typ kontrahenta.

W polu login nalezy poda¢ login operatora uprawnionego do pracy w systemie.

W polu hasto nalezy wprowadzi¢ hasto operatora. Nalezy pamieta¢, ze system weryfikacji hasta
rozpoznaje duze i mate litery — btedne wprowadzenie duzej/matej litery spowoduje btgd logowania.
Wybrac opcje Akceptuj, aby uruchomic proces logowania do aplikacji.

Jezeli para: login — hasto sg poprawne, operator zostanie zalogowany do systemu. Wyswietlone zostanie okno

Listy kart diagnostyki i leczenia onkologicznego.
W przypadku podania nieprawidtowych danych do logowania lub braku uprawniern operatora do pracy w
systemie, wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat btedu.

Login nadany przez administratora jednoznacznie identyfikuje operatora w systemie.
Dzieki tej informacji, wszystkie wykonane przez operatora operacje sg oznaczane jego
danymi, czyli umozliwiajg przeprowadzenie audytu prac.

Ze wzgledow bezpieczenstwa, dane login i hasto nie powinny by¢ nikomu
udostepniane.
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Oddziat Dolnoslaski (01) | ¥

Typ kontrahenta — wybierz — | %
Login
Hasto

Rysunek 3-2 Przyktadowe okno logowania dla uzytkownikow z OW NFZ: Dolnoslgski, Lubuski, tédzki, Matopolski, Opolski,
Podkarpacki, Pomorski, Slgski

Oddziat Kujawsko-Pomorski (02) | %

Login

Hasto

Rysunek 3-3 Przyktadowe okno logowania dla uzytkownikow z OW NFZ: Kujawsko-Pomorski, Lubelski, Mazowiecki, Podlaski,
Swietokrzyski, Warmirsko-Mazurski, Wielkopolski, Zachodniopomorski

3.1. Kontekst pracy lekarza w ramach Swiadczeniodawcy
W przypadku, gdy do systemu DiLO logowanie zostato wykonane przez operatora lekarza, wyswietlone zostanie
okno Wyboru parametrow pracy z aplikacjq.

System: Obstuga Kart DiLO [NFZ] (wersja: testing-SNAPSHOT)

Wybor parametréw pracy z aplikacja
Swiadczeniodawca —wqu|grz: v\

==

/4 Na liscie znajduja sie wszyscy Swiadczeniodawcy, ktorzy upowaznili lekarza do pracy z systemem.
Nalezy wybrac swiadczeniodawce, w imieniu ktérego obstugiwane bedg karty DILO.

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Rysunek 3-4 Przyktadowe okno Wyboru parametrow pracy z aplikacjq
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W polu swiadczeniodawca nalezy wskaza¢ kod swiadczeniodawcy u ktérego ma by¢ wykonywana obstuga karty
DiLO. Jesli lista nie zawiera danych s$wiadczeniodawcy, u ktérego lekarz udziela porad, to znaczy, ze
Swiadczeniodawca nie upowaznit lekarza do pracy z systemem.

3.2. Komunikaty btedéw w czasie logowania
Lista komunikatéw btedéw

Btqd logowania. Komunikat wskazuje na brak uzupetnienia pola wymaganego.
... to pole nie moze by¢ puste Nalezy uzupetni¢ pole wskazane w komunikacie btedu.

Btqd logowania. Komunikat wskazuje, ze para login — hasto zostaty btednie
Nieprawidtowa nazwa uzytkownika lub wpisane i na ich podstawie nie da sie zalogowac¢ do systemu.
hasto. Nalezy wprowadzi¢ poprawne dane.

Brak uprawnien Komunikat wskazuje, ze operator nie posiada uprawniern do

obstugi systemu wydawania kart DiLO.
Nalezy skontaktowac sie z administratorem $wiadczeniodawcy /
lekarza w celu uzyskania stosownych uprawnien.
Lekarz nie zostat upowaziniony przez Komunikat wskazuje, ze operator lekarza logujacy sie do
jakiegokolwiek swiadczeniodawce do systemu, nie zostat upowazniony do pracy z umowa
pracy z systemem. Swiadczeniodawcy.
Nalezy skontaktowaé sie ze $wiadczeniodawcg w celu
uzupetnienia upowaznien.

Strona 19z 30



4. Podstawowe zasady pracy z systemem

W aplikacji wprowadzono kilka funkcji, ktére w jednakowy sposdb obstugiwane sg na wszystkich stronach
przegladania/edycji. Przede wszystkim jest to budowa okien.

|System: System Obstugi Kart Di ki i Leczenia Onkologicznego [NFZ] (wersja: testing-SNAPSHOT) : 1
(Operator: 150005427 (BRAK BRAK) Ostatnie bledne logowanie: 2014-10-31 14:58:22
Obstuga Karty Diagnostyki ¢ _@ £
i Leczenia Onkologicznego - o ¥ 1Y [
Portal SZOI W o - NF l
: v
i = Narodowy Fundusz Zdrowia

Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego

CE=tme———
. l \

Szukaj wedtug: lNumeru karty
\
Rodzaj etapu: lBieiacy Etap: IDowolny E] 4
Status karty: ‘Wszystkle ‘ 
Data: [Wydanla karty | |E| -| |§ — 5
44— 6
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Nr karty Tryb wydania NPWZ lekarza Osoba / Typ / id fik /1 etap / 2
LP- Status ka karty Data wydania wydajacego Imie i nazwisko pacjenta aktualne Sahlsboezamgodz Nastepny etap Operage ‘u\ 7
1./14110001077 WK-SZP RS R Pacjent / PESEL / C04.1 WYDANIE KARTY DILO W| KONSYLIUM Wydruk karty
AKTYWNA 2014-11-04 -AN.n.21.7_/ szp/ Anulowanie karty *
S T Sai ZAKONCZONY —— 8
2./14110001066 WK-SZP Ch D09.7 ANULOWANIE KARTY/
ANULOWANA | 2014-11-04 ZAKONCZONY

Rysunek 4-1 Przyktadowe okno modutu D/LO

Legenda:

1 - Nazwa i wersja systemu;

2 —Menu systemu;

3 — Operacje dostepne dla listy;

4 — Nazwa listy;

5 — Blok filtrow / wyszukiwania;

6 — Opcje nawigacji;

7 — Nazwy kolumn i opcje sortowania;

8 — Pozycje (elementy) listy oraz dostepne dla nich operacje.

Zaznajomienie sie z podstawowymi zasadami dziatania systemu, znacznie utatwi prace w systemie.

4.1. Menu systemu
W aplikacjach WWW menu wyswietlane jest w gérnej czesci okna. Kazdy z napisdw umieszczonych na pasku,
stanOW| przejscie do innego obszaru pracy.

Czasami, w zaleznosci od zawartosci obszaru, menu jest jednopoziomowe (klikniecie w nazwe otwiera obszar),
a w innych przypadkach wielopoziomowe (wymaga wybrania opcji podmenu). W instrukcji przyjeto zasade
wskazywania menu wielopoziomowych po myslniku, np.:

Syst ~
yee Wskazujagc na obszar zmiany hasta dla konta dostepowego w instrukcji zostanie uzyty zapis:

Zmiana hasla .
menu System — Zmiana hasta.

Wryloguj
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4.2. Nazwa listy
Kazdy obszar, ktory jest uruchamiany po wybraniu opcji menu, powoduje otwarcie ,czegos”. Zazwyczaj s3 to
listy danych. Ich nazwy sg nadawane w sposdb nieprzypadkowy i odzwierciedlajg zawarto$¢ obszaru. Nazwa
listy umozliwia zorientowanie sie, gdzie obecnie sie znajdujemy w systemie.

; W instrukcji, dos¢ czesto korzysta sie
E Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego : Z nazw |iSt, aby wskazac’, |0ka|iza¢]€.‘
i i funkcji. Rownie czesto, instrukcja
e ' odwotuje, jakie okno zostanie
wyswietlone po wybraniu opcji systemu, np.: Wybdér menu Start. Czynnosé spowoduje otwarcie okna Listy kart

diagnostyki i leczenia onkologicznego.

4.3. Operacje dostepne dla listy
Kazda lista lub obszar ma swdj zakres dziatan. Jedne umozliwiaja tylko przegladanie danych, inne umozliwiajg
wykonanie operacji, np.: dodawania, edycji lub wczytania. Wazne jest to, ze operacje umieszczone w gornej
czesci listy najczesciej nie dotyczg juz istniejgcej pozycji lecz umozliwiajg stworzenie nowego elementu.

Oczywiscie istniejg wyjatki od tej reguty, wiec przed uzyciem kazdej operacji nalezy zapoznac sie z jej
dziataniem.

4.4. Blok filtrow / wyszukiwania
Bloki filtrow to takie obszary w systemie, ktére majg opcje umozliwiajace zawezenie listy pozycji wyswietlanych
na liscie. Np.: dla listy kart DiLO mozna zastosowac filtr wg statusu karty: aktywne, zamkniete, anulowane.
Wybdr jednej opcji spowoduje, ze na liscie zostang wyswietlone tylko te karty, ktére nalezg do wybranej grupy.
W DiLO blok filtréw pozwala na ograniczenie wynikdw wyswietlania poprzez wybér cechy z listy, wprowadzenie
wyszukiwanego ciggu znakéw, ograniczenie wg dat ...itd.
Wprowadzenie filtréw na liste wymaga 1 — ustawienia filtrow oraz 2 — wybrania opcji Szukaj, ktéra spowoduje
odswiezenie strony.

W systemie stosowane s3:
- pola jednokrotnego wyboru (czyli sposréd dostepnych opcji mozna wskazac tylko jedng)

o Wydanie karty w POZ
o Wydanie karty w ADS
& wydanie karty w SZPITALU

o Wydanie karty w SZPITALU dla osab, kitdrych leczenie onkologiczne rozpoczeto sie przed 1 stycznia 2015 r.
(Kontynowanie leczenia pacjenta z chwilg wydania karty DILO w ramach 550)

- pola wielokrotnego wyboru — tzw. checkbox (czyli sposréd dostepnych opcji mozna wskaza¢ jedng lub kilka
opcji)
] Pacjent jest noworodkiem nieposiadajgoym whasnego numeru PESEL

] Pacjent jest osoba matoletnia, catkowicie ubezwlasnowolniong lub niezdolng do Swiadomego wyrazenia zgody

- listy rozwijalne — umozliwiajg wybor jednej opcji z listy stownikowej
"""""""""""""""""""""" i Klikniecie w strzatke filtru spowoduje rozwiniecie listy w filtrze.
.......................................... ! Wybdr nastepuje przez wskazanie wiasciwej pozycji z wyswietlonej

listy stownikowej.

- stowniki wyboru — umozliwiajg wybdr (najczesciej) jednej opcji ze stownika. Od list rozwijalnych réznig sie
tym, ze zawierajq wiecej pozycji do wyboru, a w ramach listy stownikowe] dostepne sg dodatkowe opcje
wyszukiwania.
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il:l EIE Aby wybrac¢ pozycje ze stownika, nalezy klikngé¢ w ikone wyboru & Czynnosc¢ ta spowoduje
L= - wyswietlenie listy stownikowej. Bardzo czesto listy te zawierajg pola wyszukiwania

utatwiajgce odnalezienie zgdanej pozyc;ji.

kod jednostki chorobowej:*

Ex

Stownik rozpoznan ICD10 x|

|Ku:u:| ;" Zawiera ;"

Szukaj | Zlicz rekordy I

Lp. Kod

]
[
=]

8]
[=]
=]
[=]

]
[=]
=]
=

8]
=]
=]
La

]
=
=]
.

U = T B S U % T
]
=]
=1
(8]

8]
[=]
=]
L

lub dolna))

[
8]
[=]
=]
[

o
]
[=]
=]
oo

,_.
o
]
[
=]
[rs]

Mowotwor ziosliwy (powierzchnia

Biezgcy rakres pozyo)i: 1 - 10

MNazwa

Mowotwory Ziosliwe wargi

Mowotwor ziosliwy (powierzchnia zewnetrzna wargi gornej)
Mowotwaor ztogliwy (powierzchnia zewnetrzna wargi dolnej)
Mowotwar ztogliwy (powierzchnia zewnetrzna wargi, nie okreslona)
Mowotwdr ztosliwy (powierzchnia wewnetrzna wargi gornej)

Mowotwar ztogliwy (powierzchnia wewnetrzna waragi dolnej)

Mowotwor ziosliwy (spoidio wargi)
Mowotwaor ztogliwy (zmiana przekraczajaca granice wargi)
Mowotwdr ztogliwy (warga, nie okreglona)

wewnetrzna wargi nieckreslone; (gorna

Pobranie wtasciwej wartosci do filtru wykonuje sie klikajgc w link pozycji (np.: podkreslona nazwa, podkreslony

kod).

- pola daty — umozliwiaja wprowadzenie dat, w formacie wskazanym przez system. W polach typu data

zastosowanych w systemie mozna:

e recznie uzupetni¢ date w formacie rrrr-mm-dd (rok-miesigc-dzien)

e wybrac jg z kalendarza, klikajgc w ikone wyboru, a nastepnie wskazujgc wtasciwg date

JRIETE

< << | 2014 | = =
< wrzesien =
Nd Pn Wt S Cz Pt Shb

1 2 & 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 20

Dzisiaj jest: 2014-09-23
Zamknij

e wprowadzi¢ jeden z koddw:

Kod Opis

d Data biezaca

pm Pierwszy dzien biezgcego miesigca
km Ostatni dzien biezgcego miesigca
pr Pierwszy dzien biezgcego roku

kr Ostatni dzien biezgcego roku

Wopisanie kodu nalezy potwierdzi¢ przechodzac do kolejnego okna klawiszem Tab (Tabulator).
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- pola wyszukiwania - pozwalajg na precyzyjne wyszukanie elementu listy. Jesli operator zna nazwe
poszukiwanego elementu w catosci lub czesci moze jg wykorzystac jako kryterium wyszukiwania.

P e e e i m i m i mimimimimimimmm -

i Szukaj wedtug: |Numeru karty

Krvterium wvszukiwania Pole tekstowe

W polu kryterium wyszukiwania nalezy wybrac opcje wg ktérej bedg wyszukiwane dane.
W polu tekstowym nalezy wprowadzi¢ cigg wyszukiwanych znakéw. Wyszukiwane informacje mogg byc
wprowadzone w catosci lub czesci. Na przyktad numer karty mozna wprowadzic:

e w catosci czyli ,,14100000301” - efektem wyszukania bedzie jedna karta o wskazanym numerze

lub

e w czesci ,,0301” — efektem wyszukania moze by¢ jedna lub kilka kart zawierajgcych w numerze

wskazany ciag

Wyszukiwany element zostanie wyswietlony tylko wéwczas gdy znajduje sie na liscie. W przeciwnym wypadku
wyswietlony zostanie komunikat ”Brak danych”. Usuniecie warunkéw wyszukiwania / filtrowania i wybranie
opcji Szukaj przywrdci wyswietlanie zawartosci listy.

4.5.  Opcje nawigacji
Opcje nawigacji umozliwiajg poruszanie sie pomiedzy kolejnymi stronami tego samego obszaru. Zazwyczaj
umieszczane sg nad i pod listg elementow.

......................................

L

\ I

i : W zaleznosci od tego, ktdra strona z danymi jest przegladana, lista opcji
1 . . 7 7 .

i Nrkarty Tryl Jania : moze by¢ rézna.

! LP- status karty Data wydania ;

' 21.|14100000437 WEK-POZ :

1

\ 1

AKTYWHNA 2014-10-24

Dostepne opcje nawigacji:

Wyswietla kolejng strone listy danych
Wyswietla poprzednig strone listy danych

4.6. Nazwy kolumn i opcje sortowania

Kazda lista aplikacji WWW zawiera opisy zawartosci poszczegdlnych kolumn. Zazwyczaj pasek opisujgcy nazwy
kolumn jest wyrdzniony innym kolorem tta.

32> Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
/m Tryb wydania NPWZ lekarza Oscba / Typ / Wartos< identyfikatora / Rozpoznanie Biezacy etap [ Naste, eta -
\%ﬂv Data wydania wvda]qcag) Imie i nazwisko pacjenta aktualne Status biezal:ego etapu astepny P Operacie

1./14110001077 WEK-SZp . Pacjent / PESEL / C04.1 WYDANIE KARTY DILO W | KONSYLIUM Wydruk karty

AKTYWNA 2014-11-04 40N 2.7 -f szZp/ Anulowanie karty
' _J LTS ZAKONCZONY
Nr karty

Status karty  Jesli kolumna zawiera wiecej niz jedng informacje, wyswietlana jest odpowiednia liczba nazw

14110001077 w kolejnosSci zgodnej z prezentacja danych.
AKTYWNA

W aplikacjach WWW, kolumny mozna sortowac, klikajac w nazwe kolumny. Sortowalne sg zazwyczaj wszystkie
kolumny z wytaczeniem kolumn typu operacje.

Tryb wydania

Data wydania Klikniecie w kolumne, spowoduje, ze nazwa wg ktdrej jest sortowana lista, zostanie
WK-AOS podswietlona innym kolorem tta. Obok nazwy wyswietlona zostanie strzatka wskazujaca
2014-10-23

kierunek sortowania danych (na rysunku pokazano opcje sortowania malejgcego).
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4.7. Pozycje (elementy) listy oraz dostepne dla nich operacje
W aplikacjach WWW dane wyswietlane s3 w postaci listy pozycji (zwanych réwniez elementami listy). Kazda
pozycja opisana jest za pomocg danych, zgodnych z opisem kolumn listy.

Operacje . PR . - . .
Charakterystyczne jest réwniez to, ze dla pozycji listy zawsze dostepne sg operacje, ktére
Wydruk karty . .. , . . . .
Anulowanie karty | MOzna dla niej wykonac. Dostepne operacje zalezg od statusu danej pozyciji.
Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego
Szukaj wedhug: |Numeru karty ‘ 4 |
Rodzaj etapu: |Bie2a_cv Etap: |Duwuln\,I
Status karty: |Wszy5tk\e
Data: |Wydama karty ‘ ‘E‘ —| |E|
Biezacy zakres pozygji: 1 - 20
Nr kar T ia NPWZ leka Osoba / T Wartos¢ i ¥ i BieZacy eta .
RE SIaIrns I:;vrlv mry‘: m:: wvdaiaﬂe:na =2 inl‘!:i,nazawislm pacjenta 4 aktualne Status biezacegg {dzpu Rasixnavetan pemcie
1./14110001077 WK-SZP PR Pacjent / PESEL / Co4.1 WYDANIE KARTY DILO W| KONSYLIUM Wydruk karty
AKTYWNA 2014-11-04 I T B SZP/ Anulowanie karty .
T e ZAKONCZONY . Pozycje
2./14110001066 WK-SZP PR Pacjent / PESEL / D0S.7 ANULOWANIE KARTY/ - —
ANULOWANA | 2014-11-04 S ] ZAKONCZONY 4 (elementy)
listy

Rysunek 4-3 Przyktadowe okno modutu DiLO

Domyslnie, lista pozycji zawiera wszystkie zgromadzone w systemie dane. Jesli istnieje potrzeba, mozna za
pomocy opgji filtrowania i/lub opcji wyszukiwania ograniczy¢ liczbe wyswietlanych elementéw. Elementy te,
beda wdéwczas wyswietlane zgodnie ze wskazanymi kryteriami.

4.8. Standardowe opcje dostepne w systemie

m Opcja Szukaj umozliwia wyswietlenie elementéw listy zgodnie ze wskazanymi
kryteriami wyszukiwania lub filtrowania.

Opcja umozliwia réwniez odswiezenie listy.

Opcja Zatwierdz umozliwia zapisanie wprowadzonych danych na liscie.

Opcja Anuluj umozliwia zamkniecie okna bez zapisu wprowadzonych danych.

Opcja Dalej umozliwia przejscie do kolejnego kroku wprowadzania danych.

Opcja Wstecz umozliwia powrdt do poprzedniego okna wprowadzania danych.

Opcja Zakoncz powoduje zamkniecie kreatora wykonywanych operacji (konczy

proces).
> Opcja Usun powoduje usuniecie wprowadzonej wartosci dla wybranego pola.
=] Opcja Stownik powoduje otwarcie stownika dla wybranego pola.
pobierz plik Opcja Pobierz plik umozliwia pobranie wydruku karty do pliku *pdf (odczyty w

aplikacji zgodnej z formatem, np.: Adobe Acrobat) lub wyswietlenie wydruku.
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5. Przegladanie listy kart diagnostyki i leczenia onkologicznego
Po poprawnym zalogowaniu do systemu DiLO, operator uzyskuje dostep do listy zarejestrowanych kart
diagnostyki i leczenia onkologicznego (zwanych dalej kartg DiLO). Lista moze by¢ pusta jesli nie byly wykonane
zadne rejestracje.

System: System Obslugi Kart Diagnostyki i Leczenia Onkologicznego [NFZ] (wersja: testing-SNAPSHOT)
(Operator: 150005427 (BRAK BRAK) Ostatnie bledne logowanie: 2014-10-31 14:58:22

Obstuga Karty Diagnostyki
i Leczenia Onkologicznego gl
Portal SZOI 3

NYZ

Narodowy Fundusz Zdrowia

Start System ¥

Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego

Szukaj wedtug: ‘Numeru karty DY |
Rodzaj etapu: [Bieiaq/ Etap: |Dowolny
Status karty:  [Wszystide
Data: IWydania karty I ‘El -I ‘El
| Szukaj
>>> Biezacy zakres pozygji: 1 - 20 >>3]
Nr karty Tryb wydania NPWZ lekarza Osoba / Typ / Wartosé ldentyﬁkalora / Rozpoznanie Biezacy etap / 2
Lp. Status karty Data wydania wydajacego Imie i nazwisko pacje aktualne Status biezacego etapu Rastcony.clag Opcracis
1./14110001077 WK-SZP rRa S, Pacjent / PESEL / C04.1 WYDANIE KARTY DILO W| KONSYLIUM Wydruk karty
AKTYWNA | 2014-11-04 -e_0.21.7_/ szp/ Anulowanie karty
| TN o B e et ZAKONCZONY
2., 14110001066 WK-SZP g Paqent/ PESEL/ D0S.7 ANULOWANIE KARTY/
ANULOWANA | 2014-11-04 ZAKONCZONY
Rysunek 5-1 Przyktadowe okno Listy kart DILO
Opis kolumn listy
Prezentacja zarejestrowanych kart DiLO zawiera informacje:
Nazwa Opis Wartos¢
Nr karty unikalny numer karty DiLO -
(numer nadawany jest przez
system w czasie rejestracji
wydania karty)
Status karty biezacy status obstugi karty DiLO e aktywna

e zamknieta (oznacza zakoriczenie
procesu leczenia i diagnostyki przez
operatora)

e anulowana (oznacza zakonczenie
procesu obstugi karty ze wzgledu na
wykonanie btednej rejestracji)

Tryb wydania rodzaj wydania karty DiLO e WK-POZ — wydanie karty przez lekarza
wynikajacy z etapu, na ktérym POZ
znajduje sie proces e WK-AOS - wydanie karty w przez
diagnostyczno-leczniczy pacjenta lekarza specjaliste w ambulatoryjnej

opiece specjalistycznej

e WK-SZP - wydanie karty w przez
lekarza  specjaliste ~w leczeniu
szpitalnym

e WAK-SZP-KL — wydanie karty w przez
lekarza  specjaliste ~w leczeniu
szpitalnym w przypadku, gdy leczenie
rozpoczeto przed 1 stycznia 2015)
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Data wydania

data wydania karty DiLO

NPWZ lekarza wydajqcego

numer prawa wykonywania
zawodu lekarza wydajacego karte
DiLO

Osoba osoba odbierajaca karte e pacjent
e opiekun - rodzic albo opiekun prawny
Typ typ identyfikatora e PESEL

e PIN (dla pacjentéw uprawnionych do
Swiadczen na podstawie przepiséw o
koordynacji)

e dowdd osobisty

e  paszport

e inny dokument (w przypadku, gdy
osoba nie ma nadanego numeru

PESEL lub  osobistego  numeru
identyfikacyjnego)
Wartos¢ identyfikatora identyfikator pacjenta lub | -
opiekuna
Imie i nazwisko pacjenta - -
Rozpoznanie aktualne kod podejrzenia wg klasyfikacji | -
ICD-10
Biezqcy etap nazwa zarejestrowanego etapu | -
(w biezgcym elemencie listy)
Status biezqgcego etapu stan realizacji biezgcego etapu e rozpoczety
e  zakonczony
e anulowany (np.: ze wzgledu na

pomytke operatora)

Nastepny etap

nazwa kolejnego etapu obstugi
karty DiLO wskazana przez
lekarza rejestrujgcego etap

DIAG-WST — diagnostyka wstepna
DIAG-POGL - diagnostyka pogtebiona
ZAB-OPER — zabieg operacyjny
KONSYL — konsylium

LECZENIE

Opcje filtrowania i wyszukiwania

Za pomocy dostepnych opcji filtrowania i wyszukiwania mozna zawezi¢ liste wyswietlanych kart DilLO.

Ustawienia filtréw wprowadza sie w gérnej czesci okna.

Szukaj wedhug: |Numeru larty

IS

Rodzaj etapu: | Biezgcy

j Etap: | Dowolny

Status karty: |Alctywne

j Status etapu: | Dowolny

|
[
[
g

Data: |Wydania larty j| |EI - | |
Rysunek 5-2 Przyktadowy blok filtrowania Listy kart DiLO
Dostepne opcje umozliwiaja:
Nazwa Opis
Szukaj wedtug Numeru karty Umozliwia wyszukanie karty wg jej
numeru (pole Al z Karty DiLO)
Identyfikatora pacjenta Umozliwia podanie identyfikatora

pacjenta (pole A11 z Karty DilLO lub A17 z
Karty DiLO w przypadku noworodkdw nie
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posiadajgcych wtasnego numeru

identyfikacyjnego)

i wyszukanie wydanych dla tej osoby kart

Umozliwia wyszukanie kart DiLO dla

pacjenta o wskazanym nazwisku (pole A9

z Karty DiLO)

Umozliwia wyszukanie kart DiLO dla

pacjenta o wskazanym imieniu (pole A10 z

Karty DiLO)

Umozliwia wyszukanie kart DiLO

wydanych przez lekarza o wskazanym

numerze prawa wykonywania zawodu

(pole A6 z Karty DiLO)

Rodzaj etapu Biezgcy Filtr umozliwia wyswietlenie etapow
biezacych,  ktérych  wariant  zostat
okreslony w filtrze Etap

Nastepny Filtr umozliwia wyswietlenie etapow
nastepnych, ktérych wariant zostat
okreslony w filtrze Etap

Nazwiska pacjenta

Imienia pacjenta

NPWZ lekarza wydajgcego

Etap e  Dowolny Filtr umozliwia wyswietlenie etapéw tylko
e WK-POZ o wskazanym wariancie
e WK-AOS (sprawdzenie wg kolumny: Biezacy etap /
o  WK-SzP Nastepny etap w zaleznosci od ustawien
o  WK-SZP-KL filtra Rodzaj etapu)
e DIAG-WST
e DIAG-POGL
e ZAB-OPER
e  KONSYL
o LECZENIE

Status karty o Wszystkie Filtr umozliwia wyswietlenie kart o
e  Aktywne wskazanym statusie

e  Zamkniete

e Anulowane
Status etapu e  Dowolny

e Rozpoczety

e  Zakorniczony
Data Wydania karty od - do

Filtr umozliwia wyswietlenie etapéw wg
stanu obstugi

Filtr umozliwia wyswietlenie kart, ktorych
data wydania miesci sie w podanym
przedziale dat

Podane powyzej filtry mogg by¢ ze sobg tgczone. Zastosowanie filtréw na liscie wymaga wybrania opcji Szukaj.

Przyktad (dane testowe):
Wyszukanie kart DiLO wydanych w okresie 01-01-2015 do 15-01-2015 przez lekarza POZ o numerze prawa
wykonywania zawodu 1234567.

Ustawienie filtrow wg przyktadu wymaga:

1. W filtrze Szukaj wedtug nalezy wskaza¢ kryterium NPW?Z lekarza wydajacego i wpisa¢ w polu
tekstowym numer 1234567;

2. W filtrze Rodzaj etapu nalezy wskaza¢ wartos¢ Biezacy, a w filtrze Etap — ustawi¢ warto$s¢ Wydanie
karty POZ;

3. W filtrze Data nalezy ustawié¢ warto$¢ Wydania karty i wprowadzi¢ daty 0d=2015-01-01 do=2015-01-
15;

4. Nalezy wybrac opcje Szukaj, aby zastosowaé warunki wyszukiwania.
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6. Warianty wydania karty DiLO

Realizacja projektu zaktada, ze w ramach Szybkiej Sciezki Onkologicznej bedg wydawane, a nastepnie
obstugiwane cztery warianty wydania kart diagnostyki i leczenia onkologicznego.

Sa to:
1. Woydanie karty w POZ — oznaczany jako WK-POZ
2. Wydanie karty w AOS — oznaczany jako WK-AQS
3. Woydanie karty w szpitalu — oznaczany jako WK-SZP
4. Wpydanie karty w szpitalu, dla osdb ktorych leczenie onkologiczne rozpoczeto sie przed 1 stycznia 2015

roku, jest to kontynuacja leczenia — oznaczany jako WK-SZP-KL
Kazdy z wyzej wymienionych wariantdw rozpoczyna proces obstugi $wiadczeniobiorcy w ramach projektu SSO,
stad okreslany jest jako ,etap startowy”.

W przetozeniu na wzor karty DiLO, wybdr wariantu wptywa na czesci formularza uzupetniane w czasie wydania.
Na przyktad: dla wariantu WK-POZ wypetniana bedzie czes¢ A i B karty, a dla wariantu WK-SZP-KL czeS¢ A i E.

6.1. Karta diagnostyki i leczenia onkologicznego —budowa
Karta DiLO sktada sie z 7 czesci.
Statg czescia wymagang przy rejestracji wydania jest uzupetnienie danych o lekarzu i podmiocie wydajgcym
karte oraz informacje o posiadaczu karty (czes¢ A karty diagnostyki i leczenia onkologicznego).

Nalezy réwniez zwréci¢ uwage na fakt, ze inna rejestracja realizowana bedzie w przypadku, gdy pacjent
przyjdzie do lekarza specjalisty z aktywng Kartg DiLO. Wéwczas, w systemie nie bedzie wykonywana rejestracja
wydania karty DiLO, a rejestracja rozpoczecia / zakoriczenia etapu w ramach karty DiLO.

Formularz karty DiLO sktada sie z nastepujacych elementéw:

e (Czes$¢ A —zwigzana z identyfikacjg posiadacza karty:
o AA -identyfikator karty (nadawany przez system)
o AB-dane lekarza wydajgcego karte oraz Swiadczeniodawcy, u ktérego wydano karte
o AC-informacje o posiadaczu karty
o AD - potwierdzenie otrzymania karty
e (Czes¢ B— wypetniana przez lekarza POZ [wariant WK-POZ]:
o BA-identyfikator karty (nadawany przez system)
o BB -—informacje dotyczace wykonanej diagnostyki podstawowej oraz wynikach badan
o BC-—skierowanie na konsultacje specjalistyczng
e (Czes¢ C — wypetniana przez lekarza specjaliste wydajacy karte w AOS [wariant WK-AQS] lub przez
lekarza specjaliste wykonujgcego diagnostyke wstepng [etap Diagnostyka wstepna]:
o CA-identyfikator karty (nadawany przez system)
o CB - informacje dotyczace oczekiwania na wykonanie Swiadczenia oraz wyniki wykonanych
badan
o CC-wynik diagnostyki wstepnej
o CD-informacje dotyczace dalszego postepowania
o CE -zakonczenie etapu diagnostyki wstepnej
e (Czes¢ D — wypetnia lekarz specjalista w AOS wykonujgcy diagnostyke pogtebiong [etap Diagnostyka
pogtebional:
o DA -identyfikator karty (nadawany przez system)
o DB - informacje dotyczace oczekiwania na wykonanie $wiadczenia oraz wyniki wykonanych
badan
o DC-wynik diagnostyki pogtebionej
o DD -informacje dotyczace dalszego postepowania
o DE —zakonczenie etapu diagnostyki pogtebione;j
e (Czes$C E — wypetnia lekarz wydajacy karte w szpitalu [wariant WK-SZP oraz wariant WK-SZP-KL]
o EA—identyfikator karty (nadawany przez system)
o EB-informacje o stanie zdrowia pacjenta, objawy, wykonane badania...itp.
o EC-rozpoznanie w ramach leczenia szpitalnego

Strona 28 z 30



o ED - potwierdzenie wystawienia karty w ramach leczenia szpitalnego
e (Czes$¢ F — konsylium - wypetnia sie w procesie leczenia szpitalnego (za wyjatkiem wariantu WK-SZP-KL)
[etap Konsylium]
o FA -identyfikator karty (nadawany przez system)
o FB - dane dotyczace rozpoznania nowotworu, oséb uczestniczacych w konsylium, cztonkowie
konsylium
o FC-informacje o dalszym postepowaniu
e (Czes¢ G —plan leczenia ustalony w czasie konsylium [etap Leczenie]

o —identyfikator karty (nadawany przez system)
o GB-informacje o planie leczenia onkologicznego
o GC-informacje o harmonogramie leczenia

o GD - podsumowanie leczenia

o GE -dane lekarza rodzinnego

6.2. Rejestracja wydania karty w systemie
Rejestracje wydania karty DILO wykonuje sie z poziomu Listy kart diagnostyki i leczenia onkologicznego
wybierajgc opcje Wydanie karty DiLO.

System: Obstuga Kart DiLO [NFZ] (wersja: testing-SNAPSHOT)
Operator: 150005427 (BRAK BRAK) Ostatnie bledne logowanie: 2014-12-19 14:13:19

Obstuga Karty Diagnostyki ¢
i Leczenia Onkologicznego o
Portal SZOI L NFZ
; i Narodowy Fundusz Zdrowia

Start System ~

Lista kart diagnostyki i leczenia onkologicznego

Szukaj wedtug: lNumeru karty DY |
Rodzaj etapu: ‘Biezqcy Etap: |Dowo|ny
Status karty: lAktywne Status etapu: |Dowo|ny El
Data: wydania karty M| 18- =
Widoczne karty: [Zalogowanego operatora
>3] Biezacy zakres pozycji: 1 - 20 >>>
Nr karty Tryb wydania NPWZ lekarza Osoba / Typ / Wartosc id a / R Biezacy etap / >
LP- status karty Data wydania wydajacego Imie i nazwisko pacjenta aktualne Status biezacego etapu Nastepny etap Qperacie
1./ 14120102993 WK-POZ 2459547 Pacjent / Inny dokument / C00.1 WYDANIE KARTY DILO W | DIAGNOSTYKA Wydruk karty
AKTYWNA 2014-12-18 52435/ POZ/ WSTEPNA Anulowanie karty
| IMIE NAZW | | ZAKONCZONY |
2./ 14120102948 WK-POZ 7191919 Pacjent / PESEL / C00.0 DIAGNOSTYKA WSTEPNA/ ZABIEG Wydruk karty
AKTYWNA 2014-12-16 62011818173 / ZAKONCZONY OPERACYINY |Anulowanie etapu
TTT EEE Zamkniecie karty

Wybdr opcji spowoduje uruchomienie kreatora dodawania, ktéry krok po kroku bedzie prowadzit operatora
przez proces rejestracji wydania.
Informacje o sposobie wykonania rejestracji wydania karty zostaty umieszczone w osobnej instrukgji.
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7. Konczenie pracy w systemie

Po zakonczeniu wszystkich prac nalezy poprawnie wylogowa¢ sie z modutu DiLO. Czynnos¢ ta

zapewni bezpieczenstwo informacji wprowadzonych do systemu.
Aby wylogowa¢ sie z systemu nalezy wybra¢ menu System, a nastepnie opcje Wyloguj.

-

Zmiana hasla

Wryloguj

Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna potwierdzenia wylogowania operatora z systemu.
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