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1 Wstep

Aplikacja NFZ-KO stuzy do przygotowania ofert i/lub wnioskéw do postepowan w sprawie zawarcia umowy na
wykonywanie $wiadczen.

Program NFZ-KO umozliwia przygotowanie oferty / wniosku z wykorzystaniem:
e Informacji zawartych w Portalu SZOI (profil swiadczeniodawcy) — dane o strukturze, potencjale i
zasobach swiadczeniodawcy
e Zapytania ofertowego (*.zpo) udostepnionego przez OW NFZ w celu zakontraktowania $wiadczen,
e Plikdw dodatkowych, np.: dla postepowan w rodzaju Zaopatrzenie ortopedyczne — pliku zestawdéw
produktow handlowych.

Powyzsze dane oferent wykorzystuje do przygotowania oferty lub wniosku o zawarcie umowy lub dokumentacji
aktualizacyjnej. Typ generowanego dokumentu okresla zapytanie ofertowe.

W zaleznosci od wymagan OW NFZ oferta moze by¢ przygotowana w postaci elektronicznej, przekazywanej do
OW NFZ za posrednictwem Portalu SZOI lub tradycyjnej, gdzie plik oferty i dokumentacja formalno-prawna
wymagajg przekazania do BOKO/kancelarii OW NFZ.

2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w okreslonych systemach operacyjnych
Aplikacja NFZ-KO pracuje w $srodowisku Windows.

2.1.1 System Windows 10

Aplikacja NFZ-KO wykorzystuje standardowy, krétki format daty: rrrr-MM-dd. W niektdrych przypadkach pracy
w Srodowisku systemu Windows10, jesli ustawiania systemu sg inne niz wymagane, aplikacja moze btednie
wyswietlac i drukowac daty oraz generowac problem w trakcie importu zestawu produktéw handlowych.

W zwigzku z tym nalezy dostosowac format daty na wymagany przez aplikacje.

Dostosowanie formatu daty w systemie Windows10 nalezy wykona¢ w nastepujgcy sposdb:
1. Otworzy¢ panel sterowania (np. wyszukujgc ,,Panel Sterowania” w menu Start)
2. Przejs¢ w ustawienia ,Region”:

4 {wt 1
4 rmaty Lme te Y 7
: ila tego kompute
@ Ulatwienia dostg 1¢2yk 1 sposcb

3. W otwartym oknie otworzy¢ ,Ustawienia dodatkowe”
4. Na zaktadce ,Data” wpisa¢ format daty krétkiej rrrr-MM-dd (nalezy go wpisac recznie, poniewaz nie jest
poczatkowo dostepny do wyboru) i zatwierdzi¢ zmiane.
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9

Fomaty Lokalzacia Adminstracyine

Forma o Dostosowywanie formatu X
Polsk‘
Ucby Waluta God: Data
S |
J‘ Przykiad
F oy
u-m‘ Data krotka: 22-03-2016
Data|
| Data diuga: wiorek, 22 marca 2016
Dala;
|
Godi
l fForrmaty-dsty
Godi Data krétka: | eree-MM-dd
Pien
tygd Data diyga: dddd, d MMMM rree

|

| Znaczenie notacji:
Prayl d, dd = dziefi; ddd, dddd = dzier tygodnia; M = miesiag r= rok
Datal

2.2 Instalacja programu NFZ-KO
Przed uruchomieniem procesu instalacji nalezy zamkngc¢ wszystkie uruchomione aplikacje.

W celu zainstalowania NFZ-KO nalezy wykonac nastepujgce czynnosci:

1. Ze strony OW NFZ pobra¢ najnowszg wersje aplikacji NFZ-KO. Plik instalacji oprogramowania ma
rozszerzenie .exe

2. Uruchomi¢ plik Instalacja_NFZ-KO*.exe (*plik uruchomieniowy w nazwie ma wersje instalacji).

Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie kreatora instalacji.

5 Instalacja - NFZ-KO 2024.1.0.1 — X

Lokalizacja docelowa
Gdzie ma zostad zainstalowana aplikacja NFZ-K0?

Instalator zainstaluje aplikacie NFZ-K0 do wskazanego ponizej folderu.

Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowad, Jesli cheesz wskazad inny folder, Kiknij
przycisk Przeglada;.

C:\NFZ-40_2024| Przegladai...

Instalacja wymaga przynajmniej 36,3 MB wolnego miejsca na dysku.

ki

Rys. 2.1 Przyktadowe okno instalacji — lokalizacja

3. W oknie wyswietlana jest domysina lokalizacja instalacji aplikacji NFZ-KO. W zaleznosci od preferencji
mozna zostawi¢ domysing lokalizacje lub wskazac inng korzystajac z opcji Przegladaj... Po wskazaniu
lokalizacji, nalezy przejs¢ do kolejnego kroku wybierajgc opcje Dalej. Czynno$¢ spowoduje sprawdzenie
ilosci dostepnego miejsca we wskazanej przestrzeni dyskowe;j i jesli wymagana wielkos¢ jest dostepna
wyswietli okno Komponenty instalacji.
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4.

ﬁEﬁ Instalacja - NFZ-KO 2024.1.0.1 — >
-
Komponenty instalacji
Ktdre komponenty majg zostad zainstalowane?

Zaznacz komponenty, ktdre cheesz zainstalowad | odznacz te, ktdrych nie cheesz
zainstalowad, Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowad,

NFZHKO - instalacja uzytkownika R

Program MFZ-KO

Wybrane komponenty wymagaja co najmnigj 36,1 MBE na dysku.

<wiec ki

Rys. 2.2 Przyktadowe okno instalacji - komponenty instalacji

Wybrac opcje Dalej, aby kontynuowac proces instalacji. Czynnos¢ wyswietli okno Zadania dodatkowe.

=]

Zadania dodatkowe
Ktdre zadania dodatkowe majg zostad wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre instalator ma wykonad podczas instalagi aplikaci
MNFZ+K0, a nastepnie kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowad.

Menu Start

Utwirz skréty w Menu Start
Dodatkowe skraty:

Utwérz skrot na pulpicie

<wiec k| |

Rys. 2.3 PrzykladoWe okno instalacji - zadania dodatkowe

W oknie dodatkowych zadan mozliwe jest odznaczenie tworzenia skrétédw do aplikacji. Ich brak bedzie
wymagat uruchomienia aplikacji wprost z lokalizacji, w ktérej zostanie zainstalowana. Po ustawieniu
opcji nalezy wybrac¢ opcje Dalej. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie okna Gotowy do rozpoczecia
instalacji.
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5! Instalacja - NFZ-KO 2024.1.0.1 - X

-
Gotowy do rozpoczecia instalacji
Instalator jest juz gotowy do rozpoczedia instalacii aplikacii NFZK0 na
komputerze,

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczac instalacje lub Wstecz, jesl cheesz przejrzed lub
Zmienic ustawienia.

Lokalizacia docelowa: '
C:\WFZH0_2024

Rodzaj instalaci:
NFZ+0 - instalacia minimalna

Wybrane komponenty:
Program MFZ-KO

Dodatkowe zadania:
Menu Start
Utwarz skraty w Menu Start
Dodatkowe skrdty: L4

< Wstecz Instaluj Anuluj

Rys. 2.4 Przyktadowe okno instalacji - gotowy do rozpoczecia instalacji

6. W oknie Gotowy do rozpoczecia instalacji wySwietlane sg ustalone parametry instalacji NFZ-KO.

o W przypadku, gdy operator chce wprowadzi¢ zmiany, nalezy wybra¢ opcje Wstecz. Jej
kazdorazowy wybdr bedzie wyswietlat poprzednie okno kreatora instalacji umozliwiajgc
wprowadzenie wymaganych zmian.

o W przypadku, gdy parametry instalacji s3 poprawne nalezy wybrac¢ opcje Instaluj. Czynnosé
spowoduje wyswietlenie okna instalacji, z paskiem postepu procesu. Po zakorczeniu
wyswietlone zostanie okno Zakoriczono instalacje aplikacji NFZ-KO.
ﬁ! Instalacja - NFZ-KO 2024.1.0.1 —

Zakonczono instalacje aplikagji
NFZ-KO

Instalator zakoriczyt instalacie aplikacji NFZ-KO na
komputerze, Aplikacja moze by¢ uruchomiona poprzez uzycie
zainstalowanych skrotdw,

Kliknij przycisk Zakoncz, aby zakorfczyd instalacie.

Rys. 2.5 Przyktadowe okno instalacji - zakonczono instalacje aplikacji NFZ-KO

7. Pozostawienie zaznaczenia opcji ,,Uruchom aplikacje NFZ-KO” i wybor opcji Zakoncz spowoduje
zamkniecie kreatora instalacji i uruchomienie NFZ-KO.

2.2.1 Btad dla biblioteki midas.dll

W przypadku niektérych wersji 64-bitowego systemu operacyjnego Windows moze wystgpi¢ problem z
odwotaniem do biblioteki midas.dll. W takiej sytuacji nalezy wykonac ponizsze czynnosci.
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UWAGA!!!

Uzytkownicy systemu operacyjnego Windows 10 64-bitowego nalezy wykona¢ nastepujgce operacje:
1. Skopiowac plik C:\Windows\sysWOW64\midas.dll do katalogu C:\Windows\system32

2. Uruchomié wiersz polecen z prawami administratora

3. Wykona¢ polecenie %windir%\System32\regsvr32.exe /u Midas.dll

4. Wykonac polecenie %windir%\SysWoW64\regsvr32.exe /u Midas.dll

5. Wykona¢ polecenie %windir%\System32\regsvr32.exe /i Midas.dll

6. Wykona¢ polecenie %windir%\SysWoWe64\regsvr32.exe /i Midas.dll

2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

W przypadku, gdy w trakcie przygotowania wniosku / oferty wymagana jest zmiana wersji oprogramowania
konieczne jest wykonanie aktualizacji NFZ-KO.

Przed wykonaniem aktualizacji nalezy wykona¢ kopie bezpieczenstwa.

W tym celu:

1. Ze strony OW NFZ pobraé najnowszg wersje aplikacji NFZ-KO. Pliki aktualizacji zazwyczaj dostarczane
sg w postaci archiwum .zip, a ich nazwa sktada sie z nazwy programu, wersji i stowa ,short”, np.: NFZ-
KO_2024_01_0_1_short.zip

2. Rozpakowac archiwum .zip

Upewnic sie, ze program NFZ-KO nie jest uruchomiony.

4. Uruchomi¢ plik Aktualizuj_NFZ-KO.exe. Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna Aktualizacja — NFZ-KO.
&) Aktualizacja - NFZ-KO wersja 2024.01.0.1 - O X

w

Aktualizuj

. . Co noweqgo ? |
wskaz katalog “BazaMfzKo™ poprzedniej wersji prog g

Brzenwij |

Rys. 2.6 Przyktadowe okno aktualizacji NFZ-KO

5. Za pomoca opcji wyboru J nalezy wskazac¢ lokalizacje bazy programu NFZ-KO (domyslnie C:\NFz-
KO\BazaNfzKo).
W przypadku btednego wskazania wyswietlony zostanie komunikat Brak bazy danych we wskazanym
katalogu. Nalezy wskaza¢ poprawny katalog bazy programu.

6. Wybraé¢ opcje Aktualizuj. Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna z potwierdzeniem wykonania
aktualizacji: Czy na pewno rozpoczqc¢ aktualizacje?
a. Wyboér opcji Nie spowoduje przerwanie procesu
b. Wybdr opcji Tak spowoduje uruchomienie procesu aktualizacji. System wyswietli kolejny
monit przypominajacy o koniecznosci wykonania kopii bezpieczenstwa. Potwierdzenie
rozpocznie aktualizacje struktury tabel.
Wyswietlany bedzie postep procesu.

7. Po zakonczeniu aktualizacji bazy danych wyswietlony zostanie komunikat: Kopiowanie zakoriczone.
MNFZ-KO

'0' Kopiowanie zakoficzone.

Urichom NFZRG]|  seczegsty | Zomkmip |

Rys. 2.7 Przyktadowe okno zakonczenia procesu aktualizacji
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a. Wybdr opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje zamkniecie kreatora aktualizacji i uruchomienie
programu.

b. Wybdr opcji Szczegdty spowoduje ponowne wyswietlenie okna aktualizacji NFZ-KO ze stanem
procesu (okno nalezy zamkna¢ , krzyzykiem”.)

c.  Wybdr opcji Zamknij spowoduje zamkniecie kreatora aktualizacji.

8. Pierwsze uruchomienie programu NFZ-KO po wykonaniu aktualizacji spowoduje wyswietlenie monitu:

Informacja *®

Nalezy wybra¢ opcje OK i poczeka¢ na zakonczenie procesu
NASTAPI AKTUALIZACIA PROGRAMU NFZ-KO

KTORA MOZE POTRWAC OD KILKU DO aktualizacji. Po zakoriczeniu wyswietlone zostanie okno logowania do
KILKUDZIESIECIL MINUT o
aplikacji.

2.3.1 Problemy w trakcie aktualizacji

Komunikat btedu: W katalogu ... wykryto wersje programu, ktdra nie jest starsza od wtasnie instalowanej.
Instalacja zostanie przerwana.

Komunikat wyswietlany jest tylko wtedy, gdy wskazana baza programu jest w tej samej wersji, co instalowana
aktualizacja.

Komunikat btedu: Aktualizacja przerwana z powodu btedu. Brak pliku programu we wskazanym katalogu.
Komunikat wyswietlany wtedy, gdy wskazano btedng lokalizacje bazy danych do aktualizacji (patrz pkt 5

instrukcji , Aktualizacja programu NFZ-KO”). Nalezy wskaza¢ poprawng Sciezke do zawartosci katalogu
,BazaNfzKo".

2.4 Uruchamianie programu

W celu uruchomienia aplikacji nalezy:
1. Otworzy¢ plik NFZ-KO.exe:

a. bezposrednio (plik uruchomieniowy znajduje sie w katalogu programu NFZ-KO (domysinie
c:\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktéry uzytkownik samodzielnie wskazat podczas
instalacji) lub

b. ze skrétu utworzonego na pulpicie w trakcie instalacji NFZ-KO

Czynno$¢ spowoduje otwarcie okna pierwszej autoryzacji.

Autoryzacja

Prozze wprowadzié informacie o operatorze

Y, \ Uz'_l,thownik:|
o Hasko:

" Ok | X Anub ‘

Rys. 2.8 Przyktadowe okno autoryzacji NFZ-KO

2. W trakcie pierwszego logowania nalezy wprowadzi¢ dane Uzytkownik: ADM i Hasto: a.

W przypadku wykonania aktualizacji NFZ-KO do wersji 2024.2.1.0 lub wyzszej nastgpi zmiana
w sposobie odczytu hasta z bazy danych. Dla uzytkownikéw dodanych przed aktualizacja,
pierwsze logowanie po wykonaniu aktualizacji do wersji 2024.2.1.0 lub wyzszej wymaga
wprowadzenia hasta WIELKIMI literami.

Wybér opcji OK spowoduje wyswietlenie informacji o wymaganiu zmiany dla operatora: Nazwa
operatora oraz hasto muszq zosta¢ zmienione. Hasfto nie spetnia wymogow bezpieczerstwa.
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Wyswietlone zostanie okno definiowania nowego operatora. Dodawany operator bedzie miat
przypisane uprawnienia administratora systemu.
|9 Nowy operator - O x

Mazwa operatara

Hasho

Powtdrzone hasta

Mowe hasto musi zawierad praynajmnie]

& znakdw
makg literg
wielk.g literg
cyfre

znak. specjalny

0% |

«F Zapisz | R 2wl |

Rys. 2.9 Przyktadowe okno dodawania operatora

3. Nalezy zdefiniowaé konto nowego operatora uzupetniajac pola:
a. nazwa operatora
b. hasto
c. powtdrzone hasto
Hasto do aplikacji musi sktadac¢ sie przynajmniej z 8 znakow, w tym musi zawierac przynajmniej 1 matg
litere, jedng wielka litere, cyfre oraz znak specjalny.
Wartos¢ w polach ,hasto” i ,powtdrzone hasto” musi by¢ taka sama.

4. Spetnienie wymagan w zakresie znakdéw wykorzystanych do budowy hasta bedzie odzwierciedlone na
liscie znakdéw oraz w pasku postepu. Poprawne uzupetnienie pdl nalezy zakoriczy¢ wybierajac opcje
Zapisz. Czynnos¢ spowoduje ponowne wyswietlenie okna autoryzacji. Domyslny operator ,,Adm”
zostanie usuniety.

5. Nalezy zalogowac sie do aplikacji korzystajgc z danych nowego operatora.

Dodanie kont dla innych uzytkownikow nalezy wykona¢ korzystajgc z opcji menu: Rézne — Uzytkownicy.

2.5 Podstawowe zasady pracy z systemem

Obstuga programu mozliwa jest za pomoca klawiatury i/lub myszy komputerowe;.

Zachowano funkcjonalnos¢ korzystania ze standardowych skréotéw klawiaturowych uzywanych w systemie
Windows. Dodana zostata funkcjonalnos¢ korzystania ze skrotéw klawiaturowych (uzycie kombinacji klawiszy)
oraz klawiszy funkcyjnych przypisanych do poszczegdlnych operacji.

W ponizszej instrukcji stosuje sie skroty:
LPM — lewy przycisk myszy
PPM — prawy przycisk myszy

2.5.1 Skroty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrétéw klawiaturowych uzywanych
w systemie Windows oraz klawiszy funkcyjnych przypisanych do poszczegdlnych operacji.

Przyktad — nazwa klawisza funkcyjnego jest wskazana na przycisku operacji:

Tabulator <TAB> Umozliwia przechodzenie do kolejnego pola formularza lub kolejnej operacji
<Shift> + <TAB> Umozliwia przechodzenie do poprzedniego pola formularza lub poprzedniej operacji
Eﬁ F2 Dodaj W celu dodania pozycji oferty/wniosku mozna wybraé klawisz funkcyjny F2
ShFE Impart W.ce!u zalmP’or-towanla zapytania ofertowego mozna wybra¢ kombinacje klawiszy:
Shift i F5 (wcisnietych razem)
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| 7] W celu uzycia przyciskdbw wyboru mozna wybra¢ kombinacje klawiszy <CTRL> +
litera z przycisku wyboru
<ALT>+<0> Skrét wywotuje dziatanie zgodne z uzyciem opcji OK
<ALT>+<A> Skrét wywotuje dziatanie zgodne z uzyciem opcji Anuluj
<ALT>+<Z> Skrét wywotuje dziatanie zgodne z uzyciem opcji Zamknij
<ALT>+<F4> Skrét zamyka otwarte okno

2.5.2 Pola wyboru

Pole z przyciskiem wyboru — umozliwiajg wybranie pozycji ze zdefiniowanego stownika.

Pole mozna obstuzy¢ na wiele sposobdw:
e Klikajac LPM w przycisk wyboru nastapi przejscie do stownika
e Klikajac PPM w pole, wyswietlone zostanie menu kontekstowe. Klikajgc LPM w opcje ,, wybierz” nastgpi
przejscie do stownika
e Korzystajac z klawiatury, uzytkownik moze przejs¢ do pola za pomoca klawisza <TAB>, a nastepnie
naciskajac klawisz <SPACJA> nastgpi przejscie do stownika
e Korzystajagc z klawiatury, uzytkownik moze wybra¢ kombinacje klawiszy <CTRL>+litera z przycisku
wyboru, co spowoduje przejscie do stownika

pole gtéwne przycisk wyboru

™ i

Rys. 2.10 Pole z przyciskiem wyboru

Pole rozwijalne — umozliwia wybranie pozycji z listy.

Klikniecie na pole LPM spowoduje rozwiniecie listy pozycji do wyboru. Wybdr nastepuje przez wskazanie
pozycji i klikniecie w nig LPM.

1-Kod swiadez. |

2 - Nazwa fwiadee.
Rys. 2.11 Lista rozwijana

Korzystajac z klawiatury uzytkownik moze przejs¢ do pola za pomocg klawisza <TAB>, nacisng¢ kombinacje
klawiszy <Alt>+<{> ,strzatka w dét” wyswietlajac liste do wyboru, nastepnie za pomoca strzatek <>, <T>
wybra¢ odpowiednig pozycje listy. Zostanie ona zapamietana, po przejsciu do kolejnego pola <Tab>.

Strzatki zmieniajagce wartos¢ — umozliwiajg zmiane wartosci podanej w polu gtéwnym; czynnosé ta
wykonujemy klikajac strzatke w gore (zwiekszajaca) lub w doét (zmniejszajaca) LPM.

|2007 2]

Rys. 2.12 Pole zmieniajgce wartos¢

Korzystajac z klawiatury uzytkownik moze przejs¢ do pola za pomocg klawisza <TAB>, a nastepnie ustawic
wartos$¢ korzystajac ze strzatek géra / dét lub wpisaé wartosé.

Pole wyboru typu check-box — umozliwia wigczenie (wartos¢: TAK) lub wytaczenie (wartos¢: NIE) opcji.
’I_ Pokaz nieaktyannch

Zaznaczenie opcji traktowane jest jako opcja wtgczona.
Zaznaczenie mozna uzyskac klikajgc LPM w pole wyboru, lub klawiszem <SPACJA>.

Pole kalendarza — umozliwiajg rejestracje daty zgodnie z wymaganym formatem.
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Pola daty mozna uzupetnia¢ jednym z podanych sposobdéw:

A

o klikajgc na strzatki (géra / d6t) zmieniajgce dzien
e wpisujgc dane z klawiatury,
e wybierajgc ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:

Aby Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Zmienic date o jeden +

dzien do przodu
Cofngc date o jeden dzien -

Obstuga kalendarza za pomocg myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie okno Kalendarz,

w ktéorym mozemy wybraé date.
|Mai 12007 2 <« <] 553}
Gel
Pn{wt] S| Cz| Pt]So]|Nd|
1 2 |28 ALl B |TE

708 9 10 MKE 2 13
1415 16 | 17 18119 | 20
2 |22 | 23| 24| 5.2 | 27
28 29 30 3

Rys. 2.13 Okno kalendarza
Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:
e za pomocg strzatki rozwijajgcej (Miesigc) i strzatek zmieniajacych wartos¢ (Rok),
[Mai ] [z007 2]

o wykorzystujac przedstawione przyciski

miesigc poprzedni miesigc nastepny

rok poprzedni —> <4—ok nastepny

Dzien zatwierdzamy, klikajac na okreélone pole. W ten sposéb znajdzie sie na czarnym tle. Zétte tto podswietla
dzien dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowac petng date nalezy dwukrotnie klikng¢ na pole dnia.

Wykorzystujac odpowiednie klawisze i ich kombinacje jestesmy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia myszki.

Aby: Nacisnij:

Wyswietli¢ Kalendarz K

Wyswietli¢ miesigc nastepny >

Wyswietli¢ miesigc poprzedni <

Wyswietli¢ rok nastepny Shift >

Wyswietli¢ rok poprzedni Shift <

Poruszac sie po poszczegdlnych polach dni Strzatki na klawiaturze
Zamknac kalendarz bez wybrania daty Esc

Zamknac Kalendarz z wprowadzong automatycznie dzisiejszg datg D

Zamkngc Kalendarz z wprowadzong przez nas datg Enter
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Paski przewijania — umozliwiajg przesuniecie wyswietlanych pozycji na elementy niewidoczne;
e pionowy pasek przewijania przesuwa tabele w gore lub w dét,
e poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele w lewo lub w prawo.

19 Lista umeéw wspelpracy O *
Podgkonavea: | 5| zasTosw

Urmowa ohowigzuie wdniv | - - |3 E

ohowiaz. umowy| Data koriea obowiaz, umou| Zakres umowy | Strona korzystaigea z zasobéu Nazwa podwykonawcy
5 ol [ 132 CENTRIE

0 z al =31 CE me ol T T

podwykonawstvno 2022-11-01 25U o F =30 RE ’

paski przewijania

. >
Opis | Powigzane umowy
Zakies

Swiadczenie

Ushuga

Sauksj way [Kod 2l

amkni

En

Rys. 2.14 Rozmieszczanie paskow przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwac sie w dwojaki sposdb:
e uzywajac strzatek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli w wybranym
kierunku,

e przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac ja w pozgdanym kierunku.
Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wyfacznie z klawiatury nie bedziemy uzywaé paska przewijania.
Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy oglagda¢ korzystajgc ze strzatek umieszczonych na
klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy sie naciskajac strzatki
na klawiaturze w boki lub w gére i w dof.

2.5.3 Pole wyszukiwania

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest domyslinie
wtaczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego znaku
z klawiatury.

Predkos¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordéw zawartych w bazie. W przypadku bardzo duzych
zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze stac sie bardzo ucigzliwa. Mozna wytaczy¢ jg przez nacisniecie
kombinacji klawiszy Shift+F7. Wowczas uzytkownik moze wpisa¢ tekst wyszukiwania bez odswiezania ekranu,
ktore nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-Zastosuj, w przypadku innych formatek).

Stan parametru mozna rozpoznac po stanie przycisku F7-Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny (szary) oznacza
to, ze parametr jest wtgczony.

2.6 Tworzenie wydrukow

| E24F3Drukui : o
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk L= F9-Drukuj oznacza, ze istnieje mozliwosé
wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujgcych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli. Po jego uzyciu
pojawi sie okno Drukuj.
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Drukuj X
Diukarka
Mazwa  |Microsoft Print to POF j
Zaknez Liczba kopii
{* ‘Wazpstkie [ 1 strona | Liczha kopii |1 =
') 1 =+ dofl =
[&, Podglyd W 0K | X A |

Rys. 2.15 Ustawianie parametrow wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

o &Eodgladl .
Woystarczy uzyé przycisk . Pojawi sie wtedy okno z podgladem wydruku.

i Podglad wydruku L Ex
w| v mle|mleal s

7 b Iy

wroziA

]
T

W hwarst

Strona 122 |Powigkszerie : 56%  [Domysina drukarka : WBIGBLUE\Samsung ML-2250 Series

Rys. 2.16 Podglad wydruku

Przyciski znajdujgce sie w gérnej czesci okna pozwalajg na:

B | - wyswietlenie pierwszej strony wydruku,
!»j_

<

<

>
o

“="1- wyswietlenie 100% strony wydruku,

=1 - wyswietlenie szerokosci strony wydruku,

()

__™|- powiekszenie strony wydruku,

wyswietlenie ostatniej strony wydruku,

| - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,

wyswietlenie nastepnej strony wydruku,

wyswietlenie catej strony wydruku,
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__l‘ - pomniejszenie strony wydruku,

8
_ - natychmiastowe wydrukowanie dokumentu,

4 - wyjscie z okna Podglad wydruku.
Po powrocie do okna Drukuj mozna:
e zrezygnowac z drukowania uzywajgc przycisku Anuluj,
lub
e po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujgce parametry:
v'drukarke, na ktérej bedziemy drukowaé (pole Nazwa),
v" numery stron, ktére nalezy wydrukowaé (opcja Zakres),
v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).

Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzy¢ przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie systemowe,
wymagajace potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie [

S,

?/II Czy na pewno choesz drukowad 7

Tak. Mig |

Rys. 2.17 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku
Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.7 Zmiana hasta zalogowanego uzytkownika

W przypadkach opisanych w polityce bezpieczerstwa organizacji moze byé wymagana okresowa zmiana hasta
uzytkownika. W przypadku wtgczenia konfiguracji wymuszenia zmiany hasta, co okreslony czas dla uzytkownika
bedzie wyswietlany monit o wprowadzenia nowego hasta.

W pozostatych przypadkach, uzytkownik moze samodzielnie dokonaé zmiany wybierajgc (po zalogowaniu)
opcje menu: Rézne -> Zmiana hasta. Czynno$¢ spowoduje wyswietlenie okna zmiany hasta operatora.

W celu zmiany hasta nalezy:
e w polu: stare hasto — wprowadzi¢ cigg znakéw odpowiadajacy dotychczasowemu hastu uzytkownika
e w polu: nowe hasto — wprowadzi¢ cigg znakdw odpowiadajgcy nadawanemu hastu
e w polu: powtdrzone hasto — wprowadzi¢ cigg znakdéw odpowiadajgcy nadawanemu hastu

Zmiany zostang zastosowane po wybraniu opcji Zapisz.

2.8 Resetowanie hasta gtdwnego operatora (administratora)

W przypadku zagubienia hasta przez uzytkownika gtéwnego — administratora - dodana zostata funkcjonalnosc
resetowania go. Funkcjonalno$¢ ta dostepna jest pod niebieskim linkiem Resetowanie administratora w oknie
logowania:

Autoryzacja

Prosze wprowadzié informacie o operatorze

Y, \ Uzytkownik, ||. ]

Hasto: [
Resetowanie administratora

' Ok | X Anuli |
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Procedura resetowania hasta administratora wyglada nastepujaco:

1. Uzytkownik wywotuje funkcje resetowania administratora w programie NFZ-KO klikajac w link
Resetowanie administratora:

Prosze wprowadzié informacie o operatorze

p; Y Uzptkownik: ||. ] i
Hasto: [

Resetowanie administratora

" OK | X Anuluj |

2. Program NFZ-KO wywotuje ustuge do Portalu SZOI:

Prosze wpiowadzié informacie o operatorze SZ0|

¥, 1 Uz‘ytkownlk|
‘ Hasto: I

' OK | X Anuluj |

Swiadczeniodawca loguje sie danymi do Portalu SZOlI.

4. Portal SZOl sprawdza, czy uzytkownik ma uprawnienie dedykowane do resetowania hasta
administratora w programie NFZ-KO.

5. Portal po potwierdzeniu mozliwosci resetowania administratora, jego konto zostaje zresetowane.
Wyswietlona zostaje okno zmiany loginu i hasta, zgodnie z polityka bezpieczerstwa. Proces opisany w
rozdziale Uruchamianie programu.

6. Poniewaz, zawsze wyswietlany jest login uzytkownika, ktory byt ostatnio zalogowany w NFZ-KO nie
wprowadzono funkcjonalnosci przypominania go.

Dodatkowa informacja 1:

Operacja resetowania hasta dotyczy tylko i wytacznie uzytkownika administracyjnego, ale moze zostaé
wykonana przez kazdego operatora posiadajacego dostep do NFZ-KO i odpowiednie uprawnienie w Portalu
SZOl. Oznacza to, ze zaréwno sam operator administracyjny, jak i operator zwykty mogg dokonac resetu
hasta operatora administracyjnego.

W sytuacji zagubienia hasta do programu NFZ-KO uzytkownika innego niz administracyjny, powinien on
skontaktowac sie z uzytkownikiem administracyjnym, ktéry to, po zalogowaniu do NFZ-KO moze wykonaé
zmiane haset innych operatoréw.

2.9 Zakonczenie pracy z programem
Ze wzgledu na dane przechowywane w systemie, po zakonczeniu pracy nalezy pamieta¢ o zamknieciu aplikacji.
Czynnos$¢ tg wykonuje sie wybierajgc opcje menu: Rézne -> Koniec lub korzystajac z ikony , krzyzyka” d

zamykajgcego okno. W obu przypadkach wyswietlony zostanie komunikat potwierdzenia wykonania
zamkniecia: Na pewno zamkngc¢ program?

Zamknigcie programu

l ke Na pewno zamknad program?

Rys. 2.18 Potwierdzenie zamkniecia programu
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Nalezy wybra¢ opcje Tak, aby zamkng¢ program.
Nalezy wybraé opcje Nie, aby kontynuowac prace.
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3 Uzytkownicy

Obszar menu: Rdézne -> Uzytkownicy umozliwia dodanie uzytkownikow pracujacych w programie wraz z
odpowiednim dla ich roli poziomem uprawnien.
Dostepna funkcjonalnos¢ umozliwia:

e Dodanie oraz poprawe danych uzytkownika

e Nadanie / zmiane uprawnien dla uzytkownika

e Zmiane hasta uzytkownika, w przypadku jego utraty
Wszystkie powyisze czynnosci powinny zosta¢ wykonane zgodnie z polityka bezpieczenstwa podmiotu
korzystajgcego z programu.

Wybdr menu: Rézne -> Uzytkownicy spowoduje wyswietlenie okna Listy uzytkownikow.

198 Lista uzytkownikéw m] X

Tytul | Pracownik Telefan I 8¢ Ulica

Admimistrator Systemu

Limitowany czas waznosci haska |0 dni

Szuka) wg: ‘T - Mazwizko;Imig J ”

[ F2-Dodsj ‘ = F4-Popraw‘ B F9-Drukug ‘ L Zamkni

Rys. 3.1 Przyktadowe okno listy uzytkownikéow

Lista zawiera informacje o dodanych uzytkownikach.
Zakres prezentowanych danych to: tytut, pracownik (nazwisko, imie), telefon, miejscowos¢, ulica.
Opcja ,,szukaj wg” umozliwia wyszukanie uzytkownika na liscie wg nazwiska.

Lirnitoweany czas waznoici hasta |0 dni ‘

Opcja Limitowany czas waznosci hasta pozwala na wymuszenie na operatorach wykonania zmiany hasta co
okreslong liczbe dni.

Ustawienie wartosci ,,30” spowoduje, ze co 30 dni uzytkownik logujac sie do programu bedzie poproszony o
wykonanie zmiany hasta.

Wartosc¢ ,,0” (zero) oznacza, ze funkcja wymuszenia zmiany hasta jest wytgczona.

3.1 Dodawanie uzytkownika i uprawnien uzytkownika

Menu: Rézne -> Uzytkownicy

W celu dodania uzytkownika nalezy: E3 Dodai
1. Na liscie uzytkownikdéw wybrac¢ opcje F2-Dodaj [ F2Dodai

Czynnos¢ spowoduje otwarcie Karty uzytkownika — dodawanie.
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2.

3.

Karta uzytkownika - dodawanie

Dane ogdlne l Hasto, uprawnienia ]

Utk ownik:

Tytut naukowy:

Hazwiska:

I

Kiod pocztowy:

X

Migjscowasé:

Ulica:

Nr domu:

Mr Jokalu:

Telefon:

w \ WW

Stanowiska:

v Zatrudniany

x Anuluj

Rys. 3.2 Przyktadowe okno dodawania uzytkownika

Uzupetni¢ minimum wymagane pola:
e Uzytkownik — login za pomocg ktérego uzytkownik bedzie logowat sie do programu

e Nazwisko
e Imie

W zaktadce ,Hasto, uprawnienia” wprowadzi¢ tymczasowe hasto uzytkownika, stuzgce do wykonania

pierwszego logowania.

Karta uzytkownika - dodawanie

Dane ogilne  Hasko, uprawnienia \

Hasta: |

Mowe hasko musi zawierad praynajmnie]

Powtdrzone hasto:

X

F11 - Kopiuj uprawnienia

8 znakdw
maky literg
wielk.a litere
cyfre

znak specjalny

o
ks

Uprawnienia

Przegladanie lekarzy

Przegladanie danych fwiadczeniodawcy
Przegladanie migjzcowodei

Przegladanie uzytkownikdw systemu
Poprawianie darych ugwtkownilkow spstemu
Przegladanie wzordw ankiet
Przegladanie ankiet

Diadamanie | poprawianie ankiet
Frzegladanie ofert

‘wWprowadzanie ofert

‘wprowadzanie i sprawdzanie ofert

Eksportawanie ofert
Frzegladanie zapytar ofertowych

<

Wprowadzanie, sprawdzanie | zatwierdzanie ofert

‘Wprowadzanie [impaort] zapytarh ofertowych

Drrukowanie listy lekarzy

Dirukawanie listy migjzcowadc
Drrukawanie listy uzyptkownik dw
Drukowanie zapytania ofertowego

Drrukowanie ofert
Drukowanie arkist
Dirukowanie weordw ankiet

Tworzenie kopi bezpieczeristwa
Odtworzenie kopii bezpieczefishwa
Fejestacia fwiadczeniodawcy
Okreglanie iczebniogci zbiordw danpch

>

v Zatrudniany

Rys. 3.3 Przyktadowe okno dodawania uzytkownika - zaktadka: hasto, uprawnienia

Nalezy uzupetnié pola:
e Hasto
e  Powtdrzone hasto

W obu polach nalezy wprowadzi¢ to samo hasto — jest to zabezpieczanie przed niekontrolowanym
wprowadzeniem niechcianych znakéw.

Hasto musi sktadac sie przynajmniej z 8 znakdw i musi zawiera¢ przynajmniej:

e jedng matg litere

e jedng WILEKA litere

e jedngcyfre
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e jeden znak specjalny
W trakcie wprowadzania hasta system wykonuje kontrole poprawnosci budowy hasta odhaczajac
kolejne zastosowane elementy.

4. W czesci Uprawnienia (w zaktadce: hasta, uprawnienia) zaznaczyé uprawnienia niezbedne dla
definiowanego uzytkownika. Zaznaczenie pola oznacza nadanie uprawnienia.
Zakres nadawanych uprawnien zalezy od polityki stosowanej w podmiocie przygotowujacym oferte /
wniosek. Wiecej informacji: Uprawnienia

W przypadku dodawania kolejnego uzytkownika z takimi samymi uprawnieniami co istniejgcy
uzytkownik, mozna skorzysta¢ z opcji F11-Kopiuj uprawnienia. Wybdr opcji spowoduje
wyswietlenie listy zdefiniowanych uzytkownikéw. Nalezy wskaza¢ uzytkownika od ktorego

majg by¢ skopiowane ustawienia uprawnien, a nastepnie wybrac¢ opcje OK.

5. Pole ,zatrudniony” powinno by¢ zaznaczone, aby uzytkownik mégt zalogowac sie do programu.
6. Wybraé opcje OK, aby zapisa¢ uzytkownika na liscie.

3.2 Uprawnienia

W trakcie definiowana uprawnien dla uzytkownika dostepne sg parametry:

Nazwa uprawnienia Zakres danych
Przegladanie lekarzy Przegladanie danych osdéb personelu medycznego w strukturze
potencjatu

Moze zawiera¢ dane osobowe

Przegladanie danych
Swiadczeniodawcy

Dane z pliku profilu swiadczeniodawcy, tylko odczyt

Przegladanie miejscowosci

Stownik

Przegladanie uzytkownikéw systemu

Przegladanie listy Uzytkownicy bez mozliwosci wprowadzania zmian

Poprawianie danych uzytkownikow
systemu

Przegladanie i edycja Uzytkownikéw z mozliwoscia zmiany hasta
uzytkownika oraz jego uprawnien

Przegladanie wzordw ankiet

Przegladanie listy ankiet w zapytaniu ofertowym, tylko odczyt

Przegladanie ankiet

Przegladanie wzoru ankiety w zapytaniu ofertowym, tylko odczyt

Dodawanie i poprawianie ankiet

Edycja odpowiedzi w ankiecie, w ramach oferty (wniosku)

Przegladanie ofert

Przegladanie listy ofert (wnioskéw), tylko odczyt

Wprowadzanie ofert

Dodawanie / edycja oferty (wniosku)

Wprowadzanie i sprawdzanie ofert

Dodawanie / edycja i sprawdzanie oferty (wniosku)

Wprowadzanie, sprawdzanie i
zatwierdzanie ofert

Dodawanie / edycja, sprawdzanie i zatwierdzanie poprawnosci oferty
(wniosku)

Eksportowanie ofert

Eksport oferty (wniosku) do pliku .ofe /.xml
Moze zawiera¢ dane osobowe

Przegladanie zapytan ofertowych

Przegladanie listy zapytan ofertowych, tylko odczyt

Wprowadzanie (import) zapytan
ofertowych

Import zapytania ofertowego

Drukowanie listy lekarzy

Wykonanie wydruku listy oséb personelu
Moze zawiera¢ dane osobowe

Drukowanie listy miejscowosci

Wykonanie wydruku stownika miejscowosci

Drukowanie listy uzytkownikéw

Wykonanie wydruku listy uzytkownikéw

Drukowanie zapytania ofertowego

Wykonanie wydruku zapytania ofertowego

Drukowanie ofert

Wykonanie wydruku listy ofert

Drukowanie ankiet

Wykonanie wydruku listy ankiet

Drukowanie wzoréw ankiet

Wykonanie wydruku wzoru ankiety

Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Wykonanie kopii bezpieczeristwa bazy danych programu

Odtworzenie kopii bezpieczenstwa

Odtworzenie kopii bezpieczenstwa z pliku
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Rejestracja Swiadczeniodawcy Import pliku potencjatu swiadczeniodawcy .sps
Moze zawiera¢ dane osobowe
Okreslenie liczebnosci zbioréw Obstuga opcji Kalkulator

3.3 Poprawa danych uzytkownika

Menu: Rézne -> Uzytkownicy

W celu poprawy danych uzytkownika, zmiany jego uprawnien lub odebrania praw do pracy w programie NFZ-

(4 Fa-Papraw| Czynnos$¢ spowoduje wyswietlenie okna Karty uzytkownika —

KO nalezy wybra¢ opcje F4-Popraw
poprawianie.
Za pomocg dostepnych opcji mozliwa jest:

e Edycja podstawowych danych uzytkownika — zaktadka: Dane ogdlne

e Zmiana hasta uzytkownika (na wniosek uzytkownika) — zaktadka: Hasto, uprawnienia

e Zmiana uprawnien uzytkownika — zaktadka: Hasto, uprawnienia

e Odebranie uprawnien do pracy w programie — wymaga odznaczenia opcji ,Zatrudniony”.
Po wprowadzeniu zmian, nalezy wybraé opcje OK.
Opcja anuluj zamknie okno karty uzytkownika bez wprowadzania zmian.

3.4 Woydruk listy uzytkownikéow

Menu: Rézne -> Uzytkownicy

Opcja F9-Drukuj umozliwia wykonanie wydruku listy uzytkownikéw.
Wybdr opcji wyswietli okno systemowe Drukuj, umozliwiajgce wybdr drukarki oraz podglad wydruku przed jego
wykonaniem.

4 Profil Swiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO s3 wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperacji obu tych systeméw
utatwia i w znaczny sposéb przyspiesza wymiane informacji pomiedzy Swiadczeniodawca a Oddziatami NFZ.
Dlatego tez wymiana ta ma opierac sie na zapisie danych na nosnikach elektronicznych.

Aby wspdtpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO musi zosta¢
zarejestrowany w systemie Funduszu iotrzymac unikalny kod, ktéry bedzie go w jednoznaczny sposob
identyfikowac. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg tgczone w Oddziatach z wtasciwym
Swiadczeniodawcy. W zwigzku z tym oferent musi przed rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyskac dostep
(tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOlI, z ktdrego pobierze Profil Swiadczeniodawcy. Konta dostepowe
sq zaktadane przez pracownikéw OW NFZ na wniosek Swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta $wiadczeniodawca
otrzymuje PIN i hasto, ktére s3 niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOI. Po uzyskaniu dostepu do Portalu
nalezy pobra¢ plik Profilu $wiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten,
noszacy nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze
jednostki oraz posiadanych zasobach. Import profilu $wiadczeniodawcy znaczgco usprawnia przygotowanie
oferty w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
Swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych informacji
pozwala na zachowanie spéjnosci w ofertach sporzgdzanych dla kilku postepowan, gdyz dane mozna pobrac i
zaimportowac do NFZ-KO.

Uwaga!

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaty umieszczone w instrukcji uzytkownika
ES portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaty opisane jedynie funkcje wykonywane z
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poziomu tego programu.

4.1 Import profilu Swiadczeniodawcy

Plik profilu swiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania swiadczen

Informacje o sprzecie medycznym i Srodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych $wiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

ASENENENENEN

Import profilu Swiadczeniodawcy pozwala uzupetni¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Uwagal
@ W zwigzku ze zmianami w strukturze swiadczeniodawcow w zakresie zaktadéw leczniczych nalezy
zwrdci¢ uwage czy wygenerowana wersja profilu swiadczeniodawcy jest przeznaczona do
posiadanej wersji aplikacji NFZ-KO. w przypadku przygotowywania
ofert/dokumentacji/wnioskéw na rok 2013 nalezy zaimportowac¢ wersje profilu zawierajacg zaktady lecznicze
(w Portalu SZOIl utworzona zostata odrebna funkcja do generacji profilu na 2013r) do wtasciwej wersji
aplikacji — przeznaczonej na rok 2013. W przeciwnym przypadku uzytkownik zostanie poinformowany
odpowiednim komunikatem.

Profil Swiadczeniodawcy posiada okres poczatku obowigzywania. Data poczatku jego obowigzywania jest
weryfikowana z datg poczatku obowigzywania tworzonej oferty. Informacje zawarte w profilu musza
obowigzywac¢ w okresie obowigzywania oferty (umowy) np. jezeli profil Swiadczeniodawcy obowiazuje od
2015-11-15, a tworzona oferta od 2015-11-12 wéwczas nie bedzie mozliwe sprawdzenie/zatwierdzenie takiej
oferty.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o koniecznosci
wczytania profilu Swiadczeniodawcy.

MF2-K0 2009.09.0.4 El

Malezy wizykad profil swiadczeniodawcy

Rys. 4.1 Komunikat o koniecznosci wczytania profilu Swiadczeniodawcy

Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzy¢ przycisku . mPortpofiu Swiadozeniodancy i ieiestracia programu

wskazaé miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wczytany plik *.sps.
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Lista oddziatéw,/delegatur NFZ, w ktorych program NFZ-KO zostatl zarejestrowany = | Dlll

- Oddziak Narodowegn Funduszu Zdrowia Kod swiadezeniodawey

Zaimportowane wersje profilu swiadczeniodawcy

Wersja Data impartu

Impart profily $wiadczeniodawey i rejestracia programu | M1 Zamknij

Rys. 4.2 Lista OW NFZ, w ktorych zarejestrowano program
W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W przypadku
nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczesnie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w OW NFZ.

Import dokumentaw...

Import rozpoczety © 2003-07-13 10:36:45
Dekompresja pliku ; CANFZ-KOM50005151_36.5ps
# Unzipped file C:ADOCUME~14PIETR~14US TAWI 14T empi 150005151 _36.tmp of size 744936

wiczphywanie dokumentu...
Maghdwek,

Reiestracia swiadczeniodawcy - | Ellﬂ

W' pliku profilu znajduja sie nastepujace dane swiadczeniodawoy:

MHazwa: TEST 0wy

Adres ul Ul 4/5
33-333 Katowice

MIP: coemcecmiemie

XK Anuluj |

Dokumentdw importowanych : 1 |Dokumenty zaimportowane 0 |D0kumenty odrzucone 0

[]
x Zal_(orﬁczl @ Przenwij | E Ctrl+5 Zapisz | FS - Dirukuj | E’L Zanmkri] |

Rys. 4.3 Import profilu Swiadczeniodawcy
Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbg o okreslenie czy podstawowe
dane $wiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu $wiadczeniodawcy.

-wybor opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub nadpisane
z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)

-wybor opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie (uzytkownik
moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura potencjatu
Swiadczeniodawcy)
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zl

L] E 2y przepisac podstawowe dane swiadczeniodawcy 2 pliku 7
L

Tak | Mie: I

Rys. 4.4 Import profilu Swiadczeniodawcy

Uwagal!

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ p6l NIP i REGON. Jezeli pola te s3 puste w

o programie, wowczas uzupetniane s3 z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i REGON (w programie

NFZ-KO) beda réznity sie od danych w profilu wéwczas profil nie zostanie zaczytany do NFZ-KO.
Uzytkownik jest informowany o powyziszej niezgodnosci komunikatem:

NFZ-K0 2009.09.0.4 x|

Migzgodnose numeru MIP

Karta swiadczeniodawcy: 220 220 11 11
R i

Plik. prafila; 727

Uwagal!

W przypadku swiadczeniodawcow, ktorzy zmienili dotychczasowy numer REGON z
@ 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadajg zaimportowany profil zawierajgcy REGON 9-
znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na
14-znakowy). Nie dotyczy to swiadczeniodawcow, ktérzy importujg profil z 14-znakowym nr REGON

po raz pierwszy do programu (wéwczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

Prtanie S X
'T Czy zmienic 9-znakowy numer REGON
"

Wybér opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na nowy, 14-
znakowy. Wybor opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu Swiadczeniodawcy (dane profilu nie
zostang w ogdle wczytane).

Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe wraz
ze struktura organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami wykonywania
Swiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu swiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna przegladac z
poziomu menu gtéwnego Portal SZOIl wybierajgc opcje Zaimportowane wersje profilu $wiadczeniodawcy.
Wyswietlone zostanie wowczas ponizsze okienko:
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" Lista oddziatéw/delegatur NFZ, w ktérych program NFZ-KO zostal zarejestrowany - |EI|5|

16

1507 WIELKOPOLSK]
1602 WIELKOPOLSK]
1603 WIELKOPOLSK]
1504 WIELKOPOLSK]
1606 | WIELKOPOLSK]

Oddziat Narodowegao Funduszu Zdiowia

Kod swiadczeniodawey

- 0w NFZ - DELEGATURA W KALISZU 150005573
- 0w NFZ - DELEGATURA W LESZNIE 160005572
- 0w MFZ - DELEGATURA W FILE 150008578
- O NFZ - DELEGATURA W KONINIE 150005578
- 0w NFZ W POZNAMIL 150008578

Zaimportowane wersje pri

ofilu $wiadczeniodawcy

‘Werza Data importu
1099 201510-2812
1083 2015-10-2613

Import profilu $wiadczeniodawey i rejestracia programu | i'L Zamkni |

43 20151115

Diata poczatku obovigzpwania profilu -
2 20151115

=l

Rys. 4.5 Lista OW NFZ w ktérych zarejestrowano program
W najprostszym przypadku oferent importuje profil sSwiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak zdarzyta
sie sytuacja, ze zmienia sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po zmianie tych
informacji w portalu SZOl musi wygenerowa¢ nowg (aktualng) wersje profilu i zaczyta¢ ja do NFZ-KO.
Zaimportowanie nowej wersji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejgcych danych w NFZ-KO
(aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujacych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawdéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i $rodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu NFZ-KO zestawoéw
produktéw handlowych. Bez wczytania produktéw handlowych nie bedzie mozliwe przygotowanie
prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju Swiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowaé¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwagal!

Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOI zostaty umieszczone w instrukcji uzytkownika
portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie funkcje wykonywane z
poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczgcych zaopatrzenia w portalu SZOI nalezy pobra¢ do programu NFZ-KO
plik zawierajacy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.0FZ. W tym celu nalezy wybra¢ z okna
gtéwnego menu Portal SZOIl/Import zestawéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

NFZ—KD wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 _ | Dlil

Rézne | Porkal 5201 Strukkura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie
Zaimportowane wersje profilu swiadczeniodawcy

ch {Zaopatrzenie)

|cirFz-Ko I [Uzytkownik: Systemu Administrator y

Rys. 5.1 Menu Import zestawéw produktéw handlowych

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno umozliwiajgce wybdér dokumentéw do importu.
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Szukaj v I@zestawy produktaw j = =k EB-

Mazwa pliku: |0f21 S0000004_20071120 j Dtwdrz I
Pliki typus: IF'Iiki shownika asortymentu z 0% NFZ j Arlu |
i

Rys. 5.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé dysk, katalog i plik, zawierajgcy plik *.OFZ. Po pods$wietleniu pliku nalezy klikng¢
przycisk Otworz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotow ortopedycznych i sSrodkow
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotow ortopedycznych i srodkdw pomocniczych - | Dlﬂ
Pradukt | _| odnrz K| Zastosii |
Fod produkiu  [Kod wg MFZ Cena brutto Ind. zam.|MNazwa produktu -
! 13 2 A
e S112.03 1098 7 Proteza podudzia
qooP 9113.06 705N Proteza uda
52004 9232 037 ‘wikfadka uszna
-
4 »
Szukaj wa, INazwa j I EvsSzuka
Import | IEEFZ-Dqu | B‘Fd-FUdglqcl m Fe:sur | %FH-Dlukwl j'L Zamknij

Rys. 5.3 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Uwaga!

Szczegotowe informacje na temat Listy przedmiotow ortopedycznych zostaty opisane w czesci
Struktura potencjatu swiadczeniodawcy w rozdziale Sfownik produktow handlowych.
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6 Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu Swiadczeniodawcy mozna przeglada¢ wczytane informacje o podstawowych
danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te sg dostepne z
poziomu gtéwnego okna programu w menu Struktura potencjatu §wiadczeniodawcy

|98 NFZ-KO wersja 2020.01.5.0,  GDR 2020.1.5.0 - O x
Réine Portal 5201 | Struktura potencjatu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacje
Dane swiadczeniodawcy

Umowy o podwykonawstwo Ctrl+U

Migjsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Ctrl+L

Personel RTMW >

Personel CZP

Zasoby swiadczeniodawcy Ctrl+5

Procedury/zabiegi L\\s

Stownik wyrobdéw medycznych (Zaopatrzenie)

Stownik zestawdw wyrobow medycznych (Zaopatrzenie)

CANFZ-KO_2020 Uzytkownik: Systernu Administrator
Rys. 6.1 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przegladaé dane zaimportowane z portalu SZOI. Szczegétowy

opis poszczegolnych opcji zostat podany ponize;j.

6.1 Dane $wiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy / Dane $wiadczeniodawcy mozna przegladac
podstawowe informacje o swiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu swiadczeniodawcy wybrano opcje,
aby nie nadpisywac danych, wowczas w tym miejscu znajdg sie dane wprowadzone przez uzytkownika w
programie.

Uwagal!

W zwigzku ze zmianami w rejestrze swiadczeniodawcow w zakresie zaktadow leczniczych w aplikacji NFZKO
przeznaczonej do ofertowania na 2013r. zablokowana zostata edycja danych swiadczeniodawcy. W aplikacji
NFZKO przeznaczonej dla lat wczesniejszych edycja danych swiadczeniodawcy jest dostepna dla wybranych
danych (na wczesniejszych zasadach).

Informacje s pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty $wiadczeniodawcy.

1. Na zakfadce Podmiot tworzacy/wtasciciel widoczne sg nastepujgce dane:

Nazwa

Rodzaj podmiotu

Forma dziatalnosci

Forma wtascicielska

Podmiot tworzacy

NIP

REGON

Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu, telefon, fax, e-mail)

AN N NN N VRN
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Mazwa $wiadczeniodawcy |GAB\NETY LEKARSKIE

Mazwa skricona: || -

Podmiat tworzgey/whagciciel lDane podstawowe] =1 Dane kontaktowe | Przedsighiorstwa | Wpisy do rejestréw | Certyfikaty | Organ zatozycielski
| Dane podstawowe
Nazwa |GAB|NETY LEKARSKIE
Fodzaj podmiotu PODKMIOT LECZNICZY
Fomna deiatalnogci [14 SPZ02

Forma wagcicielska |U1 00 SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OFIEKI ZDROWOTHE

afa[a

Padmict baorzgoy |11 MIMISTER WEASCIWY DO SPRAW ZDROWIA

Np[EE——

REGON [F o e

Adres
Kod pocztaiy [41-545 Pacata|FOZNAR Telefon [111-222333
Mieiscowos’é|PDZNAN M Fax ’W
Ulica|MAJAKDWSKIEGD E-mail |
Nr domu 12 Nr lokalu|11

1 Zamknij

Rys. 6.2 Zaktadka Podmiot tworzacy/wtasciciel
Uwaga!

W przypadku apteki pierwsza zaktadka bedzie miata nazwe: Podmiot prowadzacy apteke/Punkt
apteczny.

Na zaktadce Dane podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:

NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zaktadu

Dane ksiegowego

AN NN

Mazwa swiadczeniodawcy |GAB|NETY LEKARSKIE

Nazwa skrécona: | T
Podmiot bworzaop et agoiciel Danepodstawowela Dane kontaktowe | Przedsiebiorstwia | “Wpisy do rejestrow | Certyfikaty | Organ zatozycielski
‘ Dane identyfikacyjne
NIP; | SRR

HEGDN; ="

|T2 Miepubliczny zaktad opicki zdrowatne]

IFeme ?I%s%.zlroa;jor;? |T - Samodzielny publicany zakbad opiski zdrowatne]

L] Ll

Strona umowy
Shiona umaowy: |STF|DNA Uy

Osobaly reprezentujgce: |JDAN My MOWAK,
Telsfon; [987456258

Kierownik
Imig i nazwiska: |MAF|EK MIERDMWHMIK

Telefon: [987159647

Ksiggowy
Imig i nazwisko: [JAN KSIEGOWY

Telefor: [111-222-333

IL Zamkhij

Rys. 6.3 Zaktadka Dane podstawowe
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Uwagal!

Po imporcie profilu na karcie swiadczeniodawcy nie mozna edytowacé pél NIP, REGON oraz Formy
organizacyjnej.

Na zaktadce Dane kontaktowe widoczne sg nastepujace dane:
Dane adresowe siedziby (tylko dla aptek)

Adres do korespondenciji (tylko dla aptek)

Dane kontaktowe

ANANENE

Nazwa wiadczeniodawcy |GABINETY LEKARSKIE

Nazwa skrocona: |' =

Podmict tworzqcyf’m#as’cicie\] Dane podstawowe =1 Dane kontakiowe | Przedsiebiorstwa | Wpisy do rejestréw | Centfikaty | Organ zabozycielski

‘ Dane kontaktowe

Telefon do informaci [ 321654153
Telefon do rejestracii (321456789
Fan:| 321654153

Shrona YWhat: |
E-mail: |
Z0Z mait: |

Rys. 6.4 Zaktadka Dane kontaktowe
Na zaktadce Zaktady lecznicze widoczne sy dane zaktadu leczniczego/zaktadéw leczniczych
Swiadczeniodawcy:
Numer REGON
Data rozpoczecia dziatalnosci
Data zakoriczenia dziatalnosci
Nazwa

s

ASENENEN
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Kar X

Nazwa swiadczeniodawcy |' "
Nazwa skrécona: |"—_" TR T ¥
Padriot tworzacy/wkadciciel | Dane podstawowe | Dane kontaktowe Zakbady lecanicze | wipisy do rejestréw | Certylikaty | Digan zatozycielski
REGON I Data rozp. IData zakoricz. |Nazwa

{ (o7 o L B

[ [1mamr roman —

| |15 o e . 1
|
{ L Zamknii

Rys. 6.5 Zaktadka Zaktady lecznicze
Na liscie tej nie sg widoczne zaktady lecznicze podwykonawcy (mozna je wybra¢ podczas tworzenia oferty).

Na zaktadce Wpisy do rejestrow widoczne sg nastepujgce dane:

Rodzaj dziatalnosci, ktérej dotyczy rejestr (np. podmiot leczniczy, apteka, praktyka zawodowa)
Rodzaj rejestru

Organ rejestrujacy

Numer wpisu

Data wpisu

Data ostatniej aktualizacji

LAY
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Mazwa $wiadczeniodawcy |GAB|NETY LEKARSKIE

Nazwa skrocona: | = &

Podrnick tworzac:y.-"was'ciciell Dane podstawowe] =9 Dane kontaktowe | Przedsigbiorstwa Wpisy do rejestriw l Certyfikaty | Organ zaioz'_l,lcielski]

Lista wpizdw do rejestrdw:

Organ rejestujgcy Numer wpisu Data wpisu |Data ost &

o STRU PODM (] E-01
Dzigkalnosci WRIS DO KRAJOWES IZBY DIAGNDSTOW Lt KRAJOWA IZB4 DIAGHOSTOW LAB( 142007 /K 200712-m 200712
Dzigtalnadei WPIS DO REJESTRU IZBY LEKARSKIES Okrggowa |zba Lekarska w Gdarisku | 1/2007/1 2007-12-01 | 200712

Podmicty  wPIS DO KRAIOWEGD REJESTRU SADOW KRAIDWY REJESTR SADDWY 123338053380 2016-01-04 | 2016-01

T

If

L Zamkni

Rys. 6.6 Zaktadka Wpisy do rejestrow

Na zaktadce Certyfikaty widoczne sg nastepujace dane:
Identyfikator certyfikatu

Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu

Data uzyskania certyfikatu

Data przekazanie informacji i posiadanym certyfikacie
Zakres certyfikatu

Data waznosci

RN NN

Karta swiadczeniodawey

Mazwa swiadczeniodawcy 1!:-'.

Mazwa skidcona: 1

Podmiot lworzqcy.-’wl’as’cicieli Dane podstawowe l Dane knntaktowe] Przedsiehiorstwa | Wpisy do rejestidw  Certyfikaty | Drgan zal'oz'ycialski]

Lista certyfikatdw:

Aktyany  [Mazwa certyfikatu Data uzyzkania certyfikatu

Drata przekaz. info. o posiadanym cert. | ~

Certyfikat - system zarzgdzani: 2013-09-05 20200910
Certyfikat OHSAS 18004 - syztem zarza 2020-03-01 20200510
Certfilkat PH-N 18000 - spstem zarzgdzs

Certyfikat dla poradni wydany przez Fol; 2020-053-10

Certfik.at PM-M 18000 - system zarzgdzs
Certyfikat S0 14001:2004 (system zarz
Certyfikat 150 27 007 - system zarzadzs
Spetnienie wezpstkich standardéw FTO
150 22000, HACCF. BRC. IFS [systemy
Certpfikat Centium Monitorowania Jako:
Certyfikat S0 27 0071 - spstem zarzadzs 2016-09-22

e |5 |

l-'L Zarnknij

Rys. 6.7 Zaktadka Certyfikaty

7. Na zaktadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujace dane:
v' Dane podstawowe organu zatozycielskiego
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v' Adres organu zatozycielskiego

Nazwa wiadczeniodawcy |GABINETY LEKARSKIE

Nazwa skrocona: |
Podrniot tworzqcyf’m#as’cicie\] Dane podstawowe} =3 Dane kontaktowe | Przedsighiorstwa | Wisy do rejestréw | Cenyfikaty  Organ zabozycielski I
‘ Dane podstawowe

Typ (Il cz kodu res): | 20 - Wiojewoda J
MNazwa: |AQN§A

MIp; |2

REGON: [ 7272 1o

Adres
Kod pocztowy: 60-245 Pocela [POZNAR

Miejscomosé: |PUZNAN M
Ulica: |MA.|-"3«KUW5 KIEGD 23/3

IL Zamknij

Rys. 6.8 Zaktadka Organ zatozycielski
Informacje widoczne na tej zaktadce nie podlegajg edycji przez uzytkownika.

Uwagal!

Aby wszystkie niezbedne dane dotyczace sSwiadczeniodawcy zostaty wypetnione, do programu

wprowadzono komunikaty informujace o braku wymaganych danych. Dodatkowo program

automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest prawidtowy (zgodnie z suma kontrolng).
Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane Swiadczeniodawcy mozina zaakceptowad
przyciskiem OK. w oknie Karta swiadczeniodawcy.

W przypadku wprowadzenia zmian danych swiadczeniodawcy, zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze
zaktualizowane dane Swiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz skopiowanych
dokumentach:

-l

Zaktualizowane dane $wiadczeniodawcy zostang uzyte tylkow nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertach wnioskach/dokumentacjach aktualizacyjnych.

Rys. 6.9 Informacja
Operator musi wiec pamietaé, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do programu
dane nie bedg ujete.

Komunikat jest wyswietlany przy kazdej prébie edycji danych — nie ma mozliwosci wytgczenia tego komunikatu.
6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznosci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobodw moze samodzielnie zapewni¢ opieke
zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badz skorzysta¢ z zasobdw innego s$wiadczeniodawcy, ktory
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udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie mozliwos$¢ zawierania przez swiadczeniodawce
umow o podwykonawstwo oraz uméw wspétrealizacji.

Podwykonawstwo:

Przychodnia medycyny rodzinnej Swiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
rowniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng swiadczacg ustugi w zakresie
poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujgc oferte moze wykazac
oprocz swiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze Swiadczenia w zakresie
poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o podwykonawstwo.

Wspotrealizacja:

Umowy wspodtrealizacji dotyczg ustug w zakresie RTM. Wspdtrealizator wzgledem umowy z Oddziatu NFZ
posiada zasadniczo takie same prawa jak gtéwny realizator. Wspotrealizator, tak jak ma to miejsce przy
podwykonawstwie, udostepnia realizatorowi wtasne zasoby, natomiast personel wspétrealizatora po dodaniu
go do struktur realizatora (zatrudnieniu przez realizatora w SZOl) moze by¢ wskazany jako tzw. wydzielony
personel.

Przygladanie uméw o podwykonawstwo/wspodtrealizacji jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo:

[ENF2-k0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 1ol =l
Rézne  Porkal SZ0T | Strukkura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stownki - Narzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o p o Chr+U

Migjsca udzielania swiadczen

Personel medycany Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik produktéw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestavedw produkbdw handlowych (Zaopatrzenie)

|ciimFzko [ |Uzytkawnik: Systeru Administrator Y

Rys. 6.10 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych umoéw wspétpracy/podwykonawstwa:
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]
‘F’ndwykunawca‘ 8| zastosu) |

Unowa obowiazule w dris :

| UmawaFromesa| Fiealizacia

[Data pocz. cbowiz. urowy|Diata kerica chowiaz. umowy|Zakres umowy [Strana korzpstajaca z zasobéu| Nazwa podwy A
1-01 150005455 150005520 N

2020-04-30 z

podwykonawstmo 2030101 2020:02-23 r4 150005578 150005520 N
Umowa podwykonawstio 2M812:01 2020:02-08 z 150005435 150005520 N
Umowa wspbtrealizacia 2030215 2020-12:31 z 150005578 150005435 &
Urnowa podwykonarsting 20181231 201912-31 z 150005435 150008520 N
Umowa wspitrealizacia 2018.01-05 20200401 z 150006578 150005455 &
Umovea wspdtrealizacia 2030101 20200215 r4 150005578 150005520 N
Umovea podwykonawstmo 2030301 u 150005435 150005488 &
Umowa wspokrealizacia 2030101 20200131 u 150005578 150005435 &

-

< >

Data pocz. obovigz, umowy| Data kerica ohowiaz. umawy|Zakies umowy | Strona karzystaigea 2 zasobw| Na
2019-01-01 z 150005435 15

>
Saukaj wg: |Kod =l E|

1 Zarksii
Rys. 6.11 Lista uméw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacje:

ANENENENENEN

AR

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Realizacja: podwykonawstwo, wspotrealizacja

Data poczatku obowigzywania umowy

Data korica obowigzywania umowy

Zakres umowy: Z-zakres Swiadczen, S-Swiadczenie, U-ustuga

Strona korzystajaca z zasobow:
o kod realizatora jesli korzysta z ustug wspotrealizatora lub wtasnego podwykonawcy
o kod wspédtrealizatora jesli korzysta z ustug swojego podwykonawcy

Nazwa podwykonawcy

Adres podwykonawcy

W dolnej czesci okna z listg umdw o podwykonawstwo znajdujg sie dwie zaktadki:

Opis - obszar zawierajacy szczegétowe informacje o zakresie wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie,
Ustuga). Po zaznaczeniu na liscie wybranej umowy/promesy widoczne bedy szczegdty zakresu
umowy/promesy.
Powigzanie umowy — obszar precyzujgcy powigzanie umowy omoéwiony zostanie na przyktadach:

o Realizator 150005578 posiada umowe z podwykonawcg 150005520:

@

Podvpkonanca: | 8] zasTosw

Umowa abowigzue wdriv [ |2

Umowa/Promess| Realizacia [Data pocz. cbowiaz. umawy| Data korica obowigz. umowy] Zakres umowy |Stions korzystaiaca z zasohon| Nazwa podwy A

Umawa padukonawstuo 2m9-01-m z 150005435 150005520 N

Umowa wspehiesizacia 20181204 5 150005578 150005435 &
wsphieaiizacia 2019.01-01 30 z 150005520 N

2019-01-01 2 H

padukonanstuo 2018120 2020-0208 z 150005435 150005520 N
wspéhieaiizacia 2019.0215 20201231 z 150005578 150005435 A
padukonawstuo g1z 312 z 150005435 150005520 N
wspehiesizacia 20190108 2020-04-00 z 150005578 150005435 &
wspdhieaizacia 2019-01-01 20200215 z 150005578 150005520 N
padwpkonawstuo 2030901 u 150005435 150005488 &
wepshieaizaca 2019010 20200131 u 150005578 150005435 &

v
< >
Opis  Powigzane umay
Umava/Promesa|Fiealizacia Diata pocz. obowigz. umovy|Data kerica obowigz. umowy[Zakies umowy [Sirons korzystaiaca 2 zesobéw| Nazwa podwk

<

L

Szukaj wg: [Kod =

L Zamkri

o Realizator 150005578 posiada umowe z wspétrealizatorem 150005520:
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]

ta umow wspélprac a b
Podvgkonawea: | 5| zasTosw
Umowa abowigzsie w dniv D]

Umowa/Promess| Realizacia [Data pocz. cbowiaz. umawy| Data korica obowigz. umowy] Zakres umowy |Stions korzystaiaca z zasohon| Nazwa podwy A
Umawa podnykananstuo 2019001 z 150005495 150005520 N
Umowa wpdheaizacis 5 150005578 15000549 &

0
2020-02-25

podwpkonawstino z 150005578 150005520 N
Umowa podwykonawstio 20812-m 2020-02-08 z 150005495 150005520 N
Umowa wspitiealizacia 2019-02-15 20201231 z 150005578 150005435 &
Umowa podwykonawstino 2Me123 23123 Z 150005495 150005520 N
Umowa wspibiealizacis 2013-01-05 2020-04-01 z 150005578 150005435 A
Umowa wspitiealizacia 2018-01-01 2020-02-15 z 160005678 150006520 N
Umowa podwykonawstino 20303 u 150005495 150005488 A
Umowa wspdtieslizacis 2019-01-0 2020-01-31 u 150005578 150005435 A
v
< >
Opis  Powigzane umay
Umowa?Promesa| Realizacia Data pocz obowigz. umavy] Data korica obowiaz. umowy|Zakies umawy | Strona karzystajqca z zasobow| Nazwa podwyk

< b4
Szukaj wg: [Kod = [
= i
ﬂ;amknui

o Realizator 150005578 posiada umowe z wspotrealizatorem 150005495 i dodatkowo
wspotrealizator 150005495 posiada umowe ze swoim podwykonawcg 150005520:

[y

méw wspéiprac o
Podvkonanca: | 5] zasTosw
Umowa obowigzuie w dri B

Umowa/Fromesa| Realizacia [Data poce. cbowiaz, umawy| Data kofica cbowiz. umows]Zakres umowy | Strona kerzpstaiaca z zasohan|Nazwa podwy A
Umowa podvykonawstwo 2019-01-01 150005495 150005520 N
018-12-04 15000!

Umowa wepdtreslizacia 2019-01-01 2020-04-30 z 150008578 150005520 N
Umowa podvykonawstwo 2019-01-01 2020-02-25 z 150008576 150005520 N
Umowa podvykonanstwo 20181201 20200208 z 150005495 150005520
Umowa wspdtealizacia 20190215 2020121 z 150005578 150005495 4
Umowa podwykonawstiuo 201812-31 201512-31 z 150005495 150005520 N
Umowa wspdkiealizacia 20180105 2020-04-01 z 150008578 150005435 &
Umowa wspdtealizacia 2019-01-01 20200215 z 150005578 180005520 N
Umowa padwykonawstio 2013-09-01 u 150005495 150005488 &
Umowa wspdkiealizacia 2019-01-01 2020:01-31 u 150008578 150005435 &

v
< >

Opis Powigzane umowy

Umowa/Promesa] Fiedizacia Diata pocz. abovige. umov]| Data kerica obowiz, umawy [Zakies umowy | Sirana korzysteiqea 2 zasoldw] Nazwa podiyk

Szukaj wa: |Kod =

o Sytuacja z powyzszego przyktadu prezentowana jest réwniez ,,od strony” wspétrealizatora:
Wspotrealizator 150005495 posiada umowe ze swoim podwykonawcg 150005520 oraz
umowe wspotrealizacji z realizatorem 150005578:

@ Lista

ow wspoiprac a 2
Podvgkonawea: | 5| zasTosw
Umowa obowigzvie w div _ 3H

Umowa/Promess| Realizacia [Data pocz. cbowiaz. umawy| Data korica obowigz. umowy] Zakres umowy |Stions korzystaiaca z zasohon| Nazwa podwy A
Umawa podnykananstuo 2019001 z 150005495 150005520 N
Umowa wpdieaizacis 201612-04 5 150005578 150005496 &
Umowa wipdhealizacia 2015-01-01 2020-04-30 z 150005578 150005520 N
Umawa podwykonanstwo 2013001 20200225 z 150005578 150005520 N
Umowa podwykonamstuo 20181201 2020-02-08 z 150005495 150005520 N

z 150005578 150005436 &

Umowa wpdhealzacia 2018-02-15 202012-31
i 01812
Umawa wpdhieaizacis 20130105

312:31
2020-04-01

z 150005571 150005435 A

Umowa wspitiealizacia 2018-01-01 2020-02-15 z 150005578 150005520 N

Umowa podwpkonavstwo 2013030 u 150005435 150005488 &

Umowa wspdtieslizacis 2019-01-0 2020-01-31 u 150005578 150005435 A
v

< >

< >

Szukaj wg: [Kod = [
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W gérnej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wedtug kryteridw:

e Podwykonawca,

e Data obowigzywania umowy.
Aby wyszuka¢ umowy lub promesy z okreslonym podwykonawcg nalezy rozwing¢ znajdujgca sie w filtrze liste i
wybrac z niej podwykonawce:

_inix
I~ Pokaz nigakiywne  ZASTOSL

-

Kod Mazpa
""" ZESPOL OPIEKI ZDROWOTME)
SZPITAL WOJEWODZKI

.

KIN

Szukaj w1 - Kod Ja || F7-Gauka
pF&Podg\ad £ Fa Dk
Rys. 6.12 Wybieranie podwykonawcy
Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
umow o podwykonawstwo uzyé przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

W dolnej czesci okna z lista uméw o podwykonawstwo znajduje sie filtr Szukaj wg umozliwiajacy
filtrowanie/sortowanie umow wedtug kodu $wiadczeniodawcy.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Wybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru Podwykonawca w
oknie Lista uméw wspétpracy) mozna przeglada¢ dane konkretnego podwykonawcy.
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Hazwa $wiadczeniodawey [UALAUALACAUALALALA e Rt e FUALRAL

Hazwa skidcona: [Ah A% 4l ald

F‘ndmlnllwmzacw‘w*aémme\]Danepndstawnwe]ganekmtaktnwe Przedsishiorstwa | Whisy do rejestrém | Certyfikaty | Organ zabozycietski

Dane

Rodzaj podmiotu: PODMIOT LECZNICZY
Forma dziskalnosct |20 7 nZ e UaiEolUMLA [DAMEALRUSL GUSFOURALZA]

Forma wagcicisisks: [ERARR i inis

[

Podriot tworzacy:
NIP: [E363756238
REGON: (611453728

Adres
Kod pocatony: [00-343 Pocata [POCZTAY

Miejscowose: |PRAGA-POLUDNIE GMINA: PRAGA-POLUDNIE M

Ulica:

Nr domu: ‘SKH Mr lokalu: ‘UUUUDUUUDDDDDDDDDDDDDDD1 23456789

Telefon: |57647AMALALALALA
Fax 4324424

E-mail G v i

1L Zamkni

Rys. 6.13 Karta przegladania danych podwykonawcy
Na powyzszej karcie mozna przegladaé¢ dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu zaktadkach
(podobnie jak w karcie $wiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania swiadczen

Wiele placéwek stuzby zdrowia to duze zaktady Swiadczgce swoje ustugi w kilku lub kilkunastu miejscach o
roznej lokalizacji. Miejsca udzielania swiadczenn mozna przeglada¢ po wybraniu z gtéwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Miejsca udzielania $wiadczen.

FZ-KO wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 = ||:||5|

Rézne Porkal SZOT | Strukbura potenciatu éwiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umnowy o podwikonawstiug Chrl+U

Migjsca udzielania Swi

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki transportu Chrl+5
Proceduryfzabiegi

Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stowmik 2estawdw produktdw handlowych (Zaopatrzenie)

(2 [ [D2ytkownik: Systemu Administrator A
Rys. 6.14 Menu Miejsca udzielania swiadczen
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania Swiadczen:
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18/
Oddziat woj, NFZ: K] |G wiaystie C whawe  Cobee | £22100
1500 1500009110} obce 150000018 555|PB-M 0925-1 KAl
1500 1500009109 obce 150000018 553 PB-M 09251 PO 1401
1500 1500009223 wasne 150000004 999 Poradnia spec e 0010

T — E

Nazwa: PB-M C220

Adres: ul [ 5.
26-222 Kali

Szukaj wg: [Nazwa EI [

jo) F4-Poddqd|

Rys. 6.15 Lista miejsc udzielania swiadczen
Na liscie widoczne sg informacje:

Kod OW NFZ,

Kod miejsca w OW NFZ,

Typ miejsca: wtasne/obce

Kod swiadczeniodawcy,

VIl cz. Kodu resortowego,

Nazwa miejsca,

VIII cz. kodu resortowego,

Nazwa VIII cz. kodu resortowego

Fila — czy miejsce wykonywania swiadczen jest filia.

AN NN N N NN

W dolnej czesci okna z listg miejsc widoczne sg szczegdty zaznaczonego na lisScie miejsca: petna nazwa i adres.
Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg. Po wybraniu
jednego z kryteriow wyszukiwania: nazwa, VIII cz. kodu resortowego, sufiks, kod miejsca w OW NFZ, w polu
obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakdéw. Jezeli wtgczona jest funkcja autowyszukiwania lista zostanie
automatycznie ods$wiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i
ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania swiadczen kryteria wyszukiwania beda zapamietane
przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

W gérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie miejsc
wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,
v' Rodzaj miejsca: wszystkie, wtasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania Swiadczen mozna przegladaé szczegétowe informacje na temat

okreslonego miejsca. W tym celu nalezy zaznaczy¢ miejsce na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku ,OH'F'IIHid
Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym miejscu.

Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wtasne lub obce) znajdujg sie nastepujgce dane:
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1. Zaktadka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)
v' Dane podstawowe
Wprowadzono znaczniki: czy jednostka jest rownocze$nie miejscem udzielania $wiadczen oraz czy zostata
dostosowana do rozporzgdzenia MZ

v" Adres i dane kontaktowe
v"Informacja o kierowniku jednostki
v' Rodzaj jednostki org. (VI. Cz kodu resortowego)

5
Karta migjsca udzielania swiadczen - przegladanie - &J
Oddziat woj. WFZ; |15-00 K. FKod techniczny migjsca w 0% NFZ: |1500014617 Typ migjsca: oboe

Mazwa: ‘JEDNDSTKA MIEJSCE 1

Dane podwykonawcy Komdrka org. | Okresy zawweszen\a] Profile med_uczne] Lokalizacia 1 Cechy migjzca 1 Prafile \eczenia]

Dane podstawowe

Y cz. kodu resart.: |654 REGON jednostki; | 1445684656 - 32472

Mazwa jednostki
zgodna ze statuten: |JEDNDSTKA MIEJSCE 1

Data rozpocz. daiataln.: |2010-0101 |5 E Data zakorice. deiakaln: [9993-12-31 | & E
[+ jednostka bedaca migjiscem udzielania $wiadczer [+ jednostka dostosowana do rozporzgdzenia M2
Adres, dane kontaktowe
Kod pocztaw: 00050 Foczta: [POZNAN POCZTA Telefon do irformacii [10
Migjscowosc: |Poznaﬁ Gmina: Poznar ﬂ Telefon do rejestracii: |10
Ulica: [POENOC Fam:
Mr domu/lokalu: |101 /202 E-mail:l
Acres W |
o
Imie: | Hazwisko: Telefor:

Rodzaj jednostki org. [¥] cz kodu resort ]:

ju_l_ Zarnknij

Rys. 6.16 Zaktadka Jednostka organizacyjna

Zaktadka Komérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

v' Dane zaktadu leczniczego— jesli komdrka jest przypisana do zaktadu leczniczego (z pominieciem
jednostki organizacyjnej), wodwczas wyswietlane sg dane zaktadu, zas zaktadka Jednostka
organizacyjna przestaje by¢ wyswietlana

v' Dane podstawowe — wprowadzona znacznik ,komédrka dostosowana do rozporzadzenia Ministra
Zdrowia

v' Specjalno$¢ komérki org., charakter miejsca

v" Dane kontaktowe

N
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[ Karta miejsca udzielania Swiadczen - przegladanie I&1
Dddziat woj, NFZ:[15:00 K K.od technicany misjsca w O NFZ: [1500014585 Typ migjsca; whasne

Nazwa: |F‘DZNAN B07 [POLMAZ)

Jednostka org Okresy zawieszania] Profile med_pczna] Lokalizacia] Cechy m\eisca] Profile Iaczenia]

Dane przedsigbiorstwa

Regon: |

Mazwa przedsiebiorstwa ‘

Dane podstawowe
VIl czeéé kodu resort.: |1601 [T komdrka dostosowana do rozporzgdzenia MZ

Nazwa komorki: [KOMORKA 501

Data rozpocz, daiataln: [2010-01-01 [§ E Data zakorice. dziataln: (99331231 |5 E
Specjalnosé kom. org., charakter miejsca

Kod [¥Ill cz. kodu res.): |3012

MNazwa (¥l cz. kodu res.): ‘AMBULATDF\IUM CHIRURGICZNE J

Migjzce dzigkania: ‘staha J
Dane kontaktowe

Telefon do kietownika: ’7
Telefon do informacii ’107
Telefon do rejestraci: ’7237

Fax: ’7 Ozoba kontaktowa: ’7 U
E-mail- | Adeswiwiw: [

Harmonogram udzielania zabiegdw ! oo nacYomork] ‘

L Zamkrii

Rys. 6.17 Zaktadka Komadrka organizacyjna — przypisana do jednostki organizacyjnej
Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komérki lub harmonogram udzielania

@ Hamonogram udzelania zabiegdw | @ Harmaornogramsy peacy komdrki |

zabiegéw. W tym celu nalezy uzy¢ przyciskow
, ktére znajduja sie w dolnej czesci zaktadki. Wyswietlone zostanie okno zawierajace wykaz wszystkich
harmonogramow pracy komérki lub udzielanych swiadczen:

Lista okresow obowiazywania harmonogramow komarki

20090718

= |
B’FA-Pndglai 1 Zarknii

Rys. 6.18 Lista okresow obowigzywania harmonograméw komorki

Opcja ﬁ Fd'-PDdglqE pozwala przejrzec szczegdty wybranego z listy harmonogramu:
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_lolx]

i’
po 3 :
poniedziatek 3
poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
froda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
czwartek 0800 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000
pigtek 12:00 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
pigtek 18:00 19:00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500
=l
j'L Zamknij |

Rys. 6.19 Lista pozycji harmonogramu — komérka organizacyjna

3. Zaktadka Okresy zawieszenia
v' Zawiera informacje na temat dat poczatku i korica okresu zawieszenia komorki organizacyjnej

Karta miejsca udzieania Swiadczef - preegtadanic W S e
Oddziar woj NFZ:[1500 K K.od technicany misjsca w O NFZ: [1500071 4450 Typ migjsca: whasne

Nazwa: |MIEJSCE POENOC

Kaomdrka on §| Profile medyczne Lokalizacia] Cechy mieisca} Profile \eczenia]

Data poczatku okresu zaW|aszama|Dala korica okresu zawieszenial -
20151201 2016-02-28

2m412-m 20502-28

m

L Zawkrii

Rys. 6.20 Zaktadka Okresy zawieszenia
Sprawdzenia dokonywane podczas dodawanie miejsca do pozycji oferty:

v' Podczas dodawania miejsca udzielania $wiadczeri do pozycji oferty innej niz w rodzaju RTM,
zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat:

NFZ-KO 20140324 =5

% Miejsce udzielania swiadczen posiada okres zawieszenia na pierwszy
dzieri obowigzywania oferty.
Nie mozna dodac wybranego miejsca do pozycji oferty.

Strona 42 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
i IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

v" Podczas dodawania miejsca do pozycji oferty w rodzaju RTM zostanie wy$wietlony nastepujacy
komunikat:

- 5
NFZ-KO 2014.03.2.4 [

& Wybrane miejsce udzielania swiadczen posiada okres zawieszenia
¢ dzislalnosci na pierwszy dzief obowiazywania oferty lub zespotu RTM.
Mie mozna przypisac migjsca udzielania $wiadczen do danego zespolu

4. Zaktadka Profile medyczne (dla kazdego miejsca)
v Funkcja ochrony zdrowia
v" Specjalno$é komérki org

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie 1[
Oddziat waj. MFZ: |15-00 KI Kod techniczny misjsca w 0w NFZ: |1 500009110 Typ migjsca: obce
M azwa: |F'E-M (I 1

Dane podwykonawcyl Jednostka org. | Komidrka org,  Profile medyezne | Lokalizacial Cechy mieiscal Profile leczenia

Funkeja achrony zdrowia ISpeciaInos’c’: kaomdrki organizacyinej I ﬂ
HC.1.3.9. - POZ05TALA OPIEKA AMBULATORY.INA 53 - KARDIOLOGIA

HC.4.2. - DIAGNOSTYKA DBRAZOWA 53 - KARDIOLOGIA

HC.R.3. - BADANIA | ROZwJ w OCHRONIE ZDROWIA 12 - KARDIOCHIRURGIA

HC.R.5. - ZDROWIE SRODOWISKOWE 53 - KARDIOLOGIA

2rmonog)

M1 Zamkni

Rys. 6.21 Zaktadka Profile medyczne
Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku

oo

3 Hamonogram pracy prafy

, ktory znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
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[boviaa.f od [Dscwizaie do [ Unag

g F4—Padg|a5| 1. Zamkni

Rys. 6.22 Lista okresow obowigzywania harmonograméw profilu

opcia L FPodglac

pozwala przejrzec szczegoty wybranego z listy harmonogramu:

Lista pozycji harmonogramu _ |E||l|
Dizieri tygodnia Godzina poczatkowa Godzina koficowa -
poniedziatek

droda 0700 1700

=]
L Zamknii |

Rys. 6.23 Lista pozycji harmonogramu - profil komérki

Uwagal!

Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komodrkg

organizacyjng. Wowczas w oknie Lista okresow obowigzywania harmonogramdéw profilu pojawi sie
odpowiednia uwaga:
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SN

6.

20

I.ista okresiw obowiazywania harmonogramdw profilu

=loix|

HFA-PudquJ

L Zamkni

Rys. 6.24 Lista okresow obowigzywania harmonogramoéw profilu - zgodnos¢ harmonogramu

Zaktadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)

Adres

Szczegdtowe cechy lokalizacji

| Karta miejsca udzielania $wiadczef - przegladanie X |
! Dddziat woj, NFZ:[1500 K Kod techniczny misjsca w O'w NFZ: 1500016335 Typ miejsca: whasne
| Nazwa |MSC 5518
Komérka org. | Dkresy zawieszenia | Profile medyczne  Lokalizacia | Cechy miejsca | Profile leczenia |
Adres
Kod pocztows: [1 2.213 Poczta|POZNAN
Miejscowasc: [Poznar'l-NDwe Miasto Gmina: Poznar-Nowe Miasto ﬁl
Ulca: [ABP. WALENTEGD DYMKA
Nr domu/lokalu |2 |
Szerokosé geograficzna |52.335339
Dhugosé geograficzna |17.047185
Cechy lokalizacji:
I [Cecha [wartose
1500000976 | Rodzaj budynku Parterowy
L 1500000976 ‘Winda dostosowana dla oséb niepetnosprawnych Nie
_TE[I[I[I[IIZIEI?E Przyimowanie wozkdw inwalidzkich Tak
1500000376 Podiszd Tak
| 1500000976 Automatyczne drzwi Tak
L 1500000976 Lazienka i toaleta dostosowana dla osdb niepebnosprawnych Tak
|_|1500000976 Korytarze praystosowane dia oséb nispstnosprawnych Tak
L 1500000976 Czy pomieszczenia w ktdrych przebuwaig pacienci g klimatyzowane Tak
|_|1500000376 Parking dla $wiadczeniobiorcdw Nie
1 zamknii

Rys. 6.25 Zaktadka Lokalizacja

Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zalezne od specjalnosci komarki organizacyjnej
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Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie x|

Dddziat woi. NFZ:|15'UU A Kod techniczny misisca w D NFZ: [1500009229 Typ migjsca: whasne

Mazwa: [PORADNIA 2T

Jednostka arg. | Komdrka org. I Profile medycznel Lokalizacja 1 Profile Ieczanial

—Cechy zalezne od specjalnosci komarki nej:
D |Cecha |wartosé [+]
| #|1500000024 | CZv POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEBYWAMS PACIENCT 54 KLIMATYZOWANE Tak
| (1500000025 LICZBA GABINETOW LEKARSKICH 2
| 1500000026 GABINET ZABIEGOWY 1
| |1500000027 SRODKI TRANSPORTU SPELNIAJA CECHY TECHNICZNE | JAKOSCIOWE OKRESLONE W POLSKICH NORK Nie

i

rJ

amknij

Rys. 6.26 Zaktadka Cechy miejsca

Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Umowa /promesa umowy o podwykonawstwo

ANRNRNEY

Karta miejsca udzielania swiadczeri - przegladanie x|

Oddziat woj. Nl—le 500 KI Kod techniczny migjsca w 0W Nl—2_|wsmnnsnn Typ migjsca cboe

Nazwa:lPE-M e 0 0w e o o BEAIBID,

{ Diane podwykonan

ednostka org.| Komérka arg, | Prafile medyczne' Lokahzac|a| Cechy m|e|sca| Profile \eczemal

Dane identyfikacyjne

Oddziat woj. NFZ: I K I Fod $wiadczeniodawey-podwylkonawey w bazie 0w NFZ: I

Hazwa: I
MIP: l—
peon: [
Adres siedziby
Kod pocztowy: I Poczta I
Miejsoowods: I
Ulica: I

Umowa / Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Urnowa/Promesa: Zaknes urnowy:
Status: ¥ Podukorywanie petrych 2akrestu Swiadezer
Data obowigzywania umowy od: I - EI@ ¥ | Podiykonywanie wbranych swiadezen 2 zakiesu
Data ohowigzywaria umowy do: I s 3@ ¥ Eodiykorywanic uskug rizzbedmysh do udzielenia Swiadozeria

L Zamkni

Rys. 6.27 Zaktadka Dane podwykonawcy
8. Zaktadka Profile leczenia
v" Nazwa profilu leczenia
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Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie x|

Dddziat woi. NFZ:|15'UU A Kod techniczny misisca w D NFZ: [1500011354 Typ migjsca: whasne

Nazwa: |SANATDHIUM UZDROWISK

Jednostka org. | Komérka arg. I Profile medyezne | Lokalizacia | Cechy miejsea  Profile leczenia |

Dostepnoic | H
l-'L Zamknij |

Rys. 6.28 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez podejrzeé informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania) wybranego
profilu leczenia. W tym celu nalezy uzyé przycisku DDSteanSE , ktéry znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
Wyswietlone zostanie wowczas okno zawierajgce informacje o okresie/okresach dostepnosci (data poczatku
dostepnosci oraz data konca dostepnosci)

42 Okresy dostepnosci profilu leczenia =0 ﬂ
DaTA_0D -DATA_DEI
2009-02-01 | 20031231

Du schuwka: 14 Ok X Anuhi

Rys. 6.29 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne swiadczeniodawcy mozna przeglada¢ po wybraniu z gtédwnego okna programu menu
Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel medyczny.
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|$ NFZ-KO wersja 2019.05.0.0, GDR 2019.3.0.0 = O X
Réine Portal SZOI = Struktura potencjatu Swiadczeniodawcy Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia Informacje
Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwykonawstwo Ctrl+U
Migjsca udzielania swiadczen
Personel medyczny Ctrl+L
Personel RTM >
Personel CZP
Zasoby swiadczeniodawcy Ctrl+S
Procedury/zabiegi
Stownik wyrobéw medycznych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawow wyrobéw medycznych (Zaopatrzenie)
C:ANFZ-KO\NFZ-KO_2019_ANKIETY [Uzytkownik: Systemu Administrator 7
Rys. 6.30 Menu Personel medyczny
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:
1 Lists personelu medyczneg O *
Oddziat waoj. NFZ: I KI [~ Pokaz nisaktywnych Zastosu]
Zatrudnienie na dzier: I_'_'_ EIE
Migjzce: I dowilhe - _MI

Pracownik PESEL ~

| v
=l F7-Szukai

IL Zamknij

Szukajwg: I Mazwisko

F3-Drukui

15 F4-Podalad
Rys. 6.31 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v" Imie i nazwisko osoby personelu,

v" Nr PESEL.
Na liscie personelu znajdujg sie:

e osoby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego $wiadczeniodawcy,
e osoby personelu zatrudnione u podwykonawcow.
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W gdrnej czesci okna z listg osob personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
zasobdéw wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,
v" Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania
Swiadczen,
v' Pole daty (mozliwo$é wyséwietlenia stanu danych na okreslony dzien),
v' Aktywno$é osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajacy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

e Nazwisko i imig,

e  PESEL.
Jezeli wiaczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajaca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przegladac szczegétowe informacje na temat okreslonej osoby personelu

medycznego. W tym celu nalezy zaznaczy¢ osobe na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku F4-Pndglqd. Zostanie
wyswietlona karta zawierajaca szczegétowe informacje o wybranej osobie.

Na karcie tej znajdujg sie nastepujace dane:

Dane podstawowe:
Nazwisko,

Imie,

PESEL,

Informacje o wyksztatceniu

Karta pracownika medycznego - przegladanie 5[

Zatrudnienie I Uprawnienia zawodowe I Zawody medyczne/specialnogci I Kompetencie, umisjgtnosci | Doswiadczenia zawodowe I

AN

Dane osobowe

Mazwisko: I.' R
Imis: JANHE,

pESEL: [

Whyksztatcenie

wyZsze medyczne - bt licenciata

\Wprowadzt: [ADMINISTRATOR SYSTEMU L] |2nns-1 0-24 |z]§ [ Zamknij

Rys. 6.32 Zaktadka Podstawowe

2. Zatrudnienie:
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6.4.1.1 Informacje o zatrudnieniu

v Okres zatrudnienia u $wiadczeniodawcy,
v" Nazwa $wiadczeniodawcy zatrudniajacego,
v" Sredni miesieczny czas pracy,

6.4.1.2 Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia

Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
Nazwa miejsca zatrudnienia,

Zawod osoby w miejscu zatrudnienia,
Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,
Tygodniowy czas pracy,

Czy osoba zbiera deklaracje POZ

ANANENENENEN

Karta pracownika medycznego - przegladanie X
Podstawowe Zatiudnienie | Uprawnienia zawodowe | Zawody medyczne/specjalnosci | Kompetencie, umiejetnosci | Doswiadczenia zawodowe |

Zatrudnienie

[Swiadczeniodawca
ﬂ'ISWDSSZU -NZ0Z TESTOWY

<

S1. miesieczny czas pracy: 80h

Miejsca pracy

|Zatrudniony |Miejsce

ﬂud 2015-01-01 TTIIT T -MIEJSCE KATOWICE

<

Zawéd: 211104 - FIZYK MEDYCZNY
Funkcia:

Tygodniowy czas pracy: 40h 4|

Zbieranie deklaracic Nie dotyczy

| Worowadzi: [ADMINISTRATOR SYSTEMU ] [20230809 [ 1. Zarkni

Rys. 6.33 Zaktadka Zatrudnienie

Uprawnienia zawodowe:

Grupa zawodowa,

Data,

Nr prawa wykonywania zawodu,

ANER NI N o
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Padstawawe | Zatrudnignie  Uprawnisnia zawodawe |Zawody medyczne/specialnosci | Kompetencie, umieielnos’cil Doéwiadczenia zawodowal

Grupa zawodowa Data |Nr pravia wyk. zaw, |
2005-09-15 1234565

F2- Dodaj

‘Wprowadzit: |ADMINISTHATDH SYSTEMU | |2UUE-1 0-24 |3|§ J-'L Zamkni

Rys. 6.34 Zaktadka Uprawnienia zawodowe
Po wybraniu opcji FAPodglad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:

il
Rodzaj uprawrienia: |2231 LEKARZE _I

Data uzyskania: |2UU5'09-1 5 EE

Organ nadajacy: IDKHEGDWA IZB4 LERARSKA W KRAKOWIE (57) _I

1. Zaroknii |

Rys. 6.35 Szczegéty uprawnienia zawodowego

Zawody medyczne/specjalnosci:
Kod zawodu/specjalnosci,
Nazwa zawodu/specjalnosci,
Stopien specjalizacji,

Data otwarcia,

Data uzyskania.

ANENENENRN

Karta pracownika medycznego - przegladanie 5'
Podslawowel Zatrudnienie | Uprawniehia zawodowe  Zawody medyczne/specjalnosoi | Kompetencie, um|a|etnos'c|| Dogwiadczenia zawndowel
Zawod medyczny ¢ specjalnoss Stopien specjalizacy 1|
223128 lekarz - kardiologia | . specjalizac 2001-08-04
&l
Zawid medyczny £ specialnodd Stopief specjalizaci
223109 ekarz - chirurgia ogdina _SI IEI. W trakcie j Data otwarcia specjslizacii | 2002-08-16 EIE
“wiprowadzb: [ADMINISTRATOR SYSTEMU || e | L 2arkni

Rys. 6.36 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
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5.
v
v

6.

Zawody medyczne/specjalnosci:
Data uzyskania,
Nazwa kompetencji/umiejetnosci

Karta pracownika medycznego - przegladanie

Podstawowe | Zatrudniehie | Uprawnienia zawodowe | Zawody medyczne/specjalhoscl Kompete

Dogwiadczenia zawodowe I

Data uzyskania I Mazwa

20011002 UMIEJETHOSE W ZAKRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLOGI PRENATALNEY
2001-10-05 UMIEJETNOSC] Z ZAKRESU ECHOKARDIOGRAFIA

wWiprowadait: [SDMINISTRATOR SYSTEMLU | S | ] Zarknii |

Rys. 6.37 Zaktadka Kompetencje/umiejetnosci

Doswiadczenia zawodowe:

v' Nazwa doswiadczenia.

Karta pracownika medycznego - przegladanie

Podstawowe | Zalrudn\eniel Uprawnienia zawodowe I Zawady medyczne./‘specialnos'cil Kompetencie, umiegjgtnos

Nazwa

STAZ W LECZHICTWIE STACJOMARNYM CO NAJMNIES 1 ROK,

‘wprawadzik: [ADMINISTRATOR SYSTEMU | |2nua-10-24 |3]§ l-'LZamknii |

Rys. 6.38 Zaktadka Doswiadczenia zawodowe
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6.4.2 Wydruk listy pracownikow medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwo$¢ wydrukowania listy pracownikéw

24 FDruku
wprowadzonych do bazy za pomoca opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktorym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

~Drukarka
Nazwa  |M\BIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
Zakre Liczba kaopii

 Wazystkie [ 2 strony | Liczha kopi I'I v}

¢~ Strony od |1 vl do I'| vi
L& Endgladl X Enub |

Rys. 6.39 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu. Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikngé¢ przycisk Zamknij.
Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
4 klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

\:{) Czy na pewno choesz drukowad 7

Rys. 6.40 Potwierdzenie wydruku
Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikéw medycznych.

6.5 Personel RTM

Zasoby personalne Swiadczeniodawcy z zakresu RTM mozna przeglada¢ po wybraniu z gtéwnego okna
programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel RTM:
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198 MFZ-KO wersja 2020.01.7.0,  GDR 2020.1.6.0

Rézne Portal 5701 = Struktura potencjatu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki  Narzedzia

Personel medyczny
Personel RTM
Personel CZP

Procedury/zabiegi

Dane swiadczeniodawcy

Zasoby swiadczeniodawcy

Umowy o podwykonawstwo

Miejsca udzielania swiadczen

Stownik wyrobéw medycznych (Zaopatrzenie)

Stownik zestawdw wyrcbdw medycznych (Zaopatrzenie)

Ctrl+U

Ctrl+L

s

Ctrl+5

CANFZ-KO_2020

Rys. 6.41 Menu Personel RTM

Uzytkownik: Systernu Administrator

— O X

Informacje

Dane dostepne na wyswietlonej liscie personelu medycznego — RTM s3g analogiczne jak dla personelu
medycznego innych zakresdéw Swiadczen niz RTM i zostaty opisane w rozdziale Personel medyczny.

Oddziat woj. MFZ: K
Zatrudnienie na dzier: |- | ¥ E

O

[™ Pokaz nieaktpwnych Zastosu)

Pracownik PESEL

Szuka) wo: |Nazwiskn j |

15 F4-Podalad ‘ By F3-Druku |

Rys. 6.42 Lista personelu medycznego RTM

6.6 Zasoby swiadczeniodawcy

IL Zamknij

L

Zasoby sSwiadczeniodawcy — sprzet medyczny, Srodki transportu i pomieszczenia mozna przegladaé po

wybraniu z gtdwnego okna programu
Swiadczeniodawcy.

menu

Struktura

potencjatu

Swiadczeniodawcy/Zasoby
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L=
Rizne Portal 5201 ’m Korkurs ofert  Stownki - Marzedzia  Informacje
Dane swiadczeniodawcy
Urnowy o podwykonawstwo ChrlH

Miejsca udzielania swiadczer

Personel medyczny CErHL
Personel RTM

Zas Zenio; ¢ I
Procedury/fzabiegi

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stawnik zestawdw produkkdes handlowych (Zaopatrzenie)

|C:'LNFZfKO ‘ |Uz'ytkuwnik: Systemu Administrator &
Rys. 6.43 Menu Zasoby swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobdéw:

3 Lista zasobéw $wiadczeniodawey 101 x|
OdNFZ | K] Mieisce stacjonowania: [- dowelne - M| Zastosuj |

W ST G TRIE i
1D tech Rodzaj Nazwa Producent/Marka Model / Mazwa pomieszcz.  [Rok prod [Mr semin/rejestr. |Data pocagtku posiadania |~
733 pojazd AMBLILANG MERCEDES W 2004 KWR123 20050110
752 | pojazd AMBULANS MERCEDES 220 2007 SK23371 2003-01-01
795 | pojazd AMBULANS MERCEDES cled 2008 PO23371 2008-01-01
822 pojazd AMBULANS MERCEDES 180 2008 POZ9377 2mo-m-m
963 | pojazd AMBULANS PE 2010-08-27 TEST A 201012-27
1461 pojazd AMBULANS DROGOWY MERCEDES 100 2003 ABM1000 201710315
263 | sprzgt AMPLIFON PRODUCENT SPRZETU ABCZ<A1200 2001 | Z=/2001 /2 2008-10-10
1440 sprzgt AMPLIFON S5AMS5 Add 2010 'wD34 2011-01-01
1441 | sprzgt ANGIOGRAF FERS Z3 2011wzt 2011-01-01
1483 spragt ANGIOGRAF SIEM D2 2012 KAJDEDA 2120312
E58 | sprzgt ANGIOKARDIOGRAF MODEL 2001 | Z=/2001
E73 spragt APARAT [MODUE) DO OZMACZADOTAL Zx1 2005-01-01
1299 sprzgt APARAT DO POMIARU CISHIEN] SIEMENS 2003/09 2003-04-15
256 | sprzgt APARAT DO ZNIECZULANIA | PRODUCENT 24R [hw//2000 2001 | Dw/f2000421 20051040
512 sprzgt APARAT DO ZNIECZULANIA PRODUCENT ZH ZN 2000 2000 ZW 200042 2007-10-01
409 | sprzgt DEFIBRYLATOR PRODUCENT EVC BYC100 2000 BWCZ200 2007-10-M
B43 sprzgt DEFIBRYLATOR HOSP. RADZ CA+0ODOB. DOST 1938 783
1308 | sprzgt DEFIBRYLATOR SIEMEMS 1234 2008 | 2008/01 2011-07-19
1447 pomieszczenie GABINET DIAGNOSTYCZND-ZAL GABINET ZABIEGOWY NR1 20120101
1458 | pomieszczenie  GABINET DIAGHOSTYCZNO-ZAE GABINET DO ZABIEGOW 2011-10-01 jJ
Dkresy dostepnogci:
0d | Do |Liczba |Nazwa migjsca |Adras |
2010-01-01 1 Miejsce podwykonawey nie udosteprione w umawie .
KT I
Szukaj wa: INazwa j I FSzuka
B‘ F4-Pudglqﬂ ﬁ Zamkni|

Rys. 6.44 Lista zasobow swiadczeniodawcy
Na liscie widoczne sg informacje:

Nr seryjny/nr rejestracyjny
Data poczatku posiadania zasobu

v' Identyfikator techniczny — identyfikator zasobu w systemie NFZ
v' Rodzaj zasobu: sprzet,srodek transportu, pomieszczenie

v" Nazwa

v" Producent/marka

v" Model/nazwa pomieszczenia

v" Rok produkgji

v

v

W dolnej czesci okna z listg zasobow widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepnosc¢ zasobu:
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v' Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,
v' Data do — data korica dostepnosci zasobu,
v Liczba — liczba udostepnionych egzemplarzy,
v" Nazwa miejsca — nazwa miejsca wiasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato udostepnione w

umowie,
Adres — adres miejsca wtasnego/miejsca podwykonawcy

\

Uwagal!
Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione swiadczeniodawcy w umowie wéwczas w kolumnie
Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.
Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

e nazwa,

e producent,

e model/nazwa pom,

e nrseryjny/rejestracyjny,

w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakéw. Jezeli wtaczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie
automatycznie od$wiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajaca zliczenie wyswietlonych rekordéw
na liscie.

W gérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie zasobu
wedtug kryteriow:

v' 0ddziat Wojewddzki NFZ,
v" Miejsce stacjonowania (nalezy wybraé miejsce z listy miejsc wykonywania $wiadczen)
v' Rodzaj zasobu: wszystkie/sprzet/$rodek transportu/pomieszczenie

Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosu;.

6.6.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobéw mozna przegladac szczegétowe informacje na temat okreslonego sprzetu,srodka
transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrany zasdb na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku

DHF@ﬂqd Zostanie wyswietlona karta zawierajaca szczegétowe informacje o wybranym zasobie.

Na karcie tej znajdujg sie nastepujgce dane:

1. Dane ogdlne:

v' Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ $rodek transportu/pomieszczenie

v Status: posiadam/bede posiadat

v" Typ: wtasny/obcy

2. Zaktadka Dane podstawowe:

v" Dane identyfikacyjne

v" Informacje dodatkowe — informacje te s3 specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla $rodka

transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia
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Zasob swiadczeniodawcy

% sprzet medyczhy " pomisszczenis (% posiadam

) fradek transpartu

" bede posiadal

& whasny:

IN zoz Spec-
 podwpkonawey:

]

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy
Dane identyfik acyjne:

Nazwa:IKTG FARDIOTOROGRAF

F.od UMDNS:IH‘IH

Producent:lF’HDD A,

Model: [2003/01

Fiok produkcii |2009

Informacie dodatkowe:

¥ | Urnowa sensisowa awarantujaca sprawhoss
¥ Fosiada atest

Rys. 6.45 Dane podstawowe- sprzet

Zasob swiadczeniodawcy

x|
 sprzet medyczay (" pomieszozetie (% posiadam
#* srodek transportu RTM (" bede posiadat
&) whasny: INZOZ ‘ i M
) podiykonawcy:

Dane podstawame | Cechy dodatkowe | Opis dodatkawy I
Dane identyfikacyjne:

Nazwa [AMEULANS
Marka:[MERCEDES

kod LIMDNS-IW 2345

Modet [/
Rok pradukcii [2004 N refestracyiny: [F/R123

Informacije dodatkowe:

¥ | Uniows semwisowa gwarantiujaea sprawnosts Diata homologacy: | 200505912 Typ ambulansu IW -
¥ | Posiada atest

Mumer homologaci |123

Pojemmnodé sikika w e [60 Numer VI |

Rys. 6.46 Zaktadka Dane podstawowe — srodek transportu
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Zasob swiadczeniodawcy ll

 spreet medyszay
) grodek transportu RTM

¥ | pomieszezerie % | posiadann

" bede posiadat

&) wbasry:
) podiwykorawey:

INZDZ M

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy I

Dane identyfikacyine:

MNazwa |GAB\NET ZABIEGOWY

Nazwa pomieszczenia: IGAB\NET DO ZABIEGOW MEDYCZNYCH

Rys.

6.47 Zaktadka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zaktadka Cechy dodatkowe:

v" Kod cechy
v" Nazwa cechy

Sprzet medyczny / srodek transportu Ll

¥ sprzet medyczny

(% posiadan

£ Srodek ransporty
=) bede posiadat od;

& wbasry:
) padiwykamawey:

IZak}'ad Opieki Zdrowotne] M

Dane podstawawe  Cechy dodatkowe I Opis dodatkowy I

Kod cechy |Nazwa cechy

1500000175 Z KARDIOMONITOREM

Rys. 6.48 Zaktadka Cechy podstawowe

4. Zaktadka Opis dodatkowy
v' Tre$é opisu dodatkowego
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|
p P (% posiadam
spreet medyezny Srodek ransportu ¢ bode posiadst od:

B sty IZak}'ad Opieki Zdrawatne] M
) podiwykonawcy:

Dare podstawonwe I Cechy dodatkowe  Opis dodatkowy

sprzet posiada dodatkowe, ponadstandardowe wyposazenie

Rys. 6.49 Zaktadka Opis dodatkowy

6.7 Procedury/zabiegi

W przypadku swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto istnieje
potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym miejscu
wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie zawierania
kontraktow.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sg pobierane do aplikacji
NFZ-KO w profilu $wiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przeglagdaé po wybraniu z
gtéwnego okna programu menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.

[ vFz-K0 wersja 2009.12.0.5 GDR 2009.1.2.1 _10| x|
Rizne Portal SZ0T | Strukbura potenciatu éwiadczeniodawey  Konkors ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane éwiadczeniodawcy
Urnowry o podwykonawskbwo Chri+U

Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki transportu Chrl+5

=

Stawnik. produkbdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|CHMFZ-KO_05154 [ |Uzytkownik: Systemu Administrator 4

Rys. 6.50 Menu Procedury/zabiegi

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegéw:
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I.ista procedur / zabiegow

Od NFZ: KI Migjsce stacionowania: [SANATORIUM UZDROWISKOWE "ZDROJ"

Procedury/zabiegi dostepne w % migjscu ¢ lokalizaci ¢ pozalokalizacia - whasne ¢ poza lokalizacia - obce

Migjzce - kod |Mieisce - nazwa |Kod ‘Nazwa A
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE : 868721 ECHOKARDIOGRAFIA
1500011364 36.9 INNE ZABIEGI NA NACZYHI
TERAPIA ILTRA
00,02 TERAPIA ULTRA)

RCA
BwOD DWW CH NACZYR KRwIO

[l
—
Dkresy dostepnosci:
0d |Do -
20030301 | 2003-06-30
20030801 2008-12-21 ﬂ
FS-Drukui L Zamkrii

Rys. 6.51 Lista procedur/zabiegéow
Na liscie widoczne sg nastepujace dane:

Kod miejsca wykonywania $wiadczen,
Nazwa miejsca wykonywania $wiadczen,
Kod procedury/zabiegu,

Nazwa procedury/zabiegu

ASENENEN

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one o
czasie, w ktdrym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W gornej czedci listy znajduja sie filtry umozliwiajgce wyszukiwanie informacji wedtug nastepujacych kryteridw:

e (Oddziat NFZ,
e  Miejsce stacjonowania

| EyFaOuk . - o
Opcja = pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegéw.

6.8 Stownik produktow handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!
Aby przegladaé¢ stownik produktow handlowych nalezy wcze$niej wykona¢ import zestawoéw produktow.
Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow produktéow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéow przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna przeglgdac

po wybraniu z gtédwnego okna programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Stownik produktéw
handlowych (zaopatrzenie).
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=lolx|

Rézne Portal SZ01 | Struktura potenciahy swiadczenindawey — Konkors ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umawy 0 padwykonawstig Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki transporky Chrl+5

st : zenie)
Stovnik 2estawdw produkkdw handiowych (Zaopatrzenie)

atrzenie)

[ciyurz-Ko [ 2 ytkawnik; Systernu Administrator 4

Rys. 6.52 Menu Stownik produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéw handlowych:

Lista przedmiotow ortopedycznych i sSrodkdw pomocniczych - | Dlil
Prodult I _I Od MFZ: I _KI Zastosu) |
Kod produktu  |Kod wg MFZ Cena brutto Ind. zam. [Mazwa produktu -
| 1098 7
800 P 911306 05 N Froteza uda
52004 5232 0sT ‘wiktadka uszna
<] | _>l_I
Szukaj wa: INazwa j I F7-Szukal
Import | I F2Dods | ﬁFa-PudglacI 1} Falsuri | %FB-Dlukuil 1. Zamkrii

Rys. 6.53 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych
Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu, po
ktorym identyfikuje przedmiot

Kod produktu wg NFZ,

Cena brutto,

Identyfikator zamdwienia: T-TAK (zamdwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)
Nazwa handlowa produktu

SNENENEN

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

— import zestawdw produktéw handlowych,
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W F4F'EII:|§||QE| — podglad informacji o produkcie,

EyFIDnki

— wydruk wyselekcjonowanej listy produktow,

- zliczenie rekorddéw na liscie,

ZaSlDSUl - wyszukanie produktéw na liscie,

1 Zamkni o
— wyjscie z okna.

6.8.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskaé szczeg6towe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go na liscie,

a nastepnie uzy¢ przycisku [4 F4-Podglad . Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego produktu:

Karta przedmiotu ortopedycznego / srodka pomocniczego - przegladanie 5'

Kod [8231F
Nazwa [APARAT SEUCHDWY
Froducent |PF|DDUCENT ABC
Model [Z</2000

Ma specialne zamdwienie T

L Zamkni]

Rys. 6.54 Podglad danych produktu handlowego
Na karcie podglgdu widoczne sg nastepujgce informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamodwienia (T-na specjalne zamdwienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez zamowienia)

ANENENENAN

6.8.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtrow znajdujgcych sie w gérnej czesci okna:

e Produkt,
e (Oddziat NFZ

Zastoa]

6.8.2.1  Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzyc przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszukac dane stosujgc kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg . W polu
obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakdw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany produkt
zostanie wyswietlony na liscie.

6.8.3 Wydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktéw handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania listy

2 FDruku
produktéw za pomoca opcji ! Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktérym uzytkownik
moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.
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Drukuj fg
Drukarka
Nazwa [M\BIGBLUENSamsung ML-2250 Series |
—£akre Lizzha kopir

o "Wazpstkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 v]

£~ Strony od |1 vl do I'| vi
(& Eudgladl WL 0K Anul |

Rys. 6.55 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:

Podglad wydruku _i8]x]

|y |w) mjm|m|aa) & [z

Wk listy

Btrona 171 Powsbszonws: 94%  Domwding drukarka : POFCraster

Rys. 6.56 Podglad wydruku listy produktow
Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegdlne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktdre ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

\g) Czy na pewno choesz drukowad 7

Rys. 6.57 Potwierdzenie wydruku
Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéow handlowych.

6.9 Stownik zestawow produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwagal!
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Aby przegladac¢ stownik zestawdw produktéw handlowych naleizy wczesniej wykonac¢ import zestawow
produktéw. Operacja importu zostata opisana w czesci Import zestawow produktéw handlowych
(zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujacych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w zestawy,
ktore oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy tworzenie
whniosku na zaopatrzenie jest znacznie tatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu SZOIl w pliku
*.OFZ (funkcja importu produktéw i zestawdéw handlowych zostata opisana w czesci Import zestawow
produktéw handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawow produktéw handlowych jest mozliwe po wybraniu z gtdwnego okna
programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Stownik zestawow produktéw handlowych
(zaopatrzenie).

[NF2-kD wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]
Rdzne Portal S7OT | Struktura potencistu éwiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczenindawoy

Umnowy 0 podwykonawstwo CerH-U
Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczny CerHL
Sprzet medycany | srodki kransportu Chr+S

Procedury/fzabieqi

Stownik produkkove handlowych {Zaopatrzenie)

ar

|C:1,NFZ-KO \ |Uzytkown|k: Systernu Adrministrator v
Rys. 6.58 Menu Stownik zestawoéw produktéw handlowych
Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z listg zestawdéw produktéw handlowych:

Lista zestawdw produktow handlowych ] 3]
Dd.MFZ K Zastosu] |

-

B

K|

Szukajwg; INazwa ﬂ I‘ Er-Seukaj

j-'L Zamknij |

Rys. 6.59 Lista zestawow przedmiotow ortopedycznych i Srodkow pomocniczych
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Na liscie widoczne sg nastepujace dane zestawu:

Numer zestawu,
Oddziat Wojewddzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,
Rodzaj zaopatrzenia:
o AS - Aparaty Stuchowe,
o PO -Przedmioty Ortopedyczne,
o SO -Srodki Optyczne,
o SP-—Srodki Pomocnicze
v" Nazwa zestawu produktéw.

ASENENEN

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

= FAPozycie

— podglad produktéw w zestawie,

2 F9Druku

—wydruk wyselekcjonowanej listy zestawow,

- zliczenie rekorddw na liscie,

£ azha)

— wyszukanie zestawdw na liscie,

1. Zamkni L
— wyjscie z okna.

6.9.1 Przegladanie pozycji zestawu produktéw handlowych

Z poziomu listy zestawow istnieje mozliwos¢ przejrzenia szczegétéow wybranego zestawu. Po zaznaczeniu

zestawu na liscie i uzyciu przycisku mozna przejrzec liste produktéw znajdujgcych sie w danym

zestawie. Wyswietlone wéwczas zostanie okno:

Lista produktow handlowych z grupy: ZESTAW NR2-PROTEZY ) ll
F.od_pradukiu Kod_wg MFZ Cena_brutto | Nazwa_produltu
911306 i 705

8113.06
01 P anzo3 T 109.8 Proteza podudzia

0,5 |Prateza uda

41| Ll_l
By FS-Drukui 1 Zamkni

Rys. 6.60 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych
W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujace informacje:

v" Kod produktu,
v" Kod produktu wg NFZ,
v' Cena brutto,
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v Identyfikator zamdwienia: T-TAK (zamdwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do sprzedazy)
v" Nazwa handlowa produktu

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktéw znajdujgcych sie w danym zestawie
poprzez przycisk F9Drukuj.

6.9.2 Wyszukiwanie zestawu produktéw handlowych

Zestawy produktéw handlowych mozna wyszuka¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujacego sie w gornej czesci

Lastoa]

okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszukac zestawy stosujgc kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w dolnej
czesci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podac kilka pierwszych
znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposdb poszukiwany zestaw zostanie wyswietlony na liscie.

6.9.3 Wydruk listy zestawow produktow handlowych

Na poziomie okna Lista zestawow produktéow handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania

. , | EyFsDuk . o . ,
listy zestawdw za pomocy opcji L= .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktorym
uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

Dirukarka
Nazwa [M\BIGBLUENSamsung ML-2250 Series |
—£akre Lizzha kopir

o "Wazpstkie [ 2 strony | Liczba kopii I1 v]

£~ Strony od |1 vl do I'| vi
(& Eudgladl WL 0K Anul |

Rys. 6.61 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku Podglad.
Pojawi sie wtedy okno podgladu:

Podglad wydruk L=lmix|

v ]| ol e o] & [z

Rrona izl Powefseers ;6%  [Domydha drubarka : POFCrasior

Rys. 6.62 Podglad wydruku listy zestawu produktow
Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.
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Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e  zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowat liste:
4 najpierw uzupetni¢ poszczegolne parametry dotyczace drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé¢ niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

:{) Czy na pewno choesz drukowad 7

Rys. 6.63 Potwierdzenie wydruku
Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawdw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddziatu NFZ (wyjatkiem sg $wiadczenia

uzdrowiskowe,

gdzie szablony postepowan sg tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na podstawie precyzyjnie

przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe, ktére swiadczeniodawcy moga
pobraé¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzacej do pobierania zapytan. Aplikacja ta funkcjonuje w postaci

strony WWW,
ofertowe. Pliki

tak wiec praktycznie kazda osoba majgca dostep do Internetu moze pobraé takie zapytanie
zapytan ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.

Pobrany plik zapytania nalezy zapisa¢ na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym nosniku danych) w celu
wczytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybra¢ opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych - Dlil
OdiFz (1500 K| Namk |2008 ﬂv ZASTOSU
Murner |Nazwa |F|odza\ dwiadczef | Dd.Nl-ZlSk%ad. ofert  [Umowa od |Umawa do ;I
15-08-0000344405/02/1 4 PB ADS 2008 11 NFZ 02 1500 20070810 | 20080101 | 2008-12-31
15-08- DDDDBS.-’F‘Dme /1/ PB POZ 2008 Il NFZ 01 1500 2006-10-20 | 2008-01 D1 EDDS 12-31
AMBULATORY.INE DCZENIA SPECNFZ 02 | 15-00[2007-11-30 [ 2 31
15 0B DDDDE2/NIZ 08/08, KP 2008 - LECZNICTWO UZDROWISKOWE (KOMEL NFZ 08 15-00| 2007-08-27 | 200801 D1 2DDS 123

Saukaj wg |1 - Mr zapytania ofertoweao j I F7-Szukaj

2 5hFS Impurll ‘BF? Podalad | F Dokumenty | B4F9 Drukuj | X Fe U |

Specyfikacia zapytania ofertowego | Wzory ankiet tkojarzone z zapylamernl

kod Zakres swiadczet Zapotrzebowanie fiedn.] Zapotrzebowanie (2] <

02.1010.007. nia v poradni alergologiczne

02.1100.007.02 &wiadczenia w poradni kardiologicane 1]
02.1200.007.02 Swiadczenia w poradni dermatologiczne] ND
02.1340.007.02 Swiadczenia w poradni choréh zakasnych 1]
02.1341.007 02 Swiadczenia w poradni chordh zakazrych dla dzisci o
02.1500.007.02 & wiadezenia w poradni chinrgil ogdine) 1]

[
Szuka] wg I'I - Kod $wiadcz, jl ShF7-5zuka) |
F5hF3 Podal |

[V Pokaz szczegiky ﬂgnulu\

Rys. 7.1 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operacji:

SHFS Import

- import pliku z zapytaniem ofertowym,

(51 F3 Podalad
gl przegladanie nagtdéwka zapytania ofertowego,
CSISHF3 Podgl.
2 przegladanie pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,
5 Dokument
Y. przegladanie dokumentéw formalno-prawnych dofaczonych do zapytania,

- usuniecie zapytania ofertowego,

FS-Drukui ] ]
— - wydrukowanie zapytania ofertowego,

F7-Szukaj . ) . .

- wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numeréw,
ShF7-Szukaj
L] wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy
ustugi,

Zamkni]

i

- zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna Przegladanie i

ShFS Import

rejestracja zapytan ofertowych, uzy¢ przycisku
dokumentéw do importu.

W wyniku tej czynnosci pojawi sie okno Wybér

Wybierz plik z zapytaniem ofertowym. ﬂﬂ
Szuka) v IL':} impart j L] ¥ Eo-

2011-06-16_13-35

2011-07-06_10-26

2011-07-06_10-31

2011-07-06_10-42

2011-07-06_12-13

2011-07-22_10-47

2011-09-29_10-46

2011-10-13_12-43

2011-10-24_13-27

2011-10-26_10-52

2011-10-27_16-39
. 150011000141 2011 - AMBULATO 4 OPIEKA SPECIALIS
150011000306 _2011 - AMBULATORY INA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - 02_1 AMBULATOR
150012000002 _12 - AMBULATORYIMNA OPIEKA SPECIALISTYCZMA - W ZaKRESIE KOMPLI
150012000003 _2012 - AMBLULATORY INA OPIEKA SPECIALISTYCZNA - W ZAKRESIE KOM

Mazwa pliku; |15|JD'|1DEIU1 41_2011 - AMBULATORYJMNA DPj Obwdrz I
Pliki bypu: | FlikiZP0 hd| Anuluj |
o

Rys. 7.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé dysk, katalog i plik, zawierajgcy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej czesci
okna (Nazwa pliku) pojawia sie nazwy plikdw zawierajacych zapytanie ofertowe (rozszerzenie plikéw ,ZPO”").
Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikna¢ przycisk Otwérz.
Zaimportowane w ten sposéb zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacja w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.

7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe skfada sie z dwdch czesci:

e Nagtdéwka,
e Pozycji specyfikaciji.

Nagtowek zapytania jest prezentowany w gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych. Po

CSIShF3 Podgl.
uzyciu przycisku lub dwukrotnym kliknieciu na nagtéwek wyswietlone zostanie okno

przedstawiajace informacje o nagtéwku:

v" Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,

Numer zapytania,

Rodzaj Swiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,

Nazwa zapytania,

Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,

SNENENEN
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v' Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,
v' Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania $wiadczen.

Karta nagiéwka zapytania ofertowego - przegladanie x|
Zapytanie ofertowe

Przypgotowane praez: IWIELKDF‘DLSKI - O NFZ W POZMNANIL

£

N1 postepowania; [15-11-D00061/RTM16/1/152011001/5
Nazwa [PB 2011 IMPORT

Fiodzaj éwiadezer IHAT OW/HICTw0 MEDYCZNE

Tryb postepowania: IUmnwa wieloletnia LI Kod typu umovy: |0771
Okres finarsowania umowy |2D11'U1'02 Iﬁ@ do |2DH'12-30 \ﬁ@

K.oniec obowiazywania umowy |2D11-1 2-30 EIE

=

Obszar: IW}lmaganE |est sktadanie ofert dla zespokow BT wskazanypch w postepowaniu ﬂ
Rejon operacyiny 152011001 ;I
Z WYJATREM DBSZARL KAMECKIEGD
Dozwolone jest sktadanie ofert na misjsce udzielania fwiadczer spoza okredlonego wyse] obszaru.
l-'l_ Zamkni|

Rys. 7.3 Nagtowek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytan ofertowych w rodzaju RTM
dotyczace obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z listg zapytan ofertowych znajdujg sie pozycje specyfikacji zapytania zaznaczonego w
gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwdch zaktadkach.

Na zaktadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v' Kod ustugi,
v" Nazwa zakresu $wiadczen,
v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania oferowego ] Wizory ankist skojarzone z zapytanism ]

Zakres fwiadczer Zapotrzebowanie [jedn.] Zapotrzebowanie (zk
02 o na terapia dia dzieci - hospitalizacia 1000 150 000.00 2
Sauka) wo |'| - Kod dwiadcz. jl ShF7-Szukaj
F5hF3 Podgl

[v Pokaz szczegoty l-'l_ Anulu
Rys. 7.4 Specyfikacja zapytania ofertowego

Po uzyciu przycisku B3 |:'°E|5'|'| lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania ofertowego,
uzytkownik bedzie mégt przeglada¢ dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:

v Nazwa wzoru ankiety,

v’ Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.
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Po uzyciu przycisku

zapytania.

Specylikacia zapytania ofetowego 2oy ankiet skojarzone z zapytaniem |

‘Wip. ankiety obligatorine

B’ CtrlFS Podglad wzoru

Rys. 7.5 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem
| ﬁ' ChIFS Podalad wzcurul

=

Ouksi Zamkni

Typ ankiety:[u/zi snikiety ogélne = 2

G2 SPRZET | WYPOSAZENIE
E1¢p 21 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY m

QpISPRZET | APARATURA MEDYCZNA
B4 31 SPRZET | WYPDSAZENIE

£1¢p 32 SPRZET MEDYLZNY | POMOCHICZY
Zp4INNE
1 4.1 INNE WYMAGANIA

G5 REALIZACIAWYBRANYCH SwIADCZEN
£ 5.1 INNE WYHAGANIA

2 Rwnonanik o anesteziologicznego | intensywnei opiski

11

pielegniarskiei

2.1.1 Sprzet do

+-543.1.1 Elektiozne rzadizenis do ssaria - oo najmnis T na 3 stanowiska intensywnei terapii Go nejmnie 2 w oddziale
231 2 Praykoskowy aparat RTG - w misjscu udzelania wisdczer

intensywnei do szybkich oraz f phynow, w tym e naimrie} § porp infuzyinych

.21 Bronchafiberoskop - w misiseu udzielaria $niadzzei

18411 W oddisle co naimriei 1 pok i isdnoosobowy 2 wezkem saritarnym lub zolalka
4.1.2 Canajmie 4 stanowiska intensywnei erapi, » tym co najmrie; 1 dla noworodké.

$+155.1.1 Wakonanie w ciggu ostatrich 12 missiecy 02 . wkid posteponarie, co namrie) 1 1) 53810 EEE .
B 5.1.2 Wykonanie w ciggu ostatrich 12 miesiecy 02 3 G postepowanie, co naimniej 75 % spodrdd nastepuigcych procedur (ICD-S) 1) 02.23, 02.32, 0234, 0241, 02.42 - wodogtowie - 2akkadanie, wymiana
5.1.3Wigkonanis w ciagu ostatrich 12 miesiecy 02 L wkid I o0 najmnie] 50 % sposrad nastepuiqeych piocedur -} 1) 39.711 tgtniak [l
‘oo najmnie; 2,2 etatuna ntensywne; terapi - piskegriarka, ktora ukors w daiedzinie piclegriarstia 3 . ktéra ukon kwalikacyiny
opieki. specjalizaci w dziedzinie pielegniarsta ahesteziologicznedo iintensywne] opieki
[ =

1.1.3 Réwnowaznik co najmniej 2,2 etotu na jedno stano

Rys. 7.6 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wytacznie nagtéwki zapytan

ofertowych, powinien odznaczy¢ na liscie zapytan opcje Pokaz szczegéty

7.2.1

Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy

¥ Pokaz szczegdby

Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

podswietli¢ jg na liscie, a nastepnie uzy¢ przycisku .
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie Iéf

Zapyt.ofertowe nr: 15-19-00001 3/5Z2P403/5/-/01

Zakres swiadczer |D3 0000.201.02 kwalfikacia do leczenia homonem warostu b insulinopodabingmm czynnikiern werostu -1 oraz werfikacia jego skuteczn J

‘Wymaga sig podania danpch osob personely medycznego wykonujacego swiadczenie w danym migjscu przez oferenta. -
‘Wiymaga sig podania wikazu zazabdu

Nie wyraga sig podania planu tumusde.

Fozycie mozna dodad do giupy wepdlie ocenianych

Wizary ankiet skojarzone z pozpcig | Umowy wspdbpracy

Zapatrzebowanie nie zostako ujawnione przez Marodowy Fundusz Zdiowia

] Zamkni

Rys. 7.7 Karta pozycji zapytania ofertowego
W gérnej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy sktadaniu
oferty, np.:

Whymaga sie podania danych osdb personelu medycznego wykonujacego swiadczenie w danym miejscu przez oferenta.
“Wymaga sie podania wykazu zasobdw

Nie wymaga sie podania planu turnusdw.

Pozycie mozna dodaé do grupy wspdlnie ocenianych

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajdujg sie takze informacje dotyczace:
e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
e Pakietu ustug szczegétowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacji,

o Wzordéw ankiet dotyczacych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposdb ilosciowy zapotrzebowanie Funduszu
dotyczace wybranej ustugi, z podziatem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej ustugi. W szczegdlnych
przypadkach NFZ moze zdecydowac sie nie przekazywac tej informacji w zapytaniu ofertowym. Woéwczas na
zaktadce tej znajduje sie nastepujgca informacja:

£apotrzebowanie Funduszu | wWzary ankiet skojarzone 2 pozycia ] rnoway wepdkpracy ]

Zapotrzebowanie nig zostabo wjawnione przez Marodowy Funduzz Zdrowia

Rys. 7.8 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegétowych - na drugiej zaktadce znajduje sie lista ustug szczegdtowych, wykonywanych w
ramach ustugi gtdwne;.

Strona 72 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
g Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
i IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie
Zapyt.ofertowe ri: 15-07-000583/NFZ 07/07A1/7<1
Zakies swiadczer IEI? 0000.110.02 punkt rozhczeniowy w swiadczeniach podstawowych dia dezieci | mtodziezy do 18 oku 2ycia AI

Wymaga sie podania danych osoh personel medyeznego wykonuiacego swiadczenie w danym misjscu przez oferenta
Nie wymaga sig podania planu tumusde.
‘Wyrnaga sig podania wokazu spragtu

Zapotrzebowanis Funduszu | Pakiet wikonpwanych Swiadozen | Waon arkiet skejarzone 2 pozycia
Pakiet: 407000017002 2007 1/30

Cel przekazania pakietu:  wikgeznie informacyiny (fwiadczeniodawcy zobligowani ta do wukanpwania wazpstkich fwiadezer z pakistu)

Kod Swiadczenie ~
5

513002322030  Zdigcie sgyny nazebne| przy viymianie lub zakorczeniu leczenia

513002322060 Zakozenie diuciane) szyny nazehne

813002322080 Tymczasowe 2aopatizenie zkamane] szczeki lub 2uchy

513002321020  Repozveia i unieruchomienie zkamanega fragmentu wprostka zebodokawego z zebem lub zebami

513002321010 Repozycia i unieruchomienie zwichnigtego zeba lub gupy zebdw

513002320010 Nacigeie powierzchniowo, podsluzdwkowo lub podskdmie lezgoeno ropnia, whacznie z drenazem | opatrunkiem

813002318150 Zakozenie opatiunku chirurgicznego

51300218130 Zatamowanie maswwnego krwawienia w obrebie jamy ustnej przez podwigzanie, podkbucie naczyw - jako zabieg odrebny

513002318120 Chinurgiczne zaopatrzenie duze] albo znacznie zanieczyszczone rany

513002318100 Chinurgiczne zaopatrzenie make) rany obejimuigee do trzech zgbodotdw bqcanie 28 sawem

513002317030 Usurizcie 2eba poprzez dhutowanie wewngtrzzebodolawe pray zastosowaniu wierte, ddwigni

513002317020 Usunigcie zeba wiglokorzeniowega

513002317010 Usuniecie 2eha jednokorzeniowego

513002316150 Unienuchomienie zebdw ligaturg druciang

513002316070 Kiretaz 2wykby w abrebie 1/4 uzebienia [hie abejmuje znieczulenia i opatrunku]

513002316050  Leczenie zmian na bhanie fuzows| jamy ustne] [obejmuje kazdg wizyte)

513002316040 Phukanie kisszonki dzigstowej i aplikacia leku [obejmuje kazds wizyte]

513002316010 Usunigoie 2togdw nazgbnych za kazdg 142 buku zebowego 1 raz w okresie 12 miesigoy w obrghie catego uzebienia 2

l-'L Zannknij

Rys. 7.9 Pakiet ustug szczegétowych w ramach pozycji zapytania ofertowego
Podanie tej informacji ma cel wylacznie informacyjny, poniewaz s$wiadczeniodawca jest zobowigzany
wykonywacé wszystkie ustugi z pakietu,

Wzory ankiet skojarzone z pozycjg zapytania ofertowego - zarowno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zosta¢ dotgczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej zaktadce
w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie lﬂ
Zapyt.ofertowe i 15-19-00001 3/52P/03754-701

Zakres fwiadczeh |03.DDDD.2D1.D2 kwalifikacia do leczenia hormonem warostu lub insulinopodabhym czynnikiem warostu -1 oraz wenyfikacia jego skutecz J

‘Wiemaga sig podania danych osdb personelu medycznego wykonujgocego éwiadczenie w danym migjzcu przez oferenta. -
‘Wmaga sie podania wykazu zasobdw

Mie wyrnaga sie podania planu urmusde,

Pozycie mozna dodad do grupy wapdlnie ocenianych

Zapotrzebowanie Funduszu | Wzory ankiet skojarzone z pozpcia || Urnowy wspébpracy

Wzdr ‘wiyp. ankiety obligatoryine

SO Ctrl F3 Podglad

I Zarkrii

Rys. 7.10 Wzory ankiet skojarzone z pozycj zapytania ofertowego
Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.

S Chl F3 Podalad

Przy uzyciu przycisku mozna przegladac formularz ankiety.
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‘

& [
Dk Zakri

Typ ankiety: [vwzin arkiety dotyczaced purktu ofety = ]

(= 2016 - 03 4261.040.02 - ANESTEZIOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA DLA DZIECT - HOSPITALIZAC)A
Q1 WYMAGANIA DOTYCZACE PERS ONELU m
11,1 WYMAGANIA DOTYCZACE PERSONEL

1 Réwnowaznik co najmniej 2 etatdw - lekarz specialista w dziedzinie anesteziologii lub anesteziologii i reanimaci, lub anesteziologil i intensywnej terapii

@ 25PRZET |WYPDSAZENIE
E1¢p 21 SPRZET MEDYCZNY | POMDCNICZY

Cp3SPRZET | APARAT URA MEDYCZNA
131 SPRZET I'WYPOSAZENIE
FE)3.1.1 Elekhyczne urzadzenie do ssania

(anowiska intensynne terapii  co najmriei 2 w oddziale.

sprzgt f phyncin, w tym eo najmie] 6 pomp infuzyinych

Q7 4INNE
14 4.1 INNE WY MAGANIA
££4.1.1 W oddile co naimriei 1 pokdiiednoosobowy 2 weaten saritamym b izolatka.
eE il .

i w lym co najmnie]

=
Zp5 REALIZALIA WYBRANYCH SWIADCZEN
1.7 5.1 INNE WYMAGANIA ~

& tatu na edno pislegriaika, ktéra ukon iitenspne] opieki, lub piskegriarka, ktéra konczyta ks
anesteziologicanego |intensywne opieki,lub pielegriarka w w

1.1.3 Réwnoy

jminie] 2,2 etatu na jedno stanot

Rys. 7.11 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujacego sie po prawej stronie pola edycyjnego.

Mazwa pozycii shownika

2 Fa-Drukui |

Rys. 7.12 Lista pozycji stownika

7.3 Wazine informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzac zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktére swiadczeniodawca,
powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage. Sa to nastepujgce elementy:

Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowad ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtdwku zapytania jako dwie graniczne daty: Wazna
od oraz Wazna do. Najczesciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

Termin ztozenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze wzgledu
na regulamin konkursu ofert.

Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug — informacja na
temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania ustug sg uzupetniane
przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w zapytaniu ofertowym poda taki
warunek to swiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc wykonywania ustug powinien stworzy¢
osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony, wowczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane
osobne miejsce wykonywania.
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e Ustugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegétowych byty dotaczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg réwniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zaktadce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany wytgcznie w
celu informacyjnym lub tez swiadczeniodawca powinien okresli¢, ktdre ustugi z pakietu jest w stanie
wykonywad.

e Personel medyczny — w zaleznos$ci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do kazdej
pozycji specyfikacji oferty Swiadczeniodawca powinien zatgczy¢ liste personelu medycznego
wykonujgcego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnuséw (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego
moze byc¢ dotaczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypetni¢ Swiadczeniodawca. Ankiety
mogg takze zosta¢ dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszukac tylko te, ktére
nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzystaé kryteria wyszukiwania dostepne w gérnej czesci okna oraz w
polu Szukaj wg.

W gérnej czesci okna mozna wyszukiwac i przeglada¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem.
Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktorego uzycie spowoduje wyselekcjonowanie
i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteriow:

e Oddziat NFZ,
e Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwac pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia ono
wyszukiwanie $wiadczen wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢
przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych

Jezeli do zapytania ofertowego dotgczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych wéwczas mozna

(5 Dikument
przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybraé zapytanie i uzy¢ przycisku .
Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéow formalno-prawnych podpietych do zapytania:
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Il x|
INDUAWADUALNS PRAKTYEA LEKARSKS
=l

Wwymagane dokumenty:

STATUT ZaKeabU

OPINIA SANITARMA [OKRES OBOWIAZWWANIA, BEZTERMIND W00

ZASWIADCZENIE ZUS [DATA WrYDANIA)

ZA5WIADCZENIE US [DATA wYDANLA)

HIP -1

REMOMNT

POLISA OC (SUMA W PLM | INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PR&WD DO DYSPOMOWANLA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA
KRS [PRZY SP. 2 0.0, - WYSO0KOSE KAPITALU ZAKE., & PRZY NISKIES JEGO WYSOKOSC UMOWa SPOEK] LUB U
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KOMCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE
WYPIS Z REJESTRU ZAKEAD O LECZNICTWA UZDROWISKOWEGO

=

FS-Dlukuil 1. Zarokni |

Rys. 7.13 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczy¢ takie

zapytanie na liscie i uzyé przycisk e S

potwierdzi¢ wykonanie operacji:

ﬂ

. Wyswietlone zostanie woéwczas okno, w ktérym nalezy

\:.:?r) Zzy na pewno choesz usungc wybrane zapykanie oferkowe ¥

Tak Mie |

Uwagal!

Usuna¢ mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utworzono jeszcze oferty. W
przypadku préby usuniecia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia sie komunikat:

NFZ—KD wersja 2009.09.0.4 il

@ Mie mo#na usunad kega zapytania, poniewa? isknigja oferty ubworzone na jeqo podstawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego

, . . o o EyFe Dk
Aby wydrukowaé zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje i klikngé przycisk L=
Program wyswietli okienko w celu wyboru wtasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania, itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy swiadczeniodawca mogt podpisa¢ umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien przekazac
informacje o rodzaju ustug, ktére ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie. Dlatego stworzono
w programie opcje, ktéra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami Swiadczeniodawca moze
tworzy¢ réwniez dokumentacje aktualizacyjng, ktéra pozwala na sprawniejsze przygotowanie uméw w NFZ.
Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi wtasciwej oferty.

Wprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie zapytan
ofertowych przygotowanych przez Oddziaty NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie irejestracja ofert,
uruchamianego po wybraniu z gtdwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacje to:

v/ podawanie i poprawianie nagtéwkéw ofert,
przegladanie nagtéwkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteriéw,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informacji o personelu medycznym,
uzupetnianie informacji o planie turnuséw,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placéwki Swiadczgcej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikacji oferty,

wypetnianie ankiet dotgczonych do zapytania ofertowego,

N N N N N N N N N N N N N RN

eksport ofert do NFZ.

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie od
Oddziatu NFZ, w ktorym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w zadnym
Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z wczytaniem
zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej oferty Oddziatowi NFZ
wigze sie z przestaniem swoich danych, ktére znajdujg sie w Strukturze potencjatu swiadczeniodawcy.

SPECYFIKA OFERTOWANIA NA 2013 r
W systemie NFZ-KO konieczne jest okreslenie czy utworzenie i rozliczenie umowy (powstatej na podstawie tego
dokumentu) ma dotyczy¢ kazdego zaktadu leczniczego osobno czy tez facznie.

W systemie NFZ-KO istnieje mozliwos¢ sporzgdzenia jednej oferty w ramach wszystkich zaktadow leczniczych
danego podmiotu, jak rowniez sporzgdzenie osobnej oferty na kazdy zaktad leczniczy. W przypadku tworzenia
jednej oferty dla wszystkich zaktadéw leczniczych na Portalu SZOI powinny by¢ dodane wszystkie miejsca dla
wszystkich zaktadéw w ramach jednego konta podmiotu.
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Okreslenie sposobu tworzenia i rozliczania przysztej umowy wskazywane jest na poziomie nagtéwka oferty w
parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazdy zaktad leczniczy osobno” :

Oferta ztozona :
Do oddzishu NFZ: [WIELKOPOLSKI - OW NFZ W FOZNANIL K|

B k al= -l
ey s [202307 01 2 o [5257251 2T
[2023.01-01 4[] go [20231231 [

Okres obowigzywania
MO

‘Wioskowanie o utworzenie/rozliczenie umowy na kazdy zakkad leczniczy osobno: -
Rodza| swiadczen: |F'UDSTAWUWA OPIEKA ZDROWOTNA _|

| Numer: |15-00-05486-0002.23

. Wiprowadzit: |Administiator Systemu /| [20230627 | +{7
S pravedzit: [ _I I___ ﬂ'ﬁlﬁl
Zatwierdzit: ‘ H |___ BE

W OK | X Anulj |

Rys. 8.1 Przyktadowa karta nagtéwka oferty

v' W przypadku, gdy podmiot posiada jeden zakfad leczniczy, podczas tworzenia oferty
automatycznie zostanie zapisana informacja, ze oferent nie wnioskuje o osobne utworzenie
umow na kazdy zakfad leczniczy (opcja NIE) . Podczas tworzenia pozycji oferty zaktad leczniczy
zostanie automatycznie przypisane dla tej pozycji.

v

W przypadku, gdy podmiot posiada wiecej niz jeden zaktad leczniczy w nagtéwku oferty
nalezy okresli¢ wartos¢ parametru:

o Woybranie opcji NIE spowoduje, ze dla wszystkich zaktadéw leczniczych zostanie
utworzona jedna umowa dla catego podmiotu — rozliczana na jednym koncie
bankowym.

o Woybranie opcji TAK spowoduje, ze dla kazdego zaktadu leczniczego zostanie
utworzona odrebna umowa z mozliwoscig odrebnego rozliczania (na odrebnych
kontach bankowych)

Dodatkowo podczas tworzenia oferty okreslane jest powigzanie miejsca wykonywania z zaktadem leczniczym
(opisane w dalszej czesci dokumentacji).

Informacja o powigzaniu miejsca z zaktadem lczniczym oraz okreSlenie tworzenia /rozliczania umowy
zapisywane sg w elektronicznej wersji oferty.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty z menu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie irejestracja
ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone, sprawdzone
i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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|4 Przegladanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentaji aktualizacyjnych e

Oferta Informacje  Narzedzia

0dNFZ[1500 K| Rok: |2018 3] Status: -

T Status Numer ofetty Rodz $wiadcz. 0dNFZ Umowaod  do Datawp.  Dataspr Data zat. Ni zapyt Za~
4 [ zal 150005578000113  SZP 1520190101 20191231 20180328 20180928 20180928  1513:000001/5ZP/03/3/03.0000.115.02/05 20
o [l 50005578 000218 szP 1520190101 20191231 20181116 1513.000013/52P/03/5/-/01 20
Azl 150005578000313  SZP 1520190101 20191231 20181116 20181119 20181119 1513:000014/SZP/03/5/-/05 20

0 zat 15-00-05578-0004-19 SZP 15 20190101 201912-31 20181119 2018-11-20 2018-11-20 15-19-000013/5ZP/03/5/-/01 20/
0 wpr15-00-05578-0005-19 15 2019-01-01  201912:31 _ 201811-20 15-19-000013/5ZP/03/5/-/01

‘ »

Saukai wg [1-Numer oferty/dok. akt = F7-Szuka
[ Dodaj j R Podalad | [ Popraw | | F5 Kopivj |  Reispraw. | 'Hq zatw. jL‘; ‘ Usur | 29 Drukuj | Grupy pnzycuj

Specyfikacia oferty |- —

Lp Kod Zakies swiadczen Oferowanaliczba Cena jednstk. Wartosé  Zapotizeb. NFZ_Ni mieisca  Mieisce: Kod grur ~
1.03.0000.201.02_Kwalfikacia da leczenia hotmonem warostu ub insulinopadabnym cz; 120 300 108000 0 1500014522 MIEJSCE 52P ZMIANA 21 |

2 03.0000.201.02 Kwalifikacia do leczenia hormonem warostu lub insulinopodobnym czy 9% 8,00 768,00 01500014523 M AGATOWKA EDYCIA
3 03.0000.201.02 Kwalfikacia do leczenia hormonem werostu lub insulinopodobnym czy 132 900 118300 01500014628 JEDNOSTKA MIEJSCE C1 -

« 3

Miejsce wykonania:  MIEJSCE SZP ZMIANA 2 ul. Agaty 323232/32 88-888 Agatdwka RAZEM: 22 876,002+

Zakes $wiadczer; 403000020102 Kwaliikacia do leczenia hormonem warostu lub insulinopodobrym czynrikiem warostu -1 oraz weryfikacia jego skutecznosci
Saukaiwg [1-Lp = ShF7-Szukaj

[ F2Dodsi | @FaPodal | fF4 Popraw | ) | | o |

[ Szczeqéty 9 Infomacie RTM | ] Zamknii

Rys. 8.2 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
W pierwszej kolumnie (T) w gornej czesci okna znajdujg sie znaczniki okreslonych dokumentéw:

e  0:oznacza oferte,
e A:oznacza dokumentacje aktualizacyjna.

Kolumna Status zwiera informacje o aktualnym statusie dokumentu:

e wpr—wprowadzony; dokument mozna edytowac

e spr — sprawdzony; dokument zostat sprawdzony pod kgtem poprawnosci uzupetnienia wymaganych
danych

e zat— zatwierdzony; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby dokonania zmian nalezy
skopiowac taki dokument;

e anl—anulowany; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby obstugi takiego dokumentu
nalezy do przywrdci¢ na liste (opcja Przywroc)

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:

Dodsj
D - wprowadzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,
(3 Podglad
ol przegladanie Karty nagtdwka oferty/dokumentacji aktualizacyjnej,
[fPopraw o -
— poprawianie ofert juz wprowadzonych,
| i 4 - przegldanie wydzielonego personelu,
F5 Kopiuj . . o ) L
— pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),
/ Rej spraw, ) ) . -
— zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,
, Rej.zatw. ) . ) .
— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,

(R SFB Eksport o o . . L
— wygenerowanie pliku zawierajgcego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng
w formie elektronicznej, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

3 F4 Druk , _ .
_— — wydrukowanie wyselekcjonowane;j listy ofert,
Grupy pozycii . . . .
I - tworzenie grup pozycji wspdlnie ocenianych,
1 Usu _
- — usuwanie ofert z systemu,
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F2 Dodaj

D ] dodanie pozycji specyfikacji wybranego oferty,

$84F3 Podgl

=l przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

WH Popraw . . —

— poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,
| - przejscie do cen wyrobéw medycznych,
- okreslanie rodzaju wspotpracy,
1} FA Usui

— usuniecie pozycji specyfikacji,

F7-Gaukaj l Saukai |
|| oraz L ShF7Sauksi | _ wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okre$lonych
kryteriow,

ZASTOSUJ

— wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteridw okreslonych w gérnej czesci
okna,

? InfnrmaquTM - wyswietlenie krotkiej pomocy dla swiadczeniodawcow przygotowujacych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),

B Zamkni
uL — - zamkniecie listy ofert/dokumentacji aktualizacyjnej.

Uwagal!
Szczegbolng uwage nalezy zwrdci¢ na zjawisko wyszarzenia poszczegdlnych przyciskow. Dzieki temu
uzytkownik wie, ktore operacje s3 mozliwe do wykonania na danym etapie pracy zsystemem
(jest to zwigzane z aktualnie podswietlonym dokumentem, znajdujacym sie na liscie).

Przyktadowo, jesli podswietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk /Re|.spraw. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy jg sprawdzi¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

W dolnej czesci listy znajduje sie informacja o kodzie podswietlonej ustugi, jej petnej nazwie oraz miejscu
wykonywania podswietlonej na liscie pozycji specyfikacji oferty.
Miejsce wykonania: GABINET

Zakres swiadczen: 402723007202  Punkt rozliczeniowy w pracowni itg zabiegowej - badanie diagnostyczne
Rys. 8.3 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna wyszukiwaé
i przeglgda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzg
nastepujgce przyciski:

v’ Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyswietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriow:
e Oddziat NFZ,
e  Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona

e Rok,
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v' F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania i uzupetnieniu
pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktore beda spetniac
podane przez nas warunki. Nagtéwki ofert mozna wyszukiwa¢ wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

v" ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwa¢ pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybraé jedno z
trzech dostepnych kryteridw: liczba porzadkowa, kod zakresu $wiadcze, nazwa zakresu
Swiadczen.

8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej

W celu przygotowania oferty / dokumentacji aktualizacyjnej niezbedne jest:

Posiadanie zaimportowanego profilu Swiadczeniodawcy (wiecej w rozdziale: Profil wiadczeniodawcy)
Posiadanie zaimportowanego zapytania ofertowego (wiecej w rozdziale: Zapytania ofertowe)

W przypadku rodzaju $wiadczen: Zaopatrzenie ortopedyczne — posiadanie zaimportowanych zestawodw
produktow handlowych (wiecej w rozdziale: Import zestawdw produktéw handlowych (zaopatrzenie))

Oferte / wniosek oraz dokumentacje aktualizacyjng dodanej sie w oknie Przeglgdanie i rejestracja ofert /
wnioskow o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej, czyli po wybraniu menu: Konkurs ofert — Oferty.

W celu utworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji aktualizacyjnej nalezy wykonaé nastepujace kroki:

1.

Na liscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnej ,

(3 Dodsj

w $rodkowej czesci okna, nalezy wybrac opcje Dodaj Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie

Oferte
Dokumentacje aktualizacying

menu kontekstowego
a. Aby utworzy¢ oferte (w przypadku postepowania w trybie konkursu ofert / rokowan) nalezy
wybrac opcje: Oferta.
b. Aby utworzy¢ dokumentacje aktualizacyjng (w przypadku postepowania w trybie umow
wieloletnich) nalezy wybrac opcje: Dokumentacja aktualizacyjna.
Wyswietlony zostanie komunikat z kreatora tworzenia oferty / wniosku lub dokumentacji
aktualizacyjnej:

Informacja

Malezy teraz wskazac zapytanie ofertowe, na podskawie kdrego
2ostanie ubworzona oferta,

Rys. 8.4 Komunikat

Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podskawie kidrego
zostanie ubworzona dokumentacja aktualizacyijna

Rys. 8.5 Komunikat
Nalezy potwierdzi¢ komunikat (opcja: OK), a nastepnie przystgpi¢ do wskazania zapytania ofertowego
na podstawie, ktdrego zostanie przygotowana dokumentacja.
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a. W oknie Przeglgdanie i rejestracja zapytan ofertowych nalezy sprawdzi¢ poprawnosé
ustawienia filtrow (OW NFZ oraz rok, w ktérym bedg obowigzywac potencjalnie zawarte
umowy).

b. Wyszukaé i wskazac zapytanie ofertowe.

Wybrac¢ opcje OK, umieszczong na dole okna.

d. Jedli wszystko przebiegto dobrze, wyswietlony zostanie komunikat: ,Utworzenie oferty
(dokumentacji aktualizacyjnej) na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidfowo”.
Nalezy wybra¢ opcje OK, a tym samym zamkng¢ okno komunikatu.

o

Uwagal!

Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna sg tworzone w taki sam sposdéb, stad w dalszej czesci instrukcji
opisana zostanie czynnos¢ tworzenia oferty. Wszystkie opisywane funkcje sg analogiczne dla dokumentacji
aktualizacyjnej.

W przypadku, gdy $wiadczeniodawca posiada wiecej niz jeden zaktad leczniczy podczas tworzenia
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej wyswietlana jest informacja o koniecznos$ci okreslenia czy przyszta umowa
(oraz jej rozliczenie) ma by¢ utworzona dla kazdego zaktadu leczniczego osobno czy tgcznie dla wszystkich
zaktaddw leczniczych:

i# Informagja

Na karcie nagtdwka oferty ktdra zostanie teraz wyswietiona
wiybierz wlasciwg opcje w polu:

"“"Whioskowanie o utworzenie/rozliczenie umowy na kazdy zaklad leczniczy osobno"

[ Mie pokazuj wiece] tej informacji

Rys. 8.6 Informacja w przypadku tworzenia oferty dla Swiadczeniodawcy posiadajgcego wiecej niz jeden
zakfad leczniczy
Po zamknieciu okna z informacjg wyswietlany jest nagtowek oferty w ktérym nalezy wybraé¢ witasciwg opcje
utworzenia/rozliczenia umowy w parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazdy
zaktad leczniczy osobno” (opcje zostaty opisane we wczesniejszej czeSci dokumentacji w czesci: ,SPECYFIKA
OFERTOWANIA NA 2013 r”)

nagtéwka oferty - poprawianie

Oferta ztozona :

Do oddziatu NFZ: I\N"IELKD POLSKI - Ow NFZ'w POZNANIU LI
Froponowany okies . a5 17 -l
finansowania umowy: |2023 oo Jg & IZD?S 1241 Jg

Okres obowigzywania — —
umowy: 20230101 =[H g [0231231 2fE

‘Wioskowanie o utworzenie/rozliczenie umowy na kazdy zaktad leczniczy osobno: -
Rodza| swiadczen: |PUDSTAWDWA OPIEKA ZDROWOTNA _|

| Numer: [15-00-05488-0002-23

' Wprowadzit: ‘Admhistlakur Systemu _I |2023—|:3—27 ﬂml
S pravedzit: [ _I I___ ﬂ?ﬂ
Zatwierdzit: ‘ _I |___ ﬂﬂl

W 0K | X Anulj |

Rys. 8.7 Przyktadowe okno karty nagtéwka oferty
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Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagtéwek oferty. Bedzie on miat status Wprowadzony.
Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikacji. Uzytkownik sam decyduje,
ktore ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.

W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta wéwczas po
wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie. Jednak oczywiscie
do kazdego zapytania ofertowego moze zostaé utworzona dowolna liczba ofert.

Lhwaga [X]

! "_\ Wybrane zapytanie ofertowe juz posiada odpowiadajgeg mu oferte, Czy konkynuowac?
L

Rys. 8.8 Komunikat
Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zostac okreslona przez NFZ konieczno$¢ tworzenia osobnej oferty dla kazdego
miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu zapytania i
nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta jednego miejsca
wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazaé¢ miejsce,
ktorego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie uzupetnione w
karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktdrej $wiadczeniodawca musi okresli¢c grupe dokumentéw formalno-
prawnych pojawia sie okno pozwalajgce wybra¢ odpowiednia dla podmiotu grupe tych dokumentéw:

Lista grup dokumentow formalno-prawnych ] 73]
INDUMWIDUALNA PRARTYKA LEKARSKA |

Wiymagane dakumenty:

STATUT ZaKeAaDU N
OFINIA SANITARMA [OKRES OBOWIAZ Y wWANLA, BEZTERMINDWA)-001

ZASWIADCZENIE ZUS [DATA WYDANIA)

ZRSWALDCZENIE US [DATA WYDANLA)

MIP-1

REMONT

POLISA OC [SUMAW PLN | IMNYCH WaLUTACH ORAZ OKRES UBEZFIECZENIA]

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DYSPONDWANIS LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS,

KRS [PRZY 5P Z 0.0, - WSOKOSC KAPITALU ZAKE., & PRZY NISKIES JEGD wrSOKDSC! UMOWA SPOEKI LUB U
DECYZIA MINISTRA SRODOWISKS - KONCESIa/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESJE

WYPIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTwWA UZDROWISKOWEGD

|
ByFaDn L Zarkei

Rys. 8.9 Wyboér grupy dokumentéw formalno-prawnych
Po okresleniu grupy dokumentéw w nagtéwku oferty na zaktadce Wymagane dokumenty formalno-prawne
widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okreslone w danej grupie.
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Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

nanrz| K] Rok 2007 2] sius[wpowadzone +] ZASTOEL
T Gtatus Fiozl Humer ofsity Rods sisdez DANFZ Umowaod  do Dt wpt Dats spr. Data 2t A
0 mies | 1500-00018-001 307 stm 15 20070001 20071231 20050816 (
&

15-00-00018-0024-07 15 2007-01-01 12 2008-10-13
15 01-01 2 -3 200i 7

[u] 2 uzd 18 0101 2007124 20060311
[u] mies | 33-33-33333-0001-07 ans & 20070101 20071231 2008-03-02 (
<

Saukaiwg |1 - Fumer oledy/dok, skt = F7-Szukaj

[ Dodaj I Fodglqd I BPopraw I F5 Kopivj I \/He\ sprawl ’F\eLzalw |ShFE Eksporll ‘mUsuh | %FSDrukwl
—

—
Specyfikacia oferty | Arkiety skojarzone z oferty  Wymagane dokumenty formalne-pravne |

NA PRAKTYKA LEKARSKA

MIP -1
REMONT

POLISA OC [SUM& W PLM | INNYCH WaLUTACH OR&Z OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZ&JACE PRAWD DO DYSPOMOWAMIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS

<

Drukuj

¥ Szczegohy 1 Zamknii

Rys. 8.10 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania swiadczen od
2010r, podczas dodawania nagtéwka oferty wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu wskazanie
uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sg wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

E=TES

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowsm.

Malezy utwarzyc dokladnie tyle pozycji w ofercie ile zawiera zapytanie.

[ hie pokazuj wiece] te] informacji

Rys. 8.1 Informacja dla oferentéow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka ofert

8.3.1 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozycji specyfikacji.
Decyzja, ktére ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

F2 Dodaj
Poszczegdlne Swiadczenia s3 wprowadzane poprzez uzycie przycisku L_I znajdujacego sie w oknie
Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
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| Il Karta yGj erty - dodawanie (m}

Lp.1 Migisce: [1500014479 - DLA SZKOLY ]

Agnieszkdw, Agnieszki 433/4355 |

Zaktad leczniczy |150[|Dﬂl 233 TESTY ULICY 4‘

| Profil med. kom. org.: IHC‘B.2 79 - MEDYCYNA SZKOLNA - MEDYCYNA SZKOLNA _l

Zakres fwiadczer: AI

|nformacia o umowie: Brak umowy w podanym zakresie $wiadczeri we wskazanym mijscu udzielania wiadczen na dzieri 2023-01-01 j

Wattosc oferowane | Pakiet dwiadczen | POZ. | Obszary deiatania | Umowy wspétpracy | Arkiety |

Pozycia specyfikacii w rozbiciu miesigcznym

Miesigc | Liczbajedn. rozl | Cena jednostkowa | Wartodé [2+] [ Potizeby NFZ |
Styczeri 0,00 2+ 0,002 0
Luty 0,0000 0,00z 0,002z 0
Marzec 0,0000 0,00z 0,00z 0
Kuiecier 00000 0002 0002 0
Mai 0,0000 0,002 0,002 0
Czerwiec 10,0000 0,00 2+ 0,002 0
1 Lipiec 0,0000 0,00z 0,002z 0
| | Sierpiert 0,0000 0,002 0,002 0
| [ Wizesier 0,0000 0002 0002 0
! [Pazdziemik 0,0000 0002 000zt 0
| Listopad 00,0000 0,00 2 0,00z 0
| [Grudzien 0,0000 0,002 0,002 0

Pozycja specyfikacii w okiesie obowiazywania

| [oterowana liczba: [Srednia cena jedn.: [Wartosé: [Potizeby NFZ:
|L| 0,0000 0002 0.00 2 0,0000

| F5 Liczba $wiadczerrcatkowita |FE Liczby $wiadczermiesieczne | F7 Cena swiadczermiesigczna |

— e s e =] |
I Ukuyi niewymagane zakkadki VI | X B

Rys. 8.2 Karta pozycji specyfikacji oferty -

W lewym goérnym rogu karty znajduje sie liczba porzadkowa pozycji oferty informujgca uzytkownika o tym,
ktora z kolei ustuga jest wtasnie wprowadzana do oferty.

W karci

e pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ miejsce wykonywania, zaktad leczniczy, profil medyczny

komorki organizacyjnej oraz zakres swiadczen.

Uwaga!

Uwagal!

Podczas dodawania miejsca do ofert od roku 2015 system bedzie sprawdzat czy miejsce udzielania
Swiadczen zostato dostosowane do rozporzgdzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17
maja 2012. Jesli nie zostato dostosowane, wéwczas zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat, za$
operacja dodawani zostanie zablokowana.

NFZ-KO 2014.03.2.4 [

I.-"' "‘-.I Migjsce udzielania swiadczen nie zostato dostosowane do

‘S’ rozporzadzenia Ministra Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17 maja
- 02

Rys. 8.3 Komunikat

System zablokuje mozliwos¢ dodania miejsca udzielania $wiadczen podwykonawcy dla danego
zakresu $wiadczen, jesli w zapytaniu ofertowym przekazano znacznik ,Czy dla zakresu swiadczen
mozna wykaza¢ miejsce udzielania swiadczen od podwykonawcy?” ustawiony na ‘Nie’.
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, Dla wybranego zakresu $wiadczen nie mozna wybierad miejsc
| . - e - L4
' udzielania swiadczen od podwykonawcow.

. A

Rys. 8.4 Komunikat — brak mozliwosci przypisania miejsca podwykonawcy do oferty

Uwagal!

Po uzupetnieniu miejsca wykonywania, zaktadu leczniczego, profilu komérki oraz Swiadczenia aktywne stajg
sie zaktadki znajdujace sie w karcie pozycji specyfikacji oferty. Dopdki uzytkownik nie okresli tych informacji
nie bedzie mégt wprowadza¢ danych na zaktadkach. Jest to zwigzane z parametrami przekazywanymi w
zapytaniu ofertowym w ramach kazdej pozycji (zakresu swiadczen), a przez to- z widocznoscig odpowiednich
zaktadek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania $wiadczen od
2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest krétka pomoc majaca na celu wskazanie
uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére s3 wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

JST=I

Dtera BT musi zawierac wezystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.
MNalezy utwarzys doktadnie tyle pozyc)i w ofercie ile zawiera zaptanie,

[T Nie pokazujwisce] tej informacii

Rys. 8.5 Informacja dla oferentow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Dla danego postepowania (zapytania ofertowego) NFZ okresla, ktére dane s3 wymagane do utworzenia
poprawnej oferty. Funkcjonalno$¢ aplikacji NFZKO umozliwia zarzadzanie widocznoscig zaktadek, ktore
zawierajg niewymagane dla danego postepowania informacje poprzez opcje Ukryj niewymagane zaktadki
(znajdujaca sie w dolnej czesci Karty pozycji specyfikacji oferty) pozwala ukry¢ nieobligatoryjne zaktadki. Jezeli
opcja ta nie bedzie zaznaczona, a istniejg jakies niewymagane informacje i widoczne sg wszystkie zaktadki,
woéwczas na zaktadce, ktéra nie jest wymagana widoczny jest tekst: NFZ nie wymaga ... dla tej pozycji”.

Przykiad:

W postepowaniu NFZ okreslit, ze w ramach przygotowywanych ofert $wiadczeniodawcy nie muszg przekazywac
pakietu $wiadczen. Zaznaczenie opcji Ukryj niewymagane zaktadki spowoduje, ze na Karcie pozycji oferty
zaktadka: Pakiet swiadczen nie bedzie widoczna. Jezeli opcja ta nie bedzie zaznaczona, wdéwczas zaktadka
Pakiet swiadczen bedzie wygladata nastepujgco:
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3 Karta pozycii specyfikacii oferty - poprawianie ol x|
Lp.1 Miejsce: [ 15000711286 PORADNIA ]
Wwolsatyn, . I

Profilmed. kem, org.:[HC.1.3.3. - 53 - LECZENIE AMBULATORYINE SPECIALISTYCZNE - KARDIOLOGIA [
Zalaes swiadozer: |2 1020 002 01 mblatonina opieka had pacientem z cukizy g ]

Warlaici oferowane  Pakiet Swiadozer IM\e\sce-gudziny pracy | Misjsce - wizyly domowe | Personel | Zasoby | Umomny o podupkanawstva | Ankiety |

NFZ nie wymaga pakietu swiadczeri dla tej pozycji

! ik e A b’ i wpkonue & I (i e el o 0k | € anui |

8.3.1.1  Uzupetnianie miejsca wykonywania swiadczen

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca dokonuje
sie z listy znajdujgcych sie w programie placowek (zaimportowanych z profilu Swiadczeniodawcy).

Wybieranie miejsca udzielania swiadczen _ 1Ol =l

(* wszystkie whasne " ohece | ZASTDSUJl

Oddziak woj. NFZ: |15-DD KI

Kod 0w MFZ | Kod migjzca

1501 oboe g It

1500009110 obce 150000018 555
1500 1500009229 whasne 150000004 999 | Poradnia sp oo
1500 1500009281 | obce 150005050 £ 0DDZlAL C 4800

ot o

Nazwa: PE-M 0925-1 FSZhA mICCIATR.

Adrestul VoL D
22.222 Poznan

Szukaj wg: INazwa ﬂ || EreEzuka

,OF4-Podg|qd| W OK I X Anului |

Rys. 8.6 Wybieranie miejsca wykonywania swiadczen
Aby wybra¢ miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie pozycji
oferty. Istnieje mozliwos¢ wyboru miejsca wtasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby zrezygnowac z
wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania swiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu zapytania
ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikacji danej oferty. Jest
to wowczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozycji specyfikacji oferty.
Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system
(miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komodrka o specjalnosci: 9154):
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Lp. Miiece | |
| Zakbad lecanicay | Jl
| Profimed kom oig:| Ll
Zakres éwiadezerk U]
Informacia o umovie: | E1aK LMoy W podanym zakuesie fwiadczen we wekazanym mieficu uddielania éwiadczen na dien 20230101 j

Watodci oferowane | Pakiet éwiadcaed | POZ | Obszaiy driskaria | Umowy wepdipracy | Arkiety |

Pozycia specyfikaci w 10zbiciu miesiecarym
Miesigc | Liczbajedn ol | Cena jednosthows | Wartodé [2H] | Potizeby NFZ |
Styczed 000 0003 [
Luty 0.0000 0.00 3 0002 0
Marzec 00000 0,00 2 0002 i
[ 0,0000 0002 0002 0
Maj 0.0000 0002 000z (1]
Caerviec 0,000 0002t 0002 0
[ Liprec 00000 0002 000 0
1 | Siempien 0,0000 0002t 0002 0
| [Wizesier 0,0000 000 Q002+ 0
1 [ Pasdsiemik 0,0000 0002t 0002 0
Listopad 0.0000 000 2 0002 0
| [ Grudzien 0,0000 0002 000z [
Poayca specyfikach w okresie cbowigzywania
[ Joterowana liczba_[Srednia cena jedn [Wartodé: | Potrzeby NFZ: |
pj 0.0000 0.002 0.002 0.0000
| 5 Liczba éwiadczericatkowta | F6 Liceby dwiade | F7 Cena éwiad |
p FI = | = |
I™ Uksyj niswymagane zskhacki ' 0K X: H

Rys. 8.7 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.1.2  Uzupetnianie zaktadu leczniczego

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje o zaktadzie leczniczym. Zaktad leczniczy nalezy wybrac z
listy znajdujacych sie w programie zaktadow ktére zostaty zaimportowane z profilu $wiadczeniodawcy.

3 Wybieranie przedsiebiorstwa — 1ol x|

150 Z0Z T A
1500001157 2413715 MOJA NAZwia
1500001139 2413715 PRZYCHODNIA SPECIALISTYTZNA,

Jid|

Rys. 8.8 Wybieranie zaktadu leczniczego
Aby wybra¢ zaktad leczniczy nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —zostanie uzupetniony na karcie pozycji
oferty. Aby zrezygnowac z wyboru zaktadu nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Zaktad leczniczy jest okreslany dla wybranego we wczesniejszym polu miejsca wykonywania. Takie
powigzanie jest zapamietywane i w przypadku tworzenia kolejnej oferty na dane miejsce zaktad jest
automatycznie uzupetniane.

W przypadku wybrania miejsca podwykonawcy - na liscie wyboru zaktadéw dostepne beda jedyniezaktady
tego podwykonawcy.
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Przypisanie zaktadu leczniczego nie jest mozliwe dla ofert w rodzaju swiadczen RTM, poniewaz umowa musi
obejmowac caty rejon operacyjny.

8.3.1.3  Uzupetnianie profilu komorki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetnic¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komarki nalezy wybrac
z listy znajdujacych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu $wiadczeniodawcy).
1=

HC i LATOR
1500000259 HC.4.2. - 53 - DIAGNOSTYRA DBRAZDWA - KARDIOLOGIA
1500000378 HC.4.2.6. - 62 - ANGIOGRAFIA - KARDIOLOGIA
1500000241 HC.R.2. - 12 - BADANIA | ROZW0J v OCHRONIE ZDROWIA - KARDIODCHIRURGIA
1500000312 HC.R.5. - 53 - ZDR0WIE SRODOWISKOWE - KARDIOLOGIA

oy of
K Anui
Rys. 8.9 Wybieranie profilu medycznego komoérki organizacyjnej
Aby wybraé profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —profil zostanie uzupetniony na karcie
pozycji oferty. Aby zrezygnowac z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

8.3.1.4  Uzupetnianie zakresu swiadczen

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Zakres swiadczen. Ustuge nalezy wybrac z listy
zakresow Swiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.

Wybieranie zakresu Swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP...

I Ustugi dla oddziatu I _KI
Fod ‘Knd pienwothy |L|s}'uga ~
403400002402 03.4000.024.02 Choroby wewnetizne

03, A
403401008802 03.4010.088.02 Alergologia - tiyb jednodniowy
403401102402 03.4011.024.02 Alergologia dziecigoa
403401108802 | 03.4011.088.02 Alergologia dziecigca - tieb jednadniowy
-
< *

Szukaj wg: IKnd ushugi j I F7-5zukaj
ushuga Alergologia
opis
Dane ogdlne | Cenmkl

2akres ustugi LECZENIE SZPITALNE PRI
limit ha ushuge jest logciowy stawka VAT Zw/
wykonanie wenfikuje raport statystycziy wart. pkt 0
moze byd wykonana dia kobist | mg2czyzn w wieku dowolrym paziom [aterencyiny 0
finansowana przez Marodowy Fundusz Zdiowia WD, CEnowy
obszar dystrpbucii nie okredany waga zdrowatna
wzp. ilofciomy
typ szkoky
wymagane okieslenie schematy leczenia MIE
T FzDods | 3 FaPodoled M S5 pen By SHF1T Ekspon do 5] EyFaDuku| K Aol

Rys. 8.10 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktorg chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak rowniez zawezenie

| | Strona 892165 |
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listy wy$wietlonych ustug do wybranego Oddziatu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje ¥ Ustuaidia oddzistu

uaktywnieniu sie pola tekstowego, wybra¢ oddziat.

,apo

[ F4-Podglag

Szczegbtowe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku
Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacji oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres swiadczen oraz zakres
Swiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie informacja, ze
brakuje danych dotyczacych zakreséw skojarzonych. Podstawowy zakres Swiadczen i zakres skojarzony nalezy
wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony.

W przypadku btednie wybranego zakresu skojarzonego lub wybraniu zakresu skojarzonego bez wprowadzenia
informacji o zakresie podstawowym (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

x
@ Brak, v ofercie zakresu podstawowego
407000021302 - SWIADCZENIA ORTODONCI
z bym samym miejscem udzielania swiadczen,

Rys. 8.11 Komunikat w przypadku btednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty
W takim wypadku nalezy sprawdzi¢, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i nastepnie
wybra¢ odpowiadajacy mu zakres skojarzony.

@ Uwaga!

=~  Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ie do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku $wiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zaktadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyzsze zaktadki nie bedg widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.1.5  Uzupetnienie pola: Informacja o umowie
Opcja wytgczona dla ofert w rodzaju POZ PLUS.

Dla kazdej podstawowej pozycji oferty, dla ktérej w zapytaniu ofertowym istnieje pozycja skojarzona, nalezy
wskazaé, czy na pierwszy dzien obowigzywania oferty/wniosku, dla wskazanego w pozycji oferty zakresu
Swiadczen wykonywanego w wybranym miejscu udzielania swiadczen, Swiadczeniodawca ma zawartg umowe z
Funduszem.

Wskazanie posiadania bgdz nieposiadania umowy na pozycji podstawowej, rozgranicza ,standardowe” dodanie
tej pozycji do oferty, a pdzniej do umowy, od ,niestandardowego” dodawania pozycji skojarzonych z pozycjg
podstawowg do oferty, a pdzniej dopisania ich do umowy.

Mozliwosci jakie moze wskazaé Oferent podczas tworzenia oferty:

1. Oferent nie posiada umowy w zakresie z podanym miejscem udzielania $wiadczen na pierwszy dzien
obowigzywania oferty/wniosku - w polu Informacje o umowie nalezy pozostawi¢ domyslg wartosé,
czyli: Brak umowy w podanym zakresie swiadczern we wskazanym miejscu udzielania swiadczen na
dzien..... (pierwszy dzieri obowiqzywania oferty/wniosku):
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Lp.1 Miejsce: [1500014250 - M3 M|
Krzyz \Wielkopolski, E5gf HFH/G F
Zakkad leczniczy: |1 500001239 TESTY ULICY J
Profil med. kom. org.: IHC.H 3.- 39 - BADANIA | ROZw0J W OCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIOWA _l
Zakres s’wwadczer’n:l M
Informacia o umowie: Brak umowy w podanym 2akresie swiadczer we wskazanym migjscu udzielania $wiadczefi na dzier 2023-01-01 j ‘

W tej sytuacji dana pozycja zostaje dodana w ,standardowy” sposdb do oferty, a pdZniej do umowy, a
uzupetnienie wymaganych przez NFZ danych dotyczacych pozycji (uzupetnienie zaktadek specyfikacji oferty)
jest wymagane przez system i sprawdzane podczas zatwierdzania oferty.

2. Oferent posiada umowe na zakres podstawowy, a w ofercie chce dodac tylko zakres skojarzony na
poziomie oferty, bez aktualizacji potencjatu pozycji podstawowej- w polu Informacje o umowie
wskazuje: Posiadam umowe w podanym zakresie Swiadczern we wskazanym miejscu udzielania
Swiadczen na........ (pierwszy dzier obowigzywania oferty/wniosku) (pozycja oferty/wniosku nie zawiera
aktualizacji potencjatu na dzien (pierwszy dzieri obowigzywania oferty/wniosku).

Wyswietlone zostajg komunikaty informacyjne:

‘-.I Wybrano opcje, ktéra sugeruje, e swiadczneniodaweca posiada umowe
V' wtym zakresie éwiadczen | migjscu udzielania swiadczen w dniu

L Wybranie wskazanej opeji spowoduje usuniscie danych w szczegétach 2017-04-30. Dla podanej pozycji oferty/wniosku nie zostanie utworzona

pozygji.

. pozycja umowy. Pozycja oferty postuzy tylke do dodania zakresu
Cay cheesz kontynuowac? skojarzonego do umowy.

Czy na pewno zostawic wybrana opcje?

Tak Nie

Lp.1 Misisce: [1500014250 - M3
Krzyz Wielkopolski, 65gf HFH/G
Zakkad lecaniczy: [1500001233 TESTY ULICY L.]
Profil med. kom. org.: [HC.F(.S‘ -39 - BADANIA | ROZWOJ W OCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIOWA _[

Zakies swiadczeri: [

Posiadam umowg w podanym zakresie Swiadczeri we wskazanym miejscu udzielania $wiadczeri na dzief 2023-01-01 (pozycia oferty/wniosku nie zawiera aktualizacii potenciatu
na dzier 2023-01-01)

Informacia o umowie:
Dla tak dodanej pozycji podstawowej nie ma mozliwosci dokonywania zmian w potencjalne, gdyz z
zaktadek odnoszacych sie do specyfikacji pozycji dostepne sg tylko: zaktadka z wartosciami oferowanymi
(dostepna jesli dla zakresu skojarzonego ustawiono opcje, ze cena lub liczba jednostek rozliczeniowych ma
by¢ taka sama jak dla zakresu podstawowego) oraz zaktadka umowy o podwykowawstwo (dostepna jesli
wybrano miejsce udzielania $wiadczen od podwykonawcy).

Nastepnym krokiem, po dodaniu pozycji podstawowej do oferty, jest dodanie pozycji skojarzonych, ktére
to w dalszym etapie ofertowania maja zosta¢ dopisane do umowy zawierajgcej juz zakres podstawowy.

W zwigzku z tym, iz zaktadki specyfikacji pozycji oferty sg praktycznie niedostepnie, walidacje zwigzane z
ich uzupetnieniem sg wytgczone.

3. Oferent posiada umowe na zakres podstawowy, a w ofercie chce:
e zaktualizowac potencjat istniejgcej juz w umowie pozycji podstawowej,
e dodac do umowy zakres skojarzony na poziomie oferty
w polu Informacje o umowie wskazuje: Posiadam umowe w podanym zakresie swiadczen we wskazanym

miejscu udzielania Swiadczen (pozycja oferty/wniosku zawiera aktualizacje potencjatu na dzieri (pierwszy
dzien obowigzywania oferty/wniosku).

Wyswietlone zostaje komunikat informacyjny:

Wybrano opcje, ktdra sugeruje, ze swiadczneniodawca posiada umowe
w tyrn zakresie Swiadczen | migjscu udzielania swiadczed w dniu
2017-04-30. Dla podanej pozycji oferty/wniosku nie zostanie utworzona
pozycja umowy. Pozycja oferty pestuzy tylke do aktualizag potencjatu
w umowie | ew, dodanie zakresu skojarzonege do umowy.

Czy na pewno zostawic wybrang epcje?

Tak Mie
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Lp.1 Mieisce: [1500014250 - M3 M_
Krzyz Wielkopolski, 65af HFH/G |
Zakkad leczniczy: [1500001233 TESTY ULICY ]
Profil med. kom. org: [HC.R.2. - 33 - BADANI& | ROZWOJ W DCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIDWA |
Zakres s’wiadczer’\:| M

Posiadam umowe w podanym zakresie swiadczer we wskazanym miejscu udzielania swiadczer na dzien 2023-01-01 [pozycja oferty/wniosku zawiera aktualizacje potenciabu na j
dzieri 2023-01-01)

Informacia o umowie:
Kolejnym krokiem, po dodaniu pozycji podstawowej, jest uszczegétowienie jej poprzez uzupetnienie
wybranych zaktadek specyfikacyjnych. W zwigzku z tym, iz zaktadki specyfikacji pozycji oferty moga by¢
uzupetniane w sposéb wybidrczy (zalezny od zmian w potencjalne jakich chce dokonac oferent) walidacje
zwigzane z ich uzupetnieniem sg wytaczone.

Dla tak przygotowanej pozycji podstawowej mozna dodac¢ réwniez pozycje skojarzone, ktore to w
dalszym etapie ofertowania maja zostac¢ dopisane do umowy zawierajacej juz zakres podstawowy.

Uwaga! Pole Informacje o umowie jest dostepne do edycji tylko w czasie dodawania pozycji oferty. W
przypadku zaistnienia koniecznos$ci zmiany informacji o umowie, konieczne jest usuniecie pozycji oferty i
dodanie jej od nowa.

Uwaga! Ze wzgledu na fakt, ze we wniosku aktualizacyjnym dla typu umowy 0113 (Podstawowa opieka
zdrowotna) nie mozna wykazywaé zakreséw podstawowych z miejscem udzielania swiadczen, dla ktérych
Swiadczeniodawca nie posiada umowy z NFZ, opcja Informacje o umowie Brak umowy w podanym zakresie
Swiadczen we wskazanym miejscu udzielania swiadczen na dzien..... (pierwszy dzien obowigzywania
oferty/wniosku) nie jest dostepna.

8.3.1.6  Uzupetnianie specyfikacji ilosciowej i cenowej

Uwaga!
W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zosta¢ dotaczony plan turnus6w moze sie zdarzy¢, ze
uzytkownik nie bedzie mégt uzupetnic ilosci na zaktadce Wartosci oferowane. Zostang one

automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez  uzytkownika na zaktadce Plan
turnusow.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania swiadczen od
2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu wskazanie
uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktdre s3 wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

=i

Malezy okredlic liczhe oferowarnych jednostek rozliczeniowych oraz ceny.
Dpcja "Uzupetni)" umozliwia automatyczne uzupetnienie

liczby oferowanych jednostek rozliczeniowych,

Wartose ta moze by takie uzupetniona recznie przez uytkownika.
LAWAGAl Miesigczna liczba jednostek rozliczeniowsych musi by rowna,
iloczynowi liczhy zespotow BT z Flanu Waojewody i liczby dniw miesigou.

[T Mie pokazuj wigce] te] infarmadi

Rys. 8.12 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty
Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Na zaktadce Wartosci oferowane uzupetniana jest proponowana przez oferenta ilo$¢ oraz cena jednostkowa
wybranej ustugi-nalezy uzupetni¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa
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|
Lp.1 Misjsee: [ 1500014280 - M3 M]
Krzyz Wielkopolski, 65gf HFH/G |
Zaktad leczniczy: 1500001233 TESTY ULICY =]
|
| Profilmed kom. org: [HCR3 - 33 - BADAHIA T ROZWOJ W OCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIOWA [ |
Zakres fwiadczer: I M
loimacian umuwne'|8'ak umowy w podanym zakresie $wiadczer we wskazanym miejscu udzielania swiadczeri na dzieri 2023-01-01 j
Wattosei oferowane | Pakist wiadozer | POZ | Obszary dziskania | Umowy wspétpracy | Ankiety |
Pozycia specyfikaci w rozbiciu miesigcanym
Miesigc | Liczba jedn. 102l | Cena jechostkowa | Wartodé [2H [ Potraeby NFZ [
Styczert 0,002 0,002 0
Luty 0,0000 0,002 0,002 0
Marzec 0,0000 0,002+ 0,00 2+ 0
Kuecies 0.0000 0002 0002 0
Mai 0,0000 0002 0002 0
Czerwiec 0,0000 0,00z 0,00z 0
1| Lipies 0,0000 0,002 0,002 0
1| Sierpien 0.0000 0002 0.002 0
| | wizesier 0,0000 0002 0002 0
|| Paddziemik. 0,0000 0,00z 0,00z 0
Listopad 0,0000 0002 0,002 0
| [ Grudzien 0.0000 0002 0002 0
Pozycia specyfikaci w okresie cbowigzywania
| [oferowanaliczba: _[$rednia cenajedn. [Wartosé. [Polizeby NFZ:
|L| 0,0000 0,002+ 0,002 00000
|
| F5 Liczba dwiadczer-catkowita | FB Liczhy $wiadczertmiesigezne | F7 Cena éwiadczer-miesiecana |
g + | -leo | =|
[~ Ukryj niewpmagane zaktadki ' 0K X2

Rys. 8.13 Zaktadka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Wartos¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych w kolumnach
Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddziatu NFZ jest uzupetniana wartosciami z zapytania ofertowego w przypadku, gdy
Oddziat NFZ okredlit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegdlnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
e podswietlimy odpowiednig komodrke,
e wpiszemy okre$long warto$¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzyc¢ sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujacymi sie w dolnej czesci okna):

e Liczba swiadczen — catkowita,

o Liczba swiadczen — miesiecznie: wartos¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena Swiadczen — miesieczna: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest dodawana,
odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupetnianie wierszy na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy wartos¢ w puste pole na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita, wowczas zostanie ona
w sposOb automatyczny podzielona przez liczbe wierszy i dodana, odjeta lub przypisana do poszczegdlnych pdl
w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Wartos$¢ wpisana w pustym polu na wybranej zaktadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do wierszy,
w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykonac¢ za pomocg przyciskow:

- dodaje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

E— odejmuje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,
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- zeruje wartosci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,
- wpisuje podang na zaktadce wartos¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci mogg by¢ wykonywane rdwniez za pomocg klawiatury. Wtym celu nalezy
wykorzystac¢ klawisze +, -, *, =.

Przyktad 1:

Na zaktadke Liczba swiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba miesiecy =
5. Wartos¢ poszczegdlnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20 (100/5=20).

Przyktad 2:
Dane:

e liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,

e liczba miesiecy =5,

e liczba ustug catkowita = 50,

e cena jednostkowa = 2,

e wartosc¢ ustug w jednym miesigcu = 20,

e wartosc¢ catkowita ustug = 100.

Aby powiekszy¢ wartos¢ catkowita ustug o200 wpisujemy 200 na zaktadke Wartos¢ ustug -catkowita,

a nastepnie klikamy na przycisk
Zostang dokonane nastepujgce obliczenia:

200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,
2 +4 =6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - wartosc¢ ustug w miesigcu,

sprawdzenie: 60 * 5 =300 - nowa wartos$¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze byc
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ. W
takim wypadku nalezy jedynie uzupetni¢ liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej liczby
jednostek rozliczeniowych moze by¢ réwniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu ofertowym
przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtowg (niezgodna ze zdefiniowanym zakresem) catkowitg liczbe
Swiadczen woéwczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Informacja x|

catkowita llost jednostek rozliczeniowych powinna byd z zakresu 1 - 2

Rys. 8.14 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

8.3.2 Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartosci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze by¢ automatycznie uzupetniana
przez system. Wartosc¢ tg uzytkownik moze takze uzupetnic recznie.
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¥ Karta pozycji specyfikacii oferty - dodawanie
Lp. 1 Migjsce: [1500011399 €722, T20T = it
Profil med. kam. org: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZMA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKDWA

clilil

Fakres swiadczer: |16.9112.032 08 fwiadczenia udzielane przez podstawouy zespdt ratownictwa medycznego

Wartofci oferowane |Earsnne|‘ Zazoby l Urmowy o padwykonawstwo | Zespok ATM |

Pozycja specyfikacji w rozbiciu igcznym
Miesiac Liczba jedn. rozl. Cena jed | Wartosc [zl Potrzeby NFZ ml
Styczen 52 11,00 582,00 0] liczbe iadnnste:k rozliczeniowych
Luty % 11,00 F16,00 [fne e tane e
Marzec 62 11,00 652,00 0
Kiwviecien 60 11,00 660,00 0
Maj 62 11,00 582,00 0
Czerwiec 60 11,00 660,00 0
Lipiec 62 11,00 552,00 0
Sierpief B2 11,00 682 00 0
Wrzesien 60 11,00 660,00 0
Pazdziernik 62 11,00 552,00 0
Listopad 60 11,00 560,00 0
Grudzien 52 11,00 552,00 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczha: | Srednia cenajedn.:|Warloét’:: \F‘olrzehy NEZ:
730] 11,00] 8 030,00] 0

F5 Liczba dwiadczefrcatkawita | FG Liczby s’wiadczeﬁ-miesiecznal F? Cena $wiadczerimiesisczna |

; = - lo | = | |
_ ok | X |

Rys. 8.15 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzy¢ opcji ~ H2UPEHl - j1oé¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotow z planu wojewody dostepnych w danym
okresie.

Uwaga!

Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi by¢ doktadnie rowna ww. iloczynowi (nie moze by¢
mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek rozliczeniowych bedzie réina od
ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie odpowiednia informacja, np:

Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby zespotow
RTM i liczby dni w miesigcu:

pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:

oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.

dostepne — liczba jednostek rozl., ktéra powinna by¢ wprowadzona, wynikajaca z ww. iloczynu

Zaktadka Wartosci oferowane dla ofert w rodzaju Programy Pilotazowe — CZP (Centra Zdrowia
Psychicznego):

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju CZP za zaktadce Wartosci oferowane uzupetnione muszg zostac
nastepujgce dane:

e Liczba mieszkancow powyzej 18 roku zycia
e Stawka na osobe

o  Wartos¢

e Okres obowigzywania
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18 Karta pozycji specyfikacji oferty - przegladanie [m} X
Lp.1 Miejsce: |1 500016026 - DO 060 M|
Powiadacze, Powiadacza 643RF3/333 |
Przedsigbiorstuo; [1500001276 TEST L
Profil med. kom. org.: |HDBA5A - 38 - MEDYCYNA PRACY - BALNEOLOGIA | MEDYCYNA FIZYKALNA _j
Zakres $wiadczeri: | 18.1700.400.02 $wiadczenia psychiatryczne ambulatoryine dla dorostych w czp _l
Wartosci oferowane ] Mieisce - godziny pracy | Zasoby | Umawy wspétpracy | Ankiety |
Liczba mieszkaricéw pow. 18 1.2 200
Stawka na osobe:| 50,002
Wartosé:| 70000.00 2
Okres obowigzywania:| pét roku -
|
¥ Uknyi iewymagane zaktacki L Zamkei |

kys. 8.16 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty CZP

8.3.2.1 Zaktadka - Pakiet swiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotgczony pakiet Swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wytgcznie informacyjny, poniewaz swiadczeniodawca jest
zobowigzany wykonywac wszystkie ustugi z pakietu.

Karta pozyciji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie

Lp.1 Miejsce: [1500009229 Poradria
Profil med, karn, org.:JHC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLNA

Zakies swiadezer: |02.1008.001.02 $wiadczenia w zakiesie chordb metabolicznych

ELEE

‘Wartodci oferowane  Pakist Swiadczen | Miejsce - gadzing pracyl Eersonell Zasoby ‘ Umowy o podwykoharwstio

Oferent zgtasza gotowosc wekonywania wsepstkich swiadczen z pakietu (wymig zapytania ofertowega)

|Kod Mazwa
/- 6.01.01.2000001 | Porada kompleksowa
/-5.01 01.2000002  Parada specjalistyczna
./.5.01 21.0000002 | 24 - godz. halter - ekg
¢-5.U1 21.0000022  Spirometria
/-5.01 23.0000032  Badanie usg
J-E 01.24.0000010° |24 - godz. halter -
50124 0000023 | Badanie neuopsyshelogicane [ obejmue testy psycholngicane)
/- f.01.24 0000024 Badanie przewodnichwa nerwowo - mieshiowega
/-5.01 24.0000031  Kolposkopia
o 15.01.24.0000042 | Préba tuberkulinowa
| 5.0207.0000001 |Ekg
/- 5.02.26.0000009 | Densytometria centralna
J- 6.02 26.0000010 | Densytometia obwodowa
J- 6.0226.0000011 | Mammografia
/- A.02 260000012  Rtg ukkadu kostho-stawowego
/- £.02.26.0000014 | Rtg ukkadu naczyniowego
{- 5.02.26.0000015 | Badanie echokardiograficzne
" |5.0226.0000016 |Eeg

Forada kompleksowa

LD

Q/Zaznacz I Eggdznacz | @Zaznaczwszpstkiel Odznace wezysthic I

Jﬁwwadczemodawca wykonuje fwiadczenie x Swiadczeniodawea nie wykonuje $wiadczenia J oK x Anuluj

Rys. 8.17 Zaktadka Pakiet $wiadczen

8.3.2.2  Uzupetnianie personelu medycznego

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie osdb personelu medycznego dla
wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zaktadce Personel w karcie pozycji specyfikacji oferty.
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¥ Karta pozyji specyfikacji oferty - poprawianie

Lp.1 Migjsce: I M|
Zakkad lecaniczy:| B
Profl med. ko, arig.:[HCF3 - 38 - BADANIA T ROZWH W NCHRONIE ZDRTWIA - CHIRURGIA NACZYNIDWA &l
Zakres éwiadcze; 010010084 11 niadozenia lokerea poz |
Irformacia o umouie| B3 HMOWY W Rodsnym zakizsie wiadczef we wikazanym miefseu Udaslaria Swiadczen na diief 20230701 J
Umony wspatpracy | Brkiety Pozastate micisca udzielaria $wiadczen |
Wartosci ofmiowane | Pakiot dwiadczert | POZ | Obszay daiatania Miisce - godzingpracy | Misjsce - wizyty domone Personel } Zasoby |
Miejsce udzielania Swisdczer: 1500074250 - M3 =] j Ciuiennoiocy
[ Dzier tygodnia Od Do Lb. godz. Rodzaj ~
PESEL Nazwiska, imig  Zawsd med 03

P 0915 11:00
poriedzistek 0345 0445 01:00
kacznie 20:00 PSYCHOLOG poriedzistek 0545 06:45  01:00
kacznie 4800 LEKARZ wtarek. 0500 1955 1055

czwartek 0000 2400 2400

< >
[Nazwiska  ~[ E
[ F2 Doda ‘ Dodaj wsaystkich ‘ ‘ i FB Usuri ‘ v
< >
Zawéd med. Aspecishosé: [POZOSTALI LEKARZE SPECIALISTI [
Dri godziny
Stanowisko/funkcia __1 N [poriedzater =] od|0a15 2] do[i015 2
Stopieri specializaci specializacia Il stopnia Rodzaj hamonogramu: | Praca w migiscu -
Cay zbiera deklaracie tak - nie prayimule nowych deklarach 4 SHF2 Dodaj ‘ 4 shF4 Pnpvaw‘ A SHF8 Usui ‘
I Ukuyj nievsymagane zakkadki o Ok ‘ K Anubi ‘

Rys. 8.18 Zaktadka z personelem medycznym
Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy czesci.

Czes$c¢ gtowna stanowi lista 0séb personelu, na ktdrej umieszczane sg osoby wykonujace biezaca ustuge we
wskazanym miejscu.

_inix
Oddziat woj NFZ m ™ Paokaz nieaktywnych Zastosuj
Migjsce: [FORADHNIA i e |

Poznar, Czzmnz 2

Pracownik
L

5

Hl
Seukaj wg: [Nazwiskamig =l Frsaa| B+ 0
@rat-Podghd' By P9 Dk X Anubi

Rys. 8.19 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania

Wyboru oséb personelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikéw medycznych. Przy uzyciu przycisku

nalezy otworzy¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem OK.
Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usung¢ przyciskiem m REEN .

Opcja Dodaj wszystkich umozliwia dodanie wszystkich oséb personelu zatrudnionych w wybranym w pozycji

oferty miejscu. Dzieki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposéb wprowadzi¢ caty personel z danego miejsca
wykonywania (bez koniecznosci odrebnego dodawania kazdej osoby).
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Jesli dana osoba personelu posiada wiecej niz jeden zawdd/specjalnos¢ to po dodaniu jej do personelu nie
bedzie posiadac uzupetnionych danych dotyczacych liczby godzin pracy oraz zawodu. W celu uzupetnienia tych
danych nalezy wskaza¢ zawéd/specjalno$é osoby pod listg personelu.

Po wskazaniu zawodu/specjalnosci dane te zostajg uzupetnione na liscie personelu. Osoba podsiadajgca wiecej
niz jeden zawdd/specjalnos¢ moze zostaé wskazana kilkukrotnie kazdorazowo z innym zawodem/specjalnoscia.
W zwigzku z wprowadzeniem nowych koddw grup zawodowych, w sytuacji, gdy osoba personelu nie posiada

przypisanego nowego kodu zawodu/specjalnosci, w momencie dodawania jej do oferty wyswietlany jest
komunikat:

r

~
Informacja I,&J

Wybrana osoba nie posiada zawodu/specjalnosci w drugiej wersji stownika.

|

W takiej sytuacji nalezy dokonac przypisania nowego kodu grupy zawodowej w Portalu SZOI, a nastepnie
wygenerowac nowg wersje profilu Swiadczeniodawcy i zaimportowac jg do aplikacji konkursowej.

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy personelu

(Wymagany harmonogram personelu) — obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sg zdefiniowane w zapytaniu
ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu) w zwigzku z
czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwos¢ edycji harmonogramu - jednak

nalezy pamietac, ze nie mozna wprowadza¢ harmonogramu szerszego niz okreslony dla danej osoby w portalu
SZOl.

Mogg pojawic sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

Zawid med./specialnosé: {LEKARZ - CHORDE'Y PLUC o
Stanowizkodfunkc)a: I _I

Wiumag. harm. pracy: Gadzinow

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci doktadnego
wymiaru czasu pracy w poszczegdlnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy cze$¢ zaktadki okreslona jako
Godziny pracy.
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Godziny pracy
Dizier tpgodnia Od [ LS
whorek, 10:00 1800
#oda 10:00 18:00
czwarkek, 10:00 18:00
pigtek, 10:00 1800
w
£ >
Ciri godziny
Ipuniedzial'ek ;I 'Z'dl'”:”:":| j dDI1B3DD ﬁ
4 ShF2 Du:u:lail 4 ShF4 F'c:prawl T SHFS Usun |

Rys. 8.20 Godzinowy harmonogram czasu pracy
Uwagal!
Dane w tej czesci zaktadki mozna wprowadzaé, jezeli wybrano juz pracownika i ma on przypisany zawoéd
medyczny/specjalnos¢ — w przeciwnym wypadku przyciski stuzace do okreslania godzin i dni tygodnia beda
nieaktywne.

Aby stworzy¢ harmonogram nalezy w polu Dni wybraé dzien tygodnia a w polach godziny od...do... okresli¢ czas

pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku # ShF2Dodai , co pozwala

umiesci¢ wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezy podswietli¢ korygowany wpis na liscie, dokonaé

odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku 4 ShF4 Popraw .
Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku W DR .

Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwaga!
Godziny pracy moga by¢ podawane z doktadnoscig do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwdéch dni wdéwczas godziny pracy wprowadzamy
osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przykfad
Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawno$¢ wprowadzanych danych. W
przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi komunikatami.
Jezeli wpisana wartos$¢ przekroczy liczbe ,,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony komunikat o
nieprawidtowej godzinie.
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Biad X

@ Podana godzina jest nieprawidioma

Rys. 8.21 Komunikat o nieprawidtowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzine pracy koricowg wczesniejszg od poczatkowej réwniez

zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

@ Godzina koncowa musi bye wieksza od godziny poczatkowe;!

Rys. 8.22 Komunikat o nieprawidiowym harmonogramie
Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktére juz sa ujete w harmonogramie wdwczas zostanie

poinformowany o wystapieniu konfliktu danych.

Informacja

Mie mozna wykonad tej operacii, poniewaz wyskapit konflikk z iskniejacymi pozvcjami harmonogramu,

Rys. 8.23 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby

godzin pracy w tygodniu.

IZardd med. Aspecialnodc: IPIELEGNIAHKA SPECJALISTA PIELEGMIARSTWA W OCHRONIE _I

Stanowizkofunko)a; I

whumad. harm.pracy: Togodmicw

|

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzy¢ przycisku

Nastepnie nalezy podac tygodniowy wymiar czasu pracy:

@ F4 Popraw godz/tudzieh

Wymiar czasu pracy

godziny IEEI iUty IF

Liczba godzin pracy w twgodniu jak s osoba personelu medycznego
poswieca na wykonywanie fwiadczen w ramach BIEZACES
POZYC zpecyfikaci oferty w W BRANYR MIEJSCL

W 0K

X

x Al |

3. Brak
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Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wéwczas w dolnej czesci zaktadki
Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okresli¢, aby poza zwyktym harmonogramem czasu pracy wprowadzic¢
harmonogram wizyt domowych Swiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim wypadku w
czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujagcym w dolnej cze$ci okna wybrac opcje Wizyty domowe:

| 1 Kart

y [m]
Lp.1 Miejsce: [1500014250 - M3

Krzyz Wielkopolski, 65gf HFH/G
Zakkad leczniczy: [1 500001233 TESTY ULICY

| Profil med. kom. org. ‘HE‘H 3.-39- BADANIA | ROZWOJ W DCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIDWA,
Zakres swiadczeri |01.0010.094.01 Swiadczenia lekarza poz

Lo aacia o Linowie: Brak umowy w podanym zakresie $wiadczen we wskazanym miejscu udzielania éwiadczeri na dzien 2023-01-01

Lodlelbll] =]~

Watosci ofsrowane | Pakist éwiadczei| POZ | Obszary distania | Mieisce - godziny pracy Petsonel | Zasaby | Umowy wspdtpracy | Ankiety | Pozostate mieisca udzielaria éwiadcze |

Godzil
Misisce udzielania swiadozer:  [1500014250 - M3 | j ok lrapioe,

Dzier tygodnia Od Do Lb. godz. FRodzaj
PESEL Nazwisko, imig

poniedzistek  00:00  24:00

Lb.godz pracy/tydziers Zawsd med./specialnosé
tacanie 45:00 LEKARZ

sroda 00:00 2400 2400

[Nazwiske  ~]]

BF Dndai‘ Dodaj wsaystkich | | 1 F8Usuii |

Zawd med /specialnosé: [[EKARZ =
|

Dri godziny

i

1 | [poriedriatek <] od[0000 2] do[2400 2
Rodzai hamonogramu: [Wizy domowe v

4 ShFZDudai| 4 SHF4 PuDvawl i S8 Usun |

[~ Ukuyj niewymagane zakkadki v 0K X: #H

Stanowisko/funkeia |

Stopien speciaizaci specializacia Il stopriia

‘Wymag, harm.pracy: Godzinowy

Rys. 8.24 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych pe}sonelu

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwyktego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych

koliduje z wczedniej dodanym zwyktym harmonogramem godzinowym wdéwczas wyswietlany jest ponizszy
komunikat:

informacia x|

Mie mozna wykonad kej operaci, poniewaz wystapit konflikt z isknigjacymi pozycjami harmonogramu,

8.3.2.3  Uzupetnianie zasobéw

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania $wiadczen od
2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu wskazanie

uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sg wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:
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ol

Malezy zdefiniowac srodek transportu | powigzany  nirm sprzet medyczny.

Do danego zespotu BT nalezy preyvporzadkowad dokladnie jeden srodek transportu
oraz powigzamy 2 nim spregt medyczny.

Konkretny pojazd oraz sprzet moga by podpigte tylko do jednego zespoty BTH.

[T Mie pokazuj wisce] te] informacji

Rys. 8.25 Informacja dla oferentow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty
Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty $wiadczeniodawca moze podaé informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te s uzupetniane na zaktadce Zasoby:

|5 Kerta pozycji specyfkaci oferty - poprawianie N o (= G |
Lp.1
Dol dvdlema |1 £.5112.032 08 swiadczenia udzielane przez podstawowe zespoty ralownictwa medycznego U]
‘Wartogei oferowane] Pakiet s’madczeﬂ Miejsce - godziny placﬂ Misjsce - wizyly domowe  Zasoby ] Umnowy o podwykonawslwo} 3nkletﬂ Zespdt RTHM I
Pakaz zasaby dia zespotu RTM = W5ZYSTKIE = -
1D tech Rodzaj Dasteprodc Mazma Producent/Marka Madel/Mazwa pom. Rak prod. [Mr seniny/iejestr.  |Lb. egzemplar;
| I
|
| I
« [ 3
Zespdt RTM;
[y F2- Dods | [ Dadaj caty spreet dostepny w misjsou | [y Dodaj caty sprast dostepny w Iuka\izat:i\| 4 Fa- Pudg\qd‘ T Fe-Usun |
I~ Ukuyj nisvymagane zakbadki “? Informacie ATH | W 0K ‘ K Anubi |

Rys. 8.26 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ie podanie zasobéw w ofercie NIE jest wymagane -
zaktadka Zasoby nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie przygotowane;j
w NFZ-KO w wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zaktadka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajgcy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu wedtug
kryteriow:

Nazwa,

Producent,
Model/nazwa pom.,
Numer seryjny.

ANER N NN
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Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie
wybranych kryteriow).

W celu dodania do pozycji oferty zasobu nalezy klikngé przycisk Of20uds . Po dokonaniu tej czynnosci

nastgpi otwarcie okna Wybieranie zasobow swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj
zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widocznos¢ zasobu wynika z ustawien filtru rodzaju zasobu: sprzet/srodek transportu/pomieszczenie

) Wybieranie zasobdw Swiadczeniodawcy _ |EI|1|
Od.NFZ: |15 I | Migjsce stacjonowania: IPDRADN\A‘ . ﬂl Zastosuy]
| ETEGETES | Wolsatpn, oD
WSZYSTKIE | dostgproséw (0 miejscu ( lokalizaci ¢ poza lokalizacig - whasny  poza lokalizaciz - obey
1D tech ProducentMarka Model # Mazwa pomieszcz.  |Rok prod |Mr serving/rejestr. |Data uzyskania -
1461 | pojazd Al MERCEDES 2 3141000 2011-09-15
1308 | spragt SIEMENS 1234 2008 | 200801 20110719
1447 pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCZNO-Z4E GABINET ZABIEGDWY NR1 202-01-m
1459 pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCZNO-Z4E GABINET DO ZABIEG QW 2011100
1460 sprzet ETG KARDIOTOKOGRAF BOSCH B/2011 2010 450200 2011-10-20
=l
Okresy dostgpnosci:
0d IDﬂ ILiczha Nazwa migjsca Adres ;I
2011-0315 115000711286 - PORADNIA WOLSZTYN, | VT =
< | _>l_I
Szukaj wg: INazwa d I F?-Szukail
[4 P4 Posdad K A

Rys. 8.27 Okno wyboru zasobow
Aby wybra¢ zaséb nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé przycisk OK.
Za wyjatkiem RTM, zasob wykazywany w ofercie moze mie¢ miejsce stacjonowania:
- W miejscu;
- w lokalizaciji,
- poza lokalizacjg — wtasny;
- poza lokalizacjg — obcy.
Wyboru listy wyswietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajac odpowiednig opcje filtru Dostepnos¢ w, a
nastepnie wybierajac opcje zastosuj.
Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczy¢ i uzyé

przycisku ﬁFd"PDdglac. Wyswietlone zostanie okno zawierajgce szczegdtowy opis sprzetu/srodka
transportu/pomieszczenia:
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=
(* sprzet medpczny " pomieszczenie (* posiadam
€ grodek tansportu " bede posiadak
& whasny: INzoz M
€ poduykonawey:
Dane podstawowe | Cechy dodatkowe I Opiz dodatkowy I
Dane identyfik acyine:
Nazwa;IAPAHAT DO POMIARU CISNIENIA TETNICZEGD KRw Kod UMDNS:|12345

Producent:lSlEMENS

Model: [2003/09

Fiok produk.cii I

Informacje dodatkowe:
¥ Umowa sensisowa gwarantujaca sprawhose
¥ | Fosiada atest

Rys. 8.28 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania swiadczen powinien skorzystac z przycisku

[ Dodaj wszystkie zazoby dostepne w migjsou . Spowoduje

to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobdéw , bez koniecznosci pojedynczego wprowadzania

kazdej pozycji sprzetu, srodka transportu czy pomieszczenia.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty zasoby dostepne w wybranej lokalizacji powinien

, . [% Dodaj caby sprzet dostepy w lokalizacii
skorzysta¢ z przycisku

. Spowoduje to wyswietlenie listy miejsc we

wskazanej lokalizacji, gdzie operator moze zaznaczy¢ miejsca z ktérych automatyczne majg zosta¢ dodane

wszystkie zasoby do pozycji.

1500
1600

15000714433 whasne
1600014445 wibasne
1600 1600014432 | whashe
1500 1500014440 wasne

:

150005520
160005520
150005620
150005520
150

E01 |

™
Nazwa: Na WSPOLNES 6 - RTM

Adres: ul ‘Wspdlna 1
23-423 Giunwald

113 NAWSPOLNES 1
5465 N WSPOLNE) 2
165 MA WSPALNE 3
114 MA WSPOLN

|# Wybieranie migjsca udzielania fwiadczer l_lﬂlﬂ_h]
Oddziak woj NFZ: (1500 K & wezpstkie whasne " abce
Kod O'W NF—ZlKod migjzca w 0w NIZlTyp migjzca| Kod dwiadczeniodawcy |V czedd kodu resort, ‘Nazwa ‘VHI czedt|

0o
1274
1060
0010
12

=l

Szuka wa. ‘ Mazwa

SDF4-Podglad

X anuli

Rys. 8.29 Wybieranie miejsca udzielania swiadczen

Wyboru miejsc dokonuje sie przy uzytku przycisku ﬂ lub klawisza INSERT, natomiast przycisk |_x| stuzy do
zaznaczenia catej listy miejsc. Nastepnie wybdr zatwierdzany jest operacji opcjg OK. Sprzet z wybranych miejsc

zostaje dopisany do zasobdéw pozycji oferty.
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Aby usung¢ wybrany zasob transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
T F8- Usui |

Okreslanie zasobéw w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zakfadce Zasoby nalezy wskazaé srodki transportu przypisane do danego
zespotu.

[ Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

_[olx]
L|II. 1 Miejsce: 1500011366 ﬂl
Profil med. kam. org.: {HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUMKOWA _l
Fakres swiadczer: [16.3112032.08 swiadczenia udzielane przez podstawowy zespdb ratownictwa medycznego LI
Umowy o podwykonavestwo I Ankiety Zespok RTM |
‘wartagei oferowane I Pakiet swiadezers I Migjsce - gadzing pracy Personel Zasoby IE
Pokaz sprzet dla zespotu RTH II"T o s ST j
Rodzaj Dostepnogc Mazwa Producent/Marka dodel

Rok prod. | Mr semying/rejestr. |Lb. egzes

pojazd brak danwch [AMBULAMS MERCEDES

KT =l
Zezpik ATH -3002032203
INazwa j I ‘

[ F2- Doda | [ Daodaj caby sprzet dostepny w migjzcu | B’ F3- Fodg\adl ﬁ Zmief zespak HTMl ﬂ F8- Usun |

o 0K | XK A

Rys. 8.30 Uzupetnianie zaktadki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

v Dodaé¢ zasdb powiazany z wybranym zespotem za pomoca opcji : 3 F2-Dadai yp
[ Dodaj wszystkie zazoby dostepne w migjzou (funkcje zostaty opisane powyzej)

v Wskazad zesp6t RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

4 Wybrany sprzet przypisz do zespolu RTM: - |EI|5|

72 - ZEGPOE PODS TAWOWY-3002032203

Rys. 8.31 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu
v Wybraé¢ dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczeéniejszego uzycia opcji L3 F2-Dodaj
uzyciu opji [ Dodaj wszystkie zazoby dostepne w migjsou
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

Zaséb wskazywany do oferty moze by¢ pobierany tylko z listy zasobow przypisanych do miejsca
udzielania swiadczen.

Przy
nie jest konieczne wybieranie zasobu -

v

Uwaga!

Strona 105 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO | Wydanie: | kwiecieri 2019 [Waga: | 90

W przypadku ofert RTM zaktadka Zasoby oraz Zesp6t RTM s3 ze sobg $cisle zwigzane. Jezeli na zaktadce
Zespo6t RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania swiadczen wowczas na zaktadce Zasoby nie
bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest wczes$niejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje

komunikat:
NF2-KO 2009.19.0.0 X|

@ Brak miejsca pravpisanego do zespotu RTM.

Rys. 8.32 Komunikat w przypadku braku wczesniejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja E Zrmief zespdt RTM jest aktywna wyfacznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy do
wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespdt w polu
filtrowania: Foka2 spregt dla zespobu BTM:  pg jego uzyciu wyéwietlone zostanie okno umozliwiajace wskazanie
wtasciwego zespotu.

Pole Fiokaz spragt dla zespobu RTM: 1 os1iwia wyéwietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.2.4  Zaktadka plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okresli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zosta¢ dotaczony
plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnuséw / profile leczenia uzdrow, nalezy

ja wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.2 Miejsce: [ 1500009229 Porachia j
Profil med. kom, org.; |HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLHA

ELEE

Fakres swiadczer: [08.1330.019.04 fwiadczenia uzdrowiskowego leczenia ambulatoryinego dorostych i dzieci

‘Wartosci oferowane | Pakist swiadczerd  Plan tutnusdw, profile lecz uzdr. IEEISUI’]EI' Sprzet med. / frodki Iranspurtul Umawy o pudwykunawslwul

Plan turnusdw

Wi 0Od Do Liczba skierowarh Liczba dni  Liczba csobodni ﬂ

1 2008-02-01  2008-02-24 300 24
24

Dhugose tumusu

7200 + Do géry 24 3‘

) Ml ik 0d Do
[20080401 [2]F] | [20080e2s [

Liczba skigrowar
250 ﬂv

Opis

= Cti+D Dodaj

= Ciyl+P Popraw

T Chreld Usuri |

Suma skierowari 750 Suma osobadni 18000

Profile leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY UKEADU K
OTYE0SE
UKEAD DDDECHOWY

&l

Usuri

,/QK | xAnqu\
Rys. 8.33 Zaktadka Plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego
Zaktadka ta sktada sie z dwdch czesci.

Po lewej stronie jest umieszczony plan turnusow utworzony przez uzytkownika. Prezentowane sg tutaj
nastepujgce informacje:

Numer turnusu,
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Data poczatkowa,

Data koncowa,
Liczba skierowan,
Liczba dni,
Liczba osobodni.

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktére zostaty
okreslone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zakfadki pozwala na tworzenie poszczegdlnych turnuséw.
Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operacji:

* Do gory

¥ Nadd

- przesuniecie podswietlonego turnusu do goéry w planie turnusow,

- przesuniecie podswietlonego turnusu na dot w planie turnuséw,
<= Ctrl+D Dodaj

- dodanie turnusu do planu turnuséw,

<= Ctrl+P Popraw . .
- poprawienie podswietlonego turnusu,

i Ctrl+U Usuri

- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okresdli¢:
v’ Date poczatkowa oraz koricowa trwania turnusu,
v Liczbe skierowan,

v’ Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku S , turnus zostanie umieszczony w planie

turnuséw, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie rdwniez pole Dtugosé turnusu, w ktdrym automatycznie wyliczana jest diugos¢
trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, przy wpisaniu wartosci w

polu Dtugosé turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk 22 pozwala na automatyczne
wyznaczenie daty zakonczenia turnusu w przypadku, gdy podane s3 data rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz
dtugosc trwania turnusu (pole Dtugos¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajac podanie planu turnusow jako obowigzkowe okresla réwniez sposdb, w jaki plan
turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji specyfikacji
oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujgcych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowane;j liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg ostatniego
dnia turnusu,
o automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc turnusy
na miesigce w razie potrzeby,
e reczne uzupetnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisaé liczbe
osobodni w poszczegdlnych miesigcach.

W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy prébie wpisywania ilosci
pojawi sie komunikat ostrzegajacy.
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Mie mozna edytowad oo,
Jest ona autamatyeznie obliczana na podstawie planu burnusaw,

Rys. 8.34 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci
W dolnej czesci okna nalezy poda¢ profile leczenia uzdrowiskowego, jakie sg charakterystyczne dla danego

uzdrowiska. Aby dodac¢ okreslony profil nalezy uzyé przycisku , ktory spowoduje wyswietlenie listy
dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia uzdrowiskowego
zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOl):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROEY UKEADU TRAWIENIA

CHOROBY NARZADU RUCHU | REUMATYCZNE

CHOROBY KOBIECE

CHOROBY UKEADU wWYDZIELANIA WEWNETRZNEGD | PRZEMIANY MATERII

CHOROBY SKORY

CHOROBEY UKEADU MOCZ0WEGD

CHOROBY NEUROLOGICZNE [UK£ADU NERWOWEGO)

CHOROBEY OKULISTYCZME v
< *

ByF3 Dk % Al

Rys. 8.35 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego
Z listy tej mozna wybra¢ dowolng ilo$¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Usun

Aby usung¢ okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku

8.3.2.5 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujgcy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazuja w pozycji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy uzupetni¢ na
zaktadce Procedury/zabiegi:

) Karta pozycji dokumentacii aktualizacyjnej - poprawianie ;Iglﬂ
Lp.1 Miejzoe: [1500011364 M
Profil med. kom. org:|HE.1.1. - 12 - LECZENIE STACJOMARNE - KARDIOCHIRURGIA _I
Fakres swiadczer |08.6500 028 05 swiadczenia uzdrowiskowego leczenia sanatoryinego domstych AI
W artogci oferowane I Plan turnusdw, profile lecz uzdr, I Migjsce - godziny pracy I Perzsonel |
Spizet med. / grodki ransportu Procedury / Zabiegi I Umowy o podwykonamwstwo I Ankiety

wmigjscu | 36.9 INME ZABIEGI NA NACZYNIACH SERCA
w migjscu | 00003 TER&PL: ULTRADZWIE KW DBWODOWYCH MACZYH KRwWIONOSNYCH

L+l | _'I_I
[ F2-Dodg | [ Dodaj wezpstkie dostepne w miEiscul [ Dodaj wsapstkie dostepne w lokalizac | ‘ﬂ Usui |
« 0K p g

Rys. 8.36 Zaktadka Procedury/zabiegi
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W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzyé opcji CyFeDody . Po dokonaniu tej czynnosci

nastapi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegébw, w ktorym nalezy wybra¢ procedure/zabieg
zaimportowany z portalu SZOI.

Wybieranie procedur [ zabiegdw ol x|
0dNFZ: |1 ] ¥ | Migjsce stacjonowania; [SAMATORIUM S22 52,0000 0 TRl _MI E— |
|2DDB-U2-UT Eﬁ

Procedury/zabiegi dostepre w (+ migjscu ( lokalizacii © poza lokalizacia - whasne  poza lokalizacia - obce

Migjzce - kod  |Migjsce - nazwa Kod Mazwa -
1500011364 | SANATORILM ' g ECHORARDIOGRAF]A
1800011364 SAMATORILM el INME ZABIEGI MA NACZYNIACH SERCA

1500011364 SANATORIUM 00.03 TERAFIA ULTRADEWIEK WA OBWODOWYCH NACZYH KRwIO
Okresy dostgpnosci:
0d [Da |
2009-02-01  2009-12-31

Rys. 8.37 Okno wyboru procedury/zabiegu
Aby wybra¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczy¢ jg na liscie i klikngé przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w wybranym

miejscu udzielania $wiadczen powinien skorzysta¢ z przycisku [% Dodaj wszystkie dostepne w migjscu

Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich procedur i zabiegéw, bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji.

Z kolei opcja (3 Doda wszystkie dostepne wlokalizacii | mozliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich
procedur/zabiegdw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznos$ci pojedynczego ich wybierania.

Aby usungé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikngé na przycisk
T F8- Usui |

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, e do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjat co w zakresie podstawowym, to w przypadku Swiadczen skojarzonych
nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakiadkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie
podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym powyisze zaktadki nie beda
widoczne, gdyz potencjat zostanie taki sam, jak w zakresie podstawowym.

8.3.2.6 Umowy wspotpracy

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy lub promesy zawarcia umoéw
o podwykonawstwo/wspoétrealizacje wéwczas powinien je wprowadzi¢ do pozycji oferty w zaktadce Umowy
wspotpracy. Umowy te wymagane sg jesli oferent wskazuje w ofercie miejsce, ktdre nie jest jego wiasnym
miejscem udzielania Swiadczen. Jesli oferent posiada tylko jedng umowe wspdtpracy powigzang z danym
miejscem zostanie ona uzupetniona automatycznie przez system, jesli posiada ich wiecej, system wyswietla
liste umdéw wspodtpracy, gdzie nalezy wskazac konkretng umowe.
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Q] Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - dodawanie m] x
Lp.2 Misisce: [1500016057 - 5656 M|
Agnieszkdw, Agreeszki 1
Praedsiehiorstwo:
Profil med. kom. cig. [HC.4.26. - 39 - ANGIDGRAFIA - BALNEOLOGIA | MEDYCYNA FIZYKALNA Ll
Zakres Swiadczer: |11 1450.200.02 dziecigca opieka koordynowana (dok) ﬂ

W artogci D‘ElUWin%l Pakiet ;"Madcwﬁ| Miejsce - godany wacy[ Miejsce - wizply dumuwg‘ Zasoby  Umowy wspdlpracy ‘Anklely‘ Fozostabe miejsca udzielania -§W|edci=ﬁ|

Miejsce udzielania Swiadczer:: |1EIJUU‘!SDE? - 5656

Py 1500016057 - 5656
Urnowa/Promess | Realizacia (1500014250 - M3

umowa wspdhrealizacia 150005578 150005435 ALALALALALALALALALALALAALASSARAA ALAAA BLALAAL 201590101 2020:01-31

< >
Zakres
Swiadczenie
Ushuga
USEUGI RTM
Podwykonawca: I

O FZ-Duda|‘ Dodaj wszystkie ‘ I F8- Usun ‘

[T Ukiyi riewymagane zakkadki o 0K | X Anului |

Rys. 8.38 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo
Na zaktadce widoczne sg nastepujgce informacje:

v" Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,

v' Realizacja: podwykonawstwo lub wspotrealizacja

v' Strona korzystajaca z zasobow
o kod realizatora jesli korzysta z ustug wspotrealizatora lub wtasnego podwykonawcy
o kod wspétrealizatora jesli korzysta z ustug swojego podwykonawcy

Nazwa podwykonawcy,

Data poczatku obowigzywania umowy,

Data korica obowigzywania umowy,

Zakres dokumentu: zakres Swiadczen (Z), Swiadczenie (S) lub ustuga (U),

Adres podwykonawcy,

ANENENENRN

Korzystajac z filtra Miejsce udzielania swiadczen mozliwe jest odfiltrowanie uméw wspétpracy podpietych pod
wskazane miejsce z pozycji oferty.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajacy wyszukanie zawartych w ofercie
uméw/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na liscie rekordéw (widocznych na podstawie
wybranych kryteridow).

W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku CyFeDody . Wyswietlone
zostanie okno umozliwiajgce wybdér umowy/promesy o podwykonawstwo:
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(]

Fodwykonawea | 5| =zasToSLY
| Urnawa obowigzuje w dniv: |2019-04-01 |4 E |

|| Umowa/Promesa| Realizacja

[1ata pocz. ohowigz, umowy | Data korica obowigz. umowy|Zakres umowy | Strona korzpstajgea z zasobow| N azwa podwg A
20 01 = 150 15 M

i Umowa wspdhrealizacia 2018 5 150005578 150005495 &

|| Umawea wipdhiealizacia 20180101 2020-04-30 z 150005578 150005620 M

|| Umawa podvipkonawstino 20180101 20200225 z 150005578 150005520 M
Umowa podwkonawstwo 2018120 2020-02-08 Z 150005495 150005520 M
Umawa wspdhiealizacia 20150215 2020112-31 z 150005578 150005455 &
Umawa podvipkonawstino 201812-31 2ma12-31 z 150005435 150005520 M
Umowa wspdbrealizacia 20130105 2020-04-01 z 150005578 150005495 &
Umawa wspdhiealizacja 20150101 20200215 z 150005578 150005520 N
Urnowa podwykonawstwo 20130301 u 150005495 150005488 A
Umowa wspdbrealizacia 20180101 2020-01-31 u 160005578 160005455 & v
< >

Opiz  Powigzane umowy

oz, obowigz. umowy [ D ata kofica obowigz. umowy|Zakres umowy [Strona korzystaigca 2 2asobdw| M azwa podwpk.

150005495 AL

<

>
| Szukaj wa: |Kod j ‘
(o] e

RyS. 8.39 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

| Dodaj wezystkie |

W przypadku wystepowania kilu uméw o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku . Umozliwi to

sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze uméw.

Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zaktadce Umowy o podwykonawstwo uzy¢

przycisku —IﬂF&Usunl

Uwaga!
Do oferty nie mozna przypisa¢ umowy wspoétpracy, jesli w zapytaniu ofertowym dla wybranego zakresu
Swiadczen przekazano znacznik ,,Czy dla zakresu swiadczen mozna wykaza¢ umowe wspétpracy?” ustawiony

na ‘Nie’.
NFZ-KO 2015.03.1.0 [

Dla wybranego zakresu swiadczer nie mozna wykazywad umow
' wspoipracy.

",

Rys. 8.40 Komunikat — brak mozliwosci wskazanie umowy wspoétpracy w ofercie

8.3.2.7 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu pracy miejsca
udzielania Swiadczen. W celu wpisania godzin pracy placéwki Swiadczacej ustugi nalezy przejs¢ do zaktadki
Miejsce-godziny pracy.
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£} Karta pozygji specyfikacji oferty - poprawianie = B

Lp.1 Miejsce: [1700032088 131 TEST - HARMONOGRAM HIE, ZNATZNIK TAK
Zaigueki Bankowe, Zai 6
Praedsisbicrstwg; 1700000101 UNIHEALTH K
Profi med. kom. org.:[HC.42 - 07 - DIAGNOS TY KA DBRAZOWA - ANESTEZJOLOGIA | INTENSTWNA TERAPIA

L= L] EH

Zakies swiadczer; [08.6100.021 06 uzdiowiskowe leczenie szpitale dorostych

wiartogei oferowane | Plan tumuséw, profils lecz vzdr,  Misjsce - godziny pracy ] Personel | Proceduy / Zabiegi | Umowy o podigkonawstw | Ankiety |

Dziert tygodnia 0d
e o i Kopiui harmonogram 2 profila medycanego

poriedziatek 20 2389 0153

whorek 0000 0600 DE00

wtorek 2200 o8 01sa Uzupehri wedhug godzin pracy personeh

froda 0000 06:00 0600 I}

fioda 2m 25 0

cawaek, 0000 0600 0E00

cewatek 20 2389 0153

piglek 0000 0500 OE00

pigtek 2200 2389 0159

sobota 0000 0600 DEO0

sobota 2m 25 0

riedziela 0000 0600 OB00

riedziela 20 389 0153

poniedziatek | od [00:00 £ do |08:00 S

S d: 3
4 F2Dodsi ‘ 4 Fa Popraw | 1 Fa Usui | IEEEEER R G D I

[ Ukiyi niewymagane zakfadki o 0K X Anubi
Rys. 8.41 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen
Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybrac dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas

4 F2Dodsj I

zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk , ktory spowoduje przeniesienie danych do

harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowa¢ wybierajgc .

Aby usungé wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk WFSUSU“ . Sumaryczna liczba godzin pracy
zliczana jest automatycznie i wyswietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu medycznym komarki organizacyjnej. w tym celu nalezy uzyc przycisku

K.opiuj harmonaogranm 2 prafill medycznego

Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca

harmonogramem z profilu medycznego.

Uwaga! Do konca 2015 roku harmonogram bedzie uzupetniany na podstawie profilu medycznego, natomiast
dla ofert od 2016 roku harmonogram bedzie brany na podstawie nowego typu harmonogramu — Harmonogram
udzielania zabiegow.

Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na podstawie godzin pracy oséb personelu uzywajgc
opcji IJzupetnij wedrug godzin pracy perzonelu

8.3.2.8 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi byé okreslony harmonogram wizyt
domowych, woéwczas nalezy na zaktadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje o $wiadczonych
wizytach domowych.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie _ O] x|
Lp.2 Miejsce: [ 1500009229 ]
Profil med, ko, org.: {HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJNE - CHIRURGIA OGOLMA _I
Zakres swiadczer: |071.0010.002.01 fwiadczenia lekarza w dps LI
Sprzet med. / grodki transportu | Umowy o poduylkonawshmg | Ankisty |
Pakiet fwiadczef I POZ | Miejsce - godzing pracy Misjsce - wizpty domove Persanel
Harmonogram wizyt domowych
Dzien tygodnia 0d Do ;I
poniedziatek. 12:00 16:00
witorek, 12:00 16:00

15:00 16:00

>

| piatek x| ed[1500 3 dofiE00 3

& F2Dodsj | 4 FaPopraw | T Fe Usus |

,/QK | xAnqu\

Rys. 8.42 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybra¢ dzien tygodnia, czas rozpoczecia pracy oraz czas

zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk * i , ktory spowoduje przeniesienie danych do

harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowa¢ wybierajac + piiden .

Aby usuna¢ wpis z harmonogramu nalezy kliknaé przycisk 1 F8 Usur _

8.3.2.9 Podstawowa opieka zdrowotna

Whioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna muszg mie¢ wprowadzone informacje o
populacji pacjentéw objetych opieka. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle (poza innymi
wymaganymi zaktadkami) uzupetnié¢ zaktadke POZ, w ktérej podaje sie liczbe pacjentéw znajdujacych sie pod

opieka zdrowotng. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja zadeklarowana:

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie _ 1Ol x|
Lp. 1 Miefsce: | 1500009229 ]
Frofil med. kem, org.; [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBLILATORYINE - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakres fwiadczer |01.0010.052.01 fwiadczenia lekarza poz AI
FOZ | Migjsce - godainy Dracyl Migjsce - wigply dumuwel Esrsune\l Sprzet med. / frodki transpurtul Umoviy Upudwykunawslwul gnkistyl
Populacja zadeklarowana: IZSDD
X Anuj |

Rys. 8.43 Zaktadka POZ

Uwaga!
Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane.
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W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu swiadczen POZ, w ktérym
nalezy jg podaé, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat informujacy
o koniecznosci uzupetnienia populacji:

Sprawdzenie;/zatwierdzanie oferty 10l x|

Oferta nie zoztata sprawdzonalzatwierdzona, poniewa?z jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e;

- izthigja pozycie, w ktdrpch nie podano aktualne] populacii. 53 to punkty oferty:
1.23

=
Da Schowka | FS - Dk | I'L Zamknij |

Rys. 8.44 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

T CulE Zapise |

8.3.2.10 Transport sanitarny —Zaktadka Obszary dziatania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskéw zawierajgcych $wiadczenia
transportu sanitarnego POZ.

_ioix
Lp.1 Micisce: [1500005223 ]
Profil med. korm, org:[HC1 3.1, - 16 - LECZENIE W RAMACH PODSTAM/DWE OFIEK ZDROWDITNE, - MEDYEYNA RODZINNA |
Zakies swiadczer: |01.0010.144.01 kransport sanitany w poz - uskuga 2wykta $wiadczona w ramach gotowodci _UI

Sprzgt med. / érodki tansportu | Umowy o podwykonawstio | Ankiety |

POZ Obszary dziakania I Migjsce - godzing pracy | Migjsce - wizpty domawe | Personel |
Populacia | TERYT [Gmina [ =

1000 3023034 WOLSZTYM
1300 3064011 | POZNAN

|

o OK XK Anub |

TP Bada | BFe-Popran | i P2 Uswi |

Rys. 8.45 Zaktadka Obszary dziatania
Widoczne sg tutaj nastepujace informacje:

v' Wielko$é populacji,
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v' Kod terytorialny,
v' Nazwa gminy

Na zaktadce Obszary dziatania nalezy wprowadzi¢ terytorium dziatania oraz obstugiwang na nim populacje

pacjentéw. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
wskazac obszar dziatania — gmine.

. Nastepnie w oknie Wybieranie gminy trzeba

Wrybieranie gminy

LEGEMDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miazto w powiecie grodzkim

Mazwa gminy

£11032 ADAMOW UKDWSK] LUBELSKIE
£20012 ADAMOW ZaMOJSKI LUBELSKIE
1814022 ADAMOWKA FRZEWORSK] PODKARFACKIE
B02022 ALEKSANDROW BILGORAISK] LUBELSKIE
1010012 ALEKSAHDROW FIOTREOWSK] LODZKIE
401011 | ALEKSANDROW KUJAWSK] ALEKSANDROWSKI KUJ&wSkO-POMORSKIE
401042 ALEKSANDROW KLIAWSK ALEKSANDROWSKI KUJ&wSKO-POMORSKIE
1020045 | ALEKSAMDROW £ODZK ZGIERSKI LODZKIE
1020044 | ALEKSAMDROW £ODZK ZGIERSK] LODZKIE
120305 ALWERNIA, CHRZANDWSK] Mat OPOLSKIE
120304 ALWERNIA, CHRZANDWSK] MatOPOLSKIE
1006022 ANDRESPOL LODZKI WSCHODNI LODZKIE
1218014 ANDRYCHOW waDIOWICK] Mat OPOLSKIE
1218015 ANDRYCHOW i DIOWICK] Mat OPOLSKIE
1416022 ANDRZEJEWD OSTROWSK] MaZOWIECKIE
EO7025 AMWOPOL KRASNICK] LUBELSKIE =
< | _>l_I

Szukaj wg:l'l -Nazwa j || Fi-Szuka)

FS-Drukuil W 0K I X 2nulj |

Rys. 8.46 Wybieranie gminy w zaktadce Obszary dziatania
Aby utatwi¢ wybor obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej czesci, wprowadzono mozliwosé
wyszukiwania miejscowosci wedtug kryterium:

v Nazwa,

v Powiat,

v' Wojewddztwo,
v Kod

Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie od$wiezona
i zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktorym nalezy podaé¢ populacje objetg transportem

sanitarnym:
Podaj populacje x|

|12|Jn

W celu poprawy wielko$ci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczyé go na liscie i uzyé przycisku
F4-F'|:u|:uraw

Uwaga!
Przycisk F4Popraw umozliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik chce zmodyfikowa¢é
obszar dziatania (miejscowo$¢) wowczas musi usung¢ dany obszar z listy i wprowadzi¢ nowy.

Aby usungé obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku ﬂ F-Usuri |
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W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub
zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci uzupetnienia obszaru

i populacji:

Sprawdzenie/zatwierdzanie oferty - | Ellil

Oferta rie zostaka sprawdzonalzatwierdzona, poniewas jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- istriejg pozycie, w ktdrych nie podano akiualne] populacii. S to punkty oferty:

- istriejg pozycie, w ktdych nie podano obsza dziatania. 53 to punkty oferty:

[ |

Ctr+S Zapisz | Do Schawka | FS - Dk | M1 2amkni

Rys. 8.47 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

8.3.2.11 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedace przedmiotami
ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi nalezy uzupetni¢ informacje na zaktadce Zaopatrzenie (oczywiscie
poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej zaktadce nalezy
wybrac¢ zestaw produktdw handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozycji wniosku zakresowi
Swiadczen.

Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie ] 4
Lp.1 Misjsce: 1500009229 |
Prafil med. ke, org.: [HC.1.3. - 05 - LECZEMIE AMBULATORYJME - CHIRURGLA OGOLNA _I
Fakres fwiadczer: |12 2970.033.09 zaopatrzenie w przedmioty ortopedpczne AI
Miejsce - godzing pracy I Personel I Sprzet med. / $radki transportu I Urnowy o podwykonawstwo ~ £aopatrzenie
Zestaw produktdv handlowych: IZEST"QW NR2-PROTEZY _I | Podglad I

o OK X Anui

Rys. 8.48 Zaktadka Zaopatrzenie
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Aby wybra¢ zestaw produktédw nalezy w polu Zestaw produktow handlowych klikng¢ na ikone I:I i wskazaé

zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawdw (import zestawdw zostat opisany w czesci Import

zestawdow produktéw handlowych). Dodatkowo na tej zaktadce, po wybraniu zestawu mozna podejrzeé, jakie

produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego zestawu nalezy klikng¢ przycisk
Podqlad |

|99 Lista wyrobéw medycznych z grupy: ORTOPEDYCZME 23 O X
Mazwa praduktu [Ind zam  |Kod werobu C25 | Mazwa wyrobu CZ5 K.od wyrobu MZ | Limit cery | Maodel MHazwa wytwidey  [Cena brutta ~
9111.01.4 9111.00.4 i 9111.01.4 A 'R0 9111.001.4 42 |MGBDF (5 SF
B.004 PTP FROTEZA TYMCZ: T EB.004 PROTEZA TYMCZA50B.4 500 B.0D4 AR ABC 83
LOS400G0OS  GORSET ODCIAZEN +.054.00 GORSET ODCIAZAIA L 54 700 +.054.00 2 SDFG 369
0OHO2400 OHO2300 M H.023.00 ORTEZA KROTEA KOFH. 23 500 FEG5 FDRRET 455
9113.02N FPAPRAWA: PROTET S113.02M PAPRAWA: PROTEZA 3113.02M 300 375D FSDSD 77
v
F3-Drukui 1 Zamkni

Rys. 8.49 Podglad listy wyrobow medycznych
Uwaga!
Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane. Aby wprowadzic
oferowang cene produktéw handlowych nalezy zamkna¢ okno karty pozycji specyfikacji oferty i wréci¢ do
listy ofert.
Na liscie, w czesci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktorej ma byé wprowadzona cena i klikngé

przycisk ey produktow handlowsch - \yyewietiona zostanie lista produktéw znajdujacych sie w zestawie

podpietym do danej pozycji wniosku:

Lista produktow handlowych =] 3]
Cena brutio Kod produktu [Ked wg NFZ Nazwa produidu -
4 911306 N

114,06 uda
E00 8071 Proteza pom 9112.02 T Proteza podudzia

KT LI_I
[ FaPopraw | (25 F3Dnukui L Zamkrii

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liscie i kliknaé przycisk [ F4-Popraw ,

a nastepnie podac cene produktu:
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B

|3n,5n

oK " |

Po uzupetnieniu cen produktéw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie wartosci:

Lista produktdw handlowych - E||L|

Kod produktu |Kod wg NFZ  [Ind. zam, |Mazwa produktu
470 BOO0 proteza 911306 N Proteza uda
071 Proteza pos9112.03

KI| |

B4 F3-Drukui L Zarkni |

Proteza podudzia

Rys. 8.50 Uzupetnione ceny produktéw w zestawie
W przypadku , gdy:

v nie zostang uzupetnione wszystkie ceny, lub

v' ceny oferowane bedg wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci
uzupetnienia/poprawy cen:
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lo/x]
Oferta nie zostata sprawdzona/zatwierdzona, poniewas jest niskomplatna. ;I

Stwigrdzono, Ze:

- nie podana wazyzstkich cen oferawarnych praduktdw handlowych dla zakresu:
ZAOPATRZEMIE W ZAKRESIE PROTETYKI SUCHU

- igtnigjg pozycie whiozku nie zawierajgoe przpnajmniej jednego produktu handlowego o cenie mnigjsze] lub réwnej limikowi.
53 to grupy przedrmiotdw;
9113.06 - PROTEZA UDA SZCZUDED WA

[

Do Schowka | FS - Dk | IL Zamknij

Chl+5 Zapisz |

d

Rys. 8.51 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidiowego uzupetnienia cen produktow w zaopatrzeniu

8.3.2.12 Zakfadka Zespo6t RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu kontraktowania $wiadczen od
2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka pomoc majaca na celu wskazanie
uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktore s wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

il

Malezy wskazat miejsca udzielania swiadczen do kazdego zespotu BT z Flanu
“Wajewodhy.

Do zespotu BT nalegy prevpisac migjsce - komarke organizacying zdefiniowang
w strukiurze swiadczeniodawey, zgodng z RZ0Z

[T Mie pokazuj wigcej tej informadi

Rys. 8.52 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji oferty

8.3.2.13 Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna

W przypadku realizacji Swiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest
okreslenie zespotéw RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu
zapewnienie realizacji Swiadczen w obrebie wyznaczonych rejondw przez stacjonujace w nich grupy zespotéw
ratowniczych.

Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy mie¢ na
uwadze, ze:

1. Oferta z rodzaju RTM musi by¢ ztozona na wszystkie zakresy swiadczen zawarte w postepowaniu -
jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy swiadczen oferta musi obejmowac wszystkie 3 pozycje z
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zapytania. Wynika to z koniecznosci zapewnienia przez danego oferenta realizacji ustug na teranie
catego rejonu operacyjnego RTM.

2. Zakresy $wiadczen RTM mogg by¢ kontraktowane wytgcznie na jedng komodrke organizacyjng
posiadajaca okreslong specjalnosé (VIIl. czes¢ kodu resortowego) : 9154 — Zespoly Ratownictwa
Medycznego. W tej komdrce musi by¢ zdefiniowany caty personel medyczny zapewniajacy Swiadczenia
z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komdrka grupujaca caty personel medyczny RTM.

3. Do zespotow RTM okreslonych w Planie Wojewody muszg by¢ przypisane miejsca udzielania swiadczen
zgodne z RZOZ zawarte w komadrkach organizacyjnych posiadajacych odpowiednig specjalnos¢ (VIII.
czes¢ kodu resortowego).

4. Wybdr zespotéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gornej czesci karty pozycji oferty
zakresu Swiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: Swiadczenia udzielane
przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespdt RTM mozna wskazac tylko i
wytgcznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

5. Dany zakres Swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotéw RTM - w pozycji
oferty musza by¢ wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie wojewody
(odpowiadajace wybranemu zakresowi swiadczen). W przeciwnym wypadku podczas sprawdzania
oferty system wyswietli informacje: ,, Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM”. Do
tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zesp6t RTM (a nie grupa zespotdw)

6. Do zespotu RTM musi by¢ przyporzadkowany doktadnie jeden srodek transportu — np. ambulans, t6dz
(w pozycji oferty, na zaktadce Zasoby. Z kolei z danym Srodkiem transportu powigzany jest okreslony
zasOb. Oznacza to, ze dany Srodek transportu (i zwigzany z nim zaséb) moze byé podpiety tylko do
jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez zespot A nie moze by¢
jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwagal!

Aby wprowadzi¢ pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez $wiadczeniodawce w ramach
swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na dzien poczatku obowigzywania nowej umowy
komorki organizacyjnej o specjalnosci 9154 (Zespoty Ratownictwa Medycznego). Jezeli w zaimportowanym
do NFZ-KO profilu $wiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komadrka system podczas dodawania pozycji oferty
wyswietli nastepujacy komunikat:

NFZ-KD 2009.19.0.2 X|

Brak akkywnej komadrki organizacyinej bypu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacii Portal S201 nalegy wprowadzic komorks organizacying o specjalnosc 9154
(menu: SwiadczeniodawcalStrukiura organizacyinaKomorki organizacying),
nastepnie wygenerowac nowy profil Swiadczeniodawcy i zaimportowad go do MEZ-KO,

Rys. 8.53 Komunikat w przypadku braku komoérki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM
W takiej sytuacji Swiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOl wprowadzi¢ komérke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowac nowy profil (plik *.sps) i zaimportowa¢ do aplikacji NFZ-KO. Dopiero
po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole
Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM
komorka o specjalnosci: 9154):
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3 Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie =1alx]
Lp.1 Migjzce: (1500011399 M
Profil med. kom. org.: | _I
Zakres $wiadczer: il
Personel  Spragt med. / frodki hiansportu I Umowy o pndwykﬂnawstwnl Zespdk RTH |
Rodzaj Dostepriodé Mazwa Producent/Marka Model Rok prod. [Mr servinpdieiestr. [Lb. egzel
TS 2
INazwa jl ‘
[ F2-Dods | [ Dodaj caty spraet dostepny w misjscu | B’ F3- F'udg\qdl E{ Zimien zespil HTMl ’m F& Usuri |
o O XK i

Rys. 8.54 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotéw zapewniajgcych swiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespof RTM.

|4 Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie
Lp.1
Ul

Zakres swiadczen: I‘IEEH 12.032.08 $wiadczenia udzielane przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego
Wartosci oferowane] Pakiet $wiadczer I Miejsce - godzinyg placy] Migjsce - wizpty domowe I Zasobyl Umnowy wspokpracy | Ankiety Zespdt RTM I

Zespoty RTM z planu wojewody 2579
Miejsce udzielania swiadczer

Kod Nazwa
4 REJON 0D KWIETNIA-2 - ZESPOE PODS TAWOWY-3C 1500014250 - M3
< >
Przypisz miejsce udzielania $wiadczer Wymagana dostepnosé zespotu RTM
[~ Ukiyj niewymagane zakkadki ? Informacie RTM I 0K I X Anuluj J

Rys. 8.55 Zaktadka Zesp6t RTM w pozycji oferty dla RTM
W tym miejscu dla zespotéw RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania ofertowego)
nalezy przypisa¢ zespoty (miejsca wykonywania Swiadczen) RTM zdefiniowane w strukturze wykonawczej

Swiadczeniodawcy.
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.. . Frzypizz migjzce udzielania swiadczen L. . i
W tym celu nalezy uzy¢ opcji Wyswietlone zostanie wdéwczas okno

umozliwiajgce wybdr miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:

4 Wybieranie miejsca udzielania $wiadczen, ¥III cz. kodu resortowega: 3112 _ |I:||£|

Dddzial'woi.NlZ:lﬁ'UU KI % wsapstkie  ( whashe " obce | Z"-\STDSUJl

Kod 0% NFZ|Kod migjzca w Ow! NFZ| Tup m

igjzcal Kod dwiadczeniodawey |Vl czedd kodu resart. |Nazwa
1500011400 re 150005154 Ell
1500 1500011404 | whasne 150005154

a1 o

LEREE FEG S0 an0 w00 0 e 2ot 0b o

Adreszul L. ... -
BE-100 W alzztun

Szukaj wa: INazwa j I F7-Szukal

,OF4-Podg|qd| " 0K | XK Anuluj |

Rys. 8.56 Przypisanie miejsca udzielania swiadczen do zespotu RTM

Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji \/ Ok

Uwaga!

Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi by¢ przypisane miejsce wykonywania. Kazdy zesp6t RTM z
planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania (dane miejsce nie moze zapewniac
jednoczesnej realizacji Swiadczern w dwéch lub wiecej zespotach zdefiniowanych w planie wojewody)

Jezeli do jakiego$ zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzadkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

informacia______________ x|

Mie przwpisano migjsca udzielania swiadczen do zespotu TR,

Rys. 8.57 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody
W przypadku préby przypisania miejsca wykonywania, ktére zostato juz podpiete do jakiego$ zespotu RTM z
planu wojewody wyswietlona zostanie informacja:

NF2-K0 2009.19.0.0 x|

@ Wbrana komarka organizacyina znajduje sie juz na liscie.

Rys. 8.58 Komunikat przy probie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM
W takiej sytuacji nalezy wskazaé inne miejsce wykonywania.

Uwagal!
W przypadku ofert RTM zaktadka Zasoby oraz Zesp6t RTM s3 ze sobg $ciSle zwigzane. Jezeli na zakfadce
Zespot RTM nie zostato przypisane zadne miejsce wykonywania swiadczen wéwczas na zaktadce Zasoby nie
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bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje
komunikat:

NF2-KO 2009.19.0.0 x|

@ Brak. migjsca przypisaneqo do zespotu BT,

Rys. 8.59 Wybieranie zespotu RTM
“Wumagana doztepnosd zespoku B TH ‘

Po uzyciu opcji
wojewody w zapytaniu ofertowym:

wyswietlona zostaje lista zespotéow RTM z planu

o

I Zespo 5 EWO aniu ofe O
Symbol |Nazwa IDF’IS IKod zakresu ~|
|_|3002011201 REJON OD KWIETNIA-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002011201 16.9113.032.08
|| 3002044401 REJON 0D KWIETNIA-4 - ZESPOL SPECJALISTYCZNY-3002044401 16.9114.032.08
|| 3002044401 REJON OD KWIETNIA-4 - ZESPOL SPECJALISTYCZNY-3002044401 16.9115.032.08
|_|3002052201 REJON OD KWIETNIA-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002052201 16.9112.032.08
|_|3002052201 REJON 0D KWIETNIA-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002052201 16.9113.032.08
v
Okresy dostgpnosci zespotu
Od Do A
»[2021-04-01 2021-08-31
| 2021-11-m 2021-12-31
v
Harmonoaram zespotu _I.'L Zamkni

Rys. 8.60 Zespoty RTM z planu wojewody w zapytaniu ofertowym

8.3.2.14 Ankiety dotaczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dotaczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze te
zostang dotaczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetnic
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informacji.

Ankiety dotgczone do nagtéwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety
skojarzone z oferta.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrang oferta.
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Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych
Dd_Nf-ZI _KI Rok IZUUT ﬂ Status prrnwadznne LI ZESTOS
Status Rozl. Mumer oferty Rodz éwiadcz. O0dMFZ Umowaod  do Data wpr. Data spr. Drata zat e
mies  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-M-01 200712-31 2006-11-27
15 2007-M-01 200712-31 2007-05-24

mies  15-00-00018-0028-07 3zp
15-00-00018-0023-07

1

15 2007-01-01 20071231 2007-05-31
2 2 5

o oo

o
LJ X
Szukaj wg |1 - Murmer ofierty/dok, gkt ;I I F7-Szuka
[ Dada | F‘odg\ad | B‘Poplaw | F5 Kopiu | \/ Re|.spraw. | ' Rej.zatu. | ShFE Eksportl ﬂ Usui | %FS Dirukuy |
Specyfikacia oferty  Ankiety skojarzone 2 oferty | ‘Wymagane dokumenty formalno-pravine I
Data zahy, fad

Ankieta

3 Ctrl F3 Podglad | ﬁcul Fd Popraw, | 35tr\-F5 Podal. wzom | @Zalwieldz’ | %Qofmi zalwieldzemel

[ Szczegity 1 Zamkeii

Rys. 8.61 Powigzanie oferty z ankietg

Natomiast ankiety dotgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zaktadce Ankiety.

=1BI]

Karta pozycji dokumentacji aktualizacyinej - dodawanie
Lp.1 Misjsce: [ 1500009223 ]
Profil med, kam. org.: JHC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORYIME - CHIRURGLA OGOLNA _I
Fakres Swiadczed: [0F.0000.214.02 éwiadczenia protetyki stomatologiczne] AI

Wartosci nlernwanel Miejsce - godzing pracy | Personel | Sprzet med. / srodki tlanspnrtul Limowy o podvipkonawstiwo — &nkisty
Aki

Capsc odpowiedzi |
J Ok x Anuluj |

B’FE Pudgladl B’Ftt Papraw | % Zabwierdz | @Qolmi zatwierdzenie: | B’CUIF5 Podalad wzurul Fopiuj odpowiedzi |

Rys. 8.62 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstugg ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujacych operacji:

formularza,

o epE B przejscie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego

Strona 124 z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA

@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO

IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2019 [ Waga: | 90

PPty przegladanie formularza ankiety,

| ﬁ Ctrl-F5 Podal. wzoru

- podglad wzoru ankiety dofagczonego do zapytania ofertowego,

| & Zatwierd?

I - zatwierdzenie wypetnionej ankiety,
| % LCofni] zatwierdzeniel

- cofniecie zatwierdzenia ankiety dotgczonej do niezatwierdzonej oferty,

‘ K.opiul odpowiedzi ‘ skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

Cayé6 odpowiedzi | usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

8.3.3 Wypetnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy podswietli¢ ja na liscie i uzy¢ przycisku (przycisk aktywny w

przypadku ankiety niezatwierdzonej).

2016 - 03.4261.040.02 - anestezjologia i intensywna terapia dla dzieci - hospitalizacja - poprawa

Ankistana podstanie weor: [2016 - 03.4261.040.02 - ANESTEZJOLOGIA | INTENSYWNA TERAPI DLA DZIEC - HE W] v © |
0K Arubi Zapisz Drukuj
B 206 - 03.4261 040.02 - ANESTEZIOLOGIA | INTENSYWNA TERAPIA DLA DZIEC] - HOSPITALIZACIA ~

2 1WiMAGANIA DOTYCZACE PERSONELL
B2 1.1 WrhaGaNIA DOTYCZACE PERSONELY
] 11,1 Rdwnowaznik co naimnie) 2 etat lekarz specialista w dziedzinie i lub i | reanimac, lub iinkensywnei terapil.—>Tak

opieki ->Tak

€32 SPAZET | WYPDSAZENIE
E1gp 2.1 SPRZET MEDYCZNY | POMOCNICZY
2211 Spraet do & ciénienia ~Hie
@3 SPAZET | APARATURA MEDYCZNA
@231 SPRZET | WYPOSAZENIE
311 Elekrycane urzdzenie do ssaria - co naimriei 1 na 3 stanawiska intensyne terapi i co naimrie 2 v addziale.> Tak
=13.1.2 Prayhizkowy aparat RTG - w mieisou udzielania éwiadczer —>Tak

Rawnawaznik oo naimmiel 2.2 etat ha isdno stanowisko intensywine) terapii - pisleoniaika, kiéra Ukofczyka specializatis w daiedzinie pislsoniarstia anestezivlogicanega | intensywne) opieki, b pielegniarka, ktra Lkonczyba kurs kwalfikacying w deiedzinie pieleaniarstia ~
anesteziolagiczneg | ntensywns; opicki. lub pielegniarka w iakeie specializaci w dziedzini piclggniarsiwa anestezjologicznego i itensywne] opicki -5 Tk

Kamertarz

[Ta sl

Tak ~

1.1.3 Réwnowaznik co najmnicj 2,2 etatu na jedne stano

Rys. 8.63 Wypetnianie ankiety

v 0 W &

Przyciski w obrebie okna UK #nului Zapisz Diukui noswalaja na wykonanie nastepujacych operacj:

[

Zapisz - zapisanie wypetnianej ankiety bez zamykania okna,

@

Anului - wyjscie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,

v

oKk . zapisanie wypetnionej ankiety i wyjscie z okna,

Drukui - wydrukowanie ankiety.

W gdrnej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru ankieta
jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma postac¢ drzewa, w ktérym widoczne sg poszczegdlne elementy ankiety, takie jak:
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e rdzen,
e rozdziaty,

® pozycje samodzielne,

tabele.

=

Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzen ankiety jest to element stojagcy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie
pozostate elementy.

Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktora bedzie widoczna na Liscie ankiet.
Aby zmodyfikowaé rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikngé myszg. Mozliwa stanie sie wtedy zmiana
nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER lub TAB z klawiatury lub
poprzez klikniecie myszg w inny element ankiety.

2. Woypetnianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dotgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent uzupetnia
odpowiedzi do poszczegdlnych pytan wybierajac wartosci z zatgczonego stownika odpowiedzi. We wzorach
ankiet dotgczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono pozycji do
samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzyé stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za pomoca

przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komorki 5 . Na ponizszym rysunku zielong
ramka oznaczono miejsce, w ktérym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego pytania (aktualnie wybrane
pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

2076 - G000 Srerrn PR —S— -
&

Arkista e poditeie woon:[2075 - 03 4261 040 02 -ANESTEZIOLOGIA | INTENS TWHA TERAPIA DLA DZVECI -HE ] ¥y © W
2 O Arki Zagiez Dk
[ 2016 - 03.4261.040.02 - AHE STEZIDLDGYA | INTEMS YWH, TERAFWA DLA DZIECI - HOSPITALZALIA [a]
-G 1 WMAGANIA DOTYCZACE PERSDNELL
21 G211 WYMAGANIS DOTYCZACE FERSONELL
1.1.1 Abunciairik co naperie 2 elatin -lekae r
1.1.2 Adwnomazrik co naprie 4 stakin - i ek intorzyuine;cpieki
— e 2.2 et i e oo nlsnsyanne s - ielegriarka, ki ukcricapta specisl._| ->
Zapaunieris wodkebeicns opiek pelerisThis Bchaczsione Dioe: oo nsieie 2 pelegriski >
£ G 2SPRZET | WYPDSAZENIE
21 SEAZET MEDYLZHY | FOMOCHICZY

o
=-Gp ISFRZET | APARATURA MEDYCZNA.
51 G211 SPRZET IW/YFOSAZENIE
RS 31,1 Ebkhyeane uzadzenis

£13 1.2 Prashickows aporal FT G - ks

jmelaria swiadcaefi -

3 Ftaia - conawie 1 na 3 itk rafioie] 2 w oddziale >

Kaomertarz

11,1 Elektryczne urzsdzenie do ssanis - ca najmniej 1 na

Rys. 8.64 Wybor odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety
Po otwarciu stownika nalezy wybra¢ odpowied? i zatwierdzi¢ dane uzywajac przycisku ENTER z klawiatury lub
przycisku OK. w oknie stownika.
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|+ Wyhieranie Pozycji shownika ‘ = ‘ o -
Mazwa pozpcii stownik.a -~

Mie

Tak ~

b
4 FI-Druku o 0K | XK Aruli

Rys. 8.65 Wybieranie pozycji stownika

8.3.4 Zapisanie ankiety

Uzytkownik powinien ze wzgleddw bezpieczeristwa zapisywac wypetniang ankiete, aby nie utraci¢ wynikéw

[

swojej pracy z powodéw zwiazanych na przyktad z awaria zasilania. W tym celu stuzy przycisk £apisZ na pasku
narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete i wyj$¢ z okna nalezy uzy¢

v @

przycisku Uk Wecelu wyjécia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy przycisku Snuluj |

8.3.5 Poprawianie ankiety
W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ jg na Zaktadce Ankiety (w oknie pozycji
oferty) i uzy¢ przycisku ﬁFai Pl gty Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sg analogiczne

do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy przycisku OK. W celu
wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwaga!
Operacje poprawiania ankiety mozna wykonac¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta zostata juz
zatwierdzona wowczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy jg odtwierdzi¢ - do tego stuzy

przycisk[ %g’fm' zatwnerdzemel Operacje tg mozna wykonaé¢ do momentu, gdy cata oferta ma status wprowadzony

lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona wdweczas nie jest mozliwe wprowadzanie w niej zadnych
zmian.

8.3.6 Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy jg
& Zatwierd?

podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzyé przycisku | I W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na zatwierdzong.
Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.
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Informacja S |

Ankieta zawiera pozycie , da kkarvch nie udziglono odpowiedzi,
Mie mozna zabwierdzic bakiej ankisty,

Rys. 8.66 Komunikat w przypadku préby zatwierdzenia ankiety, w ktdrej nie uzupetniono wszystkich
informacji
Zmiana statusu ankiety jest w sposoéb graficzny wyrdzniona na liscie nastepujgcymi symbolami:

@

% - ankieta wprowadzona.

- ankieta zatwierdzona,

8.3.7 Kopiowanie odpowiedzi ankiety

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi z
innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi uzupetnic
kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktorych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.

Aby skopiowaé¢ odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzyc

‘ K.opivj odpowiedzi

przycisku Spowoduje to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajgcego liste ankiet, z
ktorych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument nalezy
sprawdzi¢ ustawienia filtrow w goérnej czesci okna.

Wybieranie Ankiety.

‘wat ankicty|STM - JAKDSE w| [ Zatwiendzone  Rok|2007 2] Okres] | zasTosus
Typ ankiety IWzorca ankiet datyczgeych punkiu oferty - POF ;I I M
Rok |Dkr razl. Ankieta Drata wpr. Data zatw. -~

c 24 |2006-11-27

STH - JAKOSE 2006-11-24 2006-11-27

STH - JAKOSE 2006-11-24 2006-11-27

STH - JAKOSE 2006-11-24 2006-11-27
v

4 >
Szuks wg'l'\ - Mazwa Ankiety LI I‘ F7-Ezuka
[ FeDods | [ 4o | @ Fapodaled 00 ol | oz | By oo | Eyranmku | ¥ Ak

Rys. 8.67 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi
Po wybraniu z listy wtasciwe] ankiety, z ktérej majg zostac¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku OK —
udzielone wczesniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposdb ankiete
uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowac (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezeli nie chce zmieniaé
informacji zapisa¢ (poprzez funkcje Zatwierdz)

8.3.8 Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidtowe mozna usungc

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku Caysc deDWIEdZI‘

wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

Zostanie
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=
' "_q,‘ Czy usungc udzielone odpowieds 7
[

Rys. 8.68 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

8.3.9 Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowa¢ ankiete nalezy uzyc
przycisku LPkU| znajdujgcego sie w karcie wypetniania ankiety. Po uzyciu tej opcji, przy pierwszym wydruku,
wyswietlony zostanie komunikat:

RI=F

‘Whedrule oferty jest integralna catoscia.
Parigtaj aby nie podmieniad kanek z wydrukdw innych ofert.

[T Nie pokazuj wigce] te] informaji

Po zaznaczeniu opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji komunikat nie bedzie wyswietlany.

8.3.9.1 Zaktadka Pozostate miejsca udzielania swiadczen

(dotyczy tylko wnioskodawcéw sktadajgcych wnioski o zawarcie umowy w typie: 11/6, 11/7,18/1)
Jezeli oferent sktada wniosek o zawarcie umowy w typie:

- 11/6: Swiadczenia zdrowotne kontraktowane odrebnie - koordynowana opieka nad kobietg w cigzy (KOC 11/111)
lub/i
- 11/7: Swiadczenia zdrowotne kontraktowane odrebnie - dziecieca opieka koordynowana (DOK)

- 03/9: Leczenie szpitalne — $wiadczenia kompleksowe — kompleksowa opieka po zawale miesnia sercowego
KOS-ZAWAL)

-18/1: Pilotazowe Programy Zdrowotne (PPZ)

moze w ramach sktadanego wniosku zdefiniowa¢ dodatkowe miejsca realizacji Swiadczen. Dane o nich nalezy
wprowadzi¢ na zaktadce Pozostate miejsca udzielania swiadczen.
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\Lp.1 Misjsce: [1600014439 Na WwSPOLNEL 1 M|
Grunwald, Wspdlna 1 |
Przedsigbiorstwo: | 1500001 273 MALINDWS I FPHU =
Profil med. kom. org.: ‘HE F.8. - 03 - NADZOR EFIDEMIOLOGICZNY - CHIRURGIA DZIECIECA J
Zakies dwiadczer: | 18,0000 00018 progiam pilotazaowy poz plus (L dwiadezenicbioredw do 5 tys.] u]

Miejsce - godziny pracy | Personel | Umowy o podwykonawstwo | Arkiety  Pozostate misisca udzielaria éiadezer IDndatknwa informacie

|Kod migjsca |Nazwa migjsca |Adres migjsca |Funkc\a ochrony zdrowia Dziedzing medyczna |
ﬂ 1500014440 NA WSPOLNE] 4 23423 GRUNWALD ul WSPOLNA 1 REHABILITACIA W DOMU PACJENTA  MEDYCYHA NUKLEARNA

[ Dods | B Popraw | ﬂ Usui | Karfiguracja dozwalonych mie\sc|

¥ Uk niewymagane zaktadki " 0K X Anuli

- Rys. 8.69 Zaktadka Pozostate miéjs_tza udzielania $wiadczen
Na zaktadce widoczne sg nastepujace informacje:

Kod miejsca,

Nazwa miejsca,

Adres miejsca,

Funkcja ochrony zdrowia,
Dziedzina medyczna (profil),

ANANENENEN

W dolnej czesci zaktadki znajdujg sie opcje pozwalajgce na :

8.3.9.2 [ Dodsi

4’ Popraw

| - dodanie nowego (dodatkowego) miejsca do pozycji oferty,
- zmiane profilu wybranego miejsca (jezeli miejsce posiada kilka profili medycznych),

ﬁ Lsurd |- usuniecie dodatkowego miejsca z pozycji oferty,

Kenfiguracia dozwolanych misise | podglad konfiguracji dozwolonych miejsc ktéra musi by¢ spetniona by doda¢

dane miejsce jako dodatkowe. Po wybraniu opcji wyswietlona zostaje karta z konfiguracjg dozwolonych miejsc.
W wyswietlonym oknie wyswietlana jest réwniez lista miejsc z aktualnego profilu swiadczeniodawcy ktére
spetniaja wymogi:
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1.

2.

3.

E]

{ Oddziat woi, NFZ: [1500 K] Ustuge: [18.0000.000.18 PROGRAM PILOTAZOWY POZ PLUS (L SWIADCZENIDBIORCAW DO 5 TvE | .

K.od |Nazwa Wymagane  [Dozw. migjzce pndw|MinimaInie mieisc|Maks_umaInie m\eisc|Dhnwiazuie |

1 Gahbinet lekarza POZ posiadajgey deklaracie Tak Mie 1

[INE4

£

Migjsca spefniajace role l

1 2m&-0m-m

2 Dodatkowy gabinet lekarza POZ posiadajacy deklaracie Mig Mie 1 nie okreslono | 2018-01-01

Kaod | Nazwa

] N WSPALNE 1
“SACA | NAWSPOLNE. 4

>

Rys. 8.70 Konfiguracja dozwolonych miejsc

8.3.10 Zasady definiowania pozostatych miejsc:

L Zamkri |

Jako pozostate miejsce udzielania Swiadczen mozna wskazaé jedynie miejsce, ktére nie zostato
wybrane jako gtéwne miejsce realizacji Swiadczen (w karcie pozycji oferty w polu: Miejsce). W

przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

|8I Wybrane migjsce jest gldwnym migjscern pozycji oferty.

MNFZ-KO 2017.01.0.0 -I

W danej pozycji oferty wybrane miejsce dodatkowe moze wystgpic¢ tylko raz, z jednym (wybranym)
profilem medycznym. Przy prébie dodania tego samego miejsca (mimo, ze np. wskazany zostat inny

profil medyczny) wyswietlony zostanie ponizszy komunikat:

I.-"'_"‘-.I Wybrane migjsce udzielania swiadczen znajduje sig na liscie. Dla

&# kaidego miejsca mozna dedac tylko jeden profil medyczny.

NFZ-KO 2017.00.1.1 -I

W pozycjach skojarzonych (dla ofert w rodzaju $wiadczen Profilaktyczne Programy Zdrowotne) jako
miejsce dodatkowe mozna wskazac tylko miejsca wystepujgce w zakresie podstawowym. Przy prébie
dodania miejsca niewystepujgcego w zakresie podstawowym wyswietlony zostanie ponizszy

komunikat:
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Wybrane migjsce nie wystepuje na liscie migjsc w zakresie
podstawowym.
Mie moZna dodac migjsca spoza listy,

Ok

Podczas zamykania karty pozycji oferty oraz na etapie sprawdzania/zatwierdzania oferty program czy
zdefiniowane zostaty pozostate miejsca wykonywania swiadczen:

Potwierdz x

[ " 1 MNie dodano zadnego miejsca na zakladee "Pozostate migjsca udzielania
L " Swiadczen”, czy na pewne kontynuowac cperacje?

Tak Mie

Po potwierdzeniu komunikatu (opcja Tak) pozycja oferty zostanie zapisana bez dodatkowych miejsc realizacji.

8.3.10.1 Zaktadka Dodatkowe informacje

Jezeli oferent sktada wniosek o zawarcie umowy w typie:

-18/1: Pilotazowe Programy Zdrowotne (PPZ)

dostepna staje sie zaktadka z dodatkowymi informacjami takiej jak:
o  Wielkos¢ populacji wg stanu na dzien okreslony w ogtoszeniu
e  Warto$¢ miesiecznego wynagrodzenia brutto koordynatora
e Minimalna liczba wykonywanych bilanséw

@
Lp.1 Miejsce: 150001 4438 NA WSPOLNE] 1 |
Grurwald, wspéina 1
Fizedsishiorstwn: [ 1500001 273 MALINTWSK] FRHU =
Fiofil med. kom, org.:[HC..8. - 03 - NADZ(IR EPIDEMIOLOGICZNY - CHIRURGIA DZIECIECA 3|
Zakaes dwiadczet: [ 1800000001 pragram piotazovy poz s | Swiadezeniobiorzdw do 5 lys.] u]

Mieisce - godziny pracy | Personel | Umowy o podvykonawstwe | Ankiety | Pozostate misjsca udzielania $wiadezeri  Dodatkowe infomacie

Wielkasé populaci wg stanu na deist okreslany w ogtaszenic []
Warlosé miesigeznege wynagiedzenia brutta koordwnatora: 000z
Minimalna liczba wykorywarych bilansdu: []

Ukt nienypmagane zakbadki VO | anu

8.3.10.2 Zakfadka Grupy dziedzinowe

Jezeli oferent sktada wniosek o zawarcie umowy w typie 0113 Podstawowa Opieka Zdrowotna z zakresem
Swiadczen 01.0010.120.11 Budzet powierzony opieki koordynowanej uzupetnia grupy dziedzinowe.
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‘ 18 Karta poz, ecyfikacji oferty - dodawanie (m] X
Lp.2 Misjsce: 1500014250 - M3 M|
Krzyz Wielkopolski, 65gf HFH/G
Zakkad leczriczy: [1500001233 TESTY UILICY .
Profil med. kom. org. ‘HC.H 3.-39- BADANIA | RO2w0J W OCHRONIE ZDROWIA - CHIRURGIA NACZYNIDWA _I ‘
Zakies éwiadezers[01.0010.120.11 budzet powerzony apieki koordynowane uf
Mieisce - godziny pracy | Personel | Zasoby | Umowy wspétpracy | Ankiety | Pozostate mieisca udzielania éwiadczeri  Grupy dziedzinowe
[Grupa driedzinowa |
o
Usuri
|
I
I
|
|
|
[¥ Ukuyi iewymagane 2akkadki ' 0K X Anuli

Grupy dziedzinowe wprowadza sie za pomocg opcji Dodaj. W wyswietlonym oknie wskazuje sie grupe
dziedzionog i potwierdza jej wybréw ocja OK.

- (] X
Endokrynologia

Kardiologia

Alergologia

Pulmonologia

v 0K | X Anuluj

Btednie wprwadzone grupy mozna usungc za pomocg opcji Usun.

8.3.11 Grupy pozycji

Dla ofert dotyczgcych programéw lekowych od 2019 roku dostepna jest opcja tworzenia grup pozycji.
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|4 Pozycje wspélnie oceniane =RNEN X
Ofetta 15-00-05578-0005-19
k.od grup_l,ll
¥ 1

&nkieta: 2019 - 03.0000.201.02 - KWALIFIKACJA DO LECZENIA HORMONEM WZROS5TU LUB
INSULINOPODOBNYM CZYNNIKIEM WZROSTU -1 ORAZ WERYFIKACJA JEGD SKUTECZNOSCI

Pozycie w arupie

Lp | K.od fwiadczenia| M azwa fwiadczenia -

(M| 1/03.0000.201.02 | KWALIFIKACLA DO LECZENIA HORMONEM WZROSTU LUB INSULINOPODOBNYH CZYNNIKIEM /2R | [
| | 3/03.0000.201.02 | KWALIFIKACLA DO LECZENIA HORMONEM wWZROSTU LUB INSULINOPODOBNYM CZYNNIKIEM 'W/2ZR |

3’ F& - Dodaj poz_l,lcie| "ﬂ F& - Uzud grupe J-'L Zamknij

Rys. 8.71 Pozycja wspolnie oceniane
To czy dane pozycje mozna faczy¢é w grupy okreslane jest na poziomie zapytania ofertowego. Pozycje
specyfikacji mozna tgczy¢ w grupy pod warunkiem, ze posiadajg takie same ceny, a kazda grupa musi posiadaé
co najmniej dwie pozycje. Odstepstwem od tej reguty sg zakresy skojarzone, ktére automatycznie dodawane sg
do wybranej grupy wraz z zakresem podstawowym bez wzgledu cene. Celem utworzenia grup pozycji jest
jednokrotne wypetnienie ankiety, ktdéra zostaje powigzana z cafg listg pozycji ofert ocenianych tacznie.

W celu utworzenia grupy pozycji nalezy:

1. W oknie Pozycje wspdlnie oceniane nalezy wybrac opcje Dodaj grupe:
48 Wybieranie pozydji ofert L = Q‘

Lp I Kod §w1adczen|a| Nazwa swiadczenia
2 03.0000.201.02  KWALIFIKAC)A DO LECZENIA HORMONEM WZROSTU LUB INSULINOPODOBNYM CZYNNIKIEM WZROSTU
7 03.0000.370.02 PROGRAM LEKDWY - LECZENIE NEOWASKULARNEJ (WYSIEKOWEJ) POSTACI 24 YRODNIENIA PLAMKI Zy
9 03.0000.342.02 PROGRAM LEKDWY - LECZENIE NISKOROSLYCH DZIECI Z ZESPOLEM TURNERA (ZT)

10 03.0000.368.02  PROGRAM LEKOWY - LECZENIE TETNICZEGO NADCISNIENIA PEUCNEGO SILDENAFILEM, EPOPROSTEND

L
12/03.0000.370.02 | PROGRAM LEKOWY - LECZENIE NEOWASKULARNEJ (WYSIEKOWE) POSTACI ZwYRODNIENIA PLAMKI 24 =

-

»

2. W wyswietlonym oknie Wybieranie pozycji ofert nalezy wskazaé (zaznaczy¢ klawiszem INSert) pozycje,
ktore maja znalezé sie w jednej grupie. W oknie z wyborem pozycji znajdujg sie tylko te pozycje, ktére
w zapytaniu ofertowym oznaczone zostaty jako mozliwe do dodanie do pozycji ocenianych wspdlnie.

3. Nalezy pamietaé, aby wskazane pozycje posiadaty jednakowe ceny oraz by ich liczba byta réwna
minimum 2:

-
|4 Pominiete pozycje =|iE

Pominieto pozycie: 11. Niezgodna cena.
W grupie znajduje sie jedna pozycja. Grupa nie zostata utworzona.

Do Schowka [ E4F9 - Drukuj ] 1. Zamknii

4. Po zatwierdzeniu wybranych pozycji zostajg one dopisane do grupy, a w sytuacji jesli do danej grupy
nalezy dodac kolejne pozycje nalezy skorzystac z opcji Dodaj pozycje.
5. Jesli grupa pozycji zostata btednie utworzona mozna ja usung¢ korzystajgc z opcji Usun grupe.

Wazna informacja!
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Jesli po utworzeniu grupy pozycji, dla jednej z pozycji podstawowych znajdujacej sie w grupie, zmieniona
zostanie cena, system zmieni cene we wszystkich pozycjach podstawowych znajdujgcych w grupie z tg pozycja.
Przed wykonaniem tej operacji uzytkownik proszony jest o potwierdzenie:

-

Potwierdz

“o‘ We wszystkich pozycjach oferty z zakresem podstawowym oraz
\ ' zakresami skojarzonymi z ustawionym znacznikiem algerytmu ceny na
~ "Cena jak dla zakresu podstawowego" znajdujace sie w grupie o kodzie
‘1" zostanie zapisana cena réwna 10,00 z4
Czy na pewno zapisac pozycje oferty?

Tak Nie

Zmiana ta dotyczy réwniez pozycji skojarzonych, ktérych cena jest taka jak dla zakresu podstawowego. Jesli nie

wystepuje taka zaleznosci miedzy zakresami podstawowym i skojarzonym, to cena z zakresu skojarzonego nie
ulega zmianie.

8.3.12 Wydzielony personel

Dla uméw w rodzaju RTM uzupetnienia o0séb personelu wykonuje sie korzystajgc z opcji
ﬁ Perzonel wodzielomy |

[ @

Oferta Informacje Marzedzia

Ud_Nf-Zl ﬂ Rok: |ZUZ1 ﬂ §lalus:| ﬂ

T Status Mumer oferty Rodz $wiadez. 0d.NFZ Urawa od do Drata wpr. Data spr. Data zat. Mr zapyt.

Zapuyt:

<

Szuka] wg |1 - Murmer aferty/dak. akt J | F7-Sauka

[ Dodaj | ‘ | ﬁF’ersﬂne\ wydzwelnny| ‘ JReispraw | 'Rei 23w, | ‘ | %FSDrukui ‘Glupypﬂzyci\

Specyfikacia dokumentaci ]

Lp Kod Zakres fwiadczen Oferowana liczba Cena jednstk, Wartodé Zapotrzeb. NFZ Mrmigjsca  Migjsce Kad grupy [p

<

Migjsce wykonania:  MIEJSCE DLA TESTY HARM ul. Szydra 78/55865884 Sazpdrowo RAZEM: 0,00z

Zakres swiadczen

Szuka wg |T -Lp jl ShF7-5zuka)

[ F2 Dodaj ‘ FEPDng | WF4PDDraw| Rodza) wspotpracy ‘ ﬂFBUsuﬁ |

[ Gaozegtty 9 Informaci HTM‘ L Zamkrii ‘

Wyswietlona zostaje lista oséb personelu RTM, gdzie za pomocg opcji b L) nalezy dokonaé wyboru

osoby z listy pracownikéw. Wprowadzonego do oferty pracownika mozna usung¢ przyciskiem ﬂ F8 Usun .

. Dods) tkich e . . . . . .
Opcja sk et umozliwia dodanie wszystkich oséb personelu zatrudnionych u realizatora i

podwykonawcy.
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Jesli dana osoba personelu posiada wiecej niz jeden zawdd/specjalno$é to po dodaniu jej do personelu RTM nie
bedzie posiadac uzupetnionych danych dotyczacych liczby godzin pracy oraz zawodu. W celu uzupetnienia tych

danych nalezy edytowaé osobe personelu za pomoca opcji ﬁ’Fd Popra

przypisanych zawoddw/specjalnosci:

, a nastepnie wybra¢ jeden z

Karta osoby personelu RTM - poprawianie b4
Tygodniowy czas pracy godzing '? kLt 'U_

Zawod med. /specjalnogs: |FIZ.JDTEF|AF'EUTA J

Stanowiska/funkoia: [EDUKATOR ]

V' Ok | xAnu|ui|

Po wskazaniu zawodu/specjalnosci i potwierdzeniu opcjg OK dane te zostajg uzupetnione na liscie personelu
RTM. Osoba podsiadajgca wiecej niz jeden zawdd/specjalno$é moze zostaé wskazana kilkukrotnie w personatu
RTM kazdorazowo z innym zawodem/specjalnoscia.

8.3.1 Zapis oferty do pliku
Za pomocg opcji ShF6 Eksport E3p ShF6 Eksport oferty zostajg przekazane w formie elektronicznej do wybranego

Oddziatu NFZ.
Nastepnie nalezy wybrac dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu oferty.

21|
Zapisz w Ilf} expart j - = EB-

150005154110003,0fe
150005154120001 0fe
150005154120002 . 0f e
150005154120003.of e
150005154120004 . 0f e
150005154120005.0fe
150005154120007 ofe
150005154120008 . 0fe

Mazwa pliku: I 50005154120001 j Zapisz I
Zapisz jako typ: I"_ofe j Anuluj |
F

Rys. 8.72 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Dla ofert przekazywanych tylko i wytgcznie w sposéb cyfrowy, pobrany plik oferty nalezy podpisac cyfrowo:

e  Profilem zaufanym

e Dowodem osobistym (typu otoczony)

e  Podpisem kwalifikowanym (typu otoczony)
Podpisany dokument oferty/wniosku jest niezbedny w kolejnym etapie przekazywania oferty/wniosku do OW
NFZ = Generacji pliku cyfrowego.

8.3.2 Generacja pliku cyfrowego

Dla ofert sktadanych tylko elektronicznie nalezy wykonaé generacje pliku cyfrowego. Po wybraniu operacji

Generacja pliku cyfroweao

wyswietlona zostaje lista dokumentéw s$wiadczeniodawcy do przekazania wraz z

ofertg/wnioskiem:
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! hl
=
Zhozenie -
Oferta/wniosek: | | {

Dokumenty
Nazwa kategori [
Déwiadezenie o wpisie do whasciwpeh rejestréw

Umowa spotki

Zaswiadczerie o numeize REGON

Poisa ubezpieczenia OC

Keopia umawy 2 podwykonawes

05

03 abjeciu opieka § i w0 zadk do lekarzy POZ (transport sanitarmy w POZ)

do sktadania owiadezer woli w imieniu k

Inne dokumenty lub oéwisdezenia

Oswiadczenie o 2apoznaniu sig 2 warnkami

Oswiadczenie o posiadaniu wybranych dokumentéw przez NFZ |
Informacia o szkokach, z ktérymi zawarto porozumienie o wspotpracy i charakterystyce populaci ucznidw

Kopie potczurmien wy zakgezniku e 7, p 23 2g0dnoéé 2 aryginatem

[Oswiadczenie o wpisie do whasciwgch ejestiow, § 47. 1 pkt 1

Wybrane

[Mazwa dokumentu Wersia[0pis [ Dodsi
|
i Usun

f o | e |
Rys. 8.73 Lista dokumentdéw $wiadczeniodawcy do przekazania wraz z oferta/wnioskiem
Operator Swiadczeniodawcy w pierwszym kroku okreéla, czy przekazana do OW NFZ ma byé oferta/wniosek
(ztozenie) czy uzupetnienie oferty/wniosku.

Nastepnie w polu Oferta/wniosek wskazuje z dysku podpisany elektronicznie plik oferty/wniosku (pobrany
wczeséniej za pomocg opcji ShF6 Eksport i podpisany podpisem cyfrowym -PZ, DO (typu otoczony), podpisem
kwalifikowanym (typu otoczony)). W dalszych etapach ma miejsce sprawdzenie, czy dokument ten jest
podpisany cyfrowo.

Ponizej znajduje sie lista dokumentéw, ktére powinny by¢ dotgczone do oferty/wniosku. Wszystkie dotgczane
dokumenty powinny by¢ podpisane cyfrowo. Obok nazwy kategorii dokumentu znajdujg sie pomocnicze,
kolorystyczne oznaczenia.

Bez wzgledu na oznaczenie kolorystyczne Oferent zobowigzany jest do sprawdzenia dofaczonych
dokumentéw w kazdej kategorii. Oznaczenia kolorystyczne maja tylko charakter pomocniczy!

Kolor zielony — wyswietlany jest dla dokumentéw, dla ktérych system nie wymaga ingerencji ze strony
Oferenta (nie oznacza to, ze nie powinny podlegac sprawdzeniu przez Oferenta!). Na zielono podswietlane sg te
dokumenty, ktére:

e w repozytorium dokumentéw sSwiadczeniodawcy na SZOIl znajdujg sie ich najnowsze, ostateczne
wersje i wraz z profilem $wiadczeniodawcy dostepne sg w NFZ-KO. Zostaty automatycznie podpiete
pod oferte/ wniosek.

e  Zostatly recznie uzupetnione przez oferenta (wczesniej podswietlone na kolor czerwony).

_ — wyswietlany jest dla dokumentéw, dla ktérych system wymaga ingerenciji ze strony Oferenta,
w przeciwnym wypadku — brak mozliwosci generacji pliku cyfrowego. Na czerwono podswietlane s3
dokumenty:

e ktdrych brak w repozytorium Swiadczeniodawcy na SZOI, zatem brak ich w profilu swiadczeniodawcy.
Za pomocg opcji Dodaj powinny zosta¢ wprowadzone przez Oferenta. Nalezy pamietaé, ze dodawany
dokument powinien by¢ podpisany cyfrowo.

e znajdujgce sie w repozytorium Swiadczeniodawcy na SZOlI, zatem réwniez w profilu $wiadczeniodawcy,
w ilosci wiekszej niz jedna kopia i zadaniem operatora jest wskazanie tych, ktéry powinny zostac
dodane w tej ofercie. Za pomocg opcji Dodaj powinny zosta¢ wskazane przez Oferenta z dostepnych w
profilu.

Kolor z6tty - wyswietlany jest dla dokumentdéw, ktdre nie s3 wymagane przez system. Kolor ich podswietlenia
nie zmienia sie, nawet po dodaniu tych dokumentéw przez Oferenta.
W celu zakonczenia procesu generacji wersji cyfrowej nalezy zatwierdzi¢ wykonane operacje opcja OK.

Podczas tej operacji sprawdzane jest, czy:
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o wszystkie dokumenty zostaty uzupetnione — czy zaden dokument nie jest podswietlony na czerwono —
jesli wynik sprawdzenia jest negatywny nie mozna dokonczy¢ procesu generacji pliku cyfrowego:

[,
WEL -KU) 120 00 p-4

ML

| 8 Malezy spetnic wszystkie warunki dla kategorii dokumentu.
i
-~

| x|

e plik *.xml oferty zostat podpisany cyfrowo - jesli wynik tego sprawdzenia jest negatywny wyswietlany
jest komunikat:

! o Plik oferty nie zostat podpisany qfrowao,
1
_ Czy cheesz kontynuowad tworzenie pliku gyfrowego?

Tak Mie

o wszystkie dodane recznie dokumenty zostaty podpisane elektronicznie - jesli wynik tego sprawdzenia
jest negatywny wyswietlany jest komunikat:

S

| Wybrany plik dokument_do zal.pdf nie zostat podpisany
| )) cyfrowo.
=

Czy cheesz kontynuowad tworzenie pliku gfrowego?

; Tak Mie

e we wszystkich kategoriach dodane zostaty dokumenty - system informuje o tym facie, ale mozliwe jest
poprawne zakonczenie procesu generacji:

B e

I - Istnieja kategorie, w ktdrych nie uzupetniono pliku. Czy
| cheesz kontynuowac operagje?

) Tak Nie

Wygenerowana wersja cyfrowa oferty zostaje zapisana na dysku we wskazanym przez Oferenta miejscu, a
Oferent zostaje poinformowany o poprawnym procesie generacji i zapisu:
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{ Informacja 4

Utworzono elektroniczny plik oferty
) C:\Users\mchlapik\Downloads'150005488230004.zip

] -
{ oK |

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokona¢ poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:
e podswietli¢ oferte, ktéra chcemy skorygowac,
e podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,
e o klikna¢ na przycisk F4-Popraw,

e po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokonac¢ koniecznych zmian i zatwierdzic¢
karte przyciskiem OK.

Uwagal!

Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawiac!

8.3.4 Oznaczenie rodzaju wspoétpracy
W przypadku ofert dotyczacych typéw umow: 11/5 - SKO - Koordynowana opieka nad kobietq w cigzy (KOC)

dostepna  jest  funkcja Fh:n:lza|w3|:u:¢prac_l,l| umozliwiajaca okreslanie rodzaju wspotpracy

(podwykonawca/wspotwykonawca) z kazdym $wiadczeniodawcg, z ktérym dodano umowy wspétpracy do
oferty. Po jej uzyciu dostepna jest Lista podmiotow przypisanych do oferty:

|9 Lista podmiotéw przypisanych do oferty m} X
Podrmiot ‘Hodza\ wispdtpracy ‘ ~
150005561 KW HEALTH [GSPDG) 2 Padmiot dziatajacy na podst. art. 132a ustawy 0 dwiadezeniach
150005563 Klw'-PHAR M Podmiot deiatajacy na podst. art. 132a ustawy o dwiadczeniach

ki UDOSTEPNIAJACY Podwukonawca

W

[ F4-Papraw| By Fa-Dnku L Zarkni

Rys. 8.74 Lista podmiotow przypisanych do oferty
Na liscie podmiotow przypisanych do oferty dostepne s funkcje:

4 F4-Popraw T . . . .
. - umozliwiajgca poprawe informacji o rodzaju wspotpracy
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_iaix]

R odza) wapdtpracy: I Podwykonawza j

[ Emied dla wezpstkich podricbd Ok K Anul |

Zmiane rodzaju mozna wykonac:
- dla aktualnie zaznaczonego podmiotu poprzez wybranie wartosci z dostepnej listy wspétpracy, lub

- seryjnie dla wszystkich podmiotdw, po zaznaczeniu opcji Zmien dla wszystkich podmiotow

 ra. |
. | - umozliwiajgca wydruk listy podmiotéw

8.3.5 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usunigcia oferty z systemu, nalezy:

e podswietli¢ na liscie oferte przeznaczong do usuniecia,

e uzy¢ przycisku .

W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktéry zabezpiecza przed przypadkowym usunieciem oferty:

L] E 2y na pewno cheesz usungd wybrang oferte ¥
L

Rys. 8.75 Komunikat

Uwagal!
Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwac!

Jezeli ustuga umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢é nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzyé¢ przycisku
1l F8 Usuri

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

L] E Zzy na pewno choesz usunad wybrang pozycie specyfikaci oferty ¥
L

Rys. 8.76 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w sktad specyfikacji
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Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie przycisku Nie
sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikacji.

8.3.6 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostac
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta pozwala
na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie

W celu wykonania operacji sprawdzania oferty nalezy podswietli¢ nagtowek oferty i uzy¢ przycisku

Podczas sprawdzania oferty nastepuje weryfikacja czy dane w niej wprowadzone s3 aktualne w stosunku do
danych zaimportowanych z Portalu SZOI (w profilu $wiadczeniodawcy). Weryfikowany jest stan struktury
potencjatu Swiadczeniodawcy na dany dzien.

W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI s3 nowsze niz w dane w ofercie podczas proby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:

NFZ-KO 2015.02.4.1 X|

@95 Dane z profilu swiadczeniodawcy sa nowsze niz dane w oferde.
0 J.-' Prosimy o wygenerowanie profilu z datg nie pozniejsza niz data
= poczatku obowiazywania oferty lub prosimy o zweryfikowanie

daty poczatku obowigzywania oferty.

Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powstac¢ umowa, ktéra ma obowigzywac od 2015-11-12 do 2015-12-31.
Do systemu NFZKO zaimportowany zostat profil Swiadczeniodawcy z datq obowigzywania od 2015-11-15. Dane
zaimportowane z Portalu zaczynajq obowigzywaé pézniej niz oferta (umowa).

W takiej sytuacji nalezy:
e wygenerowac profil z datg wczesniejszg lub rowng dacie poczatku obowigzywania oferty,

e sprawdzi¢ czy data poczatku obowigzywania oferty jest prawidtowa

W sytuacji, gdy informacje pobrane z Portalu SZOI sg starsze niz w dane w ofercie podczas proby sprawdzenia
oferty wyswietlony zostanie komunikat:

NFZ-KO 2015.02.4.1 x|

#®%, Dane z profilu $wiadczeniodawcy s3 starsze niz dane
'-.\ f-' obowigzuigre w ofercie. Prosimy o wygenerowanie profilu z data
= identyczng jak data poczatku obowigzywania oferty.
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Przyktad:

Na podstawie wprowadzonej oferty ma powstac¢ umowa, ktéra ma obowigzywac od 2015-12-01 do 2015-12-31.
W pozycji oferty wprowadzono miejsce udzielania Swiadczen posiadajqgce zdefiniowany okres dziatalnosci od
2015-10-01 do 2015-11-30. Okres dziatalnosci tego miejsca jest wczesniejszy niz data poczqtku obowigzywania
umowy- nie moze wiec ono wystqpic w tak zdefiniowanej ofercie.

W takiej sytuacji nalezy:

e wygenerowac profil z takg sama datg jak data poczatku obowigzywania oferty,

Jezeli dane w profilu sg zgodne z danymi w ofercie uzycie opcji sprawdzania oferty spowoduje wyswietlenie
komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynnos$¢ ma by¢ wykonana.

Pytanie X

L "_'., Czy na pewno cheesz sprawdzic popramnost oferky 7
L

Rys. 8.77 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:

Sprawdzenie;zatwierdzanie oferty - |EI|1|

Oferta nie zostaba sprawdzonalzatwierdzona, poniewaz jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- vaykrpto bledy w zakrezach skojarzonych:
pkt. 1 - 407000021402 - SwIADCZENIA PROTETYE] 5TOMATOLOGICZNES
- brak, wymaganego zakresu skojarzonego:
AQ7O00000409 - Kw/OTa Ma SwIADCZENLA PROTE TYCZNE - ZAKRES SKOJARZONY 2 07.0000214.02

- iztniejg pozycie o nie okredlone] cenie lub ilogci. 53 to punky oferty:

- igtnigjg pozycie o nie zabwierdzonych ankietach. 53 to punkty oferty:

1

- igtniejg pozycie o nie wypetnione] informaci o personelu medycznwm. 53 to punkly oferty:

- istnigjg pozycie. w ktdmch wyragane jest padanie godzin pracy poradni/oddzistu, a nie podano ich. S5 to punkty oferty:
1

- isthigjg pozycie, w kkdnch nie podano wykazu sprzetu. 53 to punkty oferty:

=
Do Schowka | F3 - Drukui | 1 Zamkii |

Rys. 8.78 Raport sprawdzania oferty
W raporcie mogg sie znalez¢ nastepujace informacje:

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczen,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informacji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg zerowg liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktdrych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktérych nie podano wykazu zasobdw,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen),

AN N NN YN N
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cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istnieja pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéow handlowych (dot.zpo),

istniejg pozycje wniosku nie zawierajace przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie mniejszej
lub réwniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktérych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano komarki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktérych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,

wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtéwka,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w dniu,
istniejg pozycje w ktérych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikow,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOI,

istnieja pozycje, w ktdrych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go (dot.uzdrowisk),
istniejg pozycje, w ktdérych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),

istniejg pozycje, w ktérych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komarki organizacyjnej w SZOI,

istniejg pozycje pakietu, w ktérych nie podano ceny ustugi,

istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu medycznego,

nie sg kompletne dane personelu medycznego,

A N N N N N N N N N N N N NN
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wybrany zakres swiadczen nie moze by¢ kontraktowany w komadrce organizacyjnej:.......0o wybranym
profilu medycznym,

oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM (dot.RTM),
nastepujgce zespoty RTM nie posiadajg $rodka transportu.....(dot.RTM),

nastepujgce zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden srodek transportu:....(dot.RTM),

oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotow RTM i liczby dni w miesigcu: ......(dot. RTM),

istniejg pozycje, w ktérych nie powinien wystgpi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikow
medycznych,

istniejg pozycje, w ktérych nie podano harmonogramu pracy osdb personelu:.... - brak harmonogramu
pracy lub wizyt domowych,

nie okreslono, czy oferent wnioskuje o utworzenie oddzielnych umoéw na kazdy zaktad leczniczy,
miejsce w pozycji nr.. posiada okres zawieszenia dziatalnosci na pierwszy dzien obowigzywania oferty,
miejsce wskazane w pozycji nr... nie zostato dostosowane zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia
o kodach resortowych z dnia 17 maja 2012 roku (dla ofert od 2015 roku).

AN NN

AN

ANRNEN

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawic sie rowniez nastepujace informacje:
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Oferta nie zostaba sprawdzonalzatwierdzona, poniewa? jest niskompletna. d

Stwierdzono, 2e:

- isthiejg pozycie w kkdpch wpbrano pojazdy bez poprawnego numeru YIN:
pkt. 2 - AMBLULANS - bhedny VIN 43536535654645645
pkt. 4 - AMBULANS - brak VIN

- wybrana ten zam pojazd do 2 zespokdw RTM dziakajacych rdwnoczednie:
AMBULANS 1111
3001022401 -2

oo

w driach:
2011-07-01 - 2011123

- |

Do Schowka | 24F - Drukui | 1 Zamknii

Rys. 8.79 Raport sprawdzania oferty — RTM
Do systemu dodano sprawdzenie dotyczace wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stagd w raporcie
moze pojawic sie nastepujgcy komunikat:

v’ istniejg pozycje, w ktérych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).
Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotéw RTM znajdujacych sie

w ofercie. Dlatego dodano réwniez walidacje sprawdzajgcg czy dany pojazd znajduje sie w dwdch zespotach
RTM w tych samych godzinach dostepnosci —w raporcie pojawi sie wéwczas nastepujacy komunikat:

v" wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajgcych réwnoczesnie (podany zostanie pojazd oraz
zespoty, w ktorych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktorych problem ten wystepuje.

Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na liscie otrzymuje
status SPR. Wdowczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzyé przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone

przez uzytkownika.

! E Czy na pewna cheesz zatwierdzic oferte 7
L3

Rys. 8.80 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty
W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona wéwczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje wykonanie obu
tych operacji.

L] oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal Powyisza opcja zarejestruje rownoczesnie Fakk jej sprawdzenia i
. zatwierdzenia, Czy choesz kontynuowac?

Tak

Rys. 8.81 Komunikat o braku sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych swiadczeniodawcy:
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NFZ-K0 2009.10.1. |

Pobwierdz aktualnose damych

Rys. 8.82 Potwierdzenie aktualnosci danych
Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta Swiadczeniodawcy, w ktérej uzytkownik powinien zweryfikowac
informacje o Swiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi dodatkowe
zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidtowych/nieaktualnych danych do NFZ w ramach sktadanej
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

Jezeli na karcie swiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

informacja |l informacia Y

Btedny adres stromy Wi Migkompletny adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetni¢ lub poprawi¢ dane i dopiero wtedy zamkng¢ karte swiadczeniodawcy (opcja
S o

Jezeli wszystkie dane w kracie Swiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamknga¢ karte

Swiadczeniodawcy (opcja \/ Ok ).

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacia x|

Oferta zostata zatwierdzona,

Rys. 8.83 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwaga!

Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze w kolumnie Status
zmieni sie symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegdlnych ofert:
o WPR — oferta zarejestrowana,
e SPR — oferta sprawdzona,

e ZAT - oferta zatwierdzona.

8.3.7 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste ofert.
Kopia oferty rdini sie od oryginatu nadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana jest
zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.
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Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku .

Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktualizacyjna.

Ubworzona kopia bedzia mista status "wpr".

?2)
\._"/

Czy choesz ubworzayd:

Oferte | Dokurmentacie aktualizacyjnql | Anuluj I

Rys. 8.84 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej
Przy kopiowaniu dokumentu pojawia sie nastepujgcy komunikat:

x

' "_q,‘ Czy oznaczyc oferte sprzed kopiowania jako anulowang?
[

Tak, | Mie I

Potwierdzenie komunikatu (TAK) spowoduje, ze dokument Zrédtowy zostanie oznaczony jako anulowany
(status oznaczony jako: anl). Brak potwierdzenia komunikatu (NIE) spowoduje, ze status dokumentu
zrédtowego pozostanie bez zmian (zatwierdzony).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze nie jest mozliwa edycja danych ani wydruk. Jezeli
istnieje potrzeba skorzystania z takiego dokumentu nalezy go przywrdci¢ na liste poprzez opcje: Przywraé.

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:

—ioix

Skopiowates oferte. Pamieta), aby po zatwierdzeniu ofery wydrukowad wszystkie je|
czgsci | nagrac na nasnik (phta CO, dyskietka, lub inne) plik wdasnie skopiowane|
oferty. Mie jest dopuszczalne podmienianie wybranych kartek z poprzedniego wydruku
(o ile byt weskonany)

[ Mie pokazuj wiecej tej informadji

Rys. 8.85 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt
Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.

8.3.8 Anulowanie oferty/Przywrdcenie oferty

W sytuacji, gdy przygotowana i zatwierdzona oferta okazata sie btedna mozina jg anulowaé. Anulowanie
dokumentu pozwala przy duzej ilosci utworzonych ofert/wnioskéw wyszukaé te, ktére sg poprawne i powinny
by¢ przekazane do NFZ (ma to szczegdlne znaczenie w przypadku oferentéw przygotowujacych duzg ilosé
ofert/wnioskéw). Zabezpiecza to oferenta przed przekazaniem nieprawidtowo przygotowanej oferty.

Anulowanie dokumentu jest mozliwe po zaznaczeniu zatwierdzonego dokumentu na liscie i uzyciu opcji Anuluj.
Po wykonaniu tej czynnosci dokument zostanie oznaczony statusem: ANL (anulowany).
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Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze poza opcjg podgladu nie mozna na nich wykonaé
zadnych operacji.

Jezeli istnieje potrzeba skorzystania z anulowanego dokumentu i wykonania np. edycji jego danych nalezy go
przywrécic¢ na liste poprzez opcje: Przywrdé. Opcja ta jest dostepna tylko dla dokumentéw o statusie: ANL
(anulowany).

8.3.9 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktére spetniaja okreslone kryteria. Aby uzyska¢ oczekiwane wyniki,
powinnismy uzupetni¢ pola zawezajgce grupe ofert do:

e (Oddziatu NFZ,
e Statusu,

e Roku.

Uwagal!

Mozemy wybraé wszystkie, kilka lub jedng opcje zawezajaca liste ofert. Aby na liscie znalazty sie

poszukiwane oferty, nalezy uzyc¢ przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku Zastosuj mozliwe jest
kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z pdl zawezajacych liste ofert badZ po uzupetnieniu wiekszej
ilosci pol.

Pole Oddziatu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybraé okreslong
pozycje.

Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

Dddziat ioj, Funduszu Dddziat/delegatura
5K
DOLNOSLASK] 0w NFZ - DELEGATURA W JELENIE) GORZE

0102 | DOLMOSLASK] 0w NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DS-LG
0103 | DOLNOSLASK O NFZ - DELEGATURA W 'WALBRZYCHU DSWE
0200 | KUJAWSKD-POMORSKI 0w NFZ W BYDGOSZCZY KJCNT
0201 | KUJAWSKD-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA w TORUNIU KJ-TH
0202 | KUJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ - DELEGATURA WE ‘Wt OCEEWKL KL
0300 | LUBELSKI 0w NFZ ' LUBLINIE LB-CNT
0301 | LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W BI&LE) PODLASKIES LE-EP
0302 | LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W CHEEMIE LB-CH
0303 | LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W ZAMDSCIU LB-ZM
0400 | LUBUISKI 0w NFZ W ZIELONE) GORZE LU-CNT
0401 | LUBUSKI 0w NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 | £ODZKI 0w NFZ W £0DZ] LD-CNT
0501 | £ODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W SIERADZI) LDl
0502 | LODZKI O NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 | £ODZKI 0w NFZ - DELEGATURA W PIOTRKOWIE TRYEUNALSKIM | LD-PT
< >
Seukajwg: |1 - Kod 54| F7-Gizukai
Ac:reg 42 Telefor: [071] 797-91-31

Ul D Fax: [071) 737-91-29

S e E-mail: WHIDSEK_WRENFZWROCLAW.PL

Cfrpon| X o

Rys. 8.86 Wybér Oddziatu/Delegatury NFZ
Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie irejestracja ofert,
zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposéb mozemy
dokona¢ podziatu ofert na:

e Wprowadzone,
e Sprawdzone,
e Zatwierdzone,
e Wszystkie.
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Statuz: | zatwierdzone j

wprowadzone

spravedzone

zatwierdzone
Rys. 8.87 Status oferty

Pole Rok - okresla rok obowigzywania oferty.

Uwagal!

Jesli w ramach dowolnego pola zawezajacego wyszukiwanie, zrezygnujemy z wprowadzenia konkretnych
danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod uwage!

8.3.10 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomocg pola Szukaj wg

Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:
e w gornej czesci tabeli klikng¢ na wybrang oferte,

e a nastepnie przejs¢ do dolnej tabeli.

Aby odnalezé szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybrac
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v Liczba porzadkowa,
v" Nazwa zakresu,

v" Kod zakresu.

W polu obok nalezy podac¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu iuzy¢ przycisku ShF7-Szukaj

UL . Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.11 Wydruki dotyczace ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych

Program umozliwia nastepujgce wydruki w zakresie ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjne;j:

e Wydruk formularza oferty/wniosku,

e Wydruk oznaczenia oferty/wniosku,

e Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty,
e Listy oswiadczen

8.3.11.1 Woydruk oferty/wniosku

Aby wydrukowac oferte, nalezy podswietli¢ jg na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé¢ opcje Formularz
oferty/wniosku. Zostanie wowczas wyswietlone okno z listg dokumentéw zwigzanych z podswietlong ofertg,
ktore mogg zostaé¢ wydrukowane:
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Drukowanie dokumentacji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11, GDR 2011.8 il

Czedci formularza do wydruk owania:

[ I. DAME IDENTFIKACY.JME OFEREMTA
1. AT PODWKON&W COW

] I, wirEAZ PERSOMELY
] . WYKAZ ZAS0B0W
M 1. 5ZCZEGOLY OFERTY
[ 411, PODSUMOWANIE

Eu

Podglad zaznaczone| czesci z powyzsze] listy | Dirukuj wszystkie czedei formularza | amkhij |

Rys. 8.88 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowac oferte oraz zatgczniki. Jako zatgczniki moga wystapic:

Wykaz miejsc udzielania swiadczen,

Wykaz personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotéw ortopedycznych i Srodkdw pomocniczych,

Wykaz zasobdw,

Wykaz podwykonawcow,

Wykaz wspotrealizatorow,

Wykaz pojazdow (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)
Oswiadczenie wnioskujgcego

SN N N N NN NENEN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybrac jedng z opcji:

Podglad zaznaczonego dokumentu z powyzszej listy I )

wydrukiem,

umozliwia podglad zaznaczonego na liscie dokumentu przed

™ > = =
| Dlukumlerlelzal'qczmkl I - umozliwia wydruk oferty facznie z zatgcznikami w nastepujacej

konfiguracji :

v' W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez zaznaczenie
pola wyboru /kwadrat/ znajdujacego sie obok poszczegdlnych czesci oferty) drukowane beda tylko
oznaczone czesci oferty/dokumentaciji aktualizacyjnej

v'W przypadku braku zaznaczenia cze$ci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatacznikami

v Numeracja wszystkich czesci wydruku jest wspélna.

Uwagal!

Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk prébny. Jezeli jest
drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk prébny.
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W stopce wydruku widoczne sg informacje o dacie i czasie wydruku, wersji wzoru formularza oraz wersji
aplikacji, w ktérej wykonano wydruk.

8.3.11.2 Woydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wydrukowaé oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sg trzy opcje wydruku
oznaczenia:

Formularz oferty/wniosku

Oznaczenie oferty/wniosku » Ztozenie
Oznaczenie wewnetrznej koperty Uzupetnienie
Lista oswiadczen Wycofanie

v\ Ztozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
v' Uzupetnienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
v" Wycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

Uwaga!

Oznaczenie oferty/wniosku mozna drukowaé wytacznie dla ofert i dokumentacji aktualizacyjnych o statusie
zatwierdzonym.

8.3.11.3 Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty

Aby wydrukowaé oznaczenie wewnetrznej koperty oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte, wniosek lub

dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie wewnetrznej
koperty.

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty dla podmiotu aptecznego wyglada nastepujgco:

OFERTA

Camniey o

CTADTNA T BO--10 WOLSETYN

MIOZ Z7Cs wis i

oS e mr v oy, a0-TO0WWOLSZTY M

Fostepowanie: 15-11-000002A05/02/4/02.1020.002.011

KOMPLEKSOWA AMBULATORY.MA OPIEKA SPECJALISTYCZMNA NAD PACIENTEM £ CUKRIYCA

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty dla podmiotéw innych niz apteczne wyglgda nastepujaco:

VWHIOSEK

GABINETY LEKARSKIE

MAJAKOWSKIEGO 12/11, 41-545 POZNAN
GABINETY LEKARSKIE

Postepowanie: 15-17-000045/POZ0113/06
SWIADCZEMNIA LEKARZA POZ
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8.3.11.4 Lista oswiadczen

Po wybraniu opcji Drukuj- Lista oswiadczen, w zaleznosci od rodzaju swiadczen, wyswietlona zostaje lista
zatgcznikéw mozliwych do wydrukowania. Opcja wydrukéw oswiadczen dostepna tylko dla zatwierdzonych
ofert/wnioskdw.

8.3.12 Dla ofert dotyczacych procedury gtéwnej dostepne s3 nastepujgce wydruki:

Oswiadczenie oferenta o wpisach do rejestrow i posiadanych koncesjach (zatacznik nr 2),

Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 3),

Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 4),

Wzér podpisu i parafy osoby podpisujgcej formularz ofertowy i oferte (zatacznik nr 6),

Oswiadczenie oferenta o zastrzezeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy (zatgcznik nr
8),

Zgoda na doreczanie przez komisje konkursowa oswiadczen i zawiadomien za posrednictwem srodkow
komunikacji elektronicznej (zatgcznik nr 9).

198 Wydruk — O >

Mazwa ~

czenie oferenta [zatacznik mr 4)

Oiwiadczenie oferenta o zastrzezeniu infarmacii stanowiacych tajemnice przedsiebiorcy [zakgcznik nr 8
wizdr podpizu i parafy ozoby podpisujace formularz ofertowy i aferte [zakacenik nr B)

Oéwiadczenie oferenta o wpizach do rejestraw | posiadanych koncesjach [zatacznik mr 2]
Diwiadczenie oferenta [zakacenik rnr 3]

Zaoda na doreczanie przez komizie konkursowa ofwiadczer | zawiadomier za podrednictwenn srodkde

L

Drukui | Padalad ‘ [] Zamknii

Rys. 8.89 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury gtéwnej

Dla ofert dotyczgcych Ratownictwa Medycznego (procedura RTM) dostepne s3 zataczniki: 4, 5, 7, 8. Mozliwos¢
wydruku o$wiadczen dostepna tylko dla zatwierdzonych ofert/wnioskow.

Oswiadczenie oferenta (zatacznik nr 4),

Oswiadczenie $wiadczeniodawcy (zatgcznik nr 5),
Oswiadczenie swiadczeniodawcy (zatgcznik nr 7),
Oswiadczenie swiadczeniodawcy (zatgcznik nr 8),

(]

Nazwa ~

L (Oéwiadczenie oferenta [zakgcznik nr 4]
|| Oéwiadczenie dwisdozeniodavcy [zatgoznik rr 3)
M Qéwiadczenie swiadczeniodawcy (zakaczrik nr 7]

a Oéwiadczenie fwiadozeniodawey (zakacznik rr )

W

By Drukuj i Zamknii |

Rys. 8.90 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury RTM

Uwagal!
Wydruk zatacznika nr 4 powinien byé¢ drukowany tyle razy, ile razy oferent doda w ofercie umowy o
podwykonawstwo z doktadnoscig do zakresu swiadczen i miejsca udzielania $wiadczen.

Dla ofert dotyczacych Zaopatrzenia Ortopedycznego (procedura ZPO) dostepne s nastepujgce wydruki
oswiadczen:

Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 2),
Oswiadczenie oferenta (zatgcznik nr 3).
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r N
|48 Wydruk ﬂl_J-iﬁ-
Nazwa -

| D$wiadczenie wnioskodawcy [zatgcznik nr 2)
|4 Oswiadczenie whioskodawey o wpisach do rejestréw (2atgeznik nr 3]

Drukuii | ) Podalad | i) Zamkni

Rys. 8.91 Wydruki oswiadczen dla ofert dotyczacych procedury ZPO
Dla ofert dotyczacych Koordynowanej Opieki nad Kobieta w cigzy/Dzieciecej Koordynowanej Opieki (SOK-
KOC i SOK —DOC) dostepne sg nastepujgce wydruki oswiadczen:

e Oswiadczenie KOC (zatgcznik nr 12a),
e (Oswiadczenie wnioskodawcy o wpisach do rejestrow (zatgcznik nr 11),
e (Oswiadczenie wnioskodawcy (zatacznik nr 10).

9 Stowniki

W programie NFZ-KO znajduja sie bazy stownikowe, ktdére petnig role jezyka gwarantujgcego komunikacje
pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-
SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki.

9.1 Edycja danych Oddziatow NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddziatéw Funduszu, ktéra umozliwia przegladanie
oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

NFI| _I- _ID 1'
0 ddzisk/delegatura Skrdt =
DOLM 0 |H]
0101 DOLMOSLASK] D' NFZ - DELEGATURA w JELENIE) GORZE D5-JG
0102 DOLMOSLASK] 0% NFZ - DELEGATURA w LEGHICY DSLG
0103 DOLMOSLASK] 0% NFZ - DELEGATURA W WALBRZYCHU DS-WE
0200 KLJAWSKO-POMORSKI 0w NFZ W BYDEOSZCZEY KICNT  —
0201 KUJAWSKO-POMORSKI O NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TH
0202 KIJAWSKO-POMORSKI 0% NFZ - DELEGATURA WE WO LAWK K wilL
0300 LUBELSKI ' NFZ W LUBLINIE LB-CNT
0301 LUBELSKI ' NFZ - DELEGATURA W BIALE] PODLASKIE LEEP
0302 LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W CHEEMIE LE-CH
0303  LUBELSKI O NFZ - DELEGATURA W ZAMOSCIL LB-ZM
0400 LUBUISKI 0w NFZ W ZIELOMES GORZE LU-CNT
0401 LUBUSK 0% NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw/
0500 LADZKI D' NFZ W LODZ) LD-CHT
05401 £ADZKI ' NFZ - DELEGATURA W SIERADZU LD-51
0502  £ODZKI O NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-5K
0503  £ODZKI O NFZ - DELEGATURA W FIOTRKOWIE TRYBUMALSKIM LD-FT
0500 MaOPOLSK) O NFZ W KRAKDWIE MP-CNT -l
=
Saukaj wa:[1 - Kod =i F7-5zukai
AdlreS s Telefon: (071) 797-91-31
ul. Dawida Faw: (071) 797-91-29
ED el E-mail WNIDSEK_wR@NFZWROCLAW. FL
3F4-F’opraw | i'L Zamknij |

Rys. 9.1 Lista Oddziatow i Delegatur NFZ

Po wybraniu przycisku 4 F4Popran wyswietlona zostanie Karta Oddziatu/Delegatury Narodowego Funduszu
Zdrowia — poprawianie.
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Karta oddziatufdelegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Oddziab /o Fur[WIELKOPOLSKI
Dddziak:| 0% NFZ W POZNANIL Kod: | 15-00 Skrdt: IWF‘-CNT
Na wydrukach: [\WIELKOPOLSKI ODDZIAL WOJEWODZKI MARDDOWEG D FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

¥.od poczhav: | E] Misjsoowadc: IF'oznaﬁ Gmina: Poznaf ﬂl
Ulicz|FIERARY 1415 Telefon: |(061] 850 60 00
Tel/Eax: [(061) 850 61 02 E-mait [CENTRALA@WRKCH.PL
Dwrektor  Tytuk: I Mazwiska i jmie: ISlENNICKI RaJMUND
Kontakt: I
Adres w sieci rozlegke); IWWW.WF! KCH.PL Mr kontrahenta FE: I 0
REGOM: |D1 5447382 HIP: |778-14-07-035

 OK | xAnului|

Rys. 9.2 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie
W karcie mozna poprawiac lub uzupetnia¢ nastepujgce dane:

e (Oddziat Funduszu,
e Na wydrukach,

e Kod pocztowy,

e  Miejscowosé,

e Ulica,

e Telefon,
e Fax,

e E-mail,

e Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,
e Adres WWW,

e REGON,

e NIP.

9.1.1 Woyszukiwanie Oddziatéw NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu nalezy
w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:

e Kod Oddziatu NFZ,

e  (Oddziat wojewddzki NFZ (nazwa),
e  Petna nazwa oddziatu/delegatury,
e Skrot.

9.2 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktdra umozliwia poprawianie danych Centrali
Funduszu. Opcja ta moze by¢ wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy faktury VAT majg
znalez¢ sie inne dane Centrali.
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[Dane Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia |

Ma wydiukach: INAHDDDW’Y FUNDUSZ ZDROWIA Z SIEDZIBA W waRSZAWIE

F.od pocztowy: Migjsoowosc: IW’arszawa Gmina: M. S Warszawa ﬂl
QIica:IGHGJEEKA 186 Telefan: I
Tel/Fax I E-mail: I
Digrektor;  Tubuk: I Mazwizko | imig; I
Kontakt: I
Adres w sieci rozleghe I Mr kontrahenta FE: I
HEGDN:I MIF: |107-00-01-057

JQK I xAnqui |

Rys. 9.3 Edycja danych Centrali NFZ
Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybraé przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy wybrac
Anuluj.

10 Narzedzia

10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczernstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych w inne bezpieczne miejsce.
Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny no$nik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie w celu ograniczenia skutkow awarii sprzetu lub oprogramowania, podczas
ktorych moze nastgpic trwate uszkodzenie bazy danych.

Aby wykonacd kopie bezpieczenstwa nalezy wybrac opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczestwa nastepuje przy uzyciu
zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem programu NFZ-KO.

x

Tworzeniefodowarzania kopii bezpieczenshwa odbywa sie programem “ArchiwumiFZ-KO, exe”,
rogram MFZ-KO zostanie zamknigky.
! P MFZ-kKO tani kriet
Czy uruchomic "ArchivumhFZ-K0, exa” 7

Tak. | Mie: I

Rys. 10.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa — komunikat
Wybér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzgcego kopie bezpieczenstwa.
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B archiwum NF2-KD 2009.9.0.2 - 10| x|
[~ Dzieleniz na dyskistki
[~ Bezposredni dostep do tabel
I Sporzadz | = Ddbwdrz I'L Zarmknij |

Rys. 10.2 Tworzenie kopii bezpieczeristwa

Dzielenie pliku z kopig bezpieczenstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie go
bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujacg sie w gornej
czesci okna. Widoczne stanie sie wéwczas pole rozmiar, w ktéorym domysinie uzupetniona jest wartos¢
odpowiadajaca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisa¢ réwniez inny rozmiar.

{v Dzielenie na dyskietki rozmiar; ’145?800 L]
Rys. 10.3 Opcja dzielenia kopii bezpieczenistwa na dyskietki

Aby utworzy¢ kopie bezpieczenstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,

w ktorym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wersji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowac.

B srchiwum NF2-KO 2009.9.0.2 -0l x|
[~ Dzielenie na dyskietki
[ Bezpodredni dostep do tabel

Ziczarie rekordon L5 21X

Zliczanie rekardde: LT

Zliczanie rekordde: LT ZepER I—’ MFZKD j - cf E2-
Zliczania rekorddw: LU
Zliczanie iekorddw: LI |DBazy [Cpriv

Zliczanie rekarddwe LU \T30ata
Zliczanie rekordde: L

Zliczanie reloorddw: L D export
Zliczanie rekerdaw: L [—G0R
Zliczanie rekorddw: L JCimport
Zliczania rekorddw: L Inf ;
Zliczanie rekorddw; L2 [Dnformacte
Zliczanie rekarddw: NI
Zliczanie rekorddw: OF
Zliczanie rekorddw: 5E i
Zliczanie rekaordde: 5L Mazwa pliku

Zapizz I
Zapizz jako I"_dmp j Anuluj | =

typ:

ESpolzqdé I = . e Al

Rys. 10.4 Zapisywanie kopii bezpieczenstwa
Kopia domyslnie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu. Po
kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzgdzania kopii bezpieczenstwa. Po zakonczeniu tego
procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakonczony, wraz z czasem trwania tej operacji.

Strona 155z 165




DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA — DOKUMENTACJA UZYTKOWNIKA
@ Instrukcja uzytkownika systemu — Aplikacja konkursowa NFZ-KO
IS0 [9001:2015, 27001:2013 | System: | NFZ-KO Wydanie: kwiecieri 2019 [ Waga: | 90

' archiwum NF2-KO 2009.9.0.2 -0l x|

[ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTHZA" (0] ]
Zapis tablicy "LUMFD" 1]
Zapis tablicy "LUMWLU" (1)
Zapis tablicy "LUZOF" [12)
Z apis tablicy "LwWANE" (0]
Zapis tablicy "LwPAN" (0]
Zapis tablicy "LWRSP" (1]
Z apis tablicy "LWSCH" (4]
Zapis tablicy "LZPGD" (0]
Zapis tablicy "LZFOF" (0]
Zapis tablicy "MIAF" (1)
Zapis tablicy "OFCJE™ [275)
Zapis tablicy "SEQ" [25)

Z apis tablicy "SLWEME" [0)

Zapiz archivum zakonczony [22,2 sek] j

(= Odtwérz | j-'L Zamk i |

Rys. 10.5 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczenstwa
Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowaé¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna go
réwniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczeAstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i jako
miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wowczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB zostanie
wyswietlony komunikat o potrzebie wtozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na ilu
dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wiozeniu dyskietki nalezy uzyé przycisku OK.

10.2 Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jesli bazy zostang uszkodzone w sposdb uniemozliwiajgcy odtworzenie danych za pomoca opcji Indeksacja baz,
powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii bezpieczeistwa. Aby
dokonac tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczeristwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujacy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez program
zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamkniecia programu NFZ-KO .

Wybér odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybdr odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie programu
NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczenstwa.
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1=
[~ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezposiedni dostep do tabel
E Sporzads l-'L Zamknij |

Rys. 10.6 Odtwarzanie kopii bezpieczenstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzy¢ przycisku . Nastgpi operacja wczytywania danych. Pojawi sie

wtedy okno wyboru, w ktérym uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje pliku zawierajgcego kopie
bezpieczenstwa.

Wybdr dokumentdow do importu

=) import || Mazwa pliku

I 2007-04-14_1317 ALL 20071410 21
{3 2007-04-14_1318 i i
) 2007-04-14_13-31
{3 2007-05-02_13-22
() 2007-05-02_13-34
-3 2007-05-23_09-08
-3 2007-05-23_15-24
-3 2007-05-24_12.09
() 2007-05-24_15-37
-3 2007-05-28_08-52
-3 2007-05-28_10-50
-3 2007-05-28_13-03
() 2007-05-28_13-50
-3 2007-05-29_ 0859
) 2007-05-29_09-47
-3 2007-05-29_12-43
() 2007-05-29_13-50
3 2007-05-29 1352
-3 2007-05-29_14-03
L) 2007-05-29_14-05
() 2007-05-29_14-06
{3y 2007-06-08_11-32 Plik. zakodowary: ALL_20071410_20070608.dmp
{3 2007-06-08_11-41 v Fozmiar: 1329317

I~ Eckaz szczeqdby o OK I XK Anuli |

Rys. 10.7 Wskazywanie pliku z kopig bezpieczeristwa
Po wskazaniu wtasciwego pliku nalezy klikngé przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wéwczas przy jej
odtwarzaniu nalezy wskazac ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik bedzie
informowany poprzez okno Importu dokumentow:
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Import dokumentéw...

Import rozpoczety : 2009-07-13 111157
Dekompresja plilku : C:ANFZ-KOWALL 20030304 20090713, dmp
# Unzipped file CADOCUME~TA\EPIETR~14USTAW -1\ TempihALL_20030904_2003071 2 TMP of size 1731082

wiczybpwanie dokumentu, .
BIMPD (0]
BLKRH [12]
BLKRZ [13]
BSWwECH [B)
CEUMO (0]
CCMNEM (0]
COSZw [110)
CETSP (0)
CHARD (0]
CHSDL [26)
CJEDR [13]
CKLRM [45)
CEMUM [183)
COKCH [E6)
CORGR [22)
CSCHS (@)
CSCRT (B)
CSDLE [26)
CSFOP [19)
CSPLE [228)

Dokumentdw importowanych : 1 |D0kumenty zaimportawarne |0 |D0kumenty odrzucone ;0

ENNENEER
x Zaliorﬁczl @ Frzemij | E Chl+5 Zapisz | FS - Dk | EL Zarmkni |

Rys. 10.8 Import pliku z kopig bezpieczeristwa
Po skonczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie powiodto
zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia przebiegnie
prawidtowo mozna uruchomic program NFZ-KO .

Uwagal!

Odtworzenie kopii bezpieczeristwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji programu, w jakiej kopia
zostata utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat niiszg wersje programu powinien ja najpierw
zaktualizowac do takiej wersji w jakiej zostata wygenerowana kopia a dopiero pdzniej moze jq odtworzyc.

10.3 Administrator

10.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogdélnie méwigc na dwa zbiory:
baze danych i zwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzagdku w bazie danych). Podczas
normalnej pracy programu oba zbiory sg spdjne, tzn. zbiér indeksowy zawiera odwotania do istniejacych
informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystgpienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
e przypadkowe wytgczenie pracujgcego komputera bez zakorczenia pracy z programem,
e przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
e inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie pofaczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej, wirus
komputerowy,
moze sie zdarzy¢, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie i spowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. W takiej sytuacji wyswietlony zostanie komunikat:

,Jeden z indekséw bazy danych jest nieaktualny.
Nalezy zamkngc¢ program i wykonac indeksacje bazy:

- za pomocg programu ,Indeksowanie bazy” w Menu Start
lub
- uruchamiajgc program ,indeksowanie.exe” w katalogu C:\NFZ-KO”
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Dlatego po kaidej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem pracy zprogramem, nalezy
przeprowadzic¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych w programie.
10.3.1.1 Uwaga!

@ Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowac btedng prace systemu (szczegdlnie
= podczas sporzadzania wszelkiego typu zestawien i raportow). Dlatego zaleca sie indeksowanie baz
po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybrac opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \ Administrator.

Wybdr tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajacego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

' ": Czy chresz przeprowadzic indeksacie baz?
L]

Rys. 10.9 Potwierdzenie indeksacji bazy

10.3.1.2 Uwagal!
@ Aby uzytkownik mégt indeksowa¢é bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja baz.

10.3.2 Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zosta¢ réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Progze wprowadzic informacije o operatorze

@ Uzytkownik: IgD b

Hasho: I

o OK I X Anuli |

Rys. 10.10 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zosta¢ uruchomiona indeksacja
bazy danych.
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4[f Indeksowanie bazy danych ;lglil

-

Wikona) indek sowanie |

Rys. 10.11 Uruchamianie indeksacji bazy danych
Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzy¢ przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby zrezygnowac z

przeprowadzania tej operacji nalezy zamkngc¢ okno przyciskiem S,

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.

s Indeksowanie bazy danych ;lglﬂ

Tworzenie nowych indeksow tablicy CHSDL.DEB

Twarzenie nowych indeksdw tablicy BIMPD.DE ;I
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BLKAH.DB
Tworzenie nowych indekzowm tablicy BLERZ.0DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BSWECH.DE
Tworzenie nowych indekzow tablicy CEUMO.DE
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CBUMO.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CCHEM. DB
Tworzenie nowych indekzdw tablicy CCHEM.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CDS2w DB
Tworzenie nowych indekzdwm tablicy CGMIN.DB
Twarzenie nowych indek sdw tablicy CGMIN.DE
Tworzenie nowych indekzdwm tablicy CGMIN.DB
Tworzenie nowych indeksdw tablicy CGMIN.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CGTSP.DB
Tworzenie nowych indekzowm tablicy CHARD.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CHSDL DB
Tworzenie nowych indekzow tablicy CIEDR.DB

[+

Rys. 10.12 Proces indeksowania
Po zakonczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
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4 Indeksowanie bazy danych -0l x|

Indeksowanie zakoficzone

Twarzenie nowpch indekadw tablicy LwPAN. DB ;I
Twarzenie nowpch indekadw tablicy DwRSP.DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy DwRSP.DB

Twarzenie novpch indekzdw tablicy Lw'SCH.DB

Tworzenie nowpch indek sdw tablicy LZPGD.DE

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy LZPOF.DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy MGS DB

Tworzenie nowpch indek zdw tablicy kIS DB

Tworzenie nowych indekzow tablicy MES DB

Tworzenie nowych indekzdw tablicy MILAP DB

Tworzenie nowpch indekedw tablicy OFCIE.DEB

Twarzenie novych indeksdw tablicy SEQ.DE

Twarzenie nowpch indeksdw tablicy TBLSEL.DE

Twarzenie nowpch indekadw tablicy TBLSEL.DB

Twarzenie nowpch indekadw tablicy TBLSEL.DB

Trwa kodowanie baz danych.

Indeksowanie zakofczone j

Rys. 10.13 Zakonczenie indeksacji
W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania. Program
NFZ-KO moze zostac¢ uruchomiony.

10.3.3 Rejestracja klasy vcf132.0cx

Komunikat ,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawic sie podczas przeglagdania karty specyfikacji oferty
lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybraé opcje rejestracja klasy vcf132.o0cx z
menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program komunikatu: ,Klase zarejestrowano
pomyslnie” mozna kontynuowac prace.

10.3.4 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzgdkowania sekwencji pozwala na uporzadkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie btad.

10.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajagce sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesc
problemoéw pojawiajacych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z producentem
programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg naprawe prostych
problemoéw wynikajgcych np. z nieprawidtowego uzytkowania programu lub awarii zasilania podczas pracy w
programie. W przypadku powazniejszych problemow, ktérych nie rozwigzuja funkcje serwisowe niezbedna jest
konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

10.4.1 Sprawdzanie poprawnosci pakietow

Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegétowych wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

10.5 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametréw zwigzanych z réznymi operacjami wykonywanymi w programie
NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujacych zaktadek.
e  Widok,
e  Wydruk.
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10.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zaktadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie ilos¢
miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcje systemu NF2-KO x|

Precyzia wprawadzania ilofci jednostek rozliczeniowych

ID vI

Pok.az wezpstkie okienka informacyjne \/ QK I x Ll |

Rys. 10.14 Opcje-Zaktadka Widok

10.5.2 Zaktadka 2 — Wydruk

Na zaktadce Wydruk mozna ustawic opcje drukowania dokumentow. Formatka ta pozwala na:

e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,
e okreslenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg by¢ drukowane
e przewrdcenie domysinych ustawien wydruku odnosnie dokumentacji aktualizacyjnej
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X

v Drukowanie kodu kreskowego na dokumentacii aktualizacying

“Wiadruk, dokumentacy aktualizacyine)  Prapwioc ustawienia domypsine

L1 wYKAZ PODWYKONAWTOW i
[ wYKAZ MIEJSC UDZIELANIA SwWIADCZER
[ 'wKAZ PERSOMELY

[ wreas SPRZETU

[ whkazZ POJAZDOW

Pokaz wezystkie okienka informacyine

" 0K | X Anului |

Rys. 10.15 Opcje-Zaktadka Wydruk
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11 REJESTR ZMIAN
Data Nr zgtoszenia OW;
el Nr JIRA; Tytut zgfoszenia Opis zmian
Nr zgtoszenia KS
Listopad 2024
SN-2024-007 . Dodano rozdziat Resetowanie hasta
2024-11-27 (SKANADZ-1925) Logowanie do systemu NFZ-KO gtdwnego operatora (administratora).
Lipiec 2024
Zmodyfikowano opis funkcjonalnosci
2024-07-26 SN-2024-007 Logowanie do systemu NFZ-KO | w roz;/ziale PodstF;wowe zJasady pracy z
(SKANADZ-1925) ”
programem”.
Pazdziernik 2023
Dostosowanie systemu
192/2023/08/K/00 | informatycznego do obstugi Rozszerzono zakres prezentowanych
2023-10-31 (SKADOST-15187) umoéw na wykonywanie danych dotyczacy lokalizacji miejsca o
SD-2023-054 zalecanych szczepien dtugosc i szerokosé geograficzna.
ochronnych w aptekach.
Sierpien 2023
Na Karcie pozycji specyfikacji oferty oraz
0085/2019/04/K/00 Dodani'e dodatkowego {(arcie pr.acownika medycznego dod.ano
2023-08-11 (SKADOST-7192) zntaczrylka - p'ersc.)nel. . mformaclje czy osoba persc')nelu zb.le.ra
$D-2019-030 zble.rajalcy/nlezblerajacy list dekl.araCJ.e , PQZ. Po Listy  miejsc
pacjentow. udzielania swiadczeri dodano kolumne
‘Filia’.
Lipiec 2023
0116/2022/05/K/00 Postosowanie systemu . Dostosowano. system do p/rzygotowania
2023-07-04 SKADOST-12741 |nform§tycznegc? do petnej ofert w rodzaju P.OZ Z sposob cyfrowy..
$D-2022-043 obstugi eIe.ktronlcznego Dodano rozdziat Generacja  pliku
ofertowania. cyfrowego.
Grudzien 2022
Zmiana obstugi zatacznika Zmodyfikowano zestaw kolumn w oknie
2022-12-30 0192/2022/07/K/00 | Harmonogram-zasoby dla Podglad listy wyrobéw medycznych
SKADOST-13051 uméw zaopatrzenie w wyroby dostepnym na zaktadce Zaopatrzenie w
SD-2022-064 medyczne specyfikacji oferty.
Marzec 2021
Dodanie mozliwosci zmiany
0146/2020/06/K/00 ;%iizjgjngzznzzsg’:jn;?M w W oknie Zespoty RTM z planu wojewody
2021-03-12 SKADOST-9380 stowniku Zespotéw RTM z w  zapytaniu  ofertowym  dodano
SD-2020-064 . . kolumne z kodem zakresu.
zachowaniem okreséw
dostepnosci
Grudzien 2020
Obstuga w SI NFZ nowego
SD-2020-102 wzoru umowy o udzielanie Usunieto elementy zwigzane ,
2020-12-31 0229/2020/09/K/00 | $wiadczen opieki zdrowotnej w d . i med .
SKADOSTT-9784 rodzaju ratownictwo medyczne, yspozytorami medycznyml.
obowigzujgcego od 1.01.2021 r.
Wrzesier 2020
Zmi acii i rozliczan . - -
2020-09-21 0208/2015/08/K/00 e Data uzyskania certyfikatu
SKADOST-7735 . .
e Data przekazania informacji o
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| | | posiadanym certyfikacie
Sierpieni 2020
Przeniesiono dane zwigzane z umowami
wspoétpracy na poziom potencjatu miejsc
udzielania $wiadczen. Dodano filtr
Miejsce  udzielania  $wiadczed na
oosnsaoo | s ia s | aice movy iy oy
2020-08-31 SKADOST-4034 atyeznejna | aw o porvelt Y -adl
zakresie oceny wniosku dot. aktualizacyjnej. System waliduje
SD-2017-023 . . 4 . .
Umow podwykonawczych. koniecznos¢ podania umowy wspodtpracy
podczas wskazywania obcych miejsc
udzielania Swiadczen w
ofercie/dokumentacji aktualizacyjne;j.
Czerwiec 2020
L . Na karcie nagtéwka oferty zmieniono
0336/2019/12/K/00 | Obstuga wnioskéw o zawarcie nazwe okres finansowania Umowy” na
2020-06-18 SKADOST-8265 umowy w rodzaju ZPO - data < » ) y-n
. . ,proponowany okres finansowania
SD-2019-131 obowigzywania umowy umowy”
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