
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU O AKTUALIZACJĘ DANYCH ORAZ WNIOSKU O UTRZYMANIE 

UPRAWNIENIA DO RECEPT 

Po zalogowaniu do systemu SNRL należy nadać sobie brakujące uprawnienie do zmiany danych.  

W menu Administracja -> operatorzy należy wybrać link uprawnienia  

 

   

 

i zaznaczyć uprawnie nr 7 – przeglądanie i zmiana danych osoby personelu. 

Po zatwierdzeniu zmiany należy wylogować się i ponownie zalogować się do systemu SNRL.  

 



Po zalogowaniu się do systemu należy uzupełnić dane we wniosku. Wniosek dostępny jest w menu 

Wnioski -> Pozostałe wnioski.  

 

Należy odnaleźć wniosek o statusie wprowadzony. We wniosku tym należy poprzez linki w kolumnie 

operacje uzupełnić brakujące dane.  

 

W pierwszej kolejności należy w linku dane osoby sprawdzić czy wypełnione są dane związane  

z numerem telefonu. 

 



Jeśli nie ma podanych danych należy przy użyciu opcji Edytuj uzupełnić brakujące dane.  

. 

 

Należy również uzupełnić pole uzasadnienie, następnie należy wprowadzone zmiany zatwierdzić. 

Nastęnie poprzez link miejsca należy uzupełnić informację na kolejnych formatkach. 



Pierwsze okno dotyczy informacji o adresie przechowywania dokumentacji medycznej dla recept pro 

auctore/ pro familia ( o ile osoba posiada uprawnienia do tego typu recept). 

Jeśli adres jest tożsamy z adresem zamieszkania należy zaznaczyć opowiednia kratkę. Jeśli adres jest 

inny niż adres zamieszkania należy go uzupełnić w odpowiednich polach. 

W sytacji gdy w umowie wskazane są miejsca udzielania świadczeń  (praktyka zawodowa lub podmiot 

leczniczy) na następnych formatkach należy uzupełnić poszczególne dane. 

Należy uzupełnić dane o wszystkich  rodzajach działalności, w których wystawiane są recepty.  

Przy użycia guzika Dodaj dodawane się kolejne pozycje. 

 

W pierwszej kolejności należy określić zakres działalności – praktyka zawodowa lub podmiot leczniczy. 



 

W przypadku praktyki zawodowej należy postępować zgodnie z poniższym schematem. 

 

Forma prowadzenia działalności – należy wybrać ze słownika odpowiedni rodzaj praktyki zawodowej, 

zgodnie z wpisem do rejestru Praktyk w Okręgowej Izbie Lekarskiej w Białymstoku. 

Przy polu do uzupełnienia z prawej strony widoczna jest ikonka słownika. Dane należy wybrać ze 

słownika. Słownik otwiera się poprzez naciśnięcie ikonki. 

 



Następnie należy podać nazwę firmy lub imię i nazwisko podmiotu wykonujacego działalność 

leczniczą, zgodnie z wpisem do CEIDG lub REGON. 

Organ rejestujący działaność należy wybrać ze słownika.

 

Numer wpisu do rejestru działalności- należy wpisać numer księgi rejestrowej.  

Informacja ta dostępna jest na dokumencie rejestracyjnym z Izby Lekarkiej  lub można ja wyszukać w 

RPWDL – link do systemu znajduje się na formatce. 



 

 



Wyszukiwać można po dowolnym polu 

 

Po uzupełnieniu danych należy wybrac opcję Dalej  

Następnym krokiem jest uzupełnienie danych związanych z wykonywaną działalnościa gospodarczą. 



 

Organ rejestrujący działalność gospodarczą: należy wybrać ze słownika: Minister Gospodarki. 

 

Numer wpisu do rejestru działalności: to pole nie jest obowiązkowe. 

NIP i REGON – należy wpisać dane właściwe dla działalności gospodarczej prowadzonej przez osobę 

uprawnioną. 

Po wypełniełnieniu wszystkich danych należy je zatwierdzić. 

W przypadku gdy osoba uprawniona posiada zarejestrowany w Izbie Lekarskiej więcej niż jeden rodzaj 

praktyki zawodowej należy każdą z nich wprowadzić do systemu osobno.  

 

 



W przypadku wybrania działalności jako Podmiot leczniczy zakres wprowadzanych danych jest 

nastepujący: 

Forma prowadzenia działalności: należy wybrać ze słownika formę działalności prowadzonej przez 

podmiot leczniczy. 

 



Organ rejestrujący działalność leczniczą: należy ze słownika wybrać odpowiedni organ rejestrujący 

podmiot leczniczy. 

 



Numer wpisu do rejestru działalności: należy wpisać numer ksiegi rejestrowej wpisu do rejestru 

podmiotów wykonujących działalność leczniczą. 

W tym celu można skorzystać z wyszukiwarki RPWDL, z tym że należy wybrać inną opcję przy 

wyszukiwaniu danych. 

Po uzupełnieniu danych należy wybrać opcję Dalej. 

 

 

 



 

 

Forma organizacyjno-prawna działalności gospodarczej: należy wybrać ze słownika odpowiednią 

formę podmiotu leczniczego. 

 



Organ rejestrujący działalność gospodarczą: należy wybrać ze słownika. 

Numer wpisu do rejestru działalności gospodarczej: należy wpisać numer KRS podmiotu leczniczego 

Można go znaleźć korzystając ze strony :  https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu 

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu


 

NIP: należy wpisać numer NIP wlaściwy dla podmiotu leczniczego 

REGON: należy wpisać numer REGON wlaściwy dla podmiotu leczniczego 

Wprowadzone dane należy zatwierdzić. 

Po wprowadzeniu wszystkich rodzajów działalności należy przejść Dalej. 

 



 

Kolejnym etapem aktualizacji danych jest podanie informacji o miejsach udzielania 

świadczeń/przyjmowania wezwań zgłoszonych do wystawiania recept w Podlaskim OW NFZ.

 

Każde miejsce należy edytować poprez wybranie opcji edytuj w w kolumnie operacje. 

Po wybraniu opcji edytuj należy w polu działność lecznicza wskazać właściwą działalność ze słownika. 

Należy również sprawdzić i w razie konieczności poprawić pozostałe dane na formatce. 



 

Osoby uprawnione, które wskazały jako rodzaj działalności podmiot leczniczy  muszą również uzupełnić 

dane o VII i VIII części kodu resortowego. Dane te można uzyskać w rejestrez RPWDL poprzez 

wyświetlenie szczegółów ksiegi rejestrowej. 

Uwaga!!!!      

Jeśli jakiekolwiek ze wskazanych miejsc udzielania świadczeń/przyjmowania wezwań jest 

nieaktualne, należy je usunąć. 

Po uzupełnieniu wszystkich danych należy zatwierdzić operację. 

Po zatwierdzeniu podsumowania system powróci do listy wniosków. 

Każdy wniosek o dowolny statusie można zawsze odnaleźć klikając w menu we Wnioski, następnie 

pozostałe wnioski. 



Po uzupełnieniu wszystkich danych wniosek o statusie wprowadzony należy przekazać i zatwierdzić.

 

Wniosek o aktualizację danych przekazywany jest tylko w formie elektronicznej, a po zatwierdzeniu 

go przez pracownika NFZ (w polu data rozpatrzenia pokaże się data i zmieni się status na przyjęty), 

możliwe jest drukowanie recept.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 UWAGA!!!! 

Obecnie podpisane umowy RL wygasają z dniem 31 grudnia 2016 roku. Z chwilą wygaśnięcia umowy 

uprawnienia do pobierania numerów recept zostaną utrzymane, pod warunkiem przekazania do 

oddziału Funduszu wniosku o utrzymanie uprawnienia do pobierania numerów recept po 

wygasnięciu umowy upoważniającej w postaci papierowej (wzór okreslony w załączniku nr 3 do 

zarządzenia Nr 80/2016/DGL Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 29 lipca 2016 r.)  

Wniosek o utrzymanie tych uprawnień można utworzyć po zatwierdzeniu wniosku o aktualizację 

danych. 

W tym celu należy w menu wybrać opcję Współpraca z NFZ -> Uprawnienia do recept. 

 

Następnie należy wybrać wniosek o utrzymanie uprawnienia do pobierania numerów recept. 



 

Po wygenerowaniu wniosku o utrzymanie uprawnienia pojawi się tabela, w treści której należy 

wskazać odpowiedni status.  

 

Po zatwierdzeniu wprowadzonych danych pojawi się komunikat z linkiem do utworzonego wniosku, 

po klinkięciu na nr wniosku system przekieruje do listy wszystkich wniosków. 

 



Utworzony wniosek o utrzymanie uprawnienia należy przekazać elektronicznie-opcja przekaż, a 

następnie Zatwierdź

 

 



Po przekazaniu wniosku należy go wydrukować i podpisany wydruk dostarczyć do NFZ.

 

 

 

UWAGA!!!! 

PRZYPOMINAMY O NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE 31 GRUDNIA 2016 ROKU. 



 


