Podlaski Oddział Wojewódzki Narodowego Funduszu Zdrowia w Białymstoku przypomina, iż zgodnie z § 3 ust. 2 załącznika nr 1 do rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 grudnia 2011 r. w sprawie ogólnych warunków umów na realizację recept oraz ramowego wzoru umowy na realizację recept (Dz.U.2013.364-j.t.)”Podmiot prowadzący aptekę/punkt apteczny jest obowiązany do poinformowania w formie pisemnej lub elektronicznej Oddziału wojewódzkiego Funduszu o każdej zmianie ewidencji osób zatrudnionych w aptece, w terminie, o którym mowa art. 45 ust. 6 ustawy”.

Jednocześnie informujemy, iż każdorazowa zmiana na stanowisku kierownika apteki/punktu aptecznego wymaga aneksowania umowy upoważniającej do wydawania refundowanego leku, środka spożywczego specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobu medycznego na receptę. 

W celu wprowadzenia ww. zmian podmiot prowadzący aptekę/punkt apteczny winien dostarczyć do POW NFZ następujące dokumenty:
· wniosek o aneks 
· potwierdzoną za zgodność z oryginałem kserokopię prawa wykonywania zawodu;
Oraz zgłosić zmiany za pośrednictwem Portalu Świadczeniodawcy (SZOI).

Zmiany należy dokonać przed rozpoczęciem pełnienia obowiązków przez nowego kierownika.


Aneksowanie umowy na realizację recept 
- instrukcja dotycząca sposobu zgłoszenia zmiany na stanowisku Kierownika apteki/punktu aptecznego

 W przypadku, kiedy podmiot prowadzący aptekę zamierza dokonać zmiany kierownika apteki/punktu aptecznego, powinien: 

[bookmark: _GoBack]I.  ETAP ELEKTRONICZNY
1. Zalogować się na Portalu Świadczeniodawcy (SZOI); 
2. Dokonać zmiany w liście zatrudnionego personelu, wchodząc kolejno w:
    Menu: Potencjał > Zasoby apteki >Zatrudniony personel
[image: ]

3. Następnie dokonać zmian w ewidencji personelu apteki, wchodząc kolejno w:

Menu: Potencjał > Wydzielone zasoby apteki >Ewidencja personelu apteki
[image: ]


W kolejnym etapie należy wprowadzić zmianę osobową na stanowisku Kierownika apteki/punktu aptecznego z określeniem okresu pełnienia tej funkcji. 

W tym celu w Menu:  Potencjał  > Podmiot  > Dane podmiotu   
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należy wybrać:
1. Dane apteki/punktu aptecznego,
2. Kierownik apteki/punktu aptecznego
3. Edytuj dane apteki     
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po wyświetleniu się Formularza zmiany danych – Kierownik apteki/punktu aptecznego
należy:
1. wpisać datę zakończenia pełnienia funkcji przez dotychczasowego Kierownika (Operacje- edycja)

[image: ]
1.  wybrać  Dodaj
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2. wpisać PESEL, okres pełnienia funkcji  przez nowego Kierownika
3. zatwierdzić
4. powrócić do Formularza zmiany danych – Kierownik apteki/punktu aptecznego
5. wybrać Dalej >Zatwierdź


Ostatnim etapem dodawania Kierownika apteki jest wygenerowanie wniosku o zmianę danych podmiotu
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Wniosek otrzymuje status „Przekazany”
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II. ETAP PISEMNY

1. Przygotować wniosek o aneks do umowy na realizację recept w związku ze zmianą na stanowisku kierownika apteki 
2. Przygotować załączniki do wniosku o aneks, tj. 
a) kserokopia prawa wykonywania zawodu farmaceuty – w przypadku wymagań do pełnienia funkcji kierownika apteki 
b) kserokopia prawa wykonywania zawodu farmaceuty albo kserokopia dyplomu technika farmaceutycznego – w przypadku wymagań do pełnienia funkcji kierownika punktu aptecznego

Kserokopie dokumentów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu prowadzącego aptekę. 

Wniosek pisemny wraz załącznikami należy złożyć do POW NFZ. 
Na podstawie tego wniosku o zmianę kierownika apteki Fundusz sporządza aneks do umowy na realizację recept. 
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