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1 Wstep

Program komputerowy NFZ-KO (petna nazwa Aplikacja Ofertowa) zaprojektowany zostat dla
potrzeb usprawnienia komunikacji i wymiany informacji miedzy dowolnym oferentem a OW NFZ w
zakresie obstugi konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, dedykowany jest dla przychodni, lekarzy,
zakladow POZ, pielegniarek, potoznych, pracowni specjalistycznych, zaktadéw ortopedycznych,
okulistycznych, itd.

Program przystosowany zostat do pracy w $rodowisku graficznym i moze by¢ uzytkowany na systemach
operacyjnych:

e Windows XP,
¢ Windows Vista,
e Windows 7.

Do jego uzytkowania wystarcza dowolny komputer, na ktérym zainstalowany jest jeden z wymienionych
wyzej systemdéw operacyjnych oraz karta grafiki z mozliwoscig pracy w trybie HiColor.

Program NFZ-KO umozliwia elektroniczng wymiane informacji w zakresie:

e wczytania pobranego z Portalu $wiadczeniodawcy profilu swiadczeniodawcy umozliwiajgcego
rejestracje oferenta w OW NFZ oraz uzupetnienie podstawowych danych o strukturze i zasobach
oferenta

e przyjmowania od dowolnego Oddzialu NFZ Zapytania ofertowego zawierajgcego ustugi medyczne
zaplanowane przez Oddziat do zakontraktowania na kolejny rok,

e wysylania przez $wiadczeniodawce do Oddziatdw NFZ oferty iloSciowo-cenowej zawierajgcej
rodzaje ustug medycznych, zgodne jakosciowo z zapytaniem ofertowym,

1.1 Przygotowanie sprzetu informatycznego

Przed rozpoczeciem pracy programu NFZ-KO nalezy przygotowa¢ komputer wraz z systemem
operacyjnym Windows oraz drukarke atramentowg lub laserowg dostosowang do pracy w systemie
Windows.

Przy zakupie sprzetu wzadnym przypadku nie nalezy kierowal sie cenag sprzetu, lecz jego
funkcjonalnoscig i zgodnoscig z obowigzujgcymi standardami. Praktyka wielokrotnie potwierdzita, ze
sprzet tani zawierajgcy elementy pochodzgce od mato znanych producentdw nadaje sie do pracy
w domu, nie zawsze jednak dobrze wspoétpracuje ze specjalistycznym oprogramowaniem intensywnie
wykorzystujgcym wszystkie podzespoty komputera. W sprawie wyboru sprzetu najlepiej zwréci¢ sie do
specjalistycznej firmy, albo jednego z naszych dealeréw. Nalezy pamieta¢, ze firma dostarczajgca sprzet
musi réwniez zapewni¢ serwis gwarancyjny i pogwarancyjny. Celowo poswiecamy tyle uwagi doborowi
sprzetu, poniewaz od tego w zdecydowanym stopniu zalezy praca programu i zadowolenie uzytkownika.
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2 Podstawowe zasady pracy z programem

2.1 Pracaz programem w systemie Windows Vista, Windows 7
Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista oraz Win7 wymaga zapewnienia trzech opcji:

1. Nalezy pracowac na systemie operacyjnym jako administrator systemu Windows (by¢ zalogowanym do
systemu jako administrator).

2. Program NFZ-KO nalezy instalowac¢, aktualizowac i uruchamiaé w trybie administratora — oznacza to,
ze pliki Aktualizuj.exe i NFZKO.exe muszg mie¢ ustawione w atrybutach pliku zaznaczong opcje "praca
w trybie administratora™).
Aby na state wprowadzi¢ administracyjny tryb uruchamiania aplikacji nalezy:
e Klikngé prawym przyciskiem myszy w plik uruchomienia aplikacji *.exe, i wybraé z menu
kontekstowego opcje 'Wtasciwosci'
Przej$¢ do zakfadki 'Zgodnos$¢'
Zaznaczy¢ opcje 'Uruchom ten program jako administrator'
e Wybra¢ OK w celu zapisania zmian.

3.W BDE Administratorze (mozna go uruchomi¢ z poziomu Panelu sterowania) nalezy ustawic¢ $ciezke do
katalogu zatozonego przez zwykiego uzytkownika (np. uzytkownika typu: Gos$é, a nie przez
administratora systemu). Musi tu by¢é wskazany katalog posiadajgcy wszystkie uprawnienia-czyli
utworzony przez zwyktego uzytkownika. Ten katalog moze mie¢ dowolng nazwe i moze by¢ pusty (nie
musi zawiera¢ zadnych danych). Moze to by¢ takze katalog z danymi- wazne jest tylko to, zeby byt
utworzony przez zwyktego uzytkownika.
Aby to zrobi¢ nalezy:

o Utworzy¢ konto zwyktego uzytkownika systemu i zalogowac sie jako zwykty uzytkownik

o Utworzy¢ podany wyzej katalog

e Otworzy¢é program BDE Administrator (z Panelu sterowania Windowsa) i nastepnie wybrac

elementy:

BDE Administrator -> zakfadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazac katalog z petnymi prawami dla wszystkich czyli
zatozony przez "zwyktego uzytkownika" .
Zmiany w BDE nalezy zapisa¢ klikajgc niebieskg strzatke na gérnym pasku narzedzi (lub po wybraniu
menu Object/Aplly).

W przypadku Windows 7 uruchomienie BDE Administratora nalezy wykona¢ w nastepujacy sposéb:

- uruchomic Panel sterowania
- w polu Widok wg wybrac¢ kategorie: Mate ikony — wéwczas widoczny bedzie BDE Administrator:
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" Dostosuj ustawienia komputera I Widok wediug: Mate ikony ¥
[5 Autoodtwarzanie | @ BDE Administrator (32-bitowy) I ¥ Centrum akqji
[ Centrum mobilnoéci w systemie Win... %t Centrum sieci i udostepniania @ Centrum synchronizacji
@ Centrum ulatwien dostepu IA Czcionki [ Czujniki lokalizacji i inne
7 Data i godzina % Diwiek B tkran
Flash Player (32-bitowy) @ Gadzety pulpitu t@ Grupa domowa
B3 Ikony obszaru powiadomien M Informacje wydajnosci i narzedzia B Intel(R) GMA Driver for Mobile
|£] Java (32-bitowy) &2 Klawiatura #2, Konta uzytkownikéw
Wb Kopia zapasowa/Przywracanie i Lokalny port COM Bluetooth [B Menedzer poswiadczen
=4 Menedzer urzadzen P Mysz {4 Narzedzia administracyjne
& Odzyskiwanie E' Opcje folderéw 4% Opcje indeksowania
€ Opcje internetowe B Opcje zasilania L Pasek zadari i menu Start
H personalizacja M Poczta (32-bitowy) 3 Potaczenia programéw RemoteApp ...
@ Programy domyine I Programy i funkcje # Region i jezyk
@ Rozpoznawanie mowy [ Rozwiazywanie problemoéw 1% System
B Szyfrowanie dyskéw funkcja BitLocker 1] Telefon i modem §R TOSHIBA HDD Protection
&5 Urzadzenia i drukarki 8 Windows CardSpace & Windows Defender
] Windows Update 5} Wprowadzenie # Zapora systemu Windows
Kl Zarzadzanie kolorami

Jezeli powyzsze warunki nie zostang spetnione uzytkownik podczas instalacji/aktualizacji lub
uruchamiania programu moze napotka¢ nastepujgce komunikaty btedow:

o Aktualizacja przerwana z powodu bfedu...
Directory is loced
File is locked”

o _Nie mozna zarejestrowac biblioteki...Btgd dostepu do rejestru OLE”

o Network initialization failed. Permission denied. File ....PDOXUSERS.NET. Directory...”

2.2 Instalacja programu NFZ-KO

Uwaga!
O Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
~~ administratora. Szczegélowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikaciji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Aby zainstalowaé program NFZ-KO nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

e Po wilozeniu plyty z nagranym programem do napedu CD-ROM, w przypadku, gdy okno instalaciji
nie uruchomi sie automatycznie na ekranie komputera wyszukujemy ikone Méj komputer.

o Wybieramy naped odpowiadajacy stacji CD-ROM.

e Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe.

Jezeli instalacja programu NFZ-KO zostanie przekazana w inny sposéb, np. na innym nosniku

danych lub jako plik instalacyjny do pobrania ze strony WWW, wéwczas nalezy wybraé odpowiedni

nosnik lub po pobraniu pliku uruchomi¢ instalacje NFZ-KO.

Przygotowany Kreator instalacji pozwala uzytkownikowi bezpiecznie przejs¢ przez kolejne kroki

instalacji programu NFZ-KO. Dzieki przejrzystym okienkom i jasno sformutowanym pytaniom obstuga
instalatora jest intuicyjna i szybka. Gdy instalacja zostanie potwierdzona rozpocznie sie proces
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instalacji aplikacji, podczas ktérego uzytkownik powinien stosowaé sie do kolejnych polecen
ukazujgcych sie na ekranie.

W pierwszym kroku instalacji widnieje informacja o zalecanym zamknigciu wszystkich uruchomionych
na komputerze programow w celu bezpiecznego i prawidtowego wykonania instalaciji.

il Instalacja - NF2-KD — o] x|

Witamy w Kreatorze instalacji
programu NFZ-KO,

Inztalator zainstaluje teraz program MFZ-K0 2009.9.0.4 na
Twaim komputerze.

Zalecane |2t zamknigcie wszystkich innych uruchamionpch
programdw przed rozpoczeciem procesu instalacii.

Wiobierz prapcizk D alej, aby kontynuowad, ub Ancluj, aby
zakofczys instalacie.

Daei> | Ak |

Rysunek 1 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok1

W nastepnym kroku nalezy wskaza¢ katalog docelowy, w ktérym ma by¢ zainstalowany program.
DomyslInie jest to folder C:\NFZ-KO. Jezeli uzytkownik zgadza sie, aby program byt zainstalowany w tym
folderze przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, gdy uzytkownik chce, aby
program znalazt sie w innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi wybraé odpowiednig lokalizacje
(przycisk Przegladaj) lub wpisa¢ odpowiednig Sciezke.

il Instalacja - NFZ-KD — =] x|

Wybierz docelowg lokalizacje
Gdzie ma byé zainstalowany program MFZ-K07

"_J Inztalator zainztaluje program MFZ-KO do ponizszego folderu.

Klikni przycigk Dale), aby kontyruowad. Jegh choesz okreslic inny folder, kliknij praycishk
Przeaglada.

C:ANFZ-KO| Przegladai... |

Patrzeba preynajmnie] 60,2 ME wolnego migjsca na dpsku,

{ Watecz I Dale) » I Al |

Rysunek 2 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok 2

Nastepnie nalezy okreslic komponenty, ktére majg by¢ zainstalowane. Uzytkownik ma do wyboru dwie
wersje:
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1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz programu
obstugi baz danych BDE. Jest to instalacja zalecana. Uzytkownicy majgcy wiekszg wiedze i

doswiadczenie mogg wybra¢ drugg wersje instalaciji.

NFZ-KO- instalacja uzytkownika: powoduje zainstalowanie wytgcznie programu NFZ-KO.

Instalacja ta moze by¢ wybrana w przypadku, gdy na komputerze jest juz zainstalowany program
BDE.

fi5! Instalacja - NFZ-KO -] x|

-
Zaznacz komponenty

Ftare komponenty majg bye zainztalowane?

Zaznacz komponenty, ktdre choesz zainstalowad, odznacz te, ktamch nie choesz
zainztalowad. Kliknij prepcigk D ale), aby kontyruomad,

INE-KD + BDE - instalacja typowa j

[:Frogram MFZ-ED
Borland D atabaze Engine
Irestrukcja

I7HE
38MB

“Wiybrane komponenty wymagaja co najmnig] 67,5 MB na dysku.

< Watecz I Drale » I Anlu |

Rysunek 3 Okno instalacji programu NFZ-KO — krok3

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ czy ikona programu ma zosta¢ utworzona na pulpicie ekranu:

! Instalacja - NF2-KD =0 x|
-]

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktére dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, khore Ingtalator ma wykonad podczas ingtalacii programu
MFZ-K0, a nastepnie klikni praycisk Dale), aby kontynuowad.

Dodatkowe ikony:

v Ubwiérz ikane na pulpicie

< Wtecz

Anluj

Rysunek 4 Okno instalacji programu NFZ-KO —krok4

Po przejsciu dalej wyswietlane jest okno potwierdzajgce wczesniej okreslone przez uzytkownika
parametry instalacji
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{! Instalacja - NF2-KD B ] |

Gotowy do rozpoczecia instalaci

Inztalator jest juz gotowy do rzpoczecia instalaci programu MFZ-K0 na twoim
komputerze.

Klik:rij prapcisk Inztaluy), aby rozpoczac instalacie lub wstecz, (ggli choesz przejrzec lub
ZMienic ustawisnia.

Lokalizacia docelowa: ;l
C:AMFZ-K0

Fiodza] instalaci:
MFZ-KD - inztalacia uigtkownika

wnbrane komponenby:
Program MFZ4.0

Dodatkowe zadania:

Dodatkowe ikony:
Utwarz ikone na pulpicie

f o

£ Wistecz

Rysunek 5 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok5

Po potwierdzeniu informacji przyciskiem Instaluj nastepuje instalacja programu NFZ-KO.

& Instalacja - NFZ-KO =101 x|
-

Instalacja
Poczekaj, a2 instalator zainstaluie aplikacie MFZ-KO na Twoim komputerze,

Dekompresja plikaw...
CAMNFZ-FO4Bazp CMIE] >G0

I

Rysunek 6 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok6

Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO wys$wietlane jest okno potwierdzajgce zakonczenie instalacji
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5 Instalacja - NF2-K0 =101 =]

Zakonczono instalacje programu
NFZ-KO

Instalator zakorczyd instalacie programu MEZ-K0 na Twaim
komputerze. Aplikacja moZe by uruchomiona poprzez w2ycie
zainztalowanych skrdbde.

Kliknij prewcisk Zakoficz, aby zakoriczpd instalacie.

[+ iUmuchom program NFZ-KO:

s

Rysunek 7 Okno instalacji programu NFZ-KO - krok7

Z poziomu okna Zakonczenia instalacji mozna bezposrednio uruchomi¢ program NFZ-KO zaznaczajgc
opcje ¥ Uruchom program SwD-KO;

. Zakonczenie instalacji nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Zakoncz.

2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO

Uwaga!
O Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
~~ administratora. Szczegotowe informacje o warunkach pracy z aplikacjg i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentaciji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Jezeli uzytkownik korzystat wczesniej z programu NFZ-KO i posiada dane, ktére chciatby przenies¢ do
nowej wersji powinien dokona¢ wytgcznie aktualizacji oprogramowania. W tym celu nalezy uruchomic¢ plik
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. WySwietlony zostanie nastepujgcy komunikat:
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;!:'.- Aktualizacja - NF2-KO wersja 2009.08.0.5 beta - |EI|5|

Aktualizuj

C ?
Rozpoznano katalog bazy wersp 2009.09.0.5 w katalogu W =gy |

CANFZ-KOABALY .. | Przenwij I

Rysunek 8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO

Aby wykona¢ operacje aktualizacji nalezy wskazaé potozenie katalogu Bazy poprzedniej wersji
programu. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku wyboru umieszczonego z prawej strony opcji Wskaz

poprzednig wersje programu === |,
Uwaga!

O Program sam zlokalizuje katalog bazy poprzedniej wersji programu, jezeli standardowa
lokalizacja, czyli C:\NFZ-KO nie zostata zmieniona przez uzytkownika.

Jezeli potozenie katalogu bazy poprzedniej wersji programu nie zostanie automatycznie okreslone
uzytkownik powinien wskazac¢ lokalizacje tego katalogu. W oknie, do ktérego uzytkownik uzyska dostep

po uzyciu przycisku wyboru nalezy odszuka¢ katalog Bazy starej wersji programu i uzy¢ przycisku OK.
x|
Director Mame:
cHMFZ-KONBAZY
Directories: Files: [7.7]
B et BIMPD.DR il
. BIMPD.F
W= NFZ 4D BLERH.DE
BLERH.Fx
BLERZ.DE
BLERZ.F
Eswkch.DE I
Dipives:
=T =]
0k I Cancel |

Rysunek 9 Wskazanie potozenia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu

Po prawidtowym przeprowadzeniu tej operacji w oknie instalacyjnym zostanie wyswietlony komunikat
0 rozpoznaniu wersji programu. Mozna wtym momencie rozpocza¢ instalacje naciskajgc przycisk

Aktualizuj

. Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacji:
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Czy ha pewno rozpoczac aktualizacie?

rie:

Rysunek 10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji

Przed wykonaniem aktualizacji programu nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa zawierajgca stan catej
aktualnej bazy danych. Podczas proby uruchomienia aktualizacji system przypomina o koniecznosci
utworzenia kopii danych.

' wagal Przed aktualizacia programu K0 nalezy wykonad kopie bezpieczerfistva.
] | Przed aktual MNFZ-K.0 nalezy wykanad k b Ash
M Przenwanie procesu aktualizaci [np. w wyniku awarii zasilania) moze spowodowad utrate danych,

Czy choesz kontynuowad aktualizacie

Tak Chie

Rysunek 11 Informacja o koniecznosci utworzenia kopii bezpieczenstwa

Podczas aktualizacji wyswietlany jest komunikat: Trwa kopiowanie plikéw. Uzytkownik zostanie
poinformowany o zakonczeniu tej operaciji.

\lj) K.opiowanie zakohczone.

Szczeqoty | Zamknij

Rysunek 12 Komunikat o zakonczeniu aktualizaciji
Uzycie opcji Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne

uruchomienie programu. Opcja Szczegdéty pozwala zapoznaC sie ze szczegétowymi informacjami
wykonanej aktualizacji. W celu zamkniecia okna komunikatu nalezy uzy¢ opcji Zamknij.

W chwili pierwszego uruchomienia programu nastgpi uaktualnienie struktury bazy danych programu. Jest
to operacja dtugotrwata— uzytkownik zostanie poinformowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem.

informacja_________ x|

MASTAPT AKTUALIZACIA PROGRAMU NEZ-KO
KTORA MOLE POTRMWAC QD KILEL D
FILKUCZIESIECIL MIMNUT

Rysunek 13 Informacja o aktualizacji programu
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W przypadku szczegdlnie duzych baz moze to potrwaé nawet kilka godzin, dlatego zalecane jest, aby
pierwsze uruchomienie programu w nowej wersji byto dokonywane np. na zakornczenie dnia pracy.

Uwaga!
W przypadku proby aktualizacji programu tg samg lub wczes$niejszg wersjg niz aktualna, biezgca wersja
baza danych wyswietlany jest ponizszy komunikat:

Aktualizuj_nfz_ko EI

W katalogu CHNFZ-KO
wrvkrybo wersje programu, kkora nie jest skarsza od whasnie instalowane].
Instalacja zostanie preerwana

Rysunek 14 Komunikat podczas nieprawidtowej aktualizacji programu

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO

W katalogu z instalacjg programu jest réwniez umieszczony plik z instrukcjg. Znajduje sie on w
folderze Instrukcja. Jest to plik w formacie PDF, tak wiec moze zostaé¢ odczytany przy uzyciu programu
Acrobat Reader.

2.5 Uruchamianie programu

Uwaga!

Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie
administratora. Szczegétowe informacje o warunkach pracy z aplikacja i specyfikacji
ustawien w systemie Vista zostaly przedstawione we wczesniejszym rozdziale dokumentacji:
Praca z programem w systemie Windows Vista.

Po poprawnie przeprowadzonej instalacji mozna uruchomié¢ program NFZ-KO . Aby rozpocza¢ prace
z systemem, nalezy wybraé program za pomocg pliku NFZ-KO.exe. Plik ten znajduje sie w
standardowym katalogu (Sciezka: c:\\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) lub w katalogu, ktéry uzytkownik samodzielnie
wybrat podczas instalacji. Program mozna takze uruchomic¢ skrétem na pulpicie, utworzonym w trakcie
instalacji. Bezposrednio, po uruchomieniu programu, uzytkownik nie ma dostepu do zadnej opcji — jest to
pierwszy stopieh zabezpieczenia programu. Aby rozpoczaé prace, nalezy w wyswietlonym oknie
uzupeié¢ pola Uzytkownik i wprowadzi¢ Hasto. W przypadku tej wersji programu, jako hasto wpisujemy

litere a.

Prozze wprowadzic informacie o operatorze

@ I 2tk cvriik: I'&'DM

Hasko: |=1

o OF I x Al |

Rysunek 15 Autoryzacja

Jedli hasto nie bedzie odpowiadato hastu, ktdére zostato wprowadzone przez uzytkownika, pojawi sie
komunikat:
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Informacja EJ

\11) Btednie podane hastal

Rysunek 16 Komunikat o btednie podanym hasle

Po kliknieciu OK, pojawi sie ponownie okno, w ktérym nalezy wpisaé uzytkownika i hasto. Po poprawnym
wprowadzeniu danych nalezy uzy¢ przycisku OK. Umozliwi to zalogowanie si¢ i wej$cie do programu.
Wprowadzono réwniez mozliwos¢ pracy z programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym
celu nalezy wybra¢ opcje Zmiana uzytkownika z menu Rézne. Pojawi sie wtedy okno, w ktérym bedzie
mozna wprowadzi¢ nowego uzytkownika i jego hasto.

2.6 Skréty klawiaturowe

Podczas pracy z programem mozliwe jest korzystanie ze standardowych skrétéw klawiaturowych
uzywanych w systemie Windows. Korzystanie z nich powinno znacznie przyspieszy¢ wykonywanie
poszczegdblnych operacji.

Aby: Nacisnij:

ALT+ podkreslona
literaw menu

Klawisz litery
podswietlonej

W nazwie opcji

ALT+ podkreslona
litera W nazwie
przycisku

Tab

Wyswietli¢ opcje menu

Wybrac¢ opcje
z wyswietlonego menu

Wiaczyé (wybrac)
przycisk

Przenies¢  kursor do
nastepnego pola

Przenies¢  kursor do
poprzedniego pola
Przenies¢ kursor do pola
W:

gore

dot,

lewo

prawo

Shift+ Tab

Lo

Oprocz tego funkcjonujg w systemie niestandardowe skréty klawiaturowe, ktérych opis zostat
umieszczony w rozdziatach charakteryzujacych poszczegdlne funkcje. W celu ufatwienia pracy
z systemem zostaly wprowadzone réznego typu przyciski. Sprawne korzystanie z nich moze pomédc
w realizacji okreslonych czynnosci. Nalezg do nich:

Przycisk wyboru — po kliknieciu lewym klawiszem myszki, wyswietla sie okno zwierajgce liste, z ktorej
mozemy wybra¢ interesujgcg nas pozycje.

pole gtéowne przycisk wyboru

|
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il

Rysunek 17 Pole z przyciskiem wyboru

Wykorzystujgc do pracy klawiature nalezy:
e wejs¢ na pole gltdwne, przemieszczajac sie klawiszem Tab,
e nacisng¢ klawisz Spaciji.
lub
¢ nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl + Litera znajdujaca sie na przycisku

Wybrana z listy pozycja zostanie przeniesiona do pola gtéwnego.

Strzatka rozwijajgca — klikniecie na strzatke lewym klawiszem myszki spowoduje rozwiniecie pola
z pozycjami. Natomiast klikniecie na wybrang pozycje, spowoduje, ze znajdzie si¢ ona w polu gtownym.

-

Typ: ]s cjo

mobilhe np. mammobus
w domu pacienta

Rysunek 18 Lista rozwijana

Korzystajgc z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajgc sie za pomocg klawisza Tab,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+Kursor w Dét — wéwczas zostanie rozwinieta lista mozliwych
do wyboru opciji,
e zmieniac¢ poszczegdlne elementy w polu za pomoca strzatek na klawiaturze.
Strzalki zmieniajgce warto$¢ — umozliwiaja zmiane wartosci podanej w polu gtéwnym; czynnos$¢ ta
wykonujemy klikajgc na wybrang strzatke lewym klawiszem myszki.

Pole gtéwne

IZUU? :f
Strzatka zmniejszajaca wartosé

Rysunek 19 Pole zmieniajgce wartosé

Strzatka zwiekszajgca wartos¢

Korzystajgc z klawiatury nalezy:
e wejs¢ na pole gtéwne, przemieszczajgc sie za pomocg klawisza Tab,

e zmienia¢ wartosci umieszczone w polu gtébwnym za pomoca strzatek na klawiaturze (analogicznie
w gore, w dot).

Mozliwe jest réwniez uzupetnienie pola gldwnego poprzez wpisanie danych z klawiatury.

2.7 Postugiwanie sie¢ kombinacjami przyciskéw i klawiszy

Aby kazdy uzytkownik miat mozliwo$¢ wyboru formy pracy z programem, wprowadzono dwa sposoby
dziatan wykonywanych za pomoca:

e myszki,
lubfi
o Kklawiatury.

Dlatego tez w instrukcji zostaty przyjete standardy dotyczgce stownictwa uzywanego przy opisywaniu
poszczegodlnych operacii.

Przyktadowo:
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Przycisk — oznacza pole znajdujace sie na ekranie, na ktérym napisano nazwe czynnosci.

Wywotanie tej procedury uzyskamy klikajgc lewym klawiszem myszki na przycisk np.

Na kazdym przycisku oprocz ikonki znajduje sie numer klawisza funkcyjnego (np. F3). Oznacza to, ze ten
sam efekt uzyskamy naciskajgc na klawiaturze F3.

Prawidtowo powyzsze przyktady odczytujemy w nastepujgcy sposob: kliknij przycisk Dodaj lub naci$nij
klawisz F2.

Ze wzgledu na fakt istnienia na ekranie kilku przyciskéw jednoczesnie, wprowadzono réwniez kombinacje
klawiszy funkcyjnych. Zaréwno w instrukcji jak i w programie sg one podane w nawiasach lub przed
nazwg opciji.

Uwaga!

Q W niektérych przypadkach, w czasie pracy zprogramem, nastepuje wyszarzenie
przyciskow. Ma to na celu poinformowanie uzytkownika, ze operacja na danym etapie nie
jest mozliwa do wykonania.

W catym programie uzywane s3g cztery ujednolicone kombinacje klawiszy z przypisanymi okreslonymi
funkcjami:

e Alt+0=0K,

e Alt+a=Anuluj,

e Alt + z = Zamknij,

o Alt+F4 = Zamknij.

2.8 Sposéb wprowadzania dat w programie

W celu wprowadzania dat do systemu, zostata zainstalowana opcja, ktérg mozna obstugiwa¢ zaréwno
za pomocg myszki jak i klawiatury.
Poszczegdlne daty uzupetniamy jednym z podanych sposobdow:
o klikajgc na strzatki zmieniajgce dzien,
EZUU?-DS-DS :]E

e wpisujgc dane z klawiatury,
¢ wybierajgc ikonke Kalendarza.

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty:

Aby Nacisnij:
Wyswietli¢ Kalendarz K
Zmieni¢ date o jeden +
dzien do przodu

Cofnaé¢ date o jeden -
dzien

Obstuga kalendarza za pomocg myszki - po kliknieciu na ikonke z Kalendarzem, pokaze sie ponizsze
okno, w ktérym mozemy zaznaczy¢ date.
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2 4 5
7 8 5 10 11 P
14 [ 15 16| 17 | 18:] 19
21 | 22 | 23| 24 | 25 | 26
28 29 30 3

B
13
20
27

Rysunek 20 Okno kalendarza

Istniejg dwie mozliwosci zmiany Miesigca i Roku:

e za pomocg strzalki rozwijajgcej (Miesigc) i strzatek zmieniajgcych wartos¢ (Rok),

[Mai v |2007 4

o wykorzystujgc przedstawione przyciski

rok porzedm

S 7 P | p—

miesigc poprzedni \ / miesige nastepny

ok nastepny

Dzien zatwierdzamy, klikajgc na okreslone pole W ten sposdb znajdzie sie na czarnym tle. Zotte tto
podswietla dzieh dzisiejszy. Aby ostatecznie zaakceptowaé petng date nalezy dwukrotnie klikngé na pole

dnia.

Wykorzystujgc odpowiednie klawisze iich kombinacje jesteSmy w stanie wprowadzi¢ date bez uzycia

myszki.

Aby:

Wyswietli¢ Kalendarz

Wyswietli¢ miesigc nastepny
Wyswietli¢ miesigc poprzedni
Wyswietli¢ rok nastepny

Wyswietli¢ rok poprzedni

Porusza¢ sie po poszczegdinych
polach dni

Zamkngé kalendarz bez wybrania
daty

Zamkng¢ Kalendarz z wprowadzong
automatycznie dzisiejszg datg
Zamkna¢ Kalendarz z wprowadzong
przez nas datg

2.9 Paski przewijania

Nacisnij:

K

>

<

Shift >

Shift <
Strzatki na
klawiaturze
Esc

D
Enter

Pionowe i poziome paski przewijania sg elementami bardzo czesto wystepujgcymi w oknach programu.
Umozliwiajg one dostep do tych czesci tabeli, ktére po otwarciu wybranej opcji sg niewidoczne. pionowy
pasek przewijania — przesuwa tabele w gére lub w dét, poziomy pasek przewijania — przesuwa tabele

w lewo lub w prawo.

belki
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ELista miejsc udzielania swiadczen — Ol x|

Dddzia*woi.Nl?:I'IE'DD KI ¢ wszystkie whasne . DbCE/| Z-"}‘-STDSUJl
7

1500005281 | cbce

1500 1500005110 obce 0000 & 555 PB-M 0925-1 KALISZR, KARDIO. | 156
1500 1500005109 obce 150000018 B53 | PB-M 0925-1 POZMARN PNCEDIATR 1460
1500 1500009229 | whashe 150000004 933 Poradnia spec nirl oo

Ly o

Ry's'unek 21 Rozmieszczanie paskéw przewijania

poziomy pasek przewijania pionowy pasek przewijania

Paskami przewijania mozna postugiwac sie w dwojaki sposéb:

e uzywajac strzalek umieszczonych na koncach paska — spowoduje to przesuniecie tabeli
w wybranym kierunku,

e przytrzymujac belke lewym klawiszem myszki i przesuwajac ja w pozadanym kierunku.

Jezeli podczas pracy z programem korzystamy wylgcznie z klawiatury nie bedziemy uzywac paska
przewijania. Elementy listy, lub kolumny niewidoczne na ekranie mozemy oglada¢ korzystajgc ze strzatek
umieszczonych na klawiaturze. W tym celu podswietlamy dowolny element tabeli, a nastepnie poruszamy
sie naciskajgc strzatki na klawiaturze w boki lub w gére i w dét.

2.10Funkcja kalkulatora

1
Funkcja kalkulator .‘ zostata wprowadzona w celu wykonania przez program obliczeh pozycji
wyszukanych wedtug okreslonych kryteriow.

Po kliknieciu ikony kalkulatora pojawi sie natychmiast informacja o liczbie pozycji. Przykladowo bedzie
ona wyglgdata w ten sposaéb:

zZiiczanie x|

Liczba personelu medycznego spetniajacych wybrane kryteria wynosi: 3

Rysunek 22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji
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Wykonywanie takich obliczen przez program, mozliwe jest we wszystkich modutach, w ktérych znajduje
sie ikona kalkulatora.

2.11 Poruszanie sie po polach w oknach programu

Istniejg trzy mozliwosci przechodzenia z jednego do drugiego pola:

o klikajgc lewym klawiszem myszki na wybrane pole,

e uzywajgc klawisza Tab (tabulator) - do nastepnego pola,

e uzywajgc kombinaciji klawiszy Tab i Shift — do poprzedniego pola,

¢ postugujgc sie strzatkami na klawiaturze - w lewo, w prawo, w dét, w gore.

2.12 Autowyszukiwanie

Autowyszukiwanie — parametr autowyszukiwania dla wiekszosci formatek ekranowych jest
domysinie wigczony, co powoduje, ze program przeszukuje baze danych po wprowadzeniu pojedynczego
znaku z klawiatury. Predkos$¢ dziatania wyszukiwania zalezy od ilosci rekordow zawartych w bazie
W przypadku bardzo duzych zbioréw danych opcja autowyszukiwania moze sta¢ sie bardzo ucigzliwa.
Mozna wytgczy¢ jg przez nacisniecie kombinacji klawiszy Shift+F7. Wéwczas uzytkownik moze wpisaé
tekst wyszukiwania bez od$wiezania ekranu, ktére nastepuje dopiero po nacisnieciu F7-Szukaj (lub F10-
Zastosuj, w przypadku innych formatek). Stan parametru mozna rozpoznaé po stanie przycisku F7-
Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny (szary) oznacza to, ze parametr jest wigczony.

2.13 Tworzenie wydrukéw

| EFIDrukuj , e
Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk F9-Drukuj oznacza, ze istnieje
mozliwos¢ wydrukowania wykazu, spisu lub listy pozycji znajdujgcych sie w aktualnie wyswietlonej tabeli.
Po jego uzyciu pojawi sie okno Drukuj.

Drukuj §|

—Diukarka
Mazwa  |MBIGBLUEAS amsung ML-2250 Series |
—=akne —Liczba kopii

f* Wazystkie [ 1 strona | Lizzba kopi I'I TI

£ Story od I'I j da |1 ﬁ
El Podglad | x Anlu

Rysunek 23 Ustawianie parametréw wydruku

Zanim podejmie sie decyzje o drukowaniu mozna zobaczy¢ jak dany wydruk bedzie wygladat.

Wystarczy uzy¢ przycisk @ Podled . Pojawi sie wtedy okno z podglgdem wydruku.
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17 Podglad wydruku LEX

e[| @le|mlee) & s

U re: 1500001704 0¥ eI P ITLAIULTES

UMOWA

Strona 122 |Powigkszenie : 56%  [Domysina drukarks : WBIGELUEYSamsung ML-2250 Series

Rysunek 24 Podglad wydruku

Przyciski znajdujgce sie w gérnej czesci okna pozwalajg na:

«|

- wyswietlenie pierwszej strony wydruku,

_:| - wyswietlenie ostatniej strony wydruku,

R—

y
4
4

.‘ - wyswietlenie poprzedniej strony wydruku,

| | wyswietlenie nastepnej strony wydruku,

@l - wyswietlenie catej strony wydruku,
@I
= wyswietlenie 100% strony wydruku,
&

=1 - wyswietlenie szerokosci strony wydruku,

9;' - pomniejszenie strony wydruku,

B
_J - natychmiastowe wydrukowanie dokumentu,

i] . wyjécie z okna Podglad wydruku.
Po powrocie do okna Drukuj mozna:
e zrezygnowac z drukowania uzywajgc przycisku Anuluj,
lub
e po podjeciu decyzji o drukowaniu okresli¢ nastepujgce parametry:
v drukarke, na ktorej bedziemy drukowacé (pole Nazwa),
v' numery stron, ktére nalezy wydrukowaé (opcja Zakres),

v liczbe kopii dokumentu (pole Liczba kopii).
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Po ich okresleniu w oknie Drukuj nalezy uzy¢ przycisk OK. W tym momencie pojawi sie pytanie
systemowe, wymagajgce potwierdzenia wykonania czynnosci drukowania.

Pytanie |E|

\\?r) Czv na pewno cheesz drukawad ¢

Tak. Mie |

Rysunek 25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku

Po kliknieciu przycisku Tak nastgpi wydruk dokumentu.

2.14 Zakonczenie pracy z programem

W celu wyjécia z okna nalezy wykonac jedng z nastepujgcych czynnosci:

e wybrac jeden z przyciskéw znajdujacych sie w prawym dolnym rogu okna:
v’ Zamknij,
v' Anuluy;j, )

o Kklikng¢ przycisk @ znajdujgcy sie w prawym goérnym rogu ekranu,
e nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

Aby wyj$¢ z programu mozemy wykonac jedng z wymienionych czynno$ci:
¢ wybra¢ opcje Koniec z menu Rézne,
¢ klikng¢ przycisk @ znajdujacy sie w prawym gornym rogu ekranu,
e nacisngé¢ kombinacje klawiszy Alt+F4.

W celu unikniecia przypadkowego wyjscia z programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program
zostanie zamkniety pojawi sie pytanie wymagajgce potwierdzenia wykonania tej operacji.

Zamkniecie programu |g|

L] "_n,, Ma pewno zamknad program?
L

[ie

Rysunek 26 Potwierdzenie zamkniecia programu

Strona 21 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

3 Uzytkownicy

Podstawowym zadaniem opcji Uzytkownicy (wybierana z menu Rézne w gtéwnym oknie
programu) jest pofgczenie w jedng catos¢ operacji zwigzanych z nadzorowaniem praw i uprawnien
uzytkownikow. W zakresie tej funkcji miesci sie takze proces dodawania pracownikéw do listy osoéb
uprawnionych do korzystania z programu. Operacje te powinny byé wykonane przez administratora
systemu w taki sposéb, aby poszczegdlne osoby otrzymaty tylko i wytgcznie te uprawienia, kitdre sag
niezbedne do normalnej pracy. W szczegolnosci trzeba zadbaé o to, aby ograniczyé liste uzytkownikow
majgcych mozliwo$¢ modyfikacji zaréwno witasnych, jak i cudzych uprawnien. Pracownik w systemie
identyfikowany jest za pomocg nazwy uzytkownika i hasta. Nazwa uzytkownika niekoniecznie musi
zgadzaé sie zrzeczywistym imieniem lub nazwiskiem. Nalezy réwniez pamieta¢, aby hasto nie miato
zwigzku z danymi personalnymi danego pracownika. Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia,
nazwiska lub daty urodzenia. Hasto powinno zawieraé¢, co najmniej 5 znakéw. S3 to zalecenia, ktére
stanowig minimalny poziom zabezpieczenia przed dostepem osdb niepowotanych do systemu, ktéry
zawiera szereg danych o charakterze poufnym.

Uwaga!
€)) Aby uzytkownik moégt wykonywaé poszczegélne operacje, musi posiadaé odpowiednie
~7  uprawnienia.

3.1 Uzytkownicy

Jest to opcja zawierajgca liste wszystkich pracownikéw, ktorzy kiedykolwiek mieli uprawnienia do pracy
z systemem. Jest ona dostepna po wybraniu opcji Uzytkownicy z menu Rézne.

Lista uzytkownikow

Tytuk |Pracownik
Adminizstrator Systemu

Migjzoomogc
BRAK DANYCH

BRAK. DANYCH

v

< b3

Limitowany czas waznogci hasta |0 dni

Szuka wg:|1 - M azwisko:lmie L” Fi-Szuka)

[ F2-Dodaj | L F4-Popraw| FO-Drukui |

Rysunek 27 Lista uzytkownikéw
W programie wprowadzono mozliwo$¢ limitowania czasu wazno$ci hasta. Jesli bedziemy chcieli, aby
wymusi¢ na uzytkownikach systemu zmiane co pewien czas haset, nalezy wprowadzi¢ do pola

Limitowany czas waznosci hasta liczbe dni, przez ktére dany uzytkownik bedzie mégt sie logowaé na
wprowadzone hasto.

9
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Program bedzie odliczat dni od daty wprowadzenia limitu.

Przyciski w obrebie okna Lista uzytkownikéw pozwalajg na:

B F2Dodai | dopisanie nowego uzytkownika,

4 F4-Popraw

— poprawe informac;ji o uzytkownikach,

NP
l F3 D"":k:u:' — wydruk petnej listy o uzytkownikach,

M1 Zamkni

— zamkniecie okna.
W celu zliczenia liczby pozycji aktualnie znajdujgcych sie na wyswietlonej liscie (liczby uzytkownikow)

nalezy klikng¢ na ikone kalkulatora .

3.2 Wyszukiwanie uzytkownika

System umozliwia wyszukiwanie uzytkownikow wg kryterium: Nazwisko; Imie. Aby wyszuka¢ w bazie
danego uzytkownika nalezy w polu obok kryterium podac kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego
zakresu. Poszukiwany uzytkownik zostanie w ten sposéb podswietlony na liscie.

3.3 Wprowadzanie nowego uzytkownika

W celu wprowadzenia nowego uzytkownika i umozliwienia mu pracy z programem, nalezy uzyc¢
% F2-Dodaj

przycisk
zaktadki:

Spowoduje to wyswietlenie okna karty uzytkownika, na ktorej znajdujg sie dwie

v" Dane ogdlne,
v" Hasto, Uprawnienia.

Klikniecie na zaktadke spowoduje wy$wietlenie danej karty.

3.3.1 Dane ogélne

Dane ogélne — umozliwiajg wprowadzenie oraz modyfikacje danych osobowych uzytkownika.
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Karta uzytkownika - dodawanie

X

Dane ogdlne | Hasho, Lprawnienia I

Ll zytk owanilk: I
Tytut naukowy: I

Mazwisko: I

Imig: I
Kod pocztow: l—
Migjsoowosc: I _MI
Ulica: I

Mr domu; I
l—

Mr |okalu:

Telefor: I

Stanowisko: I

v Zatrudniony " OK I x Al |

Rysunek 28 Karta uzytkownika — dodawanie
Wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy pamietac, ze:

v" pole Miejscowos$¢ wprowadza sie z bazy, klikajgc na umieszczone obok pole wyboru,
v' pozostate pola uzupetnia sie recznie.

Aby wprowadzi¢ nowego uzytkownika nastepujgce pola muszg by¢ obowigzkowo wypetnione:

v" Nazwa uzytkownika,
v" Nazwisko,
v Imie.

Po kliknieciu OK pojawi sie komunikat przypominajgcy o koniecznosci wprowadzenia hasta dla danego
uzytkownika.

Informacja E|

Hasto nie moze byé pustel

Rysunek 29 Komunikat — brak wprowadzonego hasta

Automatycznie nastgpi wyswietlenie karty stuzacej do uzupetniania Hasta i Uprawnieh wprowadzonego
uzytkownika.

3.3.2 Hasto dostepu i uprawnienia

Aby zdefiniowa¢ dla nowego uzytkownika hasta dostepu oraz uprawnienia do korzystania z programu
nalezy klikng¢ na karcie uzytkownika zaktadke Hasto, uprawnienia.

Na tym etapie mozna réwniez modyfikowa¢ uprawnienia istniejgcych uzytkownikéw, aby umozliwi¢ im
uruchomienie okreslonych funkcji programu.

W przypadku, gdy uzytkownik nie ma prawa do przegladania lub edycji kartoteki uzytkownikéw, (czyli
w zasadzie kazdy oprécz administratora), zamiast opcji Uzytkownicy w menu gtéwnym wys$wietlana jest
pozycja Zmiana hasta. Po jej wybraniu uzytkownik proszony jest o podanie poprzedniego hasta i dwa
razy nowego (wprowadzenie i weryfikacja).
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Karta uzytkownika - dodawanie El

Dane ogdlne  Hasto. uprawnienia |

prawrieriia; Hasto: I xxxxx Powtdrzone hash:l ***** F11 - Kopiuj uprawnienia |

=

[ Przegladanie pacjentdw v| Przegladanie umdw

[w] Diodawanie | poprawianie pacjentdw W] W prawadzanie (importawanis] umdw

[w] Impartowanie pacjentdw v| Przegladanie raportdw

[l Przegladanie lekarzy v| Generowanie list POZ

[#] Diodavwanie | poprawianie danych lekarzy [] Generowanie statystyki ushug med.

[ Zmiana lekarza W| Przpporzadkowanie deklaracii do pozycji umdw

[[] Przegladanie deklaraci W] Przeglgdanie waardw ankist

[ Diodawanie | poprawianie deklaracii v| Wwprawadzanie (import) wzardw ankiet

[w] Twarzenie listy akb i v| Przegladanie ankiet

Przeqladanie danycl [+ Dodawarie | poprawiarie ankist

[[] Poprawianie danych v| Przegladanie ofert

[w] Przegladanie ustug (] Wprawadzanie afert

[l Przegladanie migjzcowadci v Wprawadzanie | sprawdzanie ofert

[ Przegladanie danpch bankdw [] Wprawadzanie, sprawdzanie | zatwierdzanie ofert

[[] Dodawarie | poprawianie danych bankdw ¥| Eksportowarie ofert

[[] Przegladanie uzytkownikdw systermu v| Przegladanie zapytari ofertowych

[C] Poprawianie danych uzytkownikdw systemu ¥| W prawadzanie (import] zapytar ofertowych

< >
v Zatrudniony ,WI X Anuj |

Rysunek 30 Okno dodawania uprawnien i haset

W oknie tym nalezy wprowadzi¢ hasto, ktore pozwoli nowemu uzytkownikowi pracowa¢ w programie.

Uwaga!

@ Nowe hasto nalezy wpisaé¢ w odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie
przed popetnieniem bledu podczas wpisywania hasta. Wpisywane hasto wyswietlane jest
w postaci niewidocznej dla uzytkownika (znaczki *). Jest to zabezpieczenie przed
podejrzeniem hasta przez osoby trzecie.

W celu usprawnienia i przyspieszenia wykonywania pracy podczas nadawania uprawnien poszczegolnym

pracownikom, wprowadzono przycisk _F11-Kepiui uprawnienia | e 4)i hedziemy chcieli nadaé wybranej osobie
uprawnienia takie same, jakie juz posiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy:

e wprowadzi¢ hasto,

o Kkliknaé przycisk F11 - Kopiuj uprawnienia

e po pojawieniu sie okna Wybieranie uzytkownika, nalezy wybra¢ (podswietli¢) osobe, ktorej
uprawienia majg by¢ skopiowane,

e uzyC przycisku OK.

Spowoduje to skopiowanie uprawnien podswietlonej osoby na karte uprawnieh wprowadzanego aktualnie
pracownika. Nastepnie nalezy okresli¢ uprawnienia (zaznaczajgc pola z lewej strony), ktére pozwolg
uzytkownikowi programu wykorzystywac tylko te opcje, jakie zostaty mu przydzielone przez osoby
uprawnione.

Zaznaczenie okreslonych uprawnien bedzie polegato na kliknieciu na pusty kwadrat, w ktérym pojawi sie
odpowiedni znacznik.

Dostepne sg miedzy innymi nastepujgce uprawnienia:

o Przegladanie danych swiadczeniodawcy — pozwala przeglagda¢ dane swiadczeniodawcy.

e Poprawianie danych swiadczeniodawcy — pozwala na poprawianie danych swiadczeniodawcy.

e Przeglagdanie uzytkownikéw systemu — jest to opcja pozwalajgca przegladac liste osob
pracujgcych z programem oraz dane dotyczgce tych oséb bez mozliwosci ich modyfikaciji.

e Poprawianie danych uzytkownikdéw systemu— umozliwia modyfikacje danych osobowych
pracownikow (na zaktadce Dane ogdlne).

e Przegladanie umow.

Strona 25 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

e Przegladanie lekarzy — umozliwia przegladanie bazy z wprowadzonymi osobami personelu.

e Dodawanie i poprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych pracownikéw
medycznych i w razie potrzeby aktualizacje danych.

o Eksportowanie ofert - umozliwia eksport ofert do Oddziatu NFZ.

o Wprowadzanie zapytan ofertowych — pozwala na import zapytan ofertowych do systemu, ktére
zostaly przestane przez Oddziat NFZ.

o Tworzenie kopii bezpieczehstwa - umozliwia utworzenie kopii bezpieczenstwa.
e Qdtworzenie kopii bezpieczenstwa - pozwala na odtworzenie ostatniej kopii bezpieczenstwa.
¢ Indeksacja baz - umozliwia indeksacje baz danych.

Uwaga!

@ Po zalogowaniu sie na zdefiniowanego uzytkownika tylko te opcje w menu beda dostepne
(nie beda wyszarzone), do ktérych uzytkownik ma uprawnienia.

3.4 Poprawa danych uzytkownika

Aby poprawi¢ informacje o uzytkowniku programu nalezy zaznaczy¢ na liscie wybranego uzytkownika i
—ﬁFél-Popraw

uzy¢ przycisku . Po modyfikacji danych w Karcie uzytkownika nalezy zatwierdzi¢ zmiany
przyciskiem OK. Aby anulowac¢ wprowadzone zmiany nalezy nacisng¢ Anuluj.
Uwaga!
@) Aby uzytkownik mégt wykonywaé poszczegélne operacje, musi posiadaé odpowiednie
~7  uprawnienia.

3.5 Wydruk listy uzytkownikéw

W celu widrukowania listy uzytkownikow programu nalezy w oknie Lista uzytkownikéw uzy¢
przycisku . Przed wydrukowaniem listy istnieje mozliwos¢ podejrzenia wydruku na podgladzie.
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4 Profil sSwiadczeniodawcy

Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO sg wykorzystywane w Systemie
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Zapewnienie petnej kooperaciji obu tych
systemoéw ufatwia i w znaczny sposob przy$piesza wymiane informacji pomiedzy swiadczeniodawcag
a Oddziatami NFZ. Dlatego tez wymiana ta ma opieraC sie na zapisie danych na nosnikach
elektronicznych.

Aby wspotpraca w zakresie obstugi konkursu ofert byta mozliwa, uzytkownik programu NFZ-KO
musi zosta¢ zarejestrowany w systemie Funduszu iotrzymac¢ unikalny kod, kitory bedzie go
w jednoznaczny sposoéb identyfikowaé. Dzieki temu wszystkie dokumenty stworzone w NFZ-KO bedg
taczone w Oddziatach z wiasciwym sSwiadczeniodawcg. W zwigzku z tym oferent musi przed
rozpoczeciem korzystania z NFZ-KO uzyska¢ dostep (tzw. konto dostepowe) do systemu Portal SZOI, z
ktérego pobierze Profil Swiadczeniodawcy. Konta dostepowe sg zaktadane przez pracownikéw OW NFZ
na wniosek swiadczeniodawcy. Po zatozeniu konta swiadczeniodawca otrzymuje PIN i hasto, ktére sg
niezbedne do zalogowania sie do Portalu SZOIl. Po uzyskaniu dostepu do Portalu nalezy pobraé plik
Profilu swiadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten, noszacy
nazwe Profilu swiadczeniodawcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze jednostki
oraz posiadanych zasobach. Import profilu $wiadczeniodawcy znaczaco usprawnia przygotowanie oferty
w NFZ-KO, dzieki temu, ze uzupetnione w systemie SZOI informacje o potencjale mozna wykorzysta¢ w
trakcie konkursu ofert bez koniecznosci wielokrotnego uzupetniania informacji o miejscach wykonywania
Swiadczen, profilach dziatania czy sprzecie medycznym w NFZ-KO. Jednokrotne uzupetnienie tych
informacji pozwala na zachowanie spojnosci w ofertach sporzadzanych dla kilku postepowan, gdyz dane
mozna pobrac¢ i zaimportowac¢ do NFZ-KO.

Uwaga!

@ Doktadne informacje na temat obstugi Portalu SZOIl zostaly umieszczone w instrukcji
= uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu tego programu.

4.1 Import profilu swiadczeniodawcy

Plik profilu $wiadczeniodawcy zawiera nastepujgce dane:

Podstawowe dane swiadczeniodawcy

Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo

Dane miejsc udzielania $wiadczeh

Informacje o sprzecie medycznym i sSrodkach transportu

Informacje o zatrudnionym personelu medycznym

Informacje o wykonywanych procedurach i/lub zabiegach medycznych (dot. w szczegdlnosci
Swiadczeniodawcow realizujgcych swiadczenia leczenia uzdrowiskowego)

ASENENENENEN

Import profilu $wiadczeniodawcy pozwala uzupetni¢ powyzsze informacje bez koniecznosci ich recznego
wpisywania w programie.

Uwaga!

0 W zwigzku ze zmianami w strukturze swiadczeniodawcow w zakresie przedsigbiorstw
nalezy zwréci¢ uwage czy wygenerowana wersja profilu $wiadczeniodawcy jest
przeznaczona do posiadanej wersji aplikacji NFZ-KO. W przypadku przygotowywania

ofert/dokumentacji/wnioskéw na rok 2013 nalezy zaimportowaé wersje profilu zawierajaca
przedsiebiorstwa (w Portalu SZOIl utworzona zostala odrebna funkcja do generacji profilu na
2013r) do witasciwej wersji aplikacji — przeznaczonej na rok 2013. W przeciwnym przypadku
uzytkownik zostanie poinformowany odpowiednim komunikatem.

Przy pierwszym uruchomieniu programu wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o koniecznosci
wczytania profilu $wiadczeniodawcy.
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NF2-KO 2009.09.0.4 x|

Malegy wezykad profil swiadczeniodawoy

Rysunek 31 Komunikat o koniecznosci wczytania profilu Swiadczeniodawcy

Nastepnie w oknie przedstawionym ponizej nalezy uzyé przycisku . meert prefilt Swiadezeniodawiay i iefesiracis progiamu
wskazac miejsce na dysku, z ktérego ma by¢ wczytany plik *.sps.

ELista oddziatow/delegatur NFZ, w ktdrych program NFZ-KD zostal zarejestrowany

g [=
- Oddziak Marodowego Funduszu Zdrowia F.od dwiadczeniodawcy
Zaimportowane weisje profilu éwiadczeniodawcy
“wi'ersia [rata importu
Import profilu Swiadczeniodawcy | rejestracia programu | j'L Zamkhij

Rysunek 32 Lista OW NFZ, w ktérych zarejestrowano program

W trakcie importu profilu sprawdzane jest, czy program nie zostat juz wczesniej zarejestrowany. W

przypadku nowego oferenta wczytanie profilu jest jednoczes$nie jego rejestracjg pod unikalnym kodem w
OW NFZ.

Import rozpoczety | 2009-07-13 10:36:45

Dekompresja pliku : C:ANFZ-KOY150005157_36.:ps
# Unzipped file C:ADOCUME~TWRPIETR 1505 TaW 15T emphh1 50005151 _36.tmp of size 744936

wiczutwanie dokumentu. ..
Maghdmek,

Reiestracia swiadczeniodawcy

=10l x|

Wy pliku profilu znajduja sig nastepujace dane swiadczeniodawcy:

Mazwa: TESTOWY

Adres: ul UI4/5
33-333 Katowice

MIP:
REGOM: 77

Kod wg MFZ:

x Anulu |

Dokumentdw importowanych ; 1 |Dn:|kument}| zaimportowane ;0 |D okumenty odrzucone ;0

[]
x Zal_wr'mzl @ PBrzenwi | E Ctrl+5 Zapizz | FS - Dok | E’L Zarnkri |

Rysunek 33 Import profilu Swiadczeniodawcy
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Uzycie przycisku Zarejestruj pozwoli zarejestrowac oferenta i uzupetni¢ dane z pliku profilu.

Po potwierdzeniu wykonania rejestracji wyswietlany jest komunikat z prosbg o okreslenie czy
podstawowe dane swiadczeniodawcy majg by¢ przepisane do programu z profilu Swiadczeniodawcy.
-wybér opcji TAK spowoduje, ze dane podstawowe zostang uzupetnione (w przypadku ich braku) lub
nadpisane z pliku (w przypadku juz wprowadzonych danych)

-wybér opcji NIE spowoduje, ze dane podstawowe pozostang takie jak wprowadzono w programie
(uzytkownik moze przed importem profilu samodzielnie wprowadzi¢ dane podstawowe w menu Struktura
potencjatu swiadczeniodawcy)

pytanie i

L] "j Czy przepisac podstawowe dane swiadczeniodawcy 2 pliku ?
L

Tak | Mie I

Rysunek 34 Import profilu $wiadczeniodawcy

Uwaga!

Podczas importu profilu sprawdzana jest zgodnos¢ pé6l NIP i REGON. Jezeli pola te sa

o puste w programie, wéwczas uzupetniane s z pliku profilu. Jezeli dane w polach NIP i

N REGON (w programie NFZ-KO) beda réznity sie od danych w profilu wéwczas profil nie

zostanie zaczytany do NFZ-KO. Uzytkownik jest informowany o powyzszej niezgodnosci
komunikatem:

NFZ-K0 2009.09.0.4 EI

Migzgodnost numeru MIP

Karta swiadczeniodawey: 22° 222 21 11
Plik. profila; 727 222 77 33

Uwaga!

W przypadku swiadczeniodawcow, ktorzy zmienili dotychczasowy numer REGON z

O 9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-KO posiadaja zaimportowany profil zawierajacy

N REGON 9-znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na

14-znakowy). Nie dotyczy to swiadczeniodawcow, ktorzy importuja profil z 14-znakowym nr
REGON po raz pierwszy do programu (wéwczas ponizszy komunikat nie pojawi sie):

Pytanie x|
'T Czy Zmienic S-znakowy numer REGON
L
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Wybdr opcji TAK spowoduje zamiane w NFZ-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na
nowy, 14-znakowy. Wybodr opcji NIE spowoduje przerwanie operacji importu profilu swiadczeniodawcy
(dane profilu nie zostang w ogole wczytane).

Po wykonaniu importu profilu program (Swiadczeniodawca) zostaje zarejestrowany, a dane podstawowe
wraz ze strukturg organizacyjng, zasobami sprzetowymi, zasobami personalnymi i miejscami
wykonywania $wiadczen uzupetnione.

4.2 Przegladanie zaimportowanych wersji profilu

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy informacje na temat OW NFZ i wersji profilu mozna
przegladaé z poziomu menu gtéwnego Portal SZOI wybierajgc opcje Zaimportowane wersje profilu
swiadczeniodawcy. Wyswietlone zostanie wéwczas ponizsze okienko:

Lista oddzialow/delegatur NFZ, w ktorych program NFZ-KO zostal zarejestrowany — |EI|5|
aodowego Fundusz, Fod $wiadczeniodawcy -
1500 |'WIELKOPOLSKI - D k ZHANIL 150005151
18071 "WIELKOPOLSK] - OW NFZ - DELEGATURA W KALISZU 180005151
1502 'WIELKOPOLSKI - OW NFZ - DELEGATURA W LESZMIE 150005151
1503 WIELKOPOLSK] - 0% NFZ - DELEGATURA W PILE 150005151
1504 'WIELKOPOLSK] - O NFZ - DELEGATURA W KONINIE 180005151
1505 'WIELKOPOLSK] - OWwW NFZ W POZMANIL 150005151
Zaimportowane wersje profilu $wiadczeniodawcy
Wiersia [rata importu ‘
36| 2003-0713 10:38
|§ Impart profily $wiadczeniodawcy | rejestracja programu i ﬁ Zamknij

Rysunek 35 Lista OW NFZ w ktoérych zarejestrowano program

W najprostszym przypadku oferent importuje profil $wiadczeniodawcy tylko jeden raz. Gdyby jednak
zdarzyta sie sytuacja, ze zmienig sie dane np. o miejscu wykonywania lub sprzecie, wéwczas oferent po
zmianie tych informacji w portalu SZOI musi wygenerowa¢ nowg (aktualng) wersje profilu i zaczytac jg do
NFZ-KO. Zaimportowanie nowej wers;ji profilu spowoduje aktualizacje dotychczas istniejacych danych w
NFZ-KO (aktualizacja dotyczy zakresu danych znajdujgcych sie w pliku profilu).
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5 Import zestawoéw produktéow handlowych (zaopatrzenie)

W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie w wyroby medyczne bedace
przedmiotami ortopedycznymi i srodkami pomocniczymi konieczne jest zaimportowanie do programu
NFZ-KO zestawéw produktéw handlowych. Bez wczytania produktéw handlowych nie bedzie mozliwe
przygotowanie prawidtowego wniosku w powyzszym rodzaju swiadczen.

Produkty handlowe wprowadza sie w Portalu SZOI. Produkty nalezy pogrupowac¢ w odpowiednie zestawy
handlowe — dzieki temu tworzenie wniosku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze.

Uwaga!

<= Dokladne informacje na temat obstugi Portalu SZOIl zostaly umieszczone w instrukcji
uzytkownika portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO zostaly opisane jedynie
funkcje wykonywane z poziomu programu NFZ-KO.

Po zdefiniowaniu informacji dotyczacych zaopatrzenia w portalu SZOI nalezy pobra¢ do
programu NFZ-KO plik zawierajgcy zestawy handlowe - jest to plik z rozszerzeniem *.OFZ. W tym celu
nalezy wybraé z okna gtéwnego menu Portal SZOl/Import zestawéw produktéw handlowych
(zaopatrzenie)

NFZ—KD wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 _ ||:||1|

Rézne | Portal 5201 Strukbura potencistu Swiadczeniodawcy  Konkurs ofert Stowniki  Marzedzia  Informacie
je profilu Swiadczeniodawey
oduktdw handlowych (Zaopatrzenie)

|c:inFzko [ Uzytkownik: Systemu Administrator y
Rysunek 36 Menu Import zestawéw produktéw handlowych

W wyniku tej czynno$ci pojawi sie okno umozliwiajgce wybér dokumentéw do importu.
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Szukaj w; I [T zestawy produkiow j & &5 Ef-
MNazwa pliku Iofz‘l S0000004_20071120 j DOrwdrz I
Bliki typu: IF'Iiki shovmika azatymentu z 0w NFZ j Anuluj |
P

Rysunek 37 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybra¢ dysk, katalog iplik, zawierajgcy plik *.OFZ. Po podswietleniu pliku
nalezy klikng¢ przycisk Otworz.

Po wykonaniu importu pliku OFZ otwiera sie okno Lista przedmiotéw ortopedycznych i srodkow
pomocniczych, w ktérej widoczne sg zaimportowane przedmioty.

Lista przedmiotdw ortopedycznych i srodkéw pomocniczych

(ol
Produikt | _| oanrz | ] Zestosi |
Cena biutto Ind. zam.|Mazwa produktu -
13 2T Aparat o !
911203 098 T Proteza podudzia
5113.06 705 M Proteza uda
52004 S232m 03T ‘whkiadka uszna
KIS Ll_l
Szukaj wg: INazwa j I Fi-5zuka
Impart | ﬁFE-Dqu | B‘Fd-PUdglqcI ’ﬂ Fe:sur | %FS-Drukml j'L Zamknij

Rysunek 38 Lista przedmiotow ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

S Uwaga!

Szczegotowe informacje na temat Listy przedmiotéw ortopedycznych zostaly opisane w
czesci Struktura potencjalu Swiadczeniodawcy w

rozdziale Sfownik produktéw
handlowych.
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6 Struktura potencjatlu swiadczeniodawcy

Po zaimportowaniu profilu $wiadczeniodawcy mozna przeglgda¢ wczytane informacje o
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze organizacyjnej i miejscach wykonywania. Informacje te
sg dostepne z poziomu gtéwnego okna programu w menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy

[#jNFz-x0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 -ol =]
Rozne Portal SZ0I | Strukkura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert Stowniki - Marzedzia  Informacie
Dane swiadczeniodawcy
Umnowry 0 podwykonawstwo Chrl+
Migjsca udzielania sSwiadczer
Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki transporku Chrl45
Procedury/zabiegi
Stownik produktwe handloveych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
[crimFz-Ko [ [Uzytkownik: Systernu Administrator Y

Rysunek 39 Menu struktury potencjatu swiadczeniodawcy

Po wybraniu okreslonej opcji z tego menu mozna przeglgda¢ dane zaimportowane z portalu SZOI.
Szczegotowy opis poszczegdlnych opcji zostat podany ponizej.

6.1 Dane swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu Struktura potencjatlu swiadczeniodawcy / Dane s$wiadczeniodawcy
mozna przeglgda¢ podstawowe informacje o $wiadczeniodawcy. Jezeli podczas importu profilu
swiadczeniodawcy wybrano opcje, aby nie nadpisywaé¢ danych, wéwczas w tym miejscu znajdg sie dane
wprowadzone przez uzytkownika w programie.

Uwaga!

0 W zwigzku ze zmianami w rejestrze swiadczeniodawcow w zakresie przedsiebiorstw w
aplikacji NFZKO przeznaczonej do ofertowania na 2013r. zablokowana zostala edycja
danych swiadczeniodawcy. W aplikacji NFZKO przeznaczonej dla lat wczesniejszych

edycja danych swiadczeniodawcy jest dostepna dla wybranych danych (na wczesniejszych
zasadach).

Informacje sg pogrupowane tematycznie na zaktadkach Karty swiadczeniodawcy.

1. Na zakladce Podmiot tworzacy/wiasciciel widoczne sg nastepujgce dane:

Nazwa

Rodzaj podmiotu

Forma dziatalnosci

Forma witascicielska

Podmiot tworzgcy

NIP

REGON

Adres (kod pocztowy, poczta, miejscowosé, ulica, nr domu, nr lokalu, telefon, fax, e-mail)

NN N N NN
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Karta swiadczeniodawcy 1'

Mazwa $wiadczeniodawcy INZEIZ

Mazwa skrdcona: INZDZ

Podmict tworzgop vt atciciel | Dane pndstawnwal =1 Dane adresowe | ‘wpisy do rejestréw | Certyfikaty | Organ zatozycielski

Dane podstawowe
Nazwa [NZ0Z
Fodzg) podmiotu PRAKTYKA Z8W 0D 0WA
Forma dziatalnogci |E|5 MDY WIDUALMA PRAKTYES LEKARSKA
Forma whascicislska [71 0S0BA FIZYCZNA

L] il

Padmiat bworzaey I

REGON[===7

Adres
Kaod pnczlowy|431 50 Eoczta:IB\EHUN Telefon
M\e|scowos'c’IBHEF"—”“'l _MI Fax [
Ullcal_”_' e E-mail |podmiot@r.._.!._.,.
Hr domu|2D Mr lok.alu

Zastosu] | /QK I xAnu\ui |

Rysunek 40 Zaktadka Podmiot tworzacy/wtasciciel

Uwaga!

@ W przypadku apteki pierwsza zakladka bedzie miata nazwe: Podmiot prowadzacy
apteke/Punkt apteczny.

Na zakfadce Dane podstawowe widoczne sg nastepujgce dane:
NIP

REGON,

Forma organizacyjna

Forma gospodarki finansowej

Dane o stronie umowy,

Dane kierownika zakfadu

Dane ksiegowego

NN NN

Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa swiadczeniodawcy INZDZ

MNazwa skrocona: INZDZ

Padmiot tworzgey/whascicisl | Dane podstawave | =3 Dane adresowe | ‘wpisy do rejestrdw | Ceryfikaty | Oigan zatozycielski

D ane identyfikacyjne

Forma organizacyjna |15 Publiczry zakbad apieki zdrowotne]

Lef L]

A g[&sz.zfr:;jo'g? I'I - Samodzielny publiczny zakbad opieki zdrowotne]

Stiona umowy
Strona umowy: I

Ozobaly reprezentujace: IADAM

Telefor: I
K o
Imie | nazwisko: IZDFIA s
Telefor: [ 3221645874
Ksiegowy

Irnig | nazwisko: I

Telefor: I

Zastasu] | Q/QK I x Anuluj |
Rysunek 41 Zaktadka Podstawowe

Strona 34 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

AN

Uwagal!

Po imporcie profilu na karcie swiadczeniodawcy nie mozna edytowaé pé6l NIP, REGON
oraz Formy organizacyjnej.

Na zaktadce Dane adresowe widoczne sg nastepujgce dane:
Dane adresowe siedziby

Adres do korespondenciji

Dane kontaktowe

Karta swiadczeniodawcy ll

Mazwa swiadczeniodawcy INZDZ

Nazwa skricona: INZDZ

Podmiot tworzacy.-’was'ciciell Dane podstawowe =1 Dane adresawe |W’pisy do rejestrdw | Certyfilkaty | Organ zatozycielski

Adres siedziby

F.od pocztowy:|431 50 Pocata|BIERUR
Mieiscowos’c’::lmEHUN GMINA: BIERUN ﬂl
Ulica, nr domu, nr lokalu: Iff e e + K.apiuj jako adres da karespandenci

Adres do korezspondencii

Kod pocztowy:|431 50 Pocata [BIERUR
Mieiscowos’c’::lmEHUN GMINA: BIERUN M

) T
Ulica, nr domu, nr Iokalu:l_. RIS

Dane kontaktowe

Telefon do infarmacii I:.' s

Telefon do rejestracii: IC,

Eax:l?--._ T

Strona Wit

E-mail: |merkumpizy

Z0Z mail:

Zastosu] | W 0K I X Anul |

Rysunek 42 Zaktadka Dane adresowe

Funkcja Kopiuj jako adres do korespondencji umozliwia przepisanie danych adresowych siedziby do
adresu do korespondenciji-w przypadku samodzielnego uzupetniania danych przez oferenta.

»

AN NN

Na zakladce Przedsiebiorstwa widoczne sg dane przedsiebiorstwa/przedsiebiorstw
Swiadczeniodawcy:

Numer REGON

Data rozpoczecia dziatalnosci
Data zakohczenia dziatalnosci
Nazwa przedsiebiorstwa
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Nazwa $wiadczeniodawcy INZDZ TESTOWY
Nazwa skricona: INZDZ TEST

Podrmiot twnrzacy.v‘wl’as’clclell Dane pndstawnwel =1 Dane adresowe  Praedsigbiorstwa IWplsy dorejestrdw | Certyfikaty | Organ zal’néyc\e\skll

REGON |Data Tozp. |Data zakoficz. INazwa | -
24137198812 2008-04-12 PRZEDSIERIORS WO TESTOWE

v 2a1371aeerz 200001 S PRZEDSIEBIORS Tw TESTOWE 2

m,

Zastosu) | ' 0K I xAnquil
Rysunek 43 Zakladka Przedsiebiorstwa

Na liscie tej nie sg widoczne przedsiebiorstwa podwykonawcy (mozna je wwybra¢ podczas tworzenia
oferty).

5. Na zakfadce Wpisy do rejestréw widoczne sg nastepujgce dane:
v" Rodzaj rejestru
v" Organ rejestrujacy
v" Numer wpisu
v' Data wpisu
v' Data ostatniej aktualizaciji
x
Hazwa iwiadczeniodawcy INZDZ
Nazwa skrocona: INZEIZ
Podmict twolzacy!Mas’cicielI Dane podslawowel =1 Dane adiesowe  Wpisy do rejestrd |Eertyfikaty Organ zami_ucielskil
Lista wpistw do rejestdw:
e [ Dodaj
4 | 2011-03-01 —
‘ﬂ‘ Usur
=]
Zagtosyj | W 0K I X Anulu |

Rysunek 44 Zaktadka Wpisy do rejestrow

Przyciski znajdujace sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujacych operacji:
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DI - dodanie wpisu do listy,
- poprawienie wpisu juz wprowadzonego na liste,

ﬂ - usuniecie wpisu z listy.

Po uzyciu przycisku Dl pojawi sie okno umozliwiajgce dodanie odpowiedniego wpisu do rejestru.

Dodawanie wpisu do rejestru il

Fodzaj rejestr I il
Organ rejestujacy: IBrak Danych il

Mumer wpisu:l
Data wpisu:l_'_'_ EIE
&
[iata oztathie) aktualizacii:m

X Al |

Rysunek 45 Dodawanie wpisu do rejestru

Aby doda¢ wpis do rejestru nalezy uzupetnic pola:

Rodzaj rejestru (wybierany z rozwijanej listy)

Organ rejestrujgcy (wybierany z rozwijanej listy)

Numer wpisu (pole wymagane w zalezno$ci od wybranego rodzaju rejestru)
Data wpisu (pole wymagane w zaleznosci od wybranego rodzaju rejestru)
Data ostatniej aktualizaciji

AN N NN

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzyé przycisku OK. w celu wprowadzenia wpisu.

Jezeli zajdzie konieczno$¢ poprawy danych dotyczgcych wpisu wéwczas nalezy zaznaczy¢ wpis na lidcie
wpisow (na zaktadce Wpisy do rejestréow) i uzy¢ przycisku _, co pozwoli na edycje danych. Usuniecie

wpisu do rejestru jest mozliwe po zaznaczeniu wpisu na licie i uzyciu przycisku ﬂ .

Na zakfadce Certyfikaty widoczne sg nastepujgce dane:
Identyfikator certyfikatu

Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny)
Nazwa certyfikatu

Data waznosci

Zakres certyfikatu

NNENENEN
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Karta swiadczeniodawcy ll

Mazwa swiadczeniodawcy INZDZ

MNazwa skricona: INZDZ

Podmiat tworzacy.-’was'ciciell Dane podstawowel =1 Dane adresowe | ‘Wpisy do rejestrow | Organ zakoz'ycielskil

Lista certyfikatdw:

Id certyfikatu [Akbpwny |Mazwa certyfikatu D ata waznosci| Zakres certyfikatu ﬂ [ Dodaj
Popraw
‘ﬂ‘ Usui

Certyfikat Centrum Monitorowania J & ochrona zdiowia

|

Zastaz] | JQK I xAnqui |
Rysunek 46 Zaktadka Certyfikaty

Przyciski znajdujgce sie z prawej strony listy pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operaciji:
[_5 - dodanie certyfikatu do listy,
- poprawienie certyfikatu juz wprowadzonego na liste,

m - usuniecie certyfikatu z listy.

Po uzyciu przycisku @' pojawi sie okno umozliwiajgce dodanie odpowiedniego certyfikatu.

Karta certyfikatu swiadczeniodawcy - dodawanie ll
Certyfikat:| 2008160002 - Certyfikat 1so0 3007:2000 [System Zarzgdzania Jakodcia) _[;I
Zakres certyfikatu; |zakres....
Data waz’nos’ci:|2UUS-1 0-30 EE v Akbyny
' Ok I X Anulj |

Rysunek 47 Dodawanie certyfikatu

Aby dodaé¢ certyfikat nalezy uzupetni¢ pola:
v' Rodzaj certyfikatu (wybierany z rozwijanej listy)
v Zakres certyfikatu
v Data waznosci

oraz oznaczy¢ status certyfikatu w opcji Aktywny

Po uzupetnieniu powyzszych informacji nalezy uzy¢ przycisku OK. w celu wprowadzenia certyfikatu.

Jezeli zajdzie konieczno$¢ poprawy danych certyfikatu wéwczas nalezy zaznaczy¢ certyfikat na liscie (na
zakfadce Certyfikaty) i uzyé przycisku _, co pozwoli na edycje danych. Usuniecie certyfikatu jest

mozliwe po zaznaczeniu dokumentu na liscie i uzyciu przycisku

7. Na zakfadce Organ zatozycielski widoczne sg nastepujgce dane:
v' Dane podstawowe organu zatozycielskiego
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v" Adres organu zatozycielskiego

Karta swiadczeniodawcy x|

Mazwa $wiadczeniodawcy INZDZ

Nazwa skrdcona: INZEIZ

Padmiot thlZaCnyaéClCle|| Dane podstawowel [ Dane adresowe | Wpisy do rejestrdw | Certyfilaty Drgan E_‘?f__of._\’f_iﬁ_l_g_!ﬁ‘_:

Dane podstawowe

Top (Il cz kodu res): I 20 - winjewnda j
Nazwa [URZ4D WOJEWDDY

NIP: |20 oiies
REGOMN:

Adres
Fod pocztows: |1 0000 Poczta: [AERAM

Migjscovwoss: IAE R ]

Zastosl] | o 0K I x Anuluj |
Rysunek 48 Zaktadka Organ zatozycielski

Informacje widoczne na tej zaktadce nie podlegajg edycji przez uzytkownika.

Uwaga!

@ Aby wszystkie niezbedne dane dotyczgce swiadczeniodawcy zostaly wypelnione, do
programu wprowadzono komunikaty informujace o0 braku wymaganych danych.
Dodatkowo program automatycznie sprawdza czy podany nr NIP lub REGON jest
prawidiowy (zgodnie z suma kontrolna).

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji, dane Swiadczeniodawcy mozna zaakceptowac
przyciskiem OK. w oknie Karta swiadczeniodawcy.

W przypadku wprowadzenia zmian danych $wiadczeniodawcy, zostanie wyswietlony komunikat
informujacy, ze zaktualizowane dane $wiadczeniodawcy zostang uzyte dopiero w nowo tworzonych oraz
skopiowanych dokumentach:

I

Zakiualizowane dane swiadczeniodawoy zostang uzyte tylko w nowo tworzonych oraz
skopiowanych ofertachfwnioskach/dokumentacjach aktualizacyjnych.

Rysunek 49 Informacja

Operator musi wiec pamietaé, ze ofertach/wnioskach/dokumentacjach, ktére juz wprowadzono do
programu dane nie beda ujete.

Komunikat jest wyswietlany przy kazdej prébie edycji danych — nie ma mozliwosci wytgczenia tego
komunikatu.

Strona 39 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

6.2 Umowy o podwykonawstwo

W zaleznosci od struktury organizacyjnej oraz posiadanych zasobéw moze samodzielnie
zapewni¢ opieke zdrowotng i realizacje ustug medycznych, badz skorzysta¢ z zasobdw innego
Swiadczeniodawcy, ktéry udostepni mu niezbedne zasoby. W zwigzku z tym pojawia sie¢ mozliwosé
zawierania przez $wiadczeniodawce uméw o podwykonawstwo. Umowy o podwykonawstwo (lub
promesy zawarcia umow) moga dotyczy¢: zakresu $wiadczen, wybranego $wiadczenia badz ustugi.

Przykfad:

Przychodnia medycyny rodzinnej $wiadczy ustugi w zakresie POZ oraz poradni dermatologicznej. Ma ona
rowniez podpisang umowe o podwykonawstwo z Przychodnig specjalistyczng $wiadczacg ustugi w
zakresie poradni kardiologicznej. Dzieki temu Przychodnia medycyny rodzinnej przygotowujac oferte
moze wykazac oprocz swiadczonych przez siebie ustug z zakresu POZ i poradni dermatologicznej takze
Swiadczenia w zakresie poradni kardiologicznej. Oczywiscie w takiej ofercie musi by¢ wykazana umowa o
podwykonawstwo.

Przyglgdanie uméw/promes o podwykonawstwo jest mozliwe po wybraniu z gtébwnego okna programu
menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Umowy o podwykonawstwo

EEiNFZ-K0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =]

RiZne Portal SZ0T | Strukbura potenciatu Swiadczeniodawey  Korkurs ofert  Stowniki Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawey

Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki bransportu Chrl+S
Procedury/zabiegi

Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktaw handlowych (Zaopatrzenie)

|C:\NFZ-KO | |Uz'ytkuwnik: Systemu Administrator v

Rysunek 50 Menu Umowy o podwykonawstwo

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg zawartych uméw/promes o podwykonawstwo:
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FiLista umow / promes zawarcia umdw o podwykonawstwo ) =] ll
Podwykonawca | S| =zasTOSW
Umowa obowigzuje v dniu P 3@

/Promesa| Data pocz, obawigz. umowy| D ata kor
2011-10-01
a 2mzm-m

a obowigz, umowy | Zakres umowy |Nazwa podwipk Adres podwk. ;l
0 Z5 15000000 0 0P JEUGA 101, POZNAR
Z5U 150005153 SAINT ETIEMNE 888/2, KATOWICE

ot o

Zakies
ALERGOLOGIA

Swiadczenie
SwiADCZENIA ALERGOLOGH

Uskuga

Sauka wg:IKod j I F7-Seuka)

j'L Zamknij |

Rysunek 51 Lista uméw o podwykonawstwo

Na liscie widoczne sg informacije:

Rodzaj umowy: umowa/promesa

Data poczgtku obowigzywania umowy

Data konca obowigzywania umowy

Nazwa podwykonawcy

Adres podwykonawcy

Zakres umowy: Z-zakres $wiadczen, S-swiadczenie, U-ustuga

ASENENENENEN

W dolnej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie obszar zawierajgcy szczegodtowe
informacje o zakresie wybranej umowy (Zakres, Swiadczenie, Ustuga). Po zaznaczeniu na li$cie
wybranej umowy/promesy widoczne bedg szczegdty zakresu umowy/promesy.

W gornej czesci okna z listg uméw o podwykonawstwo znajduje sie panel wyszukiwania wediug
kryteriow:

- Podwykonawca,

- Data obowigzywania umowy.

Aby wyszukaé¢ umowy lub promesy z okreslonym podwykonawcg nalezy rozwing¢ znajdujgca sie w filtrze
liste i wybra¢ z niej podwykonawce:
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o
[~ Pokaz nieaktywne  ZASTOSLY |
Kod Nazwa E

150000018 |ZESPOE OPIEKI ZDROWOTHES
150005050 | SZPITAL WOJEWODZK]

B

K1
Szukaj wg IT - Kod jll F7-Szuka]
OFtPocglad L2701 %K A

Rysunek 52 Wybieranie podwykonawcy
Po wskazaniu podwykonawcy nalezy potwierdzi¢ wybor przyciskiem OK. i nastepnie, po powrocie do listy
uméw o podwykonawstwo uzy¢ przycisku Zastosuj. Wyswietlone zostang umowy/promesy zawarte z
wybranym podwykonawca.

W dolnej czesci okna z lista uméw o podwykonawstwo znajduje sie filtr Szukaj wg umozliwiajgcy
filtrowanie/sortowanie uméw wedtug kodu swiadczeniodawcy.

6.2.1 Przegladanie danych podwykonawcy

Z poziomu okna Wybieranie podwykonawcy (uruchamianego w przypadku uzycia filtru
Podwykonawca w oknie Lista uméw/promes zawarcia uméw o podwykonawstwo) mozna
przeglada¢ dane konkretnego podwykonawcy.

Karta swiadczeniodawcy Ll

Hazwa $wiadczeniodawcy: ISZP\ TAL WOJEWODZE

Hazwa skiécona: ISZ\N’

=3 Dane adiesowe | Oigan zahozycielski | “Wipisy do rejestraw | Certpfikaty

Dane identyfikacyine

Forma arganizacyina: I 14. Samodzielny publiczny zakbad opiski zdrawotne]

Foima gosp. finansowe]
[IV cz kodu res]:

Ll L

|1 - Samodziglny publiczny zakkad opieki zdrowotne]

Strona umowy
Shona umowy: I

Osobaly reprezentujace: IJACEK L

Telefon: I
i

Imie | nazwisko: IJACEK LT

Telefor: I

y
Irnig i nazwisko:l

Telefon: I
Konto bankowe

Bank: I _BI

Zastasu] I'L Zamknij |

Rysunek 53 Karta przegladania danych podwykonawcy
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Na powyzszej karcie mozna przeglgda¢ dane podwykonawcy pogrupowane tematycznie w pieciu
zaktadkach (podobnie jak w karcie $wiadczeniodawcy).

6.3 Miejsca udzielania Swiadczen

Wiele placéwek stuzby zdrowia to duze zaktady $wiadczace swoje ustugi w kilku lub kilkunastu
miejscach o roéznej lokalizacji. Miejsca udzielania Swiadczen mozna przeglada¢ po wybraniu z giéwnego
okna programu menu Struktura potencjatu $wiadczeniodawcy/Miejsca udzielania $wiadczen.

[EiNFz-x0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 o [m]
Rézne Portal SZ0I | Strukkura potenciahu Swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Urnawy o podwykonawmwstwg Chrl+L

Migjsca udzielanis

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik produktdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produktow handlowych (Zaopatrzenie)

[cnFz-KO [ Uz ytkownik: Svstemu Administrator V7
Rysunek 54 Menu Miejsca udzielania swiadczen

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg miejsc udzielania Swiadczeh:

Lista miejsc udzielania $wiadczeh N

Oddzidwoi.Nl'ZI Ki & wszystkie  ( whasne (" obce ‘

555 |PB-M 0925-1 KAl - | 1560
1500 1500008108 obce 150000018 553 PB-M 09251 PO 1401
1500 1500009229 whasne 150000004 999 Poradnia spec ne 0010

Ki| ;IJ
Nazwa: PB-M C220 % 1LAUCE T VANDIO.

Adres: ul 5 omens orew
Py

Szukaj wg: lNazwa :] I

QFAAPoddqu

Rysunek 55 Lista miejsc udzielania $wiadczen
Na liscie widoczne sg informacije:

v Kod OW NFZ,
v" Kod miejsca w OW NFZ,
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)

Typ miejsca: wtasne/obce

Kod swiadczeniodawcy,

VIl cz. Kodu resortowego,
Nazwa miejsca,

VIII cz. Kodu resortowego,
Nazwa VIII cz. Kodu resortowego

ANENENENENEN

W dolnej czesci okna z listg miejsc widoczne sg szczegdty zaznaczonego na licie miejsca: petna nazwa i
adres. Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj
wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania: nazwa, VIl cz. kodu resortowego, sufiks, kod
miejsca w OW NFZ, w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakow. Jezeli wigczona jest funkcja
autowyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzyé¢
przycisku F7Szukaj). Po zamknieciu i ponownym otworzeniu formatki Lista miejsc udzielania
swiadczen kryteria wyszukiwania bedg zapamietane przez system.

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordow na liscie.

W gérnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
miejsc wedtug kryteriow:

v' Oddziat Wojewddzki NFZ,

v" Rodzaj miejsca: wszystkie, wlasne, obce
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.3.1 Przegladanie danych miejsca wykonywania swiadczen

Z poziomu listy miejsc wykonywania $wiadczen mozna przeglgda¢ szczegodtowe informacje na temat
okreslonego miejsca. W tym celu nalezy zaznaczyé miejsce na liScie, a nastepnie uzyé przycisku

(IFd-Poddlad| 7ostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegétowe informacje o wybranym miejscu.
Na karcie tej, w zaleznosci od rodzaju miejsca (wlasne lub obce) znajdujg sie nastepujgce dane:

1. Zaktadka Jednostka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

v' Dane podstawowe

Wprowadzono znaczniki: czy jednostka jest rownoczesnie miejscem udzielania $swiadczen oraz
czy zostata dostosowana do rozporzgdzenia MZ

Adres i dane kontaktowe

Informacja o kierowniku jednostki

Rodzaj jednostki org. (VI. Cz kodu resortowego)

ANANEN
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ANEN

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie

g =

55)

Oddziat woi, NFZ:[1500 K

F.od techniczny migizca w 0w NFZ; | 1500014617

Typ migjsca: obce

Nazwa |JEDNDSTKA MIEJSCE 1

Dane podwykonawey

Dane podstawowe

Y cz. kodu resort.: |654

omdika org. | Okresy zawieszenia ] Profile medyczne 1 Lokalizacia] Cechy migjsca 1 Profile leczenia ]

REGOM jednostki |144564656 - |32478

Mazwa jednostki
2godna ze statutem: |JEDNDSTKA MIEJSCE 1

Data rozpoce. dzigkaln.: |2010-01-01 |5 E

[ jednostka bedaca migjzcem udzielania swiadczen

Data zakorice. dzistaln.: |9993-12-31 |5 E

[ jednostka dostosowana do rozporzgdzenia M2

Adres, dane kontaktowe

K.od pocztomy: |DD-DED

Poczta: [POZHAN POCZTA

Telefon da informaci: |10

Migjscowoss: |Puznaﬁ Gmina: Poznan M Telefon do rejestracii: |10

Ulica: [POEHOC Fas:

Mr domudlokalu: |101 2 |202 E—mail:|

Aces W |

rE
Imig: | Nazwizko: | Telefon:
Rodzaj jednostki org. [¥] cz kodu rezoit )

"
I Zamkrii

Rysunek 56 Zakiadi(a Jednostka organizacyjna

Zaktadka Komoérka organizacyjna (dla kazdego miejsca)

Dane przedsiebiorstwa — jesli komodrka jest przypisana do przedsiebiorstwa (z pominieciem
jednostki organizacyjnej), wéwczas wyswietlane sg dane przedsiebiorstwa, za$ zakladka
Jednostka organizacyjna przestaje by¢ wyswietlana

Dane podstawowe — wprowadzona znacznik ,komérka dostosowana do rozporzgdzenia Ministra
Zdrowia

Specjalnos¢ komoérki org., charakter miejsca
Dane kontaktowe

Oddziat waj. NFZ: |15-00 K K.od techniczny migjsea w 0w MFZ: 15000714450

Nazwa: [MIEJSCE POENDC 1

Typ migjsca: whasne

Okresy zawiEszEnia] Profile medyczna] Lukalizacia] Cechy m\eisca] Profile Iaczania]

Dane przedsigbiorstwa
Fiegon: |33241812653578

Mazwa przedsicbiorstwa: |5TAFEY POZMAN 2000

Dane podstawowe
Wl czese kodu resort. [BE7 [+ komdrka dostosowana da 0zporzgdzenia M2
Mazwa komdrki |KDMDHKA POZNAR 1 0D 2010

[Data rozpocz. deiskaln: (2010-00-01 |5 E
Specjalnoié kom. org., charakter miejsca
FKod (I cz. kodu res ) [3010
Mazwa Ml cz. kodu res | |AMBULATDHIUM OGOLNE J

Migjsce dziabania |sta¥e J
Dane kontaktowe

Telefon do kierowika: ’7
Telefon do infarmacii ’W
Telefon do rejestracii ’W

Fam: ’7

E-mail: |

Data zakoricz. dzishaln.; (99951231 [+ E

Dsoba kontaktows:
Audres WA

Harmonogramy pracy komdrki |

M1 Zamkni

Rysunek 57 Zaktadka Komérka organizacyjna — przypisana do przedsiebiorstwa
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Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie @
Dddziat wol, NFZ: 1900 K Kad techniczny misisca w O NFZ: 1500014585 Typ migjsca: whasne

Nazwa: |F‘DZNAN B07 [POLNAZ)

Jednostka arg. E'HKEVHE.'E&E@"E] Okresy zawnaszema] Profile medyczne] Lokalizacia I Cechy m|e|sca] Profile leczenia

Dane przedsigbiorstwa

Regon: |

Mazwa przedsigbiorstwa; |

Dane podstawowe
VIl czgét kodu resort: [1601 [ komdrka dostosowana do rozporzadzenia M2

Nazwa komdrki: |KUMDHKA E01

Data rozpocz. dziataln: 20100101 & E Data zakoficz. dziakaln - (93931231 |+ E
Specjalno$é kom. org., charakter miejsca

Kod (Il cz. kodu res): |3072

Mazwa [VIIl cz. kodu res.): |AMEULATDF!IUM CHIRURGICZNE J

Migjsce dziskania: |sta}'e J
Dane kontaktowe

Telefon do kierovnika: ,7
Telefon do infarmaci: ,107
Telefon do rejestrac: ,1237

Fax: ,7 Dsoba kontaktowa: ,7 l
E-mail: | Adres Wit ,7

Harmonogramy pracy komarki |

j‘L Zamkni

Rysunekh58 Zakladka Komorka organizacyjna — przypisana do jednostki organizacyjnej

Z poziomu tej zaktadki mozna réwniez przejrze¢ harmonogram pracy komorki. W tym celu nalezy uzyé

przycisku Harmonogram pracy kamorki - ktory znajduje sie w dolnej czesci zaktadki. Wyswietlone
zostanie okno zawierajgce wykaz wszystkich harmonograméw pracy komorki:

[EfjLista okresow ohowiazywania harmonogramdw komérki

= |
& F4—F’udg\q§ 1L Zambni

Rysunek 59 Lista okres6w obowigzywania harmonogramoéw komorki

Opcja (4 F4-Podglac pozwala przejrzeé szczegoty wybranego z listy harmonogramu:
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Ks

Lisl:a pozycji harmonogramu

=0l x|

Dzien tygodnia Godzina poczatkowa
[

2k 1204
poniedziatel 1304 1523
poniedziatek 15:30 1a21
wiarek, 08:00 10:00
wiarek, 1300 1500
wiarek, 16:00 18:00
froda 08:00 10:00
froda 16:00 18:00
cawartek 08:00 10:00
cawartek 12:00 18:00
piatek 0z:00 1000
piatek 1200 1300
piatek 14:00 15:00
piatek 16:00 1700
piatek 1a00 19.00
piatek 20:00 2300
sobota 08:00 1500

=l

1. Zaroknii

Rysunek 60 Lista pozycji harmonogramu — komérka organizacyjna

3. Zakiadka Okresy dzialalnosci

v’ Zawiera informacje na temat dat poczgtku i konca okresu zawieszenia komorki

organizacyjnej

Karts mijsca udzielania éwiadczen - przeglacnic I e ]

Mddrlziat woj WFZ: |15-00 K Kod techniczny migjzea w 0w NFZ: | 1500074450 Typ migjsca: whashe

N azwa: |MIEJSEE POFNOC 1

Komdrka org. U Profile medyczna] Lukalizacia] Cechy m\eisca} Profile leczenia I

[Drata poczathku okiesu zaW|eszen|a|Dala korica okresu zawiaszaﬂial
2015-12- 2016-02-28
2034-12-m 2015-02-28

m,

j-'L Zamkni

Rysunek 61 Zaktadka Okresy zawieszenia

Sprawdzenia dokonywane podczas dodawanie miejsca do pozycji oferty:

v" Podczas dodawania miejsca udzielania $wiadczen do pozycii oferty innej niz w rodzaju RTM,

zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat:
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NFZ-KO 2014.03.2.4 [

‘.I Miejsce udzielania $wiadczen posiada okres zawieszenia na pierwszy
&/ dzier obowiazywania oferty.
Nie moina dodac wybranego miejsca do pozycji oferty.

v" Podczas dodawania miejsca do pozycji oferty w rodzaju RTM zostanie wyswietlony
nastepujgcy komunikat:
NFZ-KO 2014.03.24 Iﬁﬂ

@ "-.‘ Wybrane miejsce udzielania Swiadczen posiada okres zawieszenia
&' dziatalnoici na pierwszy dzien obowiazywania oferty lub zespotu RTM.
Nie mozna przypisac miejsca udzielania swiadezen do danego zespolu

RTM.

4. Zaktadka Profile medyczné (dla kazdego miejsca)
v" Funkcja ochrony zdrowia
v' Specjalnos$¢ komérki org

Karta miejsca udzielania swiadczen - przegladanie x|
Oddziak woj. HFZ: |15—DD K I K.od techniczry migjzca w 0w NFZ: I‘I 500003110 Typ migjsea: oboe
Nazwa:IPB-M IR S |1

Dane podwykonawcyl Jednostka org, | komérka org.  Frofile medyszne | Lokalizacial Cechy m\eiscal Profile leczenia

Funkcja ochrony zdiowia |Spec:|a\nos'c': komdrki oiganizacyjne| | ﬂ
HC.1.3.9. - POZOSTALA OPIEKA AMBULATORY.INA 53 - KARDIOLOGIA

HC.4.2. - DIAGNOSTYKA OBRAZDWA 53 - KARDIOLOGIA

HC.R.3. - BADANIA | ROZWOJ W OCHRONIE ZDROWIA 12 - KARDIOCHIRLURGIA

HC.R.5. - ZDROWIE SRODOWISKOWE 53 - KARDIOLOGIA

=l

{5 Hamonogram pracy profilu_

11 Zamknii |

Rysunek 62 Zaktadka Profile medyczne

Z poziomu tej zaktadki mozna rowniez przejrze¢ harmonogram pracy profilu. W tym celu nalezy uzy¢

przycisku fu.aamenogram pracy profily | ktory znajduje sie w dolnej czesci zaktadki.
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Lista okresow obowiazywania harmonogramow profilu ] 54

Obowigzuie od |Obowigzuie do

01 2009-02-07

Uwagi

= F4—Podg\q5| 1. Zamkrii

Rysunek 63 Lista okreséw obowigzywania harmonogramoéw profilu

Opcja (4 F4-Fodglac pozwala przejrze¢ szczegoty wybranego z listy harmonogramu:

Lista pozycji harmonogramu _ | Dlﬂ
Dzieri tygodnia Godzina poczatkowa Godzina kofcowa ﬂ
poniedziatek

$roda 0700 1700

=
L Zamkrii |

Rysunek 64 Lista pozycji harmonogramu - profil komoérki

Uwaga!

Opcja F4-Podglad bedzie nieaktywna w przypadku, gdy harmonogram profilu jest zgodny z komérkag
organizacyjng. Wéwczas w oknie Lista okreséw obowigzywania harmonograméw profilu pojawi sie
odpowiednia uwaga:
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[ Lista okresiw obowiazywania harmonogramiw profilu o) x|

5

Dbowigzuje do - [Uwa

i reraigsd 1 Zamknii |

Rysunek 65 Lista okresow obowigzywania harmonogramow profilu - zgodno$¢é harmonogramu

5. Zaktadka Lokalizacja (dla kazdego miejsca)
v' Adres
v’ Szczegdtowe cechy lokalizacji

Karta miejsca udzielania swiadczer - przegladanie x|
Dddziat waj. NFZ: I‘I 500 jK Kod techniczny misjsca w O MFZ: [1500003229 Typ migjsca: whasne
Mazwa: IPDHADNIA choTHn

Cechy m|e|sca| Prafile leczenia I

Jednostka org. | K.omdrka org | Profile medyczne

Adres
Kod pocztowy: [B0988 PocataWOLSZTYN

Migjzcomod: IWnIszt_un ﬂl

[

Mr domuflokalu; |3 4 I

Cechy lokalizacii:
D [Cecha i artodd ]
Z 1500000265 Rodzaj budynku Parterowy
| ] 1500000265 Winda dostozowana dla osdb niepetnospravwnych Tak, dostosowana o
| ] 1500000265 Przyimowanie wozkaw inwalidzkich Tak
|_|1500000265 Padjazd Tak
| | 1500000265 Automatyczne dizwi Tak
| | 1500000265  tazienka i toaleta dostozawana dla osdb niepetnospravwnych Tak —
| | 1500000265 Karytarze przpstosowane dla osdb niepetnosprawnych Mie
| | 1500000265 Czy pomieszczenia w kidch przebywaia pacienci 23 klimatyzowane Tak
| | 1500000285 Parking dla $wiadczeniobiorcdm Tak, bezpkatny
|| 1500000265 Nr linil kamurik acil publiczne] 228,134,787
-
T, s
L Zamknii

Rysunek 66 Zaktadka Lokalizacja

6. Zaktadka Cechy miejsca (dla kazdego miejsca)
v' Cechy zalezne od specjalnosci komorki organizacyjne;j
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AN

8.
v

Karta miejsca udzielania Swiadczen - przegladanie x|
Dddzist waj. NFZ: |15-00 K I Kod techniczny migjsca w OW N!—Z:|1500009229 Typ miejsca: whasne
Mazwa: [FORADNIA 2777
Jednostka org, I Kamdrka org. | Profile medyczne | Lokalizacia { Carhy miEiSCﬂi Frafil leczenia |
Cechy zalezne od jalnofci komorki i inej:
D [Cecha [iwartose [4]
|#|1500000024 | CZv POMIESZCZENIA W KTORYCH PRZEE WAL PACJENC] 54 KLIMATYZOWANE Tak
1500000025 | LICZEA GABIMETOW LEKARSKICH 2

| 1500000026 GABINET ZABIEGOWY
| _|1500000027 SRODKI TRANSPORTU SPELNIAM CECHY TECHMICZME | JARDSCIOWE OKRESLOME W POLSKICH MORN

]
Nie

o

j'L Zamk.nij

Rysunek 67 Zaktadka Cechy miejsca

Zaktadka Dane podwykonawcy (dla miejsca obcego)
Dane identyfikacyjne

Adres siedziby

Umowa /promesa umowy o0 podwykonawstwo

Karta miejsca udzielania swiadczei - przegladanie

Oddzizt woj, NFZ: (1500 K I Kod techniczny migjsca w O NFZ |15nunnm1n Typ migjsca: oboe

Hazwa IF’B-M e 0 & Z 7. KARDID

;Dane DUdW}'koﬂaWC}"IJednnstka arg. | K.omérka org. | Profile medycznel Lnkahzaqal Cechy m|e|sca| Profile Iaczenlal

Dane identyfikacyine

Oddziat waj. MFZ: I K. Fod swiadczeniodawey-podwykonawey w bazie 0w NFZ:

Nazwa: I

NIP: I
REGON I

K.od pocztowy: I Poczta: I

Adres siedziby

Migjscowost: I

Uiiea |

Umowa / Promesa zawarcia umowy o podwykonawstwo

Urmowea/Promesa Zakres umowy:
Status ¥ Podiykonywanie pebnpch zakiestw swiadezer
Data obowigzywania umowy od I c EI@ ¥ Podiykanywaniz wybranych Swiadezef z zakresu
Data obowigzywania umowy do I <= EE ¥ Podiykanywanie ustun niszbednych do udzielenia Suwisdezznia

j-_L Zamknij

Rysunek 68 Zaktadka Dane podwykonawcy

Zaktadka Profile leczenia
Nazwa profilu leczenia
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Karta miejeca udzielania éwiadczer - przegladanie

Deldziak waj. NI2:|15'UU K Kod techniczry misisea w O NFZ: [1500071364

x|

Typ migjsca: whasne

Mazwa: ISANATDH\LIM UZDROMWwISE

Jednostka Drg.| Komdika arg I Praofile medyczne Loka\izaqal Cechy migjsca  Profile leczenia I

Dostephodc

1 Zamkni

Rysunek 69 Zaktadka Profile leczenia

Z poziomu tej zaktadki mozna rowniez podejrze¢ informacje o dostepnosci (okresie obowigzywania)

wybranego profilu leczenia. W tym celu nalezy uzyé przycisku = POsPNESE i6ry znajduje sie w dolnej
czesci zaktadki. Wyswietlone zostanie wowczas okno zawierajgce informacje o okresie/okresach

dostepnosci (data poczatku dostepnosci oraz data korca dostepnosci)

52 Okresy dostepnosci profilu leczenia

DATA_OD -DATA_DD

2003-02-01 | 2003-12-31

14

~=101x]
o Ok | X Aruij

Rysunek 70 Okresy dostepnosci profilu leczenia

6.4 Personel medyczny

Zasoby personalne swiadczeniodawcy mozna przeglada¢ po wybraniu z gtdwnego okna programu

menu Struktura potencjatu swiadczeniodawcy/Personel medyczny.
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i NF2-KO wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 o [=] ]

Rézne Portal 5201 | Strukbura potencjahu swiadczeniodawoy  Kornkurs ofert  Stowniki - Narzedzia  Informacie

Dane Swiadczeniodawey
Unowy o podwykonawstuo Chrl+U

Miejsca udzielania swiadczer

Perzonel medyczny Chrl+L I
Sprzet medyczny | Srodki transportu Chrl+5
Procedury/zabiegi

Stownik produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

Stowwnik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

(ST [ |uzytkownik: Systemu Administrator 4

Rysunek 71 Menu Personel medyczny

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg personelu medycznego:

1ol x|
Oddziak waj. NFZ: K [~ Pokaz nieaklywnych Zastosu) |
Migjzce: I dowolne - ﬂl Ii_i_i m@

|Pracuwnik PESEL il
J Michal EB08Z22411
3 Bolestaw BR082233E
K ski Adam BA050555E
K ki Tomasz FalRE kel
K wska Anna BI0F14120
F L Anna T7OEO201E
£ Grzegorz E908265912
¢ Jan 81021113¢
Al awska Ewa 800502857

|
Szukaj wg INazwiskD,Im\e j I F7-Szuka +|0
Fd-Podglad | {25 F3-Drukui 1. Zamkni

Rysunek 72 Lista personelu medycznego

Na liscie widoczne sg informacje:
v" Imie i nazwisko osoby personelu,
v Nr PESEL.
Na liscie personelu znajdujg sie:
e 0soby personelu zatrudnione w miejscach wykonywania danego swiadczeniodawcy,
e 0soby personelu zatrudnione u podwykonawcow.

W gornej czesci okna z listg osob personelu znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na
wyszukanie zasobow wedtug kryteridw:
v' Oddziat Wojewddzki NFZ,
v' Miejsce wykonywania (miejsce zatrudnienia osoby) - nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc
wykonywania $wiadczen,
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v Pole daty (mozliwo$¢ wyswietlenia stanu danych na okreslony dzien),
v Aktywnos$¢ osoby personelu.
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

Ponizej listy personelu znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr
Szukaj wg. Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:

o Nazwisko i imie,

e PESEL.
Jezeli wigczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym
wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordow na liscie.

6.4.1 Przegladanie danych osoby personelu

Z poziomu listy personelu mozna przeglgda¢ szczegdtowe informacje na temat okreslonej osoby
personelu medycznego. W tym celu nalezy zaznaczyé osobe na liscie, a nastepnie uzyé

przycisku F“'P”dg"ﬂd. Zostanie wyswietlona karta zawierajgca szczegotowe informacje o wybranej
osobie.
Na karcie tej znajdujg sie nastepujgce dane:

1. Dane podstawowe:
v" Nazwisko,
v Imie,
v' PESEL,
v"Informacje o wyksztatceniu

]

| Zatrudnienie | Uprawnienia zawodawe I Zawody medyczne/specialnns’cil Kampetencie, umigjgtnosci | Doswiadozenia zawodowe I

Dane osobowe
Mazwizko: I.' R
Imig: JANNA
PESEL: |72
Wyksztatcenie
wyizze medyczne - bptuk licenciata
Wprowadzik: [ADMINISTRATOR SYSTEMU ] |2oos-1 024 @E J"'Lzamknii
Rysunek 73 Zaktadka Podstawowe
2. Zatrudnienie:
Informacje o zatrudnieniu
v' Okres zatrudnienia u $wiadczeniodawcy,
v" Nazwa $wiadczeniodawcy zatrudniajgcego,
v' Sredni miesieczny czas pracy,
Informacje o miejscu/miejscach zatrudnienia

v" Okres zatrudnienia w miejscu zatrudnienia,
v" Nazwa miejsca zatrudnienia,
v’ Zawdd osoby w miejscu zatrudnienia,
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v" Funkcja osoby w miejscu zatrudnienia,

Karta pracownika medycznego - przegladanie x|

Podstawowe  Zatiudnierie | Uprawnienia zawn\:lnwel Zawody medpczne/specialnogci | Kompetencie, umie\elnnécil Doswiadczenia zawudnwel

Zatrudnienie

|Zatrudn\ony | Swiadozeniodawsa
ﬂ od 2008-10-01, bezterminown 150000004 - ZaK£4D OPIEK] ZDROWOTHE] - WOLSZTYN
K1 0|

Sr. miesigcany czas pracy: 120k

Miejsca pracy

Zatudniony igjsce -
1500009339 - PORADNIA SPEC-KARDIOLOG
-10- 1500003400 - PORADNIA SPEC-CHOROEY WEWNETRZNE
Ll_l

4] |

Zawid: 223128 - LEKARZ - KARDIOLOGIA

Furkcia: KIERDWNIK STACI/0SRODKA

Tygodniowy czas pracy: 13h Harmanogram pracy |

‘wiprowadzik: [ADMINISTRATOR SYSTEMU | |2UDS-1 0-24 E—Iﬁ l-'L Zamknij

Rysunek 74 Zaktadka Zatrudnienie

Uprawnienia zawodowe:

Grupa zawodowa,

Data,

Nr prawa wykonywania zawodu,

CARw

Karta pracownika medycznego - przegladanie jl

F'Ddstawowel Zatrudnienie  Uprawnienia zawodowe |Zawody medycznez‘spemalms’cll Kompetencie, um|e|etno§c|| Dofwiadczenia zawodowel

Grupa zawodowa Data |Nr prawa wyk. zaw. I
2005-03-15 1234565

F2- Dodsi s |

Wrowadzi: [ADMINISTRATOR SYSTEMU /] [20081024 [2fH L Zamkrii

Rysunek 75 Zaktadka Uprawnienia zawodowe

Po wybraniu opcji F4APodglad wyswietlona zostanie szczegétowa informacja o uprawnieniu:

=il

Rodzaj uprawrienia: |2231 LEKARZE _I

Diata uzyskania: |2UU5'09-1 5 3@

Organ nadajaoy: IDKHEGDW’A IZB4 LERARSKA W KRAKDWIE (57) _I

IL Zarmknij

Rysunek 76 Szczegéty uprawnienia zawodowego
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4, Zawody medyczne/specjalnosci:
4 Kod zawodu/specjalnosci,
v Nazwa zawodu/specjalnosci,
v Stopien specjalizacij,
v Data otwarcia,
4 Data uzyskania.
x
F‘odstawowel Zatrudmenial Uprawnienia zawodowe  Zawody medpczne/specialnogci | Kompetencie, urmeietnosicil Dofwiadczenia zawodowal
Stopien specjalizaci =
W trak e
| st specjalizacii 2001-08-04
=
Zawdd medyczny / specjalnoit Stopier specializaci
223103 lekarz - chiuigia ogdlna _SI IB. “w trakcie j Data obwarcia specislizacyi [2002-08-16 E E
\Wiprowadzi IADMINISTHATDH SYSTEMU | I2DUS-1D-24 |3-|§ j'Lzamkmi |
Rysunek 77 Zaktadka zawody medyczne/specjalnosci
5. Zawody medyczne/specjalnosci:
4 Data uzyskania,
4 Nazwa kompetencji/lumiejetnosci
x
F‘odstawowal Zatrudnieniel Uprawnienia zawndowal Zawady medyczne/specjalnogei oéwiadczenia zawodowe I
[ ata uzyskania INazwa I 1=
2001-10-03 UMIEJETHOSC W ZAKRESIE ECHOKARDIOGRAFI | KARDIOLDGI PRENATALNEY
2001-10-05 UMIEJETHOSCI Z ZAKRESL ECHOKARDIOGRAFIA
‘wiprowadzir, |ADMINISTRATOR SYSTEMU ﬂl |2DDB-1D-24 @E j'L Zamkrii |
Rysunek 78 Zaktadka Kompetencje/umiejetnosci
6. Doswiadczenia zawodowe:

v Nazwa doswiadczenia.
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Karta pracownika medycznego - przegladanie il

Podstawowel Zatrudnieniel Uprawnienia zawodowel Zawody medycznelspecialnosci | Kompetencie, umigjetnosci

Mazwa |
STAZ W LECZMICTWIE STACJOMARMYM CO MAJMMIES 1 ROK

Woiowadzik: [ADMINISTRATOR SYSTEMU | |2noa-1 0-24 E]E j-'LZamKnii |
Rysunek 79 Zaktadka Doswiadczenia zawodowe

6.4.2 Wydruk listy pracownikéw medycznych

Z poziomu okna Lista personelu medycznego istnieje mozliwo$¢ wydrukowania listy pracownikow
ﬁFS-Drukui

wprowadzonych do bazy za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w
ktérym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczgce drukarki, iloSci drukowanych stron,

itp.
Drukuj E|
Diukarka
Mazwa  |\\BIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
Zakne Lizzba kopii

o Wazustkie [ 2 strony | Liczba kopil I1 vi

" Stony od |1 vl do I'I vl
& Podglad | JDK x Anuluj |

Rysunek 80 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczyé, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podglagdu. Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikngé
przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
v najpierw uzupetni¢ poszczegolne parametry dotyczgce drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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\?’) Czy na pewno choesz drukowad ¢

Rysunek 81 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy pracownikéw medycznych.

6.5 Zasoby swiadczeniodawcy

Zasoby s$wiadczeniodawcy — sprzet medyczny, $rodki transportu i pomieszczenia mozna
przegladaé po wybraniu z gtébwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Zasoby swiadczeniodawcy.

I NFZ-KO wersja 2011.08.0.1 GDR 2011.8.0.2 — Iﬂlﬂ
Rééne  Porkal SZ01 | Strukkura potencjafu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy
Umowy o podwrykonawstwo ChrlL

Migjsca udzielania swiadczen

Personel medyczny Chrl+L
Persone RTM
Za: dczeniodawcy I

Procedury/zabiegi

Stawnik produktow handlowych (Zaopatrzenie)
Stownik zestawdw produkkdw handiowych (Zaopatrzenie)

[CinFzKD [ |Uzytkownik: Systemu Administrakor v

Rysunek 82 Menu Zasoby swiadczeniodawcy

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg posiadanych zasobdw:
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) Lista zasobdéw swiadczeniodawcy

Od.MFZ. I K I Migjsce stacionawania: I dowolne -
W5ZYSTRIE 'I

=1olx|

ﬂl Zastosuj

1D tech

Producent/Marka
AMBULANS MERCEDES BENZ

Model / Mazwa pomieszcz.
(=7
739 pojaz

d AMBULANS MERCEDES W -
752 | pojazd AMBULANS MERCEDES [oeeieli] 2007 | 5K29371 2008-01-01
795 | pojazd AMBULANS MERCEDES C1en 2008 PO29371 2009-01-01
822 | pojazd AMBULANS MERCEDES C180 2008 | PO23371 2010-01-01
9689 | pojazd AMBULANS PB 2010-08-27 TEST A 20104227
1461 | pojazd AMBULANS DROGOWY MERCEDES 100 2009 | ABM1000 20110315
253 | sprzgt AMPLIFON PRODUCENT SPRZETL ABCZ441200 20071 | Z+/2001/2 2005-10-10
1440 spragt APLIFON SAMSS Add 2010 \WwWD34 2011-01-01
1441 | sprzgt ANGIDGRAF FERS Z3 2011 w21 2011-01-0
1493 | sprzet ANGIDGRAF SIEM D2 2012 | KAIDSDA 2012-0312
BB | spragt ANGIOKARDIDGRAF MODEL 2001 | 2442001
E73 | spragt APARAT [MODUL] DO OZNACZE DOTAL 2z 2008-01-01
1295 | sprzgt APSRAT DO POMIARL CISNIENI SIEMENS 2009/09 2009-04-15
256 | spragt APARAT DO ZNIECZULAMIA  PRODUCENT ZAR D 72000 20071 | Dw/2000/Z-1 | 2005-10-10
512 spragt APARAT DO ZNIECZULAMIA - PRODUCENT 2M ZN 2000 2000 Z2M 2000/2 2007-10-01
409 | sprzgt DEFIBRYLATOR PRODUCENT BVC BYC100 2000 BVC200 2007-10-
E48 | spragt DEFIERYLATOR HOSP. RADZ. CAFODOB. DOST 1938 789
1308 | spragt DEFIERYLATOR SIEMENS 1234 2008 | 200201 20110719
1447 | pomieszczenie | GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAE GABINET ZABIEGOWY MAT 2012:01-m
1459 | pomigszezenis | GABINET DIAGNOSTYCZNO-ZAR GABINET DO ZABIEGOW 2011-10-01 a‘l
Dkresy dostepnosci:
0d IDo Liczba Nazwa miejsca IAdles I
2010-01-01 1 Migjsce podwykonawcy nie udostepnione w umowie
K1 @l
Szukaj wa: INazwa j I Ev:Szuka

&t F4-F‘odglaﬂ

ﬁ Zamkni]

Rysunek 83 Lista zasobéw swiadczeniodawcy

Na liscie widoczne sg informacje:

Identyfikator techniczny — identyfikator zasobu w systemie NFZ
Rodzaj zasobu: sprzet,srodek transportu, pomieszczenie
Nazwa

Producent/marka

Model/nazwa pomieszczenia

Rok produkgiji

Nr seryjny/nr rejestracyjny

Data poczagtku posiadania zasobu

NN N NN NN

W dolnej czesci okna z listg zasoboéw widoczne sg informacje charakteryzujgce dostepnosé zasobu:

Data od — data poczatku dostepnosci zasobu,
Data do — data konhca dostepnosci zasobu,
Liczba — liczba udostepnionych egzemplarzy,

AN NN

udostepnione w umowie,
v' Adres — adres miejsca wlasnego/miejsca podwykonawcy

Uwaga!

Jezeli miejsce podwykonawcy nie zostato udostepnione s$wiadczeniodawcy w umowie wéwczas w
kolumnie Nazwa miejsca zostanie wyswietlona informacja: Miejsce podwykonawcy nie udostepnione w

umowie

Ponizej znajduje sie panel wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie danych poprzez filtr Szukaj wg.

Po wybraniu jednego z kryteriow wyszukiwania:
e nazwa,
e producent,
e model/nazwa pom,
e nr seryjny/rejestracyjny,

Nazwa miejsca — nazwa miejsca wiasnego lub miejsca podwykonawcy, ktére zostato

w polu obok nalezy wpisa¢ szukany cigg znakow. Jezeli wkgczona jest funkcja auto -wyszukiwania lista
zostanie automatycznie odswiezona (w przeciwnym wypadku nalezy uzy¢ przycisku F7Szukaj)

W prawym dolnym rogu okna znajduje sie ikona kalkulatora umozliwiajgca zliczenie wyswietlonych
rekordow na liscie.
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W godrnej czesci okna z listg miejsc znajduje sie drugi panel wyszukiwania pozwalajgcy na wyszukanie
zasobu wedtug kryteriow:

v Oddziat Wojewddzki NFZ,

v' Miejsce stacjonowania (nalezy wybra¢ miejsce z listy miejsc wykonywania $wiadczen)

v" Rodzaj zasobu: wszystkie/sprzet/srodek transportu/pomieszczenie
Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj.

6.5.1 Przegladanie danych zasobu

Z poziomu listy zasobow mozna przeglgdaé szczegdtowe informacje na temat okreslonego
sprzetu,srodka transportu lub pomieszczenia. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrany zaséb na liscie, a

nastepnie uzy¢ przycisku 42 F4Podalad Zostanie wyswietlona karta zawierajaca szczegotowe informacie
0 wybranym zasobie.

Na karcie tej znajdujg sie nastepujgce dane:

1. Dane ogdlne:

v" Rodzaj zasobu: sprzet medyczny/ $rodek transportu/pomieszczenie

v/ Status: posiadam/bede posiadat

v' Typ: wiasny/obcy

2. Zaktadka Dane podstawowe:

v' Dane identyfikacyjne

v' Informacje dodatkowe — informacje te sg specyficzne dla danego rodzaju danych- odrebne dla

srodka transportu, sprzetu medycznego i pomieszczenia

2asib swiadczeniodawcy x|

% sprzet medpczhg (" pomieszczetie % posiadann

€ grodek transportu " bede posiadal

& whasny INzoz Spec- . M

 podwpkonawey:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy
Dane identyfik acyjne:
Nazwa;IKTG FARDIOTOROGRAF Kod UMDNS-I‘IHH
Producent:lF’HDD LY
Model: [2003/01

Fiok produk.cii: IZUUS

Informacie dodatkowe:
¥ | Urnowa sengizowa guarantujaca sprawnose
[¥ Posiada atest

Rysunek 84 Dane podstawowe- sprzet
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Zasob swiadczeniodawcy

| spreet medyczhy | pomieszczenie ¥ posiadam

% srodek tansparty RTM

| bede posiadal

= whasny:

INznz .

. ]
© poduykonaws:

Dane podstawoms | Cechy dodatkowe | Opis dodatkowy
Dane identyfikacyine:

Nazwa;'AMEULANS

Kod UMDNS_|12345
Marka:[MERCEDES

Model [y

ok produlci |2DD4 Mr rejestracyjny: |KVR123

Informacie dodatkowe:

[¥ Wrnowa sensisowa gwarantijaca sprawnose Data homologacii: | 2005-05-12 Typ ambularsu IW 'I

[¥ Posiada atest

Mumer homologacii I1 23

Pojemnode sinika w cm: |SD Numer VIN |

Zamkﬂ__u_é

Rysunek 85 Zaktadka Dane podstawowe — srodek transportu

Zasdb swiadczeniodawcy

x|
| sprzet medpseny ¥ | pomieszceenic % posiadam
| Srodek transporty RTHM € bede posiadal
& wkasny: INzoz ﬂl
€ podwylkonawsy:

Dane podstamowe I Cechy dodatkowe I Opiz dodatkowy
Dane identylikacyne:

Nazwar| GABINET ZABIE GOWY

Nazwa pomieszezenia: IGABINE T DO ZABIEGOW MEDYCZNYCH

Rysunek 86 Zaktadka Dane podstawowe — pomieszczenie

3. Zakiadka Cechy dodatkowe:

v" Kod cechy

v" Nazwa cechy
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Sprzet medyczny / srodek transportu il
& posiadam
% sprzet medyczny £ fodek fransport
| bede posiadal od:

& whasny: IZakkad Opieki Zdrowotne] M
| podwykonamey:

Dane podstawaows  Cechy dodatkowe I Opiz dodatkow I

Kod cechy |Nazwa cechy |
1500000175 Z KARDIOMONITORERM

Rysunek 87 Zaktadka Cechy podstawowe

4, Zaktadka Opis dodatkowy
v' Treé¢ opisu dodatkowego

Sprzet medyczny / srodek transportu 5[
| posiadam
& spizet medyczny £ Sodek ransporty .
= bede posiadsh od:

& whasny IZakl’ad Opieki Zdrawotne| M
| podiykanawcy:

Dane podstaviore | Cechy dodatkowe  Opis dodatkowy

sprzgt posiada dodatkowe, ponadstandardowe wyposazenie

Rysunek 88 Zaktadka Opis dodatkowy

6.6 Procedury/zabiegi

W przypadku $wiadczeniodawcéw realizujgcych swiadczenia w rodzaju Leczenie Uzdrowiskowe czesto
istnieje potrzeba przekazania w ofercie informacji o procedurach lub zabiegach realizowanych w danym
miejscu wykonywania: uzdrowisko, szpital uzdrowiskowy itd. Jest to informacja wymagana w procesie

zawierania kontraktow.

Swiadczeniodawca definiuje realizowane procedury/zabiegi w Portalu SZOI, ktére sg pobierane do
aplikacji NFZ-KO w profilu swiadczeniodawcy. Informacje o procedurach/zabiegach mozna przegladaé
po wybraniu z gtébwnego okna programu menu Struktura potencjatu

swiadczeniodawcy/Procedury/zabiegi.
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ol
Rézne Portal SZOL | Strukbura patenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki - Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umnowy o podwykonawstwao ChrlU

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medyezny CtrHL
Sprzet medyczny [ grodki transporty CtrH+5
Procet gi

Stownil produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)
Stawnik zestawdw produkkdw handlowych (Zaopatrzenie)

|cawFzko_05154 I [U2ytkowniks Systemu Administrator 4
Rysunek 89 Menu Procedury/zabiegi
Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg procedur/zabiegow:

HHLista procedur / zabiegaw =

OdNFZ: K | Migjsce stacjionowania ISANATDHIUM UZDROWISKDWE "ZDROJ"

Procedury/zabiegi dostgpne w (5 misjzcu ¢ lokalizacii ¢ poza lokalizacis - whasne ¢ poza lokalizaciz - obce

Miefsce - kod | Misjsos - nazwa [od [Hazwa B
1500011364 | SANATORIUM UZDROWISKOWE ) 88721 ECHOKARDIOGRAFIA

369

TORIUM UZD

h A0l ERLCA,
ATORIUM UZDRO

BWwODDWYCH MACZYR KRWIO

[N

Dkresp dostepnoéei:
0d |oe
2009-03-01 | 2003-06-30
2003-08-01 |200912-31

B4 F3 Diuku L Zamknii

Rysunek 90 Lista procedur/zabiegéw

»

K

[N}

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane:

v" Kod miejsca wykonywania $wiadczen,

v" Nazwa miejsca wykonywania $wiadczen,
v" Kod procedury/zabiegu,

v" Nazwa procedury/zabiegu

W dolnej czesci okna znajduje sie informacja o okresach dostepnosci procedury/zabiegu — informujg one
o czasie, w ktérym w wybranym miejscu mozliwe jest wykonywanie danej procedury/zabiegu.

W gérnej czedci listy znajdujg sie filtry umozliwiajace wyszukiwanie informacji wedtug nastepujgcych
kryteriow:

e (Oddziat NFZ,

e Miejsce stacjonowania
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B o) .
Opcja pozwala na wydruk wyselekcjonowanej listy procedur/zabiegow.

6.7 Stownik produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwagal!

Aby przeglada¢ stownik produktéw handlowych nalezy wczesniej wykonaé import
@ zestawoéw produktéw. Operacja importu zostala opisana w czesci Import zestawéw
produktow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujgcych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Dane produktéw handlowych mozna
przeglada¢ po wybraniu z gldbwnego okna programu menu Struktura potencjatu
swiadczeniodawcy/Stownik produktéw handlowych (zaopatrzenie).

[finFz-ko wersja 2009.09.0.4 GDR 2009.1.1.1 _(Ol x|
Rézne Portal SZ0T | Struktura potencjatu swiadczeniodawcy  Konkurs ofert  Stowniki - Marzgdzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umawy o podwykonawstwo Chrl+U
Migjsca udzielania swiadczeri

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny [ srodki bransporku Chrl+5

Stownik produkkéw handlowych (Zaopatrzenie)

Stawnik zestawdw produltdw handlawych (Zaopatrzenie)

(=) [ [Uzytkownik: Systemu Administrator v

Rysunek 91 Menu Stownik produktéw handlowych

Po wybraniu menu wyswietlone zostanie okno z listg produktéw handlowych:
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Lista przedmiotdw ortopedycznych i srodkéw pomocniczych - Ellil
Frodukt | _.| odnFz:| K[ Zastosui
a

801F g112.03 1098 T Proteza podudzia
sa0FP 9113.08 705N Proteza uda
9200 4 9232.m 08T Whktadka uszna

=

KIN
Szukaj wg: INazwa j I Freseuka
Impart | T F-Dods] | ﬁFd-F‘ndglq:I 1 Fe-Asuri | FS-Dlukuil j"L Zarknij

Rysunek 92 Lista przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane produktu:

v" Kod produktu — jest to nadawany przez $wiadczeniodawce jego wtasny kod handlowy produktu,
po ktérym identyfikuje przedmiot

v" Kod produktu wg NFZ ,

v' Cena brutto,

v'ldentyfikator zamoéwienia: T-TAK (zaméwienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:

ImPott | import zestawow produktow handlowych,

[4 F4-Podglad | _ podglad informacji o produkcie,
FS-Dlukui

— wydruk wyselekcjonowanej listy produktow,

(]

- zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosu | wyszukanie produktéw na liscie,

i

gamkod ] wyjscie z okna.

6.7.1 Przegladanie informacji o produkcie handlowym

Aby uzyskaé szczegotowe informacje na temat wybranego produktu handlowego nalezy podswietli¢ go

na licie, a nastepnie uzy¢ przycisku I@. Wyswietlone zostanie okno z danymi okreslonego
produktu:
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Karta przedmiotu ortopedycznego / érodka pomocniczego - przegladanie x|

Fod [3231P
Mazwa [BFARAT SEUCHOWY
Producent IF‘HDDLIEENT ABC
Model [Z4/2000

Ma specjalne zamdwienie T

Rysunek 93 Podglad danych produktu handlowego

Na karcie podglagdu widoczne sg nastepujace informacje:

Kod,

Nazwa produktu,

Producent,

Model,

Znacznik zamoéwienia (T-na specjalne zamodwienie, N-produkt gotowy do sprzedazy, bez
zamowienia)

ANENENENEN

6.7.2 Wyszukiwanie produktu handlowego

Produkty handlowe mozna wyszuka¢ wedtug filtrow znajdujgcych sie w gornej czesci okna:
e Produkt,
e Oddziat NFZ

Po wybraniu kryterium wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ dane stosujgc kryterium Nazwa dostepne w polu Szukaj wg .
W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb
poszukiwany produkt zostanie wyswietlony na liscie.

6.7.3 Wydruk listy produktéw handlowych

Na poziomie okna Lista produktéw handlowych zostata wprowadzona mozliwos¢ wydrukowania listy

produktéw za pomocg opcji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno Drukuj, w ktorym
uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczgce drukarki, ilosci drukowanych stron, itp.

Drukuj §|

—Drukarka
Mazwa | MBIGBLUENS amsung ML-2250 Series |
Zakre Lizzba kopi

& Wzysthie [ 2 shony | Liczba kapi |1 3.

" Strony od |1 vl do I'I vl
& Fodglad | JEIK x Anuluj |

Rysunek 94 Okno ustawiania opcji wydruku

Jesli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

Strona 66 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

SEIE
||y w | m|m|mlea) & Mz

trona 171 [Powieksaenie : B4%  Domydina drukarks | POECrestor

Rysunek 95 Podglad wydruku listy produktéw

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podgladu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
v' najpierw uzupei¢ poszczegolne parametry dotyczgce drukarki i wydruku,
v klikng¢ przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:

Pytanie |£|

“‘?f) Czy na pewno choesz drukowacd ¢

Rysunek 96 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy produktéw handlowych.

6.8 Stownik zestawéw produktéw handlowych (zaopatrzenie)

Uwaga!

Aby przegladaé¢ stownik zestawéw produktéow handlowych nalezy wczesniej wykonaé
@ import zestawoéw produktéw. Operacja importu zostala opisana w czesci Import zestawéw

produktow handlowych (zaopatrzenie)

Dla oferentéw przygotowujgcych wnioski w rodzaju zaopatrzenie w przedmioty ortopedyczne i $rodki
pomocnicze istotne sg informacje o produktach handlowych. Produkty handlowe sg pogrupowane w
zestawy, ktdre oferent samodzielnie definiuje w Portalu SZOI. Dzieki pogrupowaniu produktéw w zestawy
tworzenie wniosku na zaopatrzenie jest znacznie tatwiejsze i szybsze. Zestawy sg importowane z Portalu
SZOI w pliku *.OFZ (funkcja importu produktéw i zestawow handlowych zostata opisana w czesci Import
zestawow produktéw handlowych)

Przegladanie zaimportowanych zestawéw produktéw handlowych jest mozliwe po wybraniu z gtéwnego
okna programu menu Struktura potencjalu swiadczeniodawcy/Stownik zestawéw produktow
handlowych (zaopatrzenie).
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f#iNF2-K0 wersja 2010.02.1.2, GDR 2010.1.1.1 =laxi
Rozne Portal 5201 | Struktura potenciatu swiadczeniodawey  Konkurs ofert  Stowniki  Marzedzia  Informacie

Dane swiadczeniodawcy

Umawy o podwykanawstwo Chrl+U

Migjsca udzielania swiadczer

Personel medyczny Chrl+L
Sprzet medyczny | srodki bransportu Chrl+5
Praceduryzabiegi

Stownik produktdw handlovwych (Zaopatrzenie)
Stoveni dve produktdw hane (Z

|C:'LNFZ-KO | |le'ytknwnik: Systemu Administratar v

Rysunek 97 Menu Stownik zestawow produktéw handlowych

Po wybraniu menu wys$wietlone zostanie okno z listg zestawow produktéw handlowych:

Lista zestawdw produktow handlowych =10 ﬂ
OdNFZ K Zastosu] |

Ni 0w HFZ Data zabwierdzenia |Rodza) zaop. |Nazwa =

Y

K1
Szukaj wa: INazwa j I‘ F7-Szukal
= FSVPDZ}ICi% B F3 Dk j-'L Zamkni |

Rysunek 98 Lista zestawoéw przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw pomocniczych

Na liscie widoczne sg nastepujgce dane zestawu:

Numer zestawu,
Oddziat Wojewddzki NFZ,
Data zatwierdzenie zestawu,
Rodzaj zaopatrzenia:
o AS — Aparaty Stuchowe,
o PO - Przedmioty Ortopedyczne,
o SO - Srodki Optyczne,
o SP — Srodki Pomocnicze
v" Nazwa zestawu produktow.

AN NN

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na:
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2= FaFozycie | _ o4glad produktow w zestawie,

B d 1 . - .
P30k | wydruk wyselekcjonowanej listy zestawow,

- Zliczenie rekorddéw na liscie,

Zastosul | _ wyszukanie zestawow na licie,

T Zamknii

i

— wyjscie z okna.
6.8.1 Przegladanie pozycji zestawu produktéw handlowych

Z poziomu listy zestawdw istnieje mozliwos¢ przejrzenia szczegotdbw wybranego zestawu. Po

zaznaczeniu zestawu na liscie i uzyciu przycisku mozna przejrze¢ liste produktow
znajdujgcych sie w danym zestawie. Wyswietlone wowczas zostanie okno:

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NR2-PROTEZY — E||£|
Kod_produkiu Cena_brutto |Mazwa_produktu

M 705 | Proteza uda

80P 1203 T 109.8 Proteza podudzia

i s
FE-Druku\l 1, Zamknii
Rysunek 99 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

W oknie listy produktéw widoczne sg nastepujace informacje:

Kod produktu,

Kod produktu wg NFZ ,

Cena brutto,

Identyfikator zamoéwienia: T-TAK (zamowienie indywidualne), N-NIE (produkt gotowy do
sprzedazy)

v" Nazwa handlowa produktu

ANENENEN

Z poziomu tego okna mozliwe jest wydrukowanie wszystkich produktéw znajdujgcych sie w danym
zestawie poprzez przycisk FODrukuj.

6.8.2 Wyszukiwanie zestawu produktéw handlowych

Zestawy produktéw handlowych mozna wyszukac¢ wedtug filtru: Oddziat NFZ znajdujgcego sie w gérnej

czesci okna. Po wybraniu danego OW NFZ nalezy uzy¢ przycisku [ Zastasul |

Druga opcja filtrowania pozwala wyszuka¢ zestawy stosujgc kryterium Nazwa lub Kod dostepnego w
dolnej czesci okna, w polu Szukaj wg. Po wybraniu kryterium wyszukiwania w polu obok nalezy podaé
kilka pierwszych znakdéw z wyszukiwanego zakresu. W ten sposéb poszukiwany zestaw zostanie
wyswietlony na liscie.
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6.8.3 Wydruk listy zestawow produktow handlowych

Na poziomie okna Lista zestawoéw produktéow handlowych zostalta wprowadzona mozliwosé

B o s
wydrukowania listy zestawoéw za pomocg opciji .Po wybraniu tej funkcji pokaze sie okno

Drukuj, w ktéorym uzytkownik moze ustali¢ jeszcze parametry wydruku dotyczace drukarki, ilosci
drukowanych stron, itp.

Drukuj E|
Drukarka
Mazwa | \SBIGBLUENS amsung ML-2250 Series =]
—Zakre Liczba kopii

" wiszystkie [ 2 shony | Liczba kopi I1 vi

™ Shory od |1 vl do I1 vl
L& Eu:u:lgladl X Aruj |

Rysunek 100 Okno ustawiania opcji wydruku

Jedli przed drukowaniem bedziemy chcieli zobaczy¢, jak wydruk bedzie wygladat, nalezy uzy¢ przycisku
Podglad. Pojawi sie wtedy okno podgladu:

wlev|] olm|m|aa & [FE

Witk lity

Bronsiz1  Powrbseone: 5%  [Domydng drkarka : FDFCrestor

Rysunek 101 Podglad wydruku listy zestawu produktow

Po jego obejrzeniu, w celu wyjscia z okna nalezy klikng¢ przycisk Zamknij.

Po wyjsciu z okna Podglagdu mozna:
e zrezygnowac z wydruku — uzy¢ przycisku Anuluj,
e wydrukowac liste:
v najpierw uzupetni¢ poszczegoélne parametry dotyczgce drukarki i wydruku,
v klikngé przycisk OK. - pojawi sie wtedy pytanie, ktére ma zapobiegaé niepotrzebnym
decyzjom wydruku:
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J) Zzy na pewno choesz drukowad 7

Rysunek 102 Potwierdzenie wydruku

Odpowiedz Tak spowoduje wydruk listy zestawdw produktéw handlowych.
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7 Zapytania ofertowe

Okreslenie zapotrzebowania na ustugi jest zadaniem kazdego Oddziatlu NFZ (wyjatkiem sa
Swiadczenia uzdrowiskowe, gdzie szablony postepowan sg tworzone na poziomie Centrali NFZ). Na
podstawie precyzyjnie przygotowanego planu ustug, NFZ opracowuje i publikuje zapytania ofertowe,
ktore swiadczeniodawcy mogg pobraé¢ w wersji elektronicznej z aplikacji stuzgcej do pobierania zapytan.
Aplikacja ta funkcjonuje w postaci strony WWW, tak wiec praktycznie kazda osoba majgca dostep do
Internetu moze pobrac¢ takie zapytanie ofertowe. Pliki zapytan ofertowych majg rozszerzenie *.zpo.
Pobrany plik zapytania nalezy zapisaé na dysku (lub na innym dowolnym, bezpiecznym no$niku danych)
w celu wczytania go do programu NFZ-KO.

W celu wprowadzenia do systemu zapytania ofertowego przygotowanego przez NFZ nalezy wybraé opcje
Zapytania ofertowe z menu Konkurs ofert.

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych _|E| ll
OdNFZ IT 00 K| Marok: |2008 vl ZASTOSW
Mumer ‘Nazwa |F|Udza| fwiadczen ‘ Eld.Nl-ZlSkPad. ofeit  (Umowa od |Umuwa do ﬂ
15-08-000034/405 /02714 P AODS 2008 1 NFZ 02 1500 20070910 2008-M-07 | 20081231

15034 DDUDBEJF’DZ#N /1/PE POZ 2DDE Il NFZ 01 15-00 2006-10-20 2008 11 DW 200812-31
E MFZ I2/112]KP 20 ULATORY. CZEMI4 SPECHNFZ 12 | 1500[20071130 20080101 (20 il
15 DS DDUDEZ!N!—Z DS#DB KF' 2DDE LECZN\CTWD UZDROWISKOWE (KOMKL NFZ 08 15 DU 2007-08-27 2008 01 DW 200812 il
_>I_I
Szukaj wg IW - Mi zapytania ofertowego j I F7-Szukaj |
i SHFS |mpun| FF3 Podglad | Dukumentpl B F3 Dk | % e Usuri |
Specyfikacia zapptania ofertowego | wizom ankiet skojarzone z zapylanleml
Kod Zakres $wiadczer Zapotrzebowanie (iedn.] Zapotrzsbowanie (2] = |

02.1100.007. D2 Eia W pmadm ki 1}
(12.1200.007.02 Swiadczenia w poradni dermatologiczne) ND
(02,1340, 007 02 Swiadczenia w poradni charsh zakazrpch 1}
(02.1341.007.02 Swiadczenia w poradni chordh zakagnpch dia dzieci 1}

1}

(021500007 02 Swiadczenia w poradni chirurgii ogéine)

=
Saukaj wy |1 - Kod swisdez =l ShFF-Szukai
RYShF3 Podal |

¥ Pokaz szczegiky ﬂgnu\w

Rysunek 103 Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych

Przyciski w obrebie okna pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operaciji:

3 ShFS Import| import pliku z zapytaniem ofertowym,
F3 Podglad - przegladanie nagtéwka zapytania ofertowego,
FShF3 Podgl | przegladanie pozyciji specyfikacji zapytania ofertowego,

B Dokumenty | przeglagdanie dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do zapytania,

K FEUsun | usuniecie zapytania ofertowego,
2y F9Drukui| wydrukowanie zapytania ofertowego,

F7-Szukaj | wyszukiwanie zapytan ofertowych wedtug ich numerow,
ShF7-Szuka) | wyszukiwanie pozycji specyfikacji wskazanego zapytania wedtug kodu ustugi lub nazwy
ustugi,
jl_. Zamkni | _ zamkniecie okna.
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7.1 Import zapytania ofertowego

W celu zaimportowania do NFZ-KO pliku zapytania ofertowego nalezy, po wyswietleniu okna
%Y ShFS Import

Przegladanie i rejestracja zapytan ofertowych, uzyé przycisku
pojawi sie okno Wybér dokumentéw do importu.

W wyniku tej czynno$ci

Wybierz plik z zapytaniem ofertowym. ﬂﬂ
Szukaj v IL'f) impart j = ¥ ER-

2011-06-16_13-35
2011-07-06_10-26
2011-07-06_10-31
2011-07-06_10-42
2011-07-06_12-13
2011-07-22_10-47
2011-09-29_10-46
2011-10-13_12-43
2011-10-24_13-27
2011-10-26_10-52
2011-10-27_16-39
. 15001 1000141_2011 - AMBULATORY A OPIEKA SPECIALISTYCZMA - SWIADCZENIA W
150011000306_2011 - AMBULATORY A OPIEKA SPECIALISTYCZMA - 02_1 AMELILATOF
150012000002_12 - AMBULATORYIMNA OPIEKA SPECIALISTYCZMA - W ZAKRESIE KOMPLI
150012000003 _2012 - AMBULATORY INA OPIEKA SPECIALISTYCZMA - W ZAKRESIE KOM

Nazvwa pliku: |150m1nnu141_2u11 - AMBULATORYIMNA OP j Ditwiirz |
Pliki typu: |P|ikizpu =l Anuluj |

P

Rysunek 104 Okno wyboru pliku do zaimportowania

W oknie tym nalezy wybraé¢ dysk, katalog i plik, zawierajgcy zapytanie. Po podswietleniu pliku, w prawej
czesci okna (Nazwa pliku) pojawig sie nazwy plikbw zawierajgcych zapytanie ofertowe (rozszerzenie
plikow ,ZPO”). Nastepnie nalezy podswietli¢ jedno z zapytan ofertowych z prawej strony i klikngé przycisk
Otwérz.

Zaimportowane w ten sposéb zapytanie znajdzie sie wraz ze swojg specyfikacjg w oknie Przegladanie i
rejestracja zapytan ofertowych.

7.2 Budowa zapytania ofertowego

Kazde zapytanie ofertowe sktada sie z dwoch czesci:

o Nagtéwka,
e Pozycji specyfikaciji.

Nagtéwek zapytania jest prezentowany w gérnej czesci okna Przegladanie i rejestracja zapytan
&‘
ofertowych. Po uzyciu przycisku ShF3 Fodg! lub dwukrotnym kliknieciu na nagtéwek wyswietlone

zostanie okno przedstawiajgce informacje o nagtéwku:

Jednostka NFZ, ktéra przygotowata zapytanie,
Numer zapytania,

Rodzaj swiadczen, jakie sg ujete w zapytaniu,
Nazwa zapytania,

Tryb postepowania, w jakim rozpatrywana jest oferta,
Okres, w ktérym obowigzuje zapytanie,

AV NI NI RN
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v" Ograniczenia dotyczace obszaru wykonywania $wiadczen.

Karta naghéwka zapytania ofertowego - przegladanie 5[
Zapytanie ofertowe
Praygotowane przez: |WIELKDF’DLEKI - 0w MFZ W POZMNANILI |

N1 postepowaria: [15-11-000061/RTH{ 1617152011001 /5
Mazwa [FE 2011 IMPORT

Fodzaj éwiadczer: IHATDW’NIETWD MEDYCZNE ll

Tiyb postepowania: IUmowa wiglaletnia j Kod twpu umaw: IUH'I

Okres finansowania umawy |2m1'm'D2 @E do |2m1-12'3ﬂ @E

Koniec obowigzywania umawy |2011-12-30 EI@

Obszar: IWymagane [est skbadanie ofert dia zespobdw AT wskazanpch w postepowaniu j
Rejon operacyjny 1520117007 ;I

Z wJATKIEM OBSZARU KAMECKIEGD
l-'L Zamkni] |

Dozwalone jest skkadanie ofert na migjsce udzielania swiadczer spoza okreslonego wyzej obszam

Rysunek 105 Nagtéwek zapytania ofertowego

W dolnej czesci okna umieszczono dodatkowe pola przeznaczone dla zapytan ofertowych w rodzaju
RTM dotyczace obszaru i pola tekstowego przeznaczonego na dodatkowe uwagi.

W dolnej czesci okna z listg zapytan ofertowych znajdujg sie pozycje specyfikacji zapytania
zaznaczonego w gornej czesci okna. Informacje o ustugach prezentowane sg na dwoch zaktadkach.
Na zakfadce pierwszej Specyfikacja zapytania ofertowego znajduje sie:

v" Kod ustugi,

v" Nazwa zakresu $wiadczen,

v' Potrzeby NFZ, ( jezeli informacja ta zostata przez Fundusz ujawniona).

Specyfikacia zapytania ofertowego ] Waory ankiet skojarzone 2 zapytaniem |

Kod Zakres $wiadczeri b ie (jedn.] Zapotrzeb ie (2F)

02.1010.007.02 Swiadczenia w poradni alergologiczne 38 141,76 2

Saukajwg |1 - Kod éwiadez -~ ShF7-Szukaj
F5hF3 Podl.

v Pokaz szczegdty 'WI j"LAnuhA] l
Rysunek 106 Specyfikacja zapytania ofertowego

=
Po uzyciu przycisku ShF3Podgl. lub dwukrotnym kliknieciu na pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego, uzytkownik bedzie mogt przegladac¢ dane w niej zawarte.

Na drugiej zaktadce Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem sg umieszczone:
v Nazwa wzoru ankiety,

v Informacja, czy wypetnienie ankiety jest obligatoryjne.
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Specyfikacia zapytania ofertowego  Wzory ankiet skojarzone 2 zapytaniem |

Wadr ankiety ‘Wyp. ankiety obligatoryine

2007 - ankieta testowa

[# CuilF5 Podglad wzou

|V Pokaz szczegdty « 0K | ]-]_Anului ]

Rysunek 107 Wzory ankiet skojarzone z zapytaniem

| BCM-F5 Podalad wzoru I

Po uzyciu przycisku uzytkownik moze przeglada¢ formularz ankiety dotgczonej do

zapytania.

2007 - ankieta testowa - przegladanie X

i
Dk Zamkrii

tyczace] oferty = | U]

ROZDZIAL T - KWALIFIKACIE [JEDNA PIELEGNIARKA MOZE ZOSTAC WYKAZANA TYLKO W JEDNYM PODROZDZIALE)
PE)0G0LNA LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK.
ZpROZDZIAL 1.1 - SFECJALIZACIA 2 ZAKRESU PIEL. SROD. ' MIEJSCU NAICZANIA | 4w/ CHOWANIA LUB MGR. PIEL.
P LICZBA PIELEGNIAREK W/W SPECIALIZACI
7] PROCENTOWY UDZAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
CPROZDZAE 1.2 - KURS KWALIFIKACYJNY Z ZAKRESU PIELEGNIARS TwWA SROD. '/ MIEJSCL NAUCZANIA | W/ CHOWANIA
PR LICZBA PIELEGNIAREK /W KURSEM KWALIFIKACYINYM
7] PROCENTOWY UDZAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
CpROZDZIAL 1.3 - DYPLOM MED. STUDIUM ZAW0DOWEGD - WYDZIAL HIGIENY
P LICZBA PIELEGNIAREK /W DYPLOMEM
7] PROCENTOWY UDZAL W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
CpROZDZIAL 1.4 - KURS KwiLIFIKACYINY INNY NIZ KURS Wi
FE|LICZBA PIELEGNIAREK W/ KURSEM KWALIFIKACYINYM
F=]PROCENTOWY UDZl4 W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
CPROZDZIAL 1.5 - KURS DOSKONALACY
FE|LICZBA PIELEGNIAREK W/ KURSEM KWALIFIKACYINYM
7S] PROCENTOWY UDZl4 W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK
QpROZDZIAE 1.6 - DYFLOM FIELEGNIARK] . BRAK KURS0W
P LICZBA W.W PIELEGNIAREK
7S] PROCENTOWY UDZl4 W DGOLNE LICZBIE PIELEGNIAREK

ROZDZIAL 2 - STAZ PRACY PIELEGNIARKI / HIGIENISTKI W HIGIENIE SZKOLNES
@pROZDZIAL 2.1 - PONIZES DWACH LAT
LICZBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTER 2 POMW(ZSZYM STAZEM
FROCENTOWY UDZIAt W OGOLNES LICZEIE FIELEGNIAREK / HIGIENISTEK
CpROZDZIAL 2.2 - POWYZE) 2D0 4 LAT WA CZNIE
@LIQBA PIELEGNIAREK / HIGIENISTEK Z POWYZSZYM STAZEM v

I
Rysunek 108 Podglad wzoru ankiety

W przypadku, gdyby uzytkownik chciat mie¢ widoczne na ekranie wyiacznle nagtowki zapytan

ofertowych, powinien odznaczy¢ na liscie zapytan opcje Pokaz szczegoly

7.2.1 Przegladanie karty pozycji specyfikacji zapytania ofertowego

Aby uzyskac¢ szczegotowe informacje na temat wybranej ustugi zawartej w zapytaniu ofertowym, nalezy
podswietli¢ jg na liscie, a nastepnie uzyé przycisku i‘smra Fodd!
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Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie 1'
Zapyt ofertowe nr: 15-09-00001 87A05/02/17-1

Zakres swiadczen [02.1008.001.02 fwiadczenia w zakresie chordb metabolicanych AI
WwWmaga sie podania danych ozdh perzonelu medycznego wikonujacego Swiadczenie w danym migjzcu przez oferenta ;I

Mie wymaga sie podania planu turnuzde,
W pmaga sie podania wykazu sprzetu

Zapalizebowanie Funduszu | ¥zory ankiet skojarzone 2 pozycis |

Wzdr ‘wiyp. ankiety obligatoryine

2003 - 02.1002.001.02 - czenia w zakresie chordh metabolicenych

,O Chl F3 Podglad

I Zamkrii

Rysunek 109 Karta pozycji zapytania ofertowego

W gornej czesci karty znajduje sie nazwa ustugi oraz lista dodatkowych informacji, wymaganych przy
sktadaniu oferty, np.:

Zapyt.ofeitowe nr. 15-09-000018/A05702412-1
Zakres swiadczen [02.1008.001.02 éwiadczenia w zakiesie chordb metabolicznych AI

\wumaga sie podania danych osdb personelu medycznego wykonuiacego swiadczenie w danym migjscu przez oferenta. ;l
Mie wymaga sie podania planu lumusdw.
\wumaga sie podania wykazu sprzetu

W karcie tej na kolejnych zaktadkach znajdujg sie takze informacje dotyczace:
e Zapotrzebowania Narodowego Funduszu Zdrowia,
o Pakietu ustug szczegétowych wykonywanych w ramach wybranej pozycji specyfikacji,

o Wzordéw ankiet dotyczgcych wybranej pozycji specyfikacji oferty.

Zapotrzebowanie funduszu - na zaktadce tej jest prezentowane w sposéb ilosciowy zapotrzebowanie
Funduszu dotyczgce wybranej ustugi, z podzialem na okresy miesieczne, oraz sugerowana cena tej
ustugi. W szczegdlnych przypadkach NFZ moze zdecydowaé sie nie przekazywac tej informacji w
zapytaniu ofertowym. Woéwczas na zaktadce tej znajduje sie nastepujgca informacja:

Zapotizebowanie nie zostato ujawnione w przez Marodowy Fundusz Zdrowia

Rysunek 110 Brak informacji o zapotrzebowaniu Funduszu

Pakiet ustug szczegotowych - na drugiej zakladce znajduje sie lista ustug szczegoétowych,
wykonywanych w ramach ustugi gtéwnej.
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obligatoryjne. Przy uzyciu przycisku

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowepo - przegladanie
Zapyt ofertowe nr: 15-07-000583/NFZ 07/0721/-11

Zakies fwiadczer IU? 0000.110.02 punkt razliczeniowy w swiadczeniach podstawowych dla dzieci i mbodziezy do 18 roku Zycia
‘wiymaga sig podania darwch osdb persanelu medycznege wykanujgcego fwiadczenie w danwm miejzou przez oferenta.
Mie wyrmaga sie podania planu turnusd,
‘Wymaga sie podania wykazu spreetu

Zapotrzebowanie Fundusz:

‘wzory ankiet skojarzone 2 pozycia
Pakiet: 407000011002 2007 1/30

Cel przekazania pakistu:  wbacznie informacyiny [$wiadczeniodawey zobligowani 55 do wykonywania wazystkich dwiadezer 2 pakistu]

Kod Swiadczenis

513002322090  Zdjecie szuny nazebne] przy wymianie lub zakoficzeniu leczenia

513002322060  Zsbozenie driciane] szyny nazebne|

513002322050 Tymezasowe zacpalrzenie ztamans] szcaski lub 2uchwy

13002321020 Repozycia i unieruchomienie zbamanego agmentu wernostia zebodokowega 2 2ebem lub zebami

513002321010 Repozycia i unisruchamienie zwichnistego zeba lub anupy zebduw

513002320010 Macigcie powisrzchniowa, podéluzéwkowa lub podskérmie le2acego ropnia, whacznie z dienazem i opatrunkism
513002318150 Zabozenie opatiunku chitungicznega

A3002318130  Zatamowanie masywhego krsawienia w obrebie jamy usthe] przez podwiazanie, podkbucie naczyh - jako zabieg odrgbny
513002318120 Chirurgiczne zaopatrzenie duzej albo zhacznie zanieczyszozong] rany

513002318100 Chinurgiczne zaopatrzenie make] rany obejmujgce do trzech zebodotdw bacznie ze szwem

513002317030 Usuniscie zeba poprzez dhutowanie wewnalrzzebodoowe przy zastosowaniu wisrtet, diwigni

B13002317020  Usunigcie zeba wielokorzeniowego

513002317010 Usunigcie zeba jednokarzeniowego

513002316150 Unienichamisnie zebdw ligaturg diuciang

513002316070 Kirelaz 2wk w obrehie 174 uzebienia [nie obejmuje znieczulenia | opatiunku)

8130023160580  Leczenie 2mian na bronie $luzowej jamy ustne] [obejmuje kazda wizptg)

513002316040  Phukanie kieszonki dzigstowe] i aplikacia leku [abejmuje kazdg wizpte)

513002316010 Usunigcie zbogdw nazebrvch za kazdg 1/2 buku zebowega 1 raz w okresie 12 miesigcy w obrgbie catego uzebienia

v

IL Zamknij

Rysunek 111 Pakiet ustug szczegétowych w ramach pozycji zapytania ofertowego

wykonywa¢ wszystkie ustugi z pakietu,

Karta pozycji specyfikacji zapytania ofertowego - przegladanie
Zapyt.ofertowe ni: 15-09-000018/405 /02/1/-11

Podanie tej informacji ma cel wytacznie informacyjny, poniewaz swiadczeniodawca jest zobowigzany

Wzory ankiet skojarzone z pozycjg zapytania ofertowego - zaréwno do catego zapytania jak réwniez do
wybranej pozycji specyfikacji moze zosta¢ dotgczony formularz ankiety. Bedzie on widoczny na trzeciej
zaktadce w karcie specyfikacji zapytania ofertowego.

Zakres swiadezer |02.1008.001,02 éwiadczenia w zakiesie chordh metabolicznpch

‘Wrnaga sic podania danpch osdb personelu medyczneao wekonuigoego éwiadczenie w danym migjscu przez oferenta,
Mie wymaga sie podania planu turmusdw.
Wyrnaga sic podania wykazu spraetu

Zapatizehowanie Funduszy | Weo ankiet skojarzone 2 pozycig i

‘2o

Wwip. ankiety obligatoyine

O il F3 Podglad |

1. Zamkni |

Rysunek 112 Wzory ankiet skojarzone z pozycja zapytania ofertowego

Na zaktadce tej jest podana nazwa wzorca ankiety oraz informacja, czy wypetnienie ankiety jest

mozna przegladac¢ formularz ankiety.
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Stm - jakosc - przegladanie X
B F
& b
Drukui Zamkri ‘

Typ ankiety: 126 sriety dotpzqoe purktu oferly =1 | uf

=)
=&z ROZDZIAL 1 - KwALIFIRACIE PERSONELU
75 CZ OFERENT ZATRUDNIA PERSONEL LEKARSKI Z PEENYMI KWWALIFIKACIAM WSKAZANYMI W KOL. 516 ZALACZNIKA 34 (MATERIALY SZCZEGOLOWE)
“F3 C2Zv OFERENT ZATRUDMIA INMY PERSONEL MEDYCZNY 2 PEENTMI KWALIFIKACIAMI DRRESLONYMI W KOL. 5| B2ALACZNIKA 34 MATERIALY SZCZEGOLDWE)
= Gy ROZDZIAL 2 - CZA5 PRACY PERSONELU
75 CZY UDZI4L PERSONELU LEKARSKIEGD W TYGODNIOW M CZASIE PRACY PERSONELL Z KWALIFIKACLAMI DKRESLONYMI W KOLUMNIE 516 % Z&EACZNIKU 34 WYNOSI
“[3 CZY UDZIAk C2450U PRACY PERSONELL INNEGO Z KiwALIFIKACIAMI DKRESLONYMI ' KOLUMNIE 51 6 ZALACZNIKA 38 WYNOSI
=& ROZDZIAL 3 - ZEWNETRZNA DCENA JAKOSCI
752 OFERENT POSIADA CERTYFIKAT 150 W ZAKRESIE USLUG MEDYCZNYCH
1% CY OFERENT POSIADA CERTYFIKAT CHJ
£1-¢7 ROZDZIAL 4 - SPRAWY SADOWE
5 CZv OFERENT M4 ZAKORNCZONE PREWDMOCN'YM WYROKIEM SKAZUJACYM SPRA&WY SADOWE DOT. BLEDOW LEKARSKICH, W TYM PROWADZONE PRZEZ SADY OIL, W DSTATNI

[
Rysunek 113 Podglad wzorca ankiety

Ankiete nalezy wypetnia¢ na karcie Oferty, jednak w tym oknie mozliwe jest sprawdzenie sugerowanych
odpowiedzi ze stownika, poprzez wybranie przycisku S, znajdujgcego sie po prawej stronie pola
edycyjnego.

Lista Pozycji stownika

MNazwa pozycji stownika

DM
0D §1 D0 75% CZ450U PRACY PORADN
POWYZES 75% CZASU PRACY PORADNI

v

< >
Seukajwg: [ 1 - Nazwa pozyoii stowrika = F7-Gauka
F9-Drukuj l-'L Zannknij

Rysunek 114 Lista pozycji stownika

7.3 Wazne informacje przy przegladaniu zapytania ofertowego

Tworzgc zapytanie ofertowe pracownicy NFZ umieszczajg w nim szereg informacji, na ktore
Swiadczeniodawca, powinien zwrdci¢ szczegolng uwage. Sa to nastepujgce elementy:

e Termin obowigzywania zapytania — jest to okres, na ktéry Fundusz chce zakontraktowa¢ ustugi
zawarte w zapytaniu, termin ten jest widoczny w nagtéwku zapytania jako dwie graniczne daty:
Wazna od oraz Wazna do. Najczesciej termin obowigzywania zapytania to caty kolejny rok.

e Termin ztozenia oferty — jest do data, do ktérej oferta utworzona w odpowiedzi na przestane
zapytanie powinna zosta¢ dostarczona do NFZ. Przestrzeganie tej daty jest bardzo istotne ze
wzgledu na regulamin konkursu ofert.

e Opcjonalne wymaganie oddzielnych ofert dla kazdego miejsca wykonywania ustug —
informacja na temat tego warunku jest podana w nagtéwku zapytania. Miejsca wykonywania
ustug sg uzupetniane przez uzytkownika w Karcie swiadczeniodawcy. Jezeli Fundusz w
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zapytaniu ofertowym poda taki warunek to $wiadczeniodawca dla kazdego ze swoich miejsc
wykonywania ustug powinien stworzy¢ osobng oferte. Jezeli warunek taki nie jest okreslony,
woéwczas dla kazdej z ustug moze zosta¢ podane osobne miejsce wykonywania.

e Ustugi w pakietach — do tej pory pakiety ustug szczegdtowych byty dotgczane do ustug
kontraktowanych w umowach. Obecnie pakiety ustug sg réwniez umieszczane w zapytaniach
ofertowych. Mozna je przeglada¢ w karcie pozycji specyfikacji zapytania na zakladce Pakiety
wykonywanych ustug. W zaleznosci od opcji zaznaczonej przez NFZ pakiet jest podany
wytgcznie w celu informacyjnym lub tez Swiadczeniodawca powinien okresli¢, ktére ustugi z
pakietu jest w stanie wykonywac.

e Personel medyczny — w zaleznosci od opcji zaznaczonej w karcie pozycji specyfikacji oferty, do
kazdej pozycji specyfikacji oferty $wiadczeniodawca powinien zatgczyé liste personelu
medycznego wykonujgcego dang ustuge.

e Plan turnuséw - Fundusz dla danej pozycji specyfikacji zapytania ofertowego moze okresli¢ jako
wymagane podanie planu turnuséw (dotyczy uzdrowisk)

e Ankiety skojarzone z zapytaniem ofertowym — do kazdej pozycji specyfikacji zapytania
ofertowego moze by¢ dotgczona lista ankiet, czyli formularzy, ktére powinien wypetnié
Swiadczeniodawca. Ankiety mogg takze zosta¢ dotgczone bezposrednio.

7.4 Wyszukiwanie zapytan ofertowych

W przypadku, gdy w programie znajdzie sie wiele zapytan ofertowych bedziemy mogli wyszukac tylko
te, ktére nas interesujg. W tym celu mozemy wykorzysta¢ kryteria wyszukiwania dostepne w goérnej
czesci okna oraz w polu Szukaj wg.

W gornej czesci okna mozna wyszukiwac i przeglagda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie
zakresem. Do wykonania tych czynnosci stuzy przycisk Zastosuj, ktérego uzycie spowoduje
wyselekcjonowanie i wyswietlenie dokumentéw wg wprowadzonych kryteridow:

¢ Oddziat NFZ,
¢ Rok.
Pole Szukaj wg umozliwia wyszukiwanie zapytan wedtug numeru zapytania.

Aby wyszukiwac pozycje zapytania nalezy skorzysta¢ z pola Szukaj wg w dolnej czesci okna. Umozliwia
ono wyszukiwanie $wiadczeh wedtug ich nazwy lub kodu. Po okresleniu kryterium wyszukiwania nalezy
uzy¢ przycisku F7-Szukaj lub ShF7-Szukaj, aby wyszukiwanie zostato uruchomione.

7.5 Przegladanie dokumentéw formalno-prawnych
Jezeli do zapytania ofertowego dotaczono grupe/grupy dokumentéw formalno prawnych woéwczas

mozna przejrze¢, jakie dokumenty dotgczono. W tym celu nalezy wybra¢ zapytanie i uzyé przycisku

. Wyswietlone zostanie okno z informacjg o grupie dokumentéw formalno-prawnych
podpietych do zapytania:
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Lista grup dokumentiw formalno-prawnych - |EI|1|
INDUWIDUALNA PRAKTYES LEKARSKA

WWymagane dokumenty:

STATUT ZakeaDU

OPIMIE SANITARNA [OKRES DBOWIAZWwWANIA, BEZTERMINDWARIOT

ZASWIADCZENIE ZUS DATAWYDANIA)

ZASWIADCZENIE US [DATAWYDANIA)]

NIF-1

REMONT

POLISA OC [SUMA W PLM T INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAM/D DO DYSPOMDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURA,
KRS [PRZY SP. 2 0.0, -wYS0K0SE KAPITALU ZAKE , & PRZY NISKIE) JEGD WrSOKOSCI UMOwa SPOLKI LUB U
DECYZ)a MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJA/UMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESIE
WrPIS Z REJESTRU ZAKEADOW LECZNICTWa UZDROWISKOWEGD

i
24 FIDruku L Zambni

Rysunek 115 Lista grup dokumentéw formalno-prawnych

7.6 Usuwanie zapytania ofertowego

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia zaimportowanego juz do programu zapytania nalezy zaznaczy¢

takie zapytanie na liscie i uzy¢ przycisk X F8 Usuf . Wyswietlone zostanie wéwczas okno, w ktérym
nalezy potwierdzi¢ wykonanie operaciji:

=

\_?(; Czy na pewno choesz usunac wybrane zapytanie ofertowe ?

Tak Mig |

Uwaga!
== Usuna¢ mozna jedynie zapytania ofertowe, na podstawie ktérych nie utworzono jeszcze
oferty. W przypadku préoby usunigcia zapytania, dla ktérego utworzono juz oferte pojawia
sie komunikat:
B

@ Mie mozna usungt kego zapytania, poniewaz istniejg oferty utworzone na jego podstawie,

7.7 Drukowanie zapytania ofertowego

Aby wydrukowaé zapytanie ofertowe nalezy, podswietli¢ wybrang pozycje iklikngé przycisk

. Program wys$wietli okienko w celu wyboru wtasciwej drukarki, ilosci stron do wydrukowania,
itd.
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8 Oferty (lub dokumentacja aktualizacyjna)

Aby kazdy swiadczeniodawca moégt podpisaé umowe z wybranym Oddziatem NFZ, powinien
przekazac informacje o rodzaju ustug, ktéore ma do zaoferowania, ich ilosci oraz proponowanej cenie.
Dlatego stworzono w programie opcje, ktdra umozliwi przygotowanie czytelnych ofert. Poza ofertami
Swiadczeniodawca moze tworzy¢ rowniez dokumentacje aktualizacyjng, ktéra pozwala na sprawniejsze
przygotowanie uméw w NFZ. Dokumentacja ta petni jedynie funkcje informacyjng dla NFZ i nie stanowi
wilasciwej oferty.

Wprowadzanie informacji o ofertach i dokumentacjach aktualizacyjnych utworzonych na podstawie
zapytan ofertowych przygotowanych przez Oddziaty NFZ wykonuje sie w oknie Przegladanie
i rejestracja ofert, uruchamianego po wybraniu z gtdwnego okna menu Konkurs ofert \ Oferty

Podstawowe operacije to:
v/ podawanie i poprawianie nagtéwkoéw ofert,
przegladanie nagtéwkow ofert,
rejestracja faktu sprawdzenia ofert,
rejestracja faktu zatwierdzenia oferty,
usuwanie oferty,
wyszukiwanie ofert wedtug wprowadzonych kryteriéw,
wprowadzanie pozycji specyfikacji oferty,
uzupetnianie informacji o0 miejscach wykonywania ustug,
uzupetnianie informaciji o personelu medycznym,
uzupetnianie informaciji o planie turnusow,
uzupetnianie informacji o harmonogramie pracy placéwki Swiadczgcej ustugi,
poprawianie pozycji specyfikacji oferty,
podglad pozycji specyfikacji oferty,
usuwanie pozycji specyfikacji oferty,
wyszukiwanie pozycji specyfikaciji oferty,

wypetnianie ankiet dotgczonych do zapytania ofertowego,

SN N N N N N N N R N RN

eksport ofert do NFZ.

Import zapytania ofertowego i stworzenie oferty (dokumentacji aktualizacyjnej) jest mozliwe niezaleznie
od Oddziatu NFZ, w ktérym dokument powstat. A wiec jesli Swiadczeniodawca nie jest zarejestrowany w
zadnym Oddziale, lub tez jest zarejestrowany np. w Wielkopolskim OW NFZ, nie bedzie miat trudnosci z
wczytaniem zapytania ofertowego z Mazowieckiego Oddziatu NFZ. Natomiast przestanie wypetnionej
oferty Oddziatowi NFZ wigze sie z przestaniem swoich danych, ktore znajdujg sie w Strukturze
potencjatu sSwiadczeniodawcy.

SPECYFIKA OFERTOWANIA NA 2013 r
Wpltyw zmiany w strukturze $Swiadczeniodawcy (dot. przedsiebiorstw) na tworzenie
ofert/wnioskow/dokumentacji aktualizacyjnych

W  zwigzku ze zmianami struktury $wiadczeniodawcéw w zakresie przedsiebiorstw dla
ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych tworzonych na 2013 rok konieczne jest okreslenie czy
utworzenie i rozliczenie umowy (powstatej na podstawie tego dokumentu) ma dotyczyé kazdego
przedsiebiorstwa osobno czy tez tgcznie- wszystkich przedsiebiorstw.
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W systemie NFZ-KO istnieje mozliwos¢ sporzgdzenia jednej oferty w ramach wszystkich przedsiebiorstw
danego podmiotu jak réwniez sporzgdzenie osobnej oferty na kazde przedsiebiorstwo. W przypadku
tworzenia jednej oferty dla wszystkich przedsiebiorstw na Portalu SZOI powinny by¢ dodane wszystkie
miejsca dla wszystkich przedsiebiorstw w ramach jednego konta podmiotu.

Okreslenie sposobu tworzenia i rozliczania przysztej umowy wskazywane jest na poziomie nagtowka
oferty w parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na kazde przedsiebiorstwo

osobno” :
Karta nagldwka oferty - poprawianie 5'
Oferta ztozona :
Do oddziabu NFZ: IWIELKDPDLSKI - O NFZ W POZMANIU _KI

Okres finanzowania umowy |2D13-D1-D1 EIE do |2D13-‘I2-31 EE

Wioskowanie o utworzeniedrozliczenie umowy na kagde przedsiebiorstwo osobno 'l

NIE
Rodzaj swiadczen |AMBULATORYINA DPIEKA SPECJALISTYCZNA  [TAK | Z[
Numer: [15-00-05154-0005-13
Wprowadzt: |Administrator Systemu _u/| 20121022 =
Sprawdzit: I _SI I——— @g
Zatwierdzit: I il I___ @E

o OK I x Anulu |

v' W przypadku, gdy podmiot posiada jedno przedsiebiorstwo, podczas tworzenia oferty
automatycznie zostanie zapisana informacja, ze oferent nie wnioskuje o osobne
utworzenie uméw na kazde przedsiebiorstwo (opcja NIE) . Podczas tworzenia pozyciji
oferty przedsiebiorstwo zostanie automatycznie przypisane dla tej pozycii.

v W przypadku, gdy podmiot posiada wiecej niz jedno przedsiebiorstwo w nagtéwku oferty
nalezy okresli¢ wartos¢ parametru:

o Wybranie opcji NIE spowoduje, Zze dla wszystkich przedsiebiorstw zostanie
utworzona jedna umowa dla catego podmiotu — rozliczana na jednym koncie
bankowym.

o Woybranie opcji TAK spowoduje, ze dla kazdego przedsiebiorstwa zostanie
utworzona odrebna umowa z mozliwoscig odrebnego rozliczania (na odrebnych
kontach bankowych)

Dodatkowo podczas tworzenia oferty okreslane jest powigzanie miejsca wykonywania z
przedsiebiorstwem (opisane w dalszej czesci dokumentaciji).

Informacja o powigzaniu miejsca z przedsigbiorstwem oraz okre$lenie tworzenia /rozliczania umowy
zapisywane sg w elektronicznej wers;ji oferty.

8.1 Przegladanie i rejestracja ofert

Po wybraniu opcji Oferty z menu Konkurs ofert nastgpi wyswietlenie okna Przegladanie
i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych. W oknie tym znajdg sie wszystkie wprowadzone,
sprawdzone i zatwierdzone dokumenty wraz ze swoimi specyfikacjami.
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¥ Przegladanie i rejestracja ofert / wnioskéw o zawarcie umowy / dokumentacji aktualizacyjnych i =] 5]
Oferta Informacie  Marzedzia

OdNFZ K| Bok: |2012 3. Status hd ZBETOSU)

T Status Mumer cherty Flodz fniadcz D4NFZ Umowaod  da Diata wpr Data spr. Datazat, Nizapyt. Zepi
0 zat 150005154000112  AOS 15 2M20101 2212 201043 2011093 2011103 1511-000002/A0502/4/021020002014 12+
0 zat 150006154-0002-12 A0S 16 2mz2m-o1 2M212-3 20111013 20111013 2011-10-13 16-11-000002/405 /02/4/02.1020.002.01.41 12-.
0 zat 150005154000312  AOS 15 2M2010 2123 20119048 20111098 20111098 1511-000002/A05/02/4/02 1020002014 12-
0 zat 150006154-0004-12 A0S 16 2mz2m-01 212123 20111024 2011-10-27 2011-10-27 16-11-000306/405 402/1/02.1008.001.021 2m1
0 zat 1500405154000512 A0S 15 20120101 2 320114024 20111024 2011-10-24 1511000 002014 12-,
0 zat 15-00-05154-0007-12 A0S 15 20120101 21 1 20111026 2011-10-26 2011-10-26 15-11-00C 0020141 2-
0 _anl 150005154000812  ADS 1520020100 2002423 20114027 20114027 20114027 1512000003405 /02412 201
o 15-00-05154-0009-12 A0% 16 2M2m-01 201212-31  2011-10-31 15-12-000003/408 A02/4/-12 2mz
0 5000554001012 ADS 1520020100 2123 20120406 1512-000003/4005./02/4/-42 2012
0 5000554001112 ADS 152020101 2012123 20120406 1512-000003/405,/02/4/-42 2012
K| _'l_l

Saukajwg [1 - Humer oferly/dok. sk = F7-Szukaj

[ Dodaj | & Podalad | [Ef Poprav | HPeysanelwydzueluny| F5 Kopiui |Q/He\s‘maw.| @Hmetw. |E§5thEkspun| Anului | @,Fsurukﬂ

Specyfikacia oferty |

Lp Kod Zakies Swiadczer Dferowana liceba Cena jednstk, Warlosé  Zapoirzeb. NFZ_ Mrmisjsca_ Misjsce,

:2na nad pacientem 2 16,00 72000,00 01600011286 PORADMIA SPEC-L.S0IZL22I20

Migjsce wkonania;  PORADNIA =~~~ "7 TUUTT L vzt TE1100 Wolsztyn R&ZEM: 72 000,002+

Zakies swiadozer 402102000201  Kompleksowa ambulstorina opiska specislistycena nad pacisniem 2 cukizycq

Sauksiwg [1-Lp =1 ShF7-Saukaj

I F2 Dods) | B3 Padgl | [E#F4 Popraw | [ Ceny produki handluwychl 1} F8 Usuri |
¥ Szczegdty P Informacie ATH 1 Zarkni
Rysunek 116 Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

W pierwszej kolumnie (T) w gérnej czesci okna znajdujg sie znaczniki okreslonych dokumentdéw:
e 0O: oznacza oferte,
e A: oznacza dokumentacje aktualizacyjna.
Kolumna Status zwiera informacje o aktualnym statusie dokumentu:
e wpr —wprowadzony; dokument mozna edytowaé
e spr — sprawdzony; dokument zostat sprawdzony pod katem poprawnosci uzupetnienia
wymaganych danych
e zat — zatwierdzony; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby dokonania zmian
nalezy skopiowac taki dokument;
e anl — anulowany; nie jest mozliwe jego edytowanie. W przypadku potrzeby obstugi takiego

dokumentu nalezy do przywrécic¢ na liste (opcja Przywro¢€)
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DDods ] wprowadzenie oferty lub dokumentaciji aktualizacyjnej na podstawie zapytania ofertowego,

FPodgad | _ przegladanie Karty nagtéwka oferty/dokumentacji aktualizacyjnej,

B Popraw | poprawianie ofert juz wprowadzonych,

fif Vst | ysuwanie ofert z systemu,
o Reispraw. | zarejestrowanie faktu sprawdzenia poprawnosci oferty,

— zarejestrowanie faktu zatwierdzenia oferty,

B : . . .
P9k | _ wydrukowanie wyselekcjonowanej listy ofert,
ShFB Eksport

— wygenerowanie pliku zawierajgcego zatwierdzong oferte/dokumentacje aktualizacyjng
w formie elektronicznej, ktéra zostanie przestana do OW NFZ,

F5 Kopiuj

— pozwala na skopiowanie ofert ( nowa oferta juz z nowym numerem identyfikacyjnym),
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B F2Dodai | _ 4odanie pozyciji specyfikacji wybranego oferty,

BF3Podal | przegladanie danych pozycji specyfikacji oferty,

111

[(4F4 Popraw | poprawienie danych pozycji specyfikacji wybranego oferty,
i F8Usu | ysuniecie pozycii specyfikacii
Anuui - - anulowanie zatwierdzonej oferty,
Praywnas

- przywrécenie anulowanej oferty,
| ShF7-Szukai | _

F7-5zukaj

oraz wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug okreslonych

kryteriow,
ZASTOSUJ |

|

wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji wedtug kryteridw okreslonych w gérnej
czesci okna,

? Infomacie RTM wyswietlenie krotkiej pomocy dla $wiadczeniodawcow przygotowujgcych oferty w
rodzaju RTM (w zwigzku ze zmiang sposobu kontraktowania od 2010r),

JL2amkni] _ Zamkniecie listy ofert/dokumentacii aktualizacyjnej.

i

Uwaga!

Szczegolng uwage nalezy zwroci¢ na zjawisko wyszarzenia poszczegolnych przyciskow.
Dzieki temu uzytkownik wie, ktére operacje sa mozliwe do wykonania na danym etapie
pracy zsystemem (jest to zwigzane z aktualnie podswietlonym dokumentem,
znajdujacym sie na liscie).

(~)

Przyktadowo, jesli podswietlona jest oferta sprawdzona, to przycisk o/ Reisprow. jest nieaktywny
(zablokowany). Oznacza to, ze nie musimy juz sprawdza¢ danej oferty. Jezeli zaraz potem podswietlimy
wprowadzong oferte, przycisk ten zostanie odblokowany. Bedzie to oznaczato, ze mozemy jg sprawdzi¢
i zarejestrowac ten fakt w systemie.

W dolnej czesci listy znajduje sie informacja o kodzie podswietlonej ustugi, jej petnej nazwie oraz miejscu
wykonywania podswietlonej na liscie pozycji specyfikacji oferty.
Miejsce wykonania: GABINET

Zakres swiadczeri: 402723007202  Punkt rozliczeniowy w pracowni rtg zabiegowej - badanie diagnostyczne
Rysunek 117 Informacja o miejscu wykonywania ustugi

8.2 Wyszukiwanie ofert oraz pozycji ich specyfikacji

W gornej czesci okna Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych mozna
wyszukiwac i przeglgda¢ dokumenty zgodnie z wybranym przez siebie zakresem. Do wykonania tych
czynno$ci stuzg nastepujgce przyciski:

v/ Zastosuj — spowoduje wyselekcjonowanie i wyswietlenie ofert wg wprowadzonych kryteriow:
e Oddziat NFZ,

e Statusu oferty: wprowadzona/ sprawdzona/zatwierdzona

e Rok,

v' F7-Szukaj- uzycie tego przycisku po uprzednim wybraniu kryterium wyszukiwania
i uzupetnieniu pustego pola Szukaj wg, spowoduje wyswietlenie w tabeli tylko tych ofert, ktore
bedg spetnia¢ podane przez nas warunki. Nagtowki ofert mozna wyszukiwa¢ wedtug Numeru
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej.

v ShF7 Szukaj — pozwala wyszukiwa¢ pozycje specyfikacji ofert. Uzytkownik moze wybraé
jedno z trzech dostepnych kryteridw: liczba porzgdkowa, kod zakresu Swiadczen, nazwa
zakresu Swiadczen.
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8.3 Tworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej

Utworzenie oferty lub dokumentacji aktualizacyjnej jest mozliwe tylko i wylgcznie na podstawie

zapytania ofertowego. W celu utworzenia odpowiedniego oferty nalezy uzy¢ przycisku i

Oferte
wybraé z menu kontekstowego odpowiednig opcje:|  Pekumentacis skiuslizacying

Aby utworzy¢ oferte nalezy wybra¢ Oferte, aby utworzy¢ dokumentacje — Dokumentacje aktualizacyjna.
Po wybraniu rodzaju dokumentu mozna przystapi¢ do okreslania jego specyfikaciji.

Po wybraniu oferty pojawi sie komunikat informujgcy uzytkownika o tym, ze aby utworzy¢
oferte/dokumentacje aktualizacyjng nalezy wskazac¢ zapytanie ofertowe, na podstawie, ktérego dany
dokument ma zostac utworzony.

Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kidrego
zoskanie utworzona oferta.

Rysunek 118 Komunikat

Podobny komunikat pojawia sie dla dokumentacji aktualizacyjnej:

Informacja

Malezy teraz wskazad zapytanie ofertowe, na podstawie kborego
Zoskanie ubworzona dokumentacia akkualizacyina

Rysunek 119 Komunikat

Po wybraniu przycisku OK zostanie otwarta lista zapytan ofertowych, na ktérej uzytkownik dokonuje
wskazania zapytania, na ktérego podstawie ma by¢ utworzona oferta lub dokumentacja aktualizujgca. Po
podswietleniu nagtdwka zapytania i potwierdzeniu wyboru przyciskiem OK wybrany dokument zostanie
utworzony, o czym uzytkownik zostanie poinformowany kolejnym komunikatem.

Informacja P§|

IItwarzenie aferty na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidbowo,

Rysunek 120 Komunikat - utworzono oferte

Analogiczny komunikat pojawia sie dla dokumentacji aktualizacyjnej:
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Informacja

Ibwarzenie dokumentacii akkualizacyinei na podstawie wskazanego zapytania przebiegto prawidtaowa,

Rysunek 121 Komunikat - utworzono dokumentacje aktualizacyjng

Uwaga!
O Oferta oraz dokumentacja aktualizacyjna sa tworzone w taki sam sposéb, stad w dalszej
~~ czesci instrukcji opisana zostanie czynnosé tworzenia oferty. Wszystkie opisywane
funkcje sg analogiczne dla dokumentacji aktualizacyjnej.

W przypadku, gdy $wiadczeniodawca posiada wiecej niz jedno przedsiebiorstwo podczas tworzenia
oferty/dokumentacji aktualizacyjnej wyswietlana jest informacja o koniecznosci okreslenia czy przyszia
umowa (oraz jej rozliczenie) ma by¢ utworzona dla kazdego przedsiebiorstwa osobno czy tgcznie dla
wszystkich przedsiebiorstw:

=

Ma karcie naghiwka oferty ktara zostanie teraz widwietlona
wyhierz wladciwag opoje w palu:

"“Whioskowanie o utwarzeniefrozliczenie umowy na kazde preedsighiorstwo osobno"

[” Mie pokazuj wiscej tej informacii

Rysunek 122 Informacja w przypadku tworzenia oferty dla Swiadczeniodawcy posiadajacego
wiecej niz jedno przedsigbiorstwo

Po zamknieciu okna z informacjg wyswietlany jest nagtéwek oferty w ktérym nalezy wybraé wtasciwg
opcje utworzenia/rozliczenia umowy w parametrze: ,Wnioskowanie o utworzenie /rozliczenie umowy na
kazde przedsiebiorstwo osobno” (opcje zostaty opisane we wczesniejszej czesci dokumentacji w czesci:
»SPECYFIKA OFERTOWANIA NA 2013 r”)

Po dodaniu oferty na liscie ofert zostanie umieszczony nagtéwek oferty. Bedzie on miat status
Wprowadzony. Oferta w momencie utworzenia nie posiada uzupetnionych pozycji specyfikaciji.
Uzytkownik sam decyduje, ktére ustugi z zapytania ofertowego majg zosta¢ umieszczone w ofercie.

W przypadku, gdy na podstawie wskazanego zapytania ofertowego zostata juz utworzona oferta
wowczas po wskazaniu zapytania i uzyciu przycisku OK uzytkownik zostanie poinformowany o tym
fakcie. Jednak oczywiscie do kazdego zapytania ofertowego moze zostaé utworzona dowolna liczba
ofert.

L "_v. Wiybrane zapytanie oferbowe juz posiada odpowiadajaca mu oferte, Czy konbynuowac?
L

Tak

Rysunek 123 Komunikat

Jezeli uzytkownik wybierze przycisk TAK oferta zostaje umieszczona na liscie ofert.

W zapytaniu ofertowym moze zosta¢ okreslona przez NFZ koniecznos¢ tworzenia osobnej oferty dla
kazdego miejsca wykonywania ustug. Warunek ten znajduje sie w nagtéwku zapytania. Po wskazaniu

Strona 86 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

zapytania i nacisnieciu OK uzytkownik zostanie poinformowany, ze tworzona oferta bedzie dotyczyta
jednego miejsca wykonywania ustug.

W dalszej czesci otwarta zostanie lista miejsc wykonywania ustug i uzytkownik powinien wskazac
miejsce, ktérego bedzie dotyczyta tworzona oferta. Wskazane miejsce wykonywania ustug zostanie
uzupetnione w karcie pozycji specyfikacji oferty.

W przypadku tworzenia oferty, w ktorej swiadczeniodawca musi okreslié grupe dokumentéw formalno-

prawnych pojawia sie okno pozwalajgce wybra¢ odpowiednig dla podmiotu grupe tych dokumentow:
=
ey ———— _____________ N

-

INDUWADUALNA PRAKT VKA LEKARSKA

‘Wymagane dokumenty:

STATUT ZaKLapU

OFINIA SANITARNA [OKRES DBOWIAZWANLS, BEZTERMINDWA)-00

ZASWIADCZENIE ZUS [DATAWYDANIA)

ZRSWIADCZENIE US [DATA WDANIA]

MIP-1

REMONT

POLISADC (SUMA W PLN | INNYCH WALUTACH ORAZ OKRES UBEZPIECZENIA)

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO OYSPONDWAMIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS,
KRS [PRZY SP. Z 0.0. - wASOKDSC KARITAED ZAKE., A PRZY NISKIES JEGO wYSOKOSC) UMOWA SPOLKI LUB U s
DECYZJA MINISTRA SRODOWISKA - KONCESJAAIMOWA Z PODMIOTEM POSIADAJACYM KONCESIE

WP Z REJESTRU ZAKLAD 0w LECZNICTWA UZDROWISKOWEGD

v

|

24 F3Drukuj 1 Zamkni

Rysunek 124 Wybér grupy dokumentéw formalno-prawnych

Po okresleniu grupy dokumentéw w nagtéwku oferty na zaktadce Wymagane dokumenty formalno-
prawne widoczne bedg wszystkie wymagane dokumenty okres$lone w danej grupie.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji akiualizacyjnych ‘ |@‘E|
0dNFz| & Bok [2007 2] Staus[wpowadzone =] ZAETOSL
T Status Aozl Mumer oferty Rodz swiadce OdNFZ Umowaod  do Data wpr. Data spr. Data zat. Pl
o mies  15-00-00018-0019-07 stm 16 2007-01-01 20071231 2008-0218 r
A mies  15-00-0001 zpo 2000 2006-10-13
0 wpr mies 15-00-0001 -07 27
o mies  16-00-0059: 7 uzd 1911
il mies  99-35-99349-0001 07 ans 20071231 20060902 ‘@
< bd

Saukajwg |1 - Humer ofety/dok. 2kt =] F7Seukai |

[ Dodaj I Fodglad | B’Popraw | F5 Kopiuj | JFie|spraw| 'HeLzatw |5hFSEksporl| ﬂUsuﬁ | %FSDMkwI

Specyfikacia Dlallyl Ankisty skojarzone z oferta  %ymagane dokumenty formalno-prawne |

INDUWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA

POLISA OC [SUMA™W PLN | IMNYCH WaLUTACH ORAZ OKRES UBEZFIECZENIA]
DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PRAWD DO DVSPOMDWANIA LOKALEM, SPRZETEM | APARATURS,

< ?

2 Dk

v Szczegoty I‘L Zamknij

Rysunek 125 Grupy wymaganych dokumentéw formalno-prawnych

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
O W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
~~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas dodawania nagtowka oferty wyswietlana jest
krétka pomoc majgca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa
wymagane do prawidlowego przygotowania oferty:
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_ioixi

COferta BTM musi zawierad wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofefowym.
Maleiy utworzyc dokiadnie tyle pozyojiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[T MNie pokazujwisce| te] informacii

Rysunek 126 Informacja dla oferentéow tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie nagtéwka
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.
8.3.1 Nagtéwek oferty

Po utworzeniu oferty na liscie ofert pojawia sie nagtdwek tego dokumentu majgcy status
Wprowadzony. Zawarte sg w nim nastepujgce informacje:

Numer oferty — nadawany automatycznie przy jej tworzeniu,

Rodzaj Swiadczenia — ustawiany na podstawie zapytania ofertowego,

Oddziat NFZ, do ktérego jest kierowana oferta - pole to jest uzupetniane automatycznie na

podstawie zapytania ofertowego i uzytkownik, nie moze go modyfikowac,

v' Okres waznosci umowy — jest domyslnie uzupetniany na podstawie zapytania ofertowego,
uzytkownik moze jednak ten okres modyfikowac, pod warunkiem, Ze bedzie on obejmowacé okres
jednego roku i nie bedzie dtuzszy od okresu ustalonego przez Oddziat NFZ,

v' Daty wprowadzenia, sprawdzenia i zatwierdzenia oferty,

v/ Zapytanie, na podstawie, ktérego utworzono nagtéwek oferty

ANENEN

Dodatkowo, uzytkownik moze przeglagdac¢ informacje zawarte w nagtéwku oferty poprzez uzycie przycisku

...... =

.

......

Dane administracyjne osoby wprowadzajgcej, sprawdzajgcej i zatwierdzajgcej oferte,

Miejsce wykonywania swiadczen,

Grupe dokumentéw formalno-prawnych,

Rodzaj swiadczen,

Okres waznosci umowy.
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Karta naglowka oferty - przegladanie |
Dferta zhozona :
Do oddziatu NFZ: IW’IELKDPDLSKI - 0w NFZ ' POZMANIL _KI

Okres finansowania umay |2D'|3'U1'|J1 mg do |2D13-12-3‘I mg

winingkowanie o ubworzeniesiozliczenie umowy na kazde przedsighiorstwo osobhno INIE 'l

Rodzaj swiadczen IAMEULATDHYJNA OPIEEA SPECIALISTYCZNA il

Mumer: |1 5-00-05154-0001-13

Wrowadz: [Bdminisiatar Systemu ] Jamzanzz =
Sprawdzihl _SI I - EE
Zatwierdzihl il I - mg

1 Zamknij |

Rysunek 127 Karta nagtéwka oferty

Oferta moze takze zosta¢ usunieta, jezeli zostanie uzyty przycisk WUt

8.3.2 Pozycje specyfikacji oferty

Oferta utworzona na podstawie zapytania ofertowego nie ma poczatkowo zadnych pozycji
specyfikacji. Decyzja, ktére ustugi zostang ujete w ofercie nalezy do uzytkownika.

Poszczegolne swiadczenia sg wprowadzane poprzez uzycie przycisku M znajdujgcego sie w
oknie Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

¥ Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie o [= ]33]
Lp.1 Migjsce: [1500011288 PORADHIA SPECKARDIOLDGICZNA |
Woalsztyn, Kasztanowa 3
Pr 1500001157 MOJA NAZWA _I
Profil med. kom arg.:|HC.1.3.3. - 53 - LECZENIE AMBULATORYJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA _I
Do & #: [0z 10000207 opicka nad pacjertem 2 cukizycq ]
Wartogci oferowane | Pakiel swiadczen | Miejsce - godzing pracy | Miejsce - wizyly domowe | Bersonel | Zasoby | Umowy o podwykenawsti | Ankisty |
Pozycja sp: ikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesiac Liczba jedn. rozl.  |Cena jednostkowa |Wartos¢ [2f] Potrzeby NFZ
Styczen A 00, 1
Luty 00,
Marzec 00.
Kwiecieri 00.
Ma] 00,
Czernwiec 00,
Lipiec 00,
Sierpier 00,
Wrzesier X 00.
Pazdzierik 500 10,00 5 000.00 0f
Listopad 500 10,00 5 000.00 0f
Grudzien 500 10.00] 5 000,00 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: Srednia cena jedn.:|Wartos¢:
6 000] 10
F§ Liczba éwiadceeicatkowta F6 Liczhy wiadezen | F7 Cena swiadezen |
e + | -1l o | = |
(W] Ui e LI | X anai |

Rysunek 128 Karta pozycji specyfikacji oferty

W lewym gérnym rogu karty znajduje sie liczba porzgdkowa pozycji oferty informujgca uzytkownika o tym,
ktora z kolei ustuga jest wiasnie wprowadzana do oferty.

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ miejsce wykonywania, przedsiebiorstwo, profil
medyczny komorki organizacyjnej oraz zakres swiadczeh.
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Podczas dodawania miejsca do ofert od roku 2015 system bedzie sprawdzat czy miejsce
udzielania $wiadczen zostato dostosowane do rozporzgdzenia Ministra Zdrowia o kodach
resortowych z dnia 17 maja 2012. Jesli nie zostato dostosowane, wéwczas zostanie wyswietlony
odpowiedni komunikat, zas operacja dodawani zostanie zablokowana.

NFZ-KO 2014.03.2.4 |

v \ Migjsce udzielania swiadczen nie zostalo dostosowane do
' rozporzadzenia Ministra £Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17 maja
2012,

Rysunek 129 Komunikat

Uwaga!
@ Po uzupeilnieniu miejsca wykonywania, przedsiebiorstwa, profilu komérki oraz
swiadczenia aktywne stajg sie zaktadki znajdujace sie¢ w karcie pozycji specyfikacji oferty.
Dopéki uzytkownik nie okresli tych informacji nie bedzie mogt wprowadzaé¢ danych na
zaktadkach. Jest to zwigzane z parametrami przekazywanymi w zapytaniu ofertowym w
ramach kazdej pozycji (zakresu swiadczen), a przez to- z widocznoscia odpowiednich
zakladek w karcie pozycji oferty.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
—~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas dodawania pozycji oferty wyswietlana jest
krétka pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informaciji, ktore sa
wymagane do prawidtowego przygotowania oferty:

—ioix

Oferta BT musi zawierac wszystkie zakresy swiadczen
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.
Malezy utworzyt doktadnie tyle pozycjiw ofercie ile zawiera zapytanie.

[ Mie pokezuj wiece| tej informaji

Rysunek 130 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Dla danego postepowania (zapytania ofertowego) NFZ okresla, ktére dane sg wymagane do utworzenia
poprawnej oferty. Funkcjonalno$¢ aplikacji NFZKO umozliwia zarzgdzanie widocznoscig zaktadek, ktore
zawierajg niewymagane dla danego postepowania informacje poprzez opcje Ukryj niewymagane
zaktadki (znajdujgca sie w dolnej czesci Karty pozycji specyfikacji oferty) pozwala ukry¢ nieobligatoryjne
zakfadki. Jezeli opcja ta nie bedzie zaznaczona, a istniejg jakie$ niewymagane informacje i widoczne sg
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wszystkie zaktadki, wowczas na zakfadce, ktéra nie jest wymagana widoczny
wymaga ... dla tej pozycji”.

Przyktad:

jest tekst: NFZ nie

W postepowaniu NFZ okreslit, ze w ramach przygotowywanych ofert $wiadczeniodawcy nie muszag
przekazywac pakietu swiadczen. Zaznaczenie opcji Ukryj niewymagane zakladki spowoduje, ze na

Karcie pozycji oferty zaktadka: Pakiet swiadczen nie bedzie widoczna. Jezeli
zaznaczona, wowczas zaktadka Pakiet Swiadczen bedzie wygladata nastepujgco:

opcja ta nie bedzie

¥ Karta pozycji specyfikaci oferty - poprawianie =] 3
Lp.1 Misjsce: 1500011286 PORADNIA |
Wolszlyn, Fastansiia 2
Prafil med. kam, org: [HC.13.3.- 53 - LECZENIE AMBULATORJNE SPECIALISTYCZNE - KARDIOLDGIA, |
Zakres dwiadzzen [J21020.00201 ina opicka speci nad pacientem z cukizyca |
Wartodci aferowane  Pakiet swiadozert | Migisce - godziny pracy | Misisce - wizpty domawe | Personel | Zasoby | Umows o podwykanastwe | Arkiety |
NFZ nie wymaga pakietu $wiadczeri dla tej pozyciji
Bt e x B e I Uiy remragane zakFedks SOk | X A |

8.3.2.1 Uzupetnianie miejsca wykonywania swiadczen

W karcie pozycji specyfikacji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Miejsce. Wyboru miejsca
dokonuje sie z listy znajdujgcych sie w programie placowek (zaimportowanych 2z profilu

Swiadczeniodawcy).

Wybieranie miejsca udzielania swiadczen

Oddziak waj. NFZ: |1 500 K I

* wazystkie whasne " obce

ZESTOS |

i [m] 4

W czest kodu resort. | Mazw.

500 3 553 | PB-p4 - |
1500 1500003110 obee 150000018 555 | PB-M 0325- 1560
1500 1800009229 whasne 150000004 993 | Poradnia sp oma
1500 1500009281 | obce 150005050 £ ODDZlAL C 4800
4] | ;I_I
Mazwa: PB-M 0925-1 FoZ
Adres:ul® ) 500
22-222 Poznan
Szukaj wag: INazwa j || Ev-Szuka)

,OF4-Podg|qd| o OK I XK Anulyj |

Rysunek 131 Wybieranie miejsca wykonywania swiadczen
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Aby wybraé miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ OK —miejsce zostanie uzupetnione na karcie
pozycji oferty. Istnieje mozliwo$¢ wyboru miejsca wtasnego lub obcego (miejsca podwykonawcy). Aby
zrezygnowac z wyboru miejsca nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

W przypadku, jezeli Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym okreslit, ze cata oferta ma dotyczy¢ jednego
miejsca wykonywania $wiadczen jest ono wybierane przez uzytkownika bezposrednio po wskazaniu
zapytania ofertowego. Jest ono uzupetniane automatycznie we wszystkich kartach pozycji specyfikaciji
danej oferty. Jest to wowczas informacja nieaktywna i uzytkownik nie moze jej zmieni¢ w karcie pozyciji
specyfikaciji oferty.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM pole Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez
system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla RTM komdrka o specjalnosci: 9154):

¥ Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie _|O ﬂ
Lp.1 Migjece: (1500011399 £7.°.20, P20CTC 0 ZITTT LU DT 5]
Profil med. kom. org.: [ _I
Zakies éwiadczer: AI
Personel  Zasoby | Umowm o nndwuknnawstwnl Zespdk RTH |
Rodza) Dostepnosc MNazwa Producent/tarka Model Rok prod. |Mr seryiny/iejestr. | Lb. egzel
KT |
INazwa jl ‘
[ F2-Dodaj | [ Dodaj caby sprzet dostepry w misjscu | B’ F3- Pndg\qdl 3 Zmiet 2espok F!TMl ﬂ F8- Usury |
\/ Ok x Anul

Rysunek 132 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

8.3.2.2 Uzupetnianie przedsigbiorstwa

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje o przedsigbiorstwie. Przedsiebiorstwo nalezy wybraé
z listy znajdujgcych sie w programie przedsiebiorstw, ktére zostaty zaimportowane 2z profilu
Swiadczeniodawcy.

Strona 92 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

) Wybieranie przedsiebiorstwa 1ol x|

1500001157 | 2413713 MOJA NAZWA
1500001133 | 2413713 PRZYCHODMIA SPECIALISTYCZNA

=l
Rysunek 133 Wybieranie przedsiebiorstwa

Aby wybraé przedsiebiorstwo nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —zostanie uzupetniony na karcie
pozycji oferty. Aby zrezygnowac¢ z wyboru przedsiebiorstwa nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Przedsiebiorstwo jest okreslane dla wybranego we wczesniejszym polu miejsca
O wykonywania. Takie powigzanie jest zapamietywane i w przypadku tworzenia kolejnej
oferty na dane miejsce przedsiebiorstwo jest automatycznie uzupetniane.

W przypadku wybrania miejsca podwykonawcy - na liscie wyboru przedsiebiorstw dostepne beda
jedynie przedsiebiorstwa tego podwykonawcy.

Przypisanie przedsiebiorstwa nie jest mozliwe dla ofert w rodzaju swiadczen RTM, poniewaz
umowa musi obejmowacé caty rejon operacyjny.

8.3.2.3 Uzupetnianie profilu komérki organizacyjnej

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Profil med.kom.org. Profil komérki
nalezy wybrac z listy znajdujgcych sie w programie profili (zaimportowanych z profilu $wiadczeniodawcy).
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Wryhieranie profilu medycznego ] 3

KA OBRAZOW - KARDIOLOGIA
1500000378 HC.4.2.6. - 53 - ANGIOGRAFLA - KARDIOLOGIA
1500000241 HC.R.3. - 12 - BADANIA | ROZwOJ W OCHRONIE ZDROWIA - KARDIOCHIRURGI
1500000312 HC.R.5. - 53 - ZDROWIE SRODOWISKOWE - KARDIOLOGIA

i of
X A
Rysunek 134 Wybieranie profilu medycznego komoérki organizacyjnej

Aby wybrac¢ profil medyczny nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikngé OK —profil zostanie uzupetniony na
karcie pozycji oferty. Aby zrezygnowac z wyboru profilu medycznego nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

8.3.2.4 Uzupetnianie zakresu swiadczen

W karcie pozycji oferty nalezy uzupetni¢ informacje w polu Zakres swiadczen. Ustuge nalezy
wybrac z listy zakreséw swiadczen zawartych w zapytaniu ofertowym, dla ktérego tworzona jest oferta.

Wybieranie zakresu swiadczen z zapytania ofertowego o nazwie 2007 - LECZENIE SZPITALNE - ODDZIALY SZP... |Z|[E|E|

I Ustugi dla oddziabu I _KI
Kod ‘Kud pienwotny ‘Usfuga -
403400002402 03,4000

roby wewnetrzne

03,4011 2z [ gia
403401008802 03.4010.088.02 Alergologia - tryb jednodniowy

403401102402 03.4011.024.02 Alergalogia dziecieca
403401108602 03.4011.088.02 Alergologia dziecieca - tivb jednodniowy

-
< >
Szukajwg: IKod ushugi ;I I F7-Szukaj

usfuga Alergologia

opis

Dane ogdlne | Eennikl

2akres ushugi LECZENIE SZPITALNE PRWILI
lirnit na ushuge jest ilodciow stawka WAT Z'
wykonanie wervlikuie raport statystyczny wart, pkt 0

moze byé wykonana dla kobiet | mezezyzn w wieku dowalnym
finanzowana przez Narodows Fundusz Zdowia
obszar dystrpbucii nie okredlony

poziom referencying 0
WSD. CEnOWy
waga zdrowotha
wap. ilogciowy
typ szkoky

wymagane okieglenie schematu leczenia MIE

T F2-Dioda) | = Fd-F‘odg\q-:l GhES Impoltl 511 Eksport do c5v| FEI-DlukU\l

Rysunek 135 Wybieranie zakresu swiadczen

Z listy tej uzytkownik wybiera tg ustuge, ktérg chce zawrze¢ w swojej ofercie. Mozliwe jest wyszukanie
konkretnej ustugi z listy wedtug: kodu ustugi, nazwy ustugi, kodu pierwotnego ustugi, jak réwniez
zawezenie listy wyswietlonych ustug do wybranego Oddziatu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje

v Ustugidiaoddziatu . 5 1y yaktywnieniu sie pola tekstowego, wybraé oddziat.
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%' F4-Podalad

Szczegotowe informacje na temat ustugi dostepne sg po wybraniu przycisku
Po uzyciu przycisku OK ustuga zostanie umieszczona w specyfikacii oferty.

Swiadczenia skojarzone

W przypadku $swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ podstawowy zakres $wiadczen oraz
zakres $wiadczen z nim skojarzony — w przeciwnym wypadku podczas sprawdzania oferty pojawi sie
informacja, ze brakuje danych dotyczgcych zakreséw skojarzonych. Podstawowy zakres $wiadczen i
zakres skojarzony nalezy wprowadzi¢ jako dwie odrebne pozycje oferty.

Po wprowadzeniu zakresu podstawowego nalezy wprowadzi¢ zakres skojarzony. W przypadku btednie
wybranego zakresu skojarzonego (zakres podstawowy nie jest powigzany z wybieranym zakresem
skojarzonym) pojawia sie ponizszy komunikat:

x
@ Brak w ofercie zakresu podstawowego
407000021302 - SWIADCZENIA ORTODONCII
z by samym migjscemn udzielania swiadczen.

Rysunek 136 Komunikat w przypadku btednie wybranego zakresu skojarzone w pozycji oferty

W takim wypadku nalezy sprawdzié, jaki zakres podstawowy zostat wprowadzony juz do oferty i
nastepnie wybraé odpowiadajgcy mu zakres skojarzony.

@ Uwaga!

" Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakreséw skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjal co w zakresie podstawowym, to w przypadku
swiadczen skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zaktadkach PERSONEL,
ZASOBY oraz ZABIEGI tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty
z zakresem skojarzonym powyzsze zaktadki nie bedg widoczne, gdyz potencjat zostanie
taki sam , jak w zakresie podstawowym.

8.3.2.5 Uzupetnianie specyfikacji ilosciowej i cenowej

Uwaga!
@ W przypadku, gdy do pozycji oferty powinien zosta¢ dotgczony plan turnuséw moze sie
zdarzy¢, ze uzytkownik nie bedzie mogt uzupetnic¢ ilosci na zakladce Wartosci oferowane.
Zostang one automatycznie przeliczone na podstawie ilosci skierowan podanych przez
uzytkownika na zakladce Plan turnusoéw.

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
~~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krétka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidiowego przygotowania oferty:
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_ioix

Malezy okreslic liczbe oferowanych jednostek rozliczeniowych oraz ceny.
Opcja "Uzupetni" umozliwia automatyczne uzupetnienie

liczhy oferowanych jednostek rozliczenioaych,

Wanoscta moze by takie uzupetniona recznie przez uzytkownilka.
UWAGAI Miesieczna liczha jednostek rozliczeniowsch musi bye riwna,
iloczynow liczby zespotdw BT z Flanu Wojewody i liczby dniw miesigeou.

[T Mie pokazuj wigcej tej informacii

Rysunek 137 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

Na zaktadce Wartosci oferowane uzupeiniana jest proponowana przez oferenta ilos¢ oraz cena
jednostkowa wybranej ustugi-nalezy uzupetni¢ kolumny Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa

i Karta pozyciji specyfikacii oferty - poprawianie o =] 3}
Lp.1 Migjsce: [150001128¢ [ ——————— ]

Wokatyn, V.22

Profil med. kom. arg:[HC.1.33 - 53 - LECZENIE AMBLILATORJNE SPECIALISTYCZNE - KARDIOLOGIA ||
Zakres fwiadezer [02 102000201 kompl opicka nad pacjentem 2 cukizyoq |

Wwhartosei aferowane | Pakist Swiadczert | Miejsce - godeiny pracy | Misisce - wiayty domowe | Eersonel | Zasoby | Umowy o podvykonawstwa | Ankiety |
Pozycja sp: ikacji w rozbiciu miesigcznym
Miesiac Liczba jedn. rozl.  |Cena jednostkowa [Wartosé [z1] Potrzeby NFZ
Styczen 500 00,00 a
Lut 500 00,00 0

arzec 500 00,00 n]

wiecief 500 00,00 0

a 500 00,00 0
Czemwiec 500 00,00 0
Lipiec 4,00 00,00 a
Sierpien 500 00,00 0
Wizesien 500 00,00 0
Pazdziemik 500 00,00 0
Listopad 500 00,00 0
Grudzief 400 1500 600000 1]
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania

Oferowana liczba: Srednia cena jedn.:
4 .600] 1500 0)

F5 Liczha swiadszsivoatiomta | F6 Licaby éwiadczsrimiesieczne | F7 Cena éniadcasrimiesieczna |

b + | -] o | = |

I~ Uknyj niewpmagane zakkacki VK | X Ak |

Rysunek 138 Zaktadka Wartosci oferowane

Liczba wierszy réwna jest liczbie miesiecy okreslonych terminem obowigzywania danej oferty. Kolumna
Wartosé¢ jest automatycznie uzupetniana przez system, na podstawie danych wprowadzonych
w kolumnach Liczba jednostek rozl. i Cena jednostkowa.

Kolumna Potrzeby Oddzialu NFZ jest uzupetniana wartosciami z zapytania ofertowego w przypadku,
gdy Oddziat NFZ okreslit, ze zapotrzebowanie to ma by¢ widoczne dla oferenta.

Wprowadzanie na karte cen i ilosci ustug w poszczegoélnych miesiecy mozliwe jest, gdy:
o podswietlimy odpowiednig komoérke,
o wpiszemy okreslong warto$¢ i zatwierdzimy jg klawiszem Enter.

W przypadku, gdy bedziemy chcieli wpisa¢ te same wartosci do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie,
bedziemy mogli postuzyé sie wprowadzonymi na Karte zaktadkami (znajdujgcymi sie w dolnej czesci
okna):

e Liczba swiadczen — catkowita,
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e Liczba swiadczen — miesiecznie: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny,

e Cena $wiadczen — miesieczna: warto$¢ wpisana w puste pole na wybranej zaktadce jest
dodawana, odejmowana lub przypisana do kazdego wiersza okreslonej kolumny.

Uzupetnianie wierszy na zaktadce Liczba swiadczen - catkowita.

Jezeli wpiszemy warto$¢ w puste pole na zaktadce Liczba swiadczeh — catkowita, wowczas zostanie
ona w sposéb automatyczny podzielona przez liczbe wierszy idodana, odjeta lub przypisana do
poszczegolnych pdl w kolumnie Liczba jednostek rozliczeniowych.

Wartos¢ wpisana w pustym polu na wybranej zaktadce jest dodawana, odejmowana lub przypisana do
wierszy, w odpowiednich kolumnach. Czynnosci te mozna wykona¢ za pomocg przyciskow:

- dodaje podang na zaktadce wartos¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

i;

- odejmuje podang na zaktadce warto$¢ w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

- zeruje warto$ci w kazdym wierszu okreslonej kolumny,

IH

- wpisuje podang na zakfadce wartos¢ do wszystkich wierszy w wybranej kolumnie.

Powyzej opisane czynnosci mogg by¢ wykonywane réwniez za pomoca klawiatury. W tym celu nalezy
wykorzystaé klawisze +, -, *, =.
Przyktad 1:

Na zaktadke Liczba $wiadczen - catkowita wpisujemy liczbe 100 i klikamy przycisk . Liczba
miesiecy = 5. Wartos¢ poszczegdlnych wierszy w kolumnie Liczba ustug zostanie zmieniona na 20
(100/5=20).

Przyktad 2:

Dane:

liczba ustug w kazdym miesigcu = 10,

liczba miesiecy =5,

liczba ustug catkowita = 50,

cena jednostkowa = 2,

wartos¢ ustug w jednym miesigcu = 20,

wartos¢ catkowita ustug = 100.

Aby powiekszyé wartosc ca+kowiti us’fui 0 200 wpisujemy 200 na zaktadke Warto$¢ ustug -catkowita,

a nastepnie klikamy na przycisk .
Zostang dokonane nastepujace obliczenia:
200/50=4 - przyrost ceny jednostkowej,
2 + 4 =6 - cena jednostkowa,
6 * 10 = 60 - warto$¢ ustug w miesigcu,

sprawdzenie: 60 * 5 = 300 - nowa wartos¢ catkowita oferowanych ustug (100+200=300).

Swiadczenia skojarzone

W przypadku zakreséw skojarzonych na zaktadce Wartosci oferowane Cena jednostkowa moze by¢
uzupetniana automatycznie na podstawie sugerowanej ceny wprowadzonej w zapytaniu przez OW NFZ.
W takim wypadku nalezy jedynie uzupetnic liczbe jednostek rozliczeniowych. Wprowadzanie catkowitej
liczby jednostek rozliczeniowych moze by¢ rowniez uzaleznione od zakresu zdefiniowanego w zapytaniu
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ofertowym przez NFZ. Jezeli uzytkownik wpisze nieprawidtowg (niezgodng ze zdefiniowanym zakresem)
catkowitg liczbe Swiadczen wéwczas pojawia sie ponizszy komunikat:

nformacia_______________ x|

catkowita llost jednostel rozliczeniowych powinna bye z zakresu 1 - 2

Rysunek 139 Catkowita liczba jednostek rozliczeniowych poza zdefiniowanym zakresem

Wartosci oferowane w przypadku ofert z rodzaju RTM

W celu utatwienia wprowadzania informacji na zaktadce Wartosci oferowane w zakresie ofert z rodzaju
Ratownictwa Medycznego liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych moze byé automatycznie
uzupetniana przez system. Wartos¢ tg uzytkownik moze takze uzupetnié recznie.

[ Karta pozyciji specyfikaci oferty - dodawanie
Lp.1 (vl (A0 VERE) 7 T, S BETT T, SCETBL TS
Profil med. kam, org.:[HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RATOWNICZE ZESPOLY WYJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKOWA

ELEE

Zakres swiadczer; | 16.9112.032.08 $wiadczenia udzielane przez podstawowy zespdk ratownichwa medycznego

‘Wartofel oferowane |Ea[snne|‘ Zasoby l Umawy o pudwykunawslwul Zespok AT I

Pozycja specyfikaci w rozbiciu miesigcznym "
Miesig Liczba jedn. rozl. Cena jed | Wartosc [zi] Potrzebhy NFZ ml
Styczed 52 11,00 552,00 0| liezbe jednostek roziiczeniowych
Luty % 11,00 B16.00 |
harzec g2 11,00 552,00 0
Kuwiecien [=10] 11,00 B0 00 0
haj g2 11,00 552,00 0
Czerwiec g0 11,00 560,00 0
Lipiec 62 11,00 582,00 0
Sierpief g2 11,00 552,00 0
Wrzesien g0 11,00 560,00 0
Pazdziernik G2 11,00 582,00 0
Listopad g0 11,00 560,00 0
Grudzie g2 11,00 552 00 0
Pozycja specyfikacji w okresie obowigzywania
Oferowana liczba: | Srednia cena jedn.:[Wartogé: [Potrzeby NFZ:
730] 11,00 8030,00] 0

F5 Liczha swiadczefrcatkowita |FB Liczby $wiadezer-miesizezne | F7 Cena swisdezer-miesiczna |

— — T = T = “

\/ ok x Anuluj |
Rysunek 140 Zaktadka Wartosci oferowane w przypadku oferty RTM

W celu automatycznego wprowadzenia liczby jednostek nalezy uzy¢ opcji =~ H24Pettii - |jos¢ jednostek
rozliczeniowych w danym miesigcu przeliczana jest wedtug zasady:

Liczba oferowanych jednostek = liczba dni w miesigcu * liczba zespotéw z planu wojewody dostepnych w
danym okresie.

Uwaga!

€)) Liczba oferowanych jednostek rozliczeniowych musi byé doktadnie réwna ww. iloczynowi

“~  (nie moze byé mniejsza lub wieksza od ww. iloczynu). W przypadku gdy liczba jednostek
rozliczeniowych bedzie rézna od ww. iloczynu podczas sprawdzania oferty wyswietlona zostanie
odpowiednia informacja, np:
Oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest rézna od iloczynu liczby
zespotow RTM i liczby dni w miesigcu:

pkt. 1 - styczen: oferowane: 55, dostepne: 62,

gdzie:

oferowane — wprowadzona miesieczna liczba jednostek rozl.
dostepne — liczba jednostek rozl., ktdra powinna by¢ wprowadzona, wynikajgca z ww. iloczynu
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8.3.2.6 Zakladka - Pakiet Swiadczen

W zapytaniu ofertowym do ustugi kontraktowanej moze zosta¢ dotgczony pakiet Swiadczen. Cel
zamieszczenia pakietu w zapytaniu ofertowym jest wylgcznie informacyjny, poniewaz
Swiadczeniodawca jest zobowigzany wykonywac wszystkie ustugi z pakietu.

Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie

=]
Lp.1 Migjsce: [ 1500003223 Poradria B ]
]

Profil med. kom. org.:[HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATOR'YIME - CHIRURGIA DGOLNA

Zakres dwiadczen: |02.1008.001.02 swiadczenia w zakresie chordb metaboliczhych

Warlodsi oferowane  Pakiet $wiadezefi | Misisce - godziny pracy | Personel | Zasoby | Umawy o podwykanawstie

Oferent zghasza gotowost wykonywania wszystkich swiadczen z pakietu [wymag zapytania ofertowega)

|Kod Nazwa | =
& 15.01.01.2000001  Porada kompleksowa
' |5.01.01.2000002 | Porada specialistyczna

& \5.01.21.0000002 24 - godz. holter - ekg

‘/-E.UT .21.0000022  Spirometria

\/-5.01 .23.0000032 | Badanie usg

\/-5.01.24.0000010 24 - godz. holter - it

& 15.01.24.0000023  Badaniz neuropsychologiczne ( obeimuie testy psychologiczne)

 |5.01.24.0000024 B adarie przewodnictwa nerviawa - migéniowega

" 5.01.24.0000031  Kolposkopia

" 5.01.24.0000042  Prba tuberkulinowa

o |5.02.07.0000001  Ekg

\/-5.02.25.0000009 Densytometiia centralna

& 15.02.26.0000010  Densytometria obwodowa

& 15.02.260000011  Mammografia

& 15.02250000012  Rig ukkadu kostno-stawowego

\/-5 0226.0000014  Rtg ukadu naczyniowego

‘/-E.DZ.ZS.UUDUUW £ Badanie echokardiograficzne

«F 502260000016 Eeg =

Paorada kempleksowa

q,//'Zaznacz | gggdznacz | %Zaznaczwszyslk\el [Idenace wseysthie |

/waadczenlodawca wylkanuje $wiadczenis x Swiadczeniodawea e wkonuie Swiadczenia \/ ok | x Anuluj
Rysunek 141 Zaktadka Pakiet swiadczen

8.3.2.7 Uzupetnianie personelu medycznego

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
0 W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
—~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktéore sg wymagane
do prawidiowego przygotowania oferty:

i

Malezy zdefiniowat personel medyczny realizujgoy swiadczenia BT,

W by miejscu wskazywany jest personel zatrudniony w miejscu wykomawania ustug
zwigzanym z komodrka organizacyjng o typie: 3154 "Zespoly Ratownictva
bedycznego"

[T Mie pokazuj wigce| tej informadji

Rysunek 142 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ okresla, czy wymagane jest podanie oséb personelu
medycznego dla wybranej pozycji oferty. Liste tg uzupetnia sie na zaktadce Personel w karcie pozycji
specyfikacji oferty.
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Lol
Lp.1 Misjse: [1500011255 PORADHIA |
Walsziyn, 3
Prafil med. kom. org IHE] 33 MIE aMBULATORY.INE SPECIALISTYCZNE - KARDIOLOGLA _I
Zeen & '5021020.002 01 komplek mbulatorying opieka i a nad pacjentem 2 cukizpcy |

Wartogci oferowane | Pakiet éwiadczeri| Mieisce - godainy pracy | Mieisce - wizsy domawe  Bersenel | Zasaby| Umowy o padwykenamsto | ankiety |

| Godziny pracy

PESEL  Mazwisko, imie Lb godz pracy/tydzien
3301021622 _ata goznic_8:30

1000 1330
1200
froda 1230 1330
piatek. 1300 1500

|
[ F2 Dodaj | Dodaj wszystkich | () F4 Popraw aode/tydeien | 1 F8 Usuri | _|;|
4 »
Zawéd med /spacialnoss: [LEKARZ - KARDIOCHIRURGIA |
Dri godzing
Stanawiska/funkci: | 1 [voriedzatek =] od]1000 2] cof1330 3]
Stopien specializaciibrak danych Rodzaj harmonogranu: | Praca w migiscu iz
Whmag, harm pracy: G odzinos 4 ShF2Dodsi| 4 ShFé Popran|  {f ShFBUawi |
[~ Ukiyj niewymagane zakkadki o 0K | X Anuli |

Rysunek 143 Zaktadka z personelem medycznym

Zaktadka z danymi personelu medycznego jest podzielona na trzy cze$ci.

Czes¢ glowna stanowi lista osdb personelu, na ktérej umieszczane sg osoby wykonujgce biezgcg ustuge
we wskazanym miejscu.

1ol
Oddziat woj. NFZ: m ™ Pokaz nieaktywnych Zastosuj |
Migjsce IFDHADN\A [H] IZD[IS—[I1—IJ1 @E

Poznar, ==z 2

Pracownik

E

=
Saukaj wg:lNazwwko;\mle j I F7-Gzuka +|0
E]F4-Fodalad | B F9-Druku XK Anuli

Rysunek 144 Lista personelu w wybranym miejscu wykonywania
Wyboru oséb personelu dokonuje sie przechodzac do listy pracownikow medycznych. Przy uzyciu
ﬁ[‘) F2-Dodaj

przycisku nalezy otworzy¢ liste, dokona¢ wyboru odpowiedniej osoby i zatwierdzi¢ wybér

przyciskiem OK. Wprowadzonego do karty specyfikacji oferty pracownika mozna usungé przyciskiem
i rou |

Opcja ~ Dedaiwsapsthich | osliwia dodanie wszystkich os6b personelu zatrudnionych w wybranym

w pozycji oferty miejscu. Dzigki tej funkcji uzytkownik moze w prosty sposdb wprowadzi¢ caty personel
z danego miejsca wykonywania (bez koniecznos$ci odrebnego dodawania kazdej osoby).
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Informacja o zawodzie medycznym/specjalnosci oraz stanowisku pobierane sg z profilu i wyswietlane
w pozycji oferty pod listg personelu.

Zawdd med. fspecialnogs: ILE FARZ - CHORDEBY WEWHNETRZEME _I

Stanowizkofunkcia: I _I

Stopief specjalizaci brak danych

Rysunek 145 Informacje o zawodzie, stanowisku i stopniu specjalizacji

W dolnej czesci okna zaktadki Personel znajduje sie informacja o wymaganym harmonogramie pracy
personelu (Wymagany harmonogram personelu)—obligatoryjnos¢ i rodzaj harmonogramu sa
zdefiniowane w zapytaniu ofertowym.

Harmonogram pracy jest pobierany takze z profilu (z harmonogramu czasu pracy osoby w miejscu)
w zwigzku z czym jest on automatycznie uzupetniany po wyborze osoby. Istnieje mozliwos¢ edycji
harmonogramu - jednak nalezy pamietaé, ze nie mozna wprowadzaé harmonogramu szerszego hiz
okreslony dla danej osoby w portalu SZOI.

Moga pojawi¢ sie trzy rodzaje informacji w tym polu (informacja znajduje sie ponizej pola
Stanowisko/funkcja):

1. Godzinowy

<awod med. /zpecjalnoic: ILEK.-’-\FEZ - CHOROBY FEUC

o
o

Stanowizkosfunkcia: I

Wwiumnag. harm. pracy: Godzinowy

W przypadku harmonogramu godzinowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci
doktadnego wymiaru czasu pracy w poszczegoélnych dniach tygodnia. Do tego celu stuzy czes¢
zakfadki okreslona jako Godziny pracy.

Godziny pracy
Dzien tpgodnia Od Do L
wharek, 10:00 18:00
#roda 10:00 18:00
czwartek 10:00 18:00
pigtek 10:00 18:00
w

£ »
T godziny
[ parniedziatek. =) od|10:00 3| do|18:00 3]

4 ShF2 Du:u:lail § ShF4 F'u:uprawl T SHFS Usur |

Rysunek 146 Godzinowy harmonogram czasu pracy

Uwaga!
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Dane w tej czesci zakladki mozna wprowadza¢, jezeli wybrano juz pracownika i ma on
przypisany zawéd medyczny/specjalnosé — w przeciwnym wypadku przyciski stuzace do
okreslania godzin i dni tygodnia beda nieaktywne.

Aby stworzy¢é harmonogram nalezy w polu Dni wybra¢ dzien tygodnia a w polach godziny od...do...
okres$li¢ czas pracy osoby personelu w tym dniu. Po uzupetnieniu tych danych uzywamy przycisku

# ShF20odai| ¢, bozwala umiescic wpis na liscie.

Aby wprowadzi¢ zmiany w harmonogramie nalezi iodéwietlic’: korygowany wpis na liscie, dokona¢
odpowiednich zmian, a nastepnie uzy¢ przycisku .

Pozycja harmonogramu zostanie usunieta, gdy jg podswietlimy i uzyjemy przycisku .
Zakres godzin wprowadzany w polach od...do... stanowig godziny od 00:00 do 24:00.

Uwaga!
==~ Godziny pracy moga by¢ podawane z doktadnoscia do 15 minut.

W przypadku, gdy osoba personelu pracuje na przetomie dwéch dni wéwczas godziny pracy
wprowadzamy osobno dla dnia pierwszego i drugiego.

Przyktad

Pracownik ma dyzur od godziny 22.00 w poniedziatek do 6.00 dnia nastepnego. W takim przypadku
wprowadzamy godziny pracy w poniedziatek od 22.00 do 24.00 oraz we wtorek od 00.00 do 6.00.

Podczas tworzenia harmonogramu godzin pracy program sprawdza poprawnos¢ wprowadzanych
danych. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci uzytkownik jest o tym informowany odpowiednimi
komunikatami.

Jezeli wpisana warto$¢ przekroczy liczbe ,24” lub nie zostanie uzupetniona zostanie wyswietlony
komunikat o nieprawidtowej godzinie.

Biad E3

@ Podana godzina jest nieprawidtoma

Rysunek 147 Komunikat o nieprawidlowej godzinie

W przypadku gdy uzytkownik wprowadzi godzing pracy koncowg wczesniejszg od poczatkowej rowniez
zostanie o tym ostrzezony.

2007.12.4.0

@ Godzina korcowa musi byE wieksza od godziny poczatkowe)!

Rysunek 148 Komunikat o nieprawidlowym harmonogramie

Gdy uzytkownik wprowadzi godziny pracy, ktére juz sg ujete w harmonogramie wéwczas zostanie
poinformowany o wystapieniu konfliktu danych.
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Informacja

Mie mozna wykonad tej operacii, poniewaz wystapit konflikk 2 istnigjgoymi pozycjami harmonogram,

Rysunek 149 Komunikat o konflikcie harmonogramu

2. Tygodniowy

W przypadku harmonogramu tygodniowego nalezy wprowadzi¢ czas pracy personelu w postaci liczby
godzin pracy w tygodniu.

Fawod med./specjalnodc: IF'IELEGNI.-’-‘«FIK}’-'« SPECJIALISTA PIELEGMIARS Twid W' OCHROMIE « _|
Stanowiskodfunkcia: I _I

Wiymnaa. harm.pracy: Tygodniowy

@ F4 Popraw godz/tydzien

W celu wprowadzenia takiego wymiaru czasu pracy nalezy uzy¢ przycisku
Nastepnie nalezy podac¢ tygodniowy wymiar czasu pracy:

Wymiar czasu pracy 5[

Liczba godzin pracy w tpgodniu jakg osoba personelu medycznego
poswieca ha wikonywanie fwiadczen w ramach BIEELACE
POZvCII specyfikac) aferty w A YBRANYR MIEISCL

godziny |2'3' minuty |20
o 0K X Anuluj |

3. Brak

Jezeli NFZ nie wymaga podania harmonogramu czasu pracy personelu wéwczas w dolnej czesci
zaktadki Personel nie ma informacji o wymaganym harmonogramie czasu pracy.

W zapytaniu ofertowym NFZ moze okresli¢, aby poza zwyklym harmonogramem czasu pracy
wprowadzi¢ harmonogram wizyt domowych swiadczonych przez okreslong osobe personelu. W takim
wypadku w czesci Godziny pracy nalezy w polu znajdujacym w dolnej czesci okna wybrac¢ opcje
Wizyty domowe (na rysunku ponizej pole oznaczono zielong ramka):
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Karta pozycji specyfikacii oferty - poprawianie ;IQIEI
Lp.1 Migjece: [ 1500009229 PORADNIA |
Profil med. kom. arg: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA OGOLHA _I
Zakres fwiadczer: [01.0010.092.07 éwiadczenia lekarza poz AI
POZ | Migjsce - godzing pracy | Miejsce - wizyty domowe  Personel | Zasoby | Umowy opodwykonawstwol gnkietyl
PESEL Nazwisko, imig Lb.godz pracy/tydzien Godziny pracy
= Tl baczrie 17:00 Dziefi ygodnia Od Do Rodzaj 5|

poniedzistek  08:00 1300
poniedzistek  15:00 17.00 Wwizyty
witorek. 08:00 1300

[ F2 Dodaj | @ F4 Popraw gode/tydzief | ﬂ F8 Usury |

Zawdd med./specialnoié: ILEKAF!Z - CHOROBY WEWNETRZNE b "
hi godziny
Higtek, =] od[0800 % dof1300 %]
=
Wizyty domowe 3

4 ShF2Dodsi |4 SHFd Fopraw]| i 5hFE Usun |

/ aK x Anulu |

Rysunek 150 Wprowadzanie harmonogramu wizyt domowych personelu

el

Stanowisko/funkcia; I

Operacja wprowadzania wizyt domowych jest analogiczna do dodawania zwykiego, godzinowego
harmonogramu czasu pracy opisanego powyzej. Jezeli wprowadzany harmonogram wizyt domowych
koliduje z wczesniej dodanym zwyklym harmonogramem godzinowym wowczas wyswietlany jest
ponizszy komunikat:

informacia x|

Mie mozna wykonad kej operacii, poniewaz wystapit konflikt 2 isknigjgcymi pozycjami harmonogramu,

8.3.2.8 Uzupetnianie zasobow

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM
@ W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu
~~  kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zaktadki wyswietlana jest krotka
pomoc majaca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sa wymagane
do prawidlowego przygotowania oferty:

-ioix

MNalezy zdefiniowac srodek transportu | powigzany z nim sprzet medyczmy.

Do danego zespotu BT nalezy prevporzadkowad doktadnie jeden Srodek transportu
Oraz powiazany z nim spreet medyczny.,

Konkretny pojazd oraz sprzet moga by podpigte tylko do jednego zespotu BT

[T Mie pokezuj wiecej tej informadji

Rysunek 151 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM - dodawanie pozycji
oferty
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Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamkniecie okna.

W specyfikacji oferty swiadczeniodawca moze podac¢ informacje o posiadanym sprzecie medycznym.
Informacje te sg uzupetniane na zaktadce Zasoby:

¥ Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie =] |
Lp.1 Migjsce: [T500011 288 POFACHTA ]
Wolsatyn, ¥ oztznmi
Piofi med. kom. org:[HC.1.3.3.- 53 - LECZENIE AMBLLATORYJNE SPECJALISTYCZNE - KARDIOLOGIA |
2l S'W‘adczerr,juz.wzu.uuz 01 kompleksowa ambulatorying opieka specidlistyczna nad pacientem z cukizyeg uj
Wartogci olerowane | Pakiet swisdozeri | Misjsce - godzing pracy | Mieisce - wizyty domowe | Personel  Zasoby | Umowy o poduykonawstwa | Ankiety |
IDtech  |Rodzsi Dosigpnosé | Nazwa Froducent/Marka Model/Mazwa pom. | Fiok prod. [Mr serinpfieiesti. |Lb. egzemplarzy_|Data uzyskania_ | <
w miejscu E i 1|z2011.07-13
1447 pomieszczenie wmieiscu GABINET DIAGNOSTYCZNO ZABIEGD GABINET ZABIEGDW, 120120101
1453 pomieszczenie wmieiscu GABINET DIAGNOSTYCZNO ZABIEGD GABINET DO ZABIEG 120111000
1480 sprzet wmieiscu KTG KARDIOTOKOGRAF BOSCH B/2011 2010 4502010 120011020
1461 poiazd|  brsk danych AMBULANS DROGOWY MERCEDES 100 2008 ABM1000 120110315
[Nazne =l ]
(3 F2-Dodaj | [ Dodai caty sprzet dustememlE\s:ul 3F3—F’udg\ad| [ Fe-Usui | ‘
I~ Ukuyi rigwwmagane zakkadk 0K | XK Anuii |

Rysunek 152 Uzupetnianie zaktadki Zasoby w specyfikacji oferty

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym okreslono, ze podanie zasobéw w ofercie NIE jest wymagane
- zakladka Zasoby nie bedzie widoczna w pozycji oferty. Jezeli wprowadzono zasoby w ofercie
przygotowanej w NFZ-KO w wersji 2011.08.0.4 lub nizszej - zakltadka ta bedzie zawsze widoczna.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie zamieszczonego w ofercie zasobu
wedtug kryteriow:

v' Nazwa,

v" Producent,

v" Model/nazwa pom.,

v" Numer seryjny.

Funkcja (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na licie rekordow (widocznych na
podstawie wybranych kryteriéw).

W celu dodania do pozycji oferty zasobu nalezy klikng¢ przycisk . Po dokonaniu tej czynnosci
nastgpi otwarcie okna Wybieranie zasobéw swiadczeniodawcy, w ktérym nalezy wybra¢ odpowiedni
rodzaj zasobu zaimportowany z portalu SZOI.

Uwaga! Widocznos¢ zasobu wynika 2z ustawien filtru rodzaju zasobu: sprzet/Srodek
transportu/pomieszczenie
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) Wybieranie zasobdow swiadczeniodawcy _ 1Ol x|
ndMFz: [15 7 Mieisee stacjonowania: [FORADHIA ; ] Zastos
20712-01-01 3@ Wolsatyn, o T

WSS TKIE 'I dostepnosé w % migjscu ¢ lokalizacii ¢~ poza lokalizacig - whasny poza lokalizacia - obey

1D tech

Maodel / Nazwa pomieszcz,

Mr senpinpiejestr. |Data uzpskania -
: 000 2011-03-15

MERCEDES 0
i 20110719

: 20
1308 | sprzgt DEFIBRYLATOR SIEMENS 1234 2008 2008/

1447 | pomiesaczenie | GABINET DIAGMOSTYCZMO-ZAE GABINET ZABIEGOWY MR1 20120140
1459 | pomieseczenie | GABINET DIAGNOSTYCEND-ZAL GABIMET DO ZABIEGOW 2011101
1460 | spragt KTG KARDIOTOKOGRAF BOSCH B/2011 2010/ ASD2010 2011-10-20

=l
Dkresy dostepnosci:
0d IDD Liczba Mazwa migjsca IAdles d
2011-09-15 1 1600011286 - PORADKMIA WOLSZTYN, S I2T 0T T =
K| Ll_l
Szukaj wa: INazwa j I F?-Szukail

[’5F4-Podg|q5| W Ok X Anuli

Rysunek 153 Okno wyboru zasoboéw

Aby wybrac zaséb nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Za wyjatkiem RTM, zaséb wykazywany w ofercie moze mie¢ miejsce stacjonowania:

- W miejscu;

- w lokalizacji,

- poza lokalizacjg — wiasny;

- poza lokalizacjg — obcy.

Wyboru listy wyswietlanego zasobu dokonuje sie zaznaczajgc odpowiednig opcje filtru Dostepnosé w, a
nastepnie wybierajagc opcje zastosuj.

Aby przejrze¢ informacje o zasobie dodanym do pozycji oferty nalezy go zaznaczy¢ i uzyc

przycisku ﬁF4'P°d9'ac. Wyswietlone zostanie okno zawierajgce szczegotowy opis sprzetu/$rodka
transportu/pomieszczenia:
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Zasob swiadczeniodawcy ll

{* sprzet medyezny " pomieszczenie (* posiadam

 grodek atispartu " bede posiadal

& whasny:

INzoz M

€ poduykonawe:

Dane podstawowe | Cechy dodatkowe I Opiz dodatkowy I
Dane identyfikacyjne:

Nazwa [APARAT DO POMIARU CISNIENIA TETNICZEGD KRiwl Kod UMDNS: [12325
Producent:lSlEMENS
Model: [2003/09

Fiok produkcii: I

Informacje dodatkowe:

¥ Umowa seryisowa awarantiujgea sprawhose
¥ | Fosiada atest

Rysunek 154 Podglad danych zasobu

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie zasoby dostepne w wybranym miejscu

udzielania $wiadczen powinien skorzysta¢ z przycisku [5 Dodai wszystkie zasoby dostgpne w misjscu

Spowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich zasobéw , bez koniecznosci
pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji sprzetu,Srodka transportu czy pomieszczenia.

Aby usung¢ wybrany zaséb transportu z pozycji oferty nalezy po jego zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
ﬂ F8- Usur |

Okreslanie zasobow w przypadku ofert z rodzaju RTM:

W przypadku ofert w rodzaju RTM na zakfadce Zasoby nalezy wskazaé srodki transportu przypisane do
danego zespotu.
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¥ Karta pozycji specyfikacji oferty - poprawianie

_ (ol x|
Lp.1 Migisce: | 1500011366 M|
Frofil med. kom, org.: [HC.4.3.3. - 15 - POMOC DORAZNA - RAT OWNICZE ZESPOLEY WiIAZD OWE - MEDYCYNA RAT UNKDWA, _I
Zakres swiadozer: |16.3112.032.08 $wiadczenia udzielane preez podstawaowy zespdk ratownictwa medycznego LI
Urmnowy o podwykanawshwg | Anliety Zespok RTM |
Wartadei olerowane I Pakiet dwiadczer I Migjzce - godziny pracy Personel Zasnhy F
Poka spizet dla 2espobu RTH: |2 7207000 T =l
Rodzaj Dostepnogs Mazwa Producent/Marka Model Rok prod. |Mr serjmp/rejest.  [Lb. egze

brak danpch [AMBULANS MERCEDES 200

KIS I |
Zespdt RTM: -3002032203
I Nazwa j I ‘

[ F2-Doda | [ Dodaj caty sprzet dostepny w migjscu | ﬁ F3- Podgladl B' Zmief zezpak BT | ‘ﬂ F8- Usun |

\/QK | xAnului |

Rysunek 155 Uzupetnianie zakladki Zasoby dla oferty RTM

W tym celu nalezy:

v Dodaé zaso6b powigzany z wybranym zespotem za pomoca opcji : Lk F2-Dodai jyp
(% Dodaj wezpstkie zazoby dostepne w migjzou (funkcje zostaty opisane powyzej)
v Wskazaé zespoét RTM z planu wojewody, dla ktérego definiowany bedzie zaséb z poziomu okna:

3 Wybrany sprzet przypisz do zespolu RTM: = IEllll
P W22 - ZESPOE, PODG T AWIWY- 3002032203
Pl - M2-2 - ZESPOL PODS TAWOWY-3002032204

X s |

Rysunek 156 Wybieranie sprzetu/srodkéw transportu

v Wybra¢ dany egzemplarz zasobu - w przypadku wczesniejszego uzycia opcji = L F2-Dodaj |

Przy uzyciu opgiji [5 Dodaj wsapstkie 2asoby dostepne w migiscu e jest konieczne wybieranie zasobu —
zostanie przypisany caty dostepny dla zespotu.

Zasob wskazywany do oferty moze byé pobierany tylko z listy zasobdéw przypisanych do miejsca
udzielania $wiadczen.

v

Uwaga!

0

== W przypadku ofert RTM zakladka Zasoby oraz Zespét RTM sa ze sobg Scisle zwigzane.
Jezeli na zakladce Zespdét RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania
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swiadczen wowczas na zakladce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie sprzetu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:

NF2-KO 2009.19.0.0 X

@ Brak migjsca przypisaneqo do zespotu RTM.

Rysunek 157 Komunikat w przypadku braku wczesniejszego okreslenia miejsca dla zespotu RTM

Opcja (4 Zmieri zespsk RTM jest aktywna wytgcznie w przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM i stuzy
do wskazania zespotu RTM w przypadku, gdy uzytkownik pomylit sie i wybrat niewtasciwy zespét w polu
filtrowania: Foka2 sprzgt dla zespotu RTM: - po  jego  uzyciu  wyswietlone zostanie okno umozliwiajace
wskazanie wiasciwego zespotu.

Pole Fokaz sprzgt dla zespotu RTM: | mozliwia wyswietlenie (odfiltrowanie) zasobu przypisanego do danego
zespotu RTM.

8.3.2.9 Zaktadka plan turnuséw/profile leczenia uzdrowiskowego

Oddziat NFZ w zapytaniu ofertowym moze okresli¢, ze do pozycji specyfikacji oferty ma zostaé
dotgczony plan turnuséw. Jezeli wiec w karcie jest umieszczona zaktadka Plan turnusow / profile
leczenia uzdrow, nalezy jg wypetnic.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.2 Miefsce: [1500009229 Poradnia .
Profil med. kam. org.; [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYIME - CHIRURGIA DGOLMNA

ELEE

Zakres swiadozer |08.1330.019.04 swiadczenia uzdrowiskowego leczenia ambulatoryinego dorostych i dzieci

‘whartogei oferowane | Pakiet swiadczeri  Plan turmusdw, profile lecz uzdr. |Eersomel| Spraet med. / $rodki transpmtu' Urnawy o podwykonawstwul

Plan turnusow

Dbugose turnusu

Mr 0d Do Liczba skierowat Liczba dni Liczba osobodni ;I

+ Do gdry |24 ﬂv
1 2008-02-01 20080224 300 24 7200 | = A}
2 2008-03-01  2008-03-24 200 24 4800 {} I dak

0d Do
| EC T s e [ ) E T s |

Liczba skigrowari

2| 01 2008 4 250 24

|25c| B
Opis

= CirleD Dods

<= Ctri+P Popraw

T il Usurd

Suma skierowari 750 Suma osobodni 18000
Profile leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY
OTve0sE

Uk£AD ODDECHDWY

/ OK x Anulu |

Rysunek 158 Zaktadka Plan turnusow/profile leczenia uzdrow

Zaktadka ta sktada sie z dwéch czesci.
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Po lewej stronie jest umieszczony plan turnuséw utworzony przez uzytkownika. Prezentowane sg tutaj
nastepujgce informacje:

Numer turnusu,
Data poczatkowa,
Data koncowa,
Liczba skierowan,
Liczba dni,
Liczba osobodni.

ANENENENENEN

W dolnej czesci okna umieszczone zostaty informacje o sumie skierowan oraz sumie osobodni, ktére
zostaty okreslone w ramach wszystkich turnusow.

Prawa strona zaktadki pozwala na tworzenie poszczegdélnych turnuséw.

Przyciski pozwalajg na wykonanie nastepujgcych operaciji:
f Do gory
¥ Naddt

- przesuniecie podswietlonego turnusu do gory w planie turnusow,

- przesuniecie podswietlonego turnusu na dét w planie turnusow,
<= Ctrl+D Dodaj

- dodanie turnusu do planu turnuséw,

EL Roped] poprawienie podswietlonego turnusu,

T Ctrl+U Usuri

- usuniecie podswietlonego turnusu.

Aby wprowadzi¢ turnus na liste nalezy okresli¢:
v’ Date poczgtkowg oraz koncowg trwania turnusu,
v Liczbe skierowan,

v Opis turnusu — nie jest to informacja obowigzkowa.

Po uzupetnieniu tych danych i uzyciu przycisku #5003 | ;s zostanie umieszczony w planie

turnusow, przy czym liczba osobodni zostanie przeliczona jako iloczyn liczby dni w turnusie oraz liczby
skierowan.

W tej czesci okna znajduje sie réwniez pole Diugosé turnusu, w ktérym automatycznie wyliczana jest
dlugos¢ trwania turnusu na podstawie informacji wpisanych w polach Od oraz Do. Podobnie, ;ﬁ

wpisaniu wartosci w polu Dlugosé¢ turnusu aktualizowane jest odpowiednio pole Do. Przycisk
pozwala na automatyczne wyznaczenie daty zakohczenia turnusu w przypadku, gdy podane sg data
rozpoczecia turnusu (pole Od) oraz dtugo$¢ trwania turnusu (pole Dtugos$¢ turnusu).

Oddziat Funduszu okreslajgc podanie planu turnusow jako obowigzkowe okresla réwniez sposéb, w jaki
plan turnuséw wptywa na oferowang liczbe ustug (uzupetniang na pierwszej zaktadce w karcie pozycji
specyfikacji oferty). Moze to by¢ jeden z nastepujgcych sposobdw:
e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw wg
ostatniego dnia turnusu,

e automatyczne wyznaczenie oferowanej liczby osobodni na podstawie planu turnuséw dzielgc
turnusy na miesigce w razie potrzeby,

e reczne uzupelnienie wartosci przez oferenta.

W trzecim przypadku uzytkownik powinien na zaktadce wartosci oferowane samodzielnie wpisac¢ liczbe
osobodni w poszczegdlnych miesigcach.

W pierwszym i drugim przypadku reczne uzupetnienie ilosci nie bedzie mozliwe. Przy prébie wpisywania
ilosci pojawi sie komunikat ostrzegajgcy.
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Informacja

Mie mozna edvtowad ilosci,
Jest ona aukomatycznie obliczana na podstawie planu furmusae,

Rysunek 159 Komunikat - nie mozna edytowac ilosci

W dolnej czesci okna nalezy podaé profile leczenia uzdrowiskowego, jakie si charakterystyczne dla
Dodaj

danego uzdrowiska. Aby dodac¢ okreslony profil nalezy uzy¢ przycisku , ktéry spowoduje
wyswietlenie listy dostepnych dla danego miejsca profili (stownik profili jest ograniczony do profili leczenia
uzdrowiskowego zdefiniowanych dla danego miejsca w Portalu SZOI):

Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

CHOROBY LKEAD 4

CHOROBY UKEADU ODDECHOWEGD

CHOROBEY UKEADU TRAWIENIA

CHOROBY NARZADU RUCHU | REUMATYCZNE

CHOROBY KOBIECE

CHOROBY UKEADU WYDZIELANIA WEWNETRZNEGD | PRZEMIANY MATERI
CHOROBY SKORY

CHOROBEY UKEADU MOCZ0WEGD

CHOROBY NEUROLOGICZWE [UKEADU NERWOWEGO)

CHOROBY OKULISTYCZNE v
| ?
FS-Drukuil ' 0K I X Anubi |

Rysunek 160 Wybieranie profilu leczenia uzdrowiskowego

Z listy tej mozna wybraé dowolng ilos¢ profili, w zaleznosci od potrzeb uzdrowiska.

Usun

Aby usuna¢ okreslony profil nalezy uzyé przycisku

8.3.2.10 Uzupetnianie procedur/zabiegéw

Swiadczeniodawcy realizujgcy ustugi Lecznictwa Uzdrowiskowego przekazujg w pozycji oferty dane o
procedurach i/lub zabiegach medycznych wykonywanych w danym miejscu. Informacje te nalezy
uzupetni¢ na zaktadce Procedury/zabiegi:
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¥ Karta pozycji dokumentacji aktualizacyjnej - poprawianie =ox|
Lp.1 Miefsce: [1500011364 ]
Profil med. kom. o2 |HC.1.1. - 12 - LECZENIE STACJOMARNE - KARDIOCHIRURGIA _I
Zakies $wiadczer: |08.6500.028.05 swisdczenia uzdrowiskowega leczenia sanatoryinego doroskpch AI
wartodci oferowane Plan turmusdw, prafile lecz uzdr. I Miejzce - godzing pracy I Perzonel |
Sprzet med. / $rodki transportu Procedury / 2 abiegi | Umowy o podwpkanamwstwo I Ankigty

Dostepnoss Kod

w miejscu | 36.9 INME ZABIEGI NA NACZYMIACH SERCA
w mnigjscu | 00.03 TERARIA ULTRADZWIEKDWA DBWODOWYCH NACZYR KRWwIONDSHYCH

[« | Ll_l
[ F2-Dodsj | [ Dodaj wsaystkie dastepne w miaiscul [ Dodaj wszpstkie dostepne w lokalizacii | ﬂ Usur |
W Ok | XK Anui

Rysunek 161 Zaktadka Procedury/zabiegi

W celu dodania do pozycji oferty procedury/zabiegu nalezy uzy¢ opcji . Po dokonaniu tej
czynnosci nastgpi otwarcie okna Wybieranie procedur/zabiegéw, w ktérym nalezy wybraé
procedure/zabieg zaimportowany z portalu SZOI.
[ ybieranie procedur / zabiegéw ol
OdNFZ [15 (] Misjsce stacinowanis: [SANATORIUM S22 72 ] zastosi_|
[mms0201 (2T

Proceduy/zabiegi dostepne w % miejscu € lokalizac)i  poza lokalizacig - whasne  poza lokalizacjg - obee

Migjzce - kod | Migjsce - nazwa Mazwa

15000113 ) 2 ECHOKARDIOGRAFIA
1500011364 SANATORILM INNE ZABIEGI Ma NACTYNIACH SERCA
1600011364 | SANATORILIM TERAPIA ULTRADZWIEKOWA OEWODOWYTH NACZYH KRwWIO

(KN

Okresy dostepnofci:
0d [Da |
2003-02-01 | 20031231

(B P Dnuk K anui
Rysunek 162 Okno wyboru procedury/zabiegu

Aby wybra¢ procedure/zabieg nalezy zaznaczy¢ jg na liscie i klikng¢ przycisk OK.

Jezeli uzytkownik chce wprowadzi¢ do pozycji oferty wszystkie procedury/zabiegi wykonywane w
wybranym miejscu udzielania Swiadczen powinien skorzystac z przycisku

[ Dodaj wsaystkie dostepre w migisct . gpowoduje to automatyczne dodanie do pozycji oferty wszystkich
procedur i zabiegéw, bez koniecznoéci pojedynczego wprowadzania kazdej pozycji.
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Z kolei opcja [ Dodaj wszystkie dostepne wlokalizaci.  ymozliwia wprowadzenie do pozycji oferty wszystkich
procedur/zabiegéw wykonywanych w wybranej lokalizacji, bez koniecznosci pojedynczego ich
wybierania.

Aby usungé wybrang procedure/zabieg z pozycji oferty nalezy po jej zaznaczeniu klikng¢ na przycisk
T Fa- Usuri |

@ Uwaga:

Jezeli w zapytaniu ofertowym zaznaczono, ze do realizacji zakresé6w skojarzonych jest
wykorzystywany ten sam potencjatl co w zakresie podstawowym, to w przypadku swiadczen
skojarzonych nalezy w ofercie wprowadzi¢ dane w zakladkach PERSONEL, ZASOBY oraz ZABIEGI
tylko w zakresie podstawowym. W przypadku edycji pozycji oferty z zakresem skojarzonym
powyzsze zakladki nie beda widoczne, gdyz potencjal zostanie taki sam , jak w zakresie
podstawowym.

8.3.2.11 Umowy o podwykonawstwo

Jezeli oferent posiada podpisane i wazne umowy Ilub promesy =zawarcia umoéw
o podwykonawstwo wowczas powinien je wprowadzi¢ do pozycji oferty w zaktadce Umowy
0 podwykonawstwo.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie
Lp.3 Misjsce: [1500009278 ...

]
Profil med. kom. org.: ‘HE.HG. - 02 - BADANLA | ROZWw0) W OCHRONIE ZDR0WA - AUDIOLOGIA | FONIATRIA J
Zakres $wiadczer: ‘IJ'I 0010.147.01 transport sanitamy w poz M

wiartogoi oferowane 1 POZ 1 Obszary dziskania I Migjsce - godzing pracy ] Migjzce - wizpty domawe 1
Berzonel ] Sprzet med. / $rodki transportu Umawy o podwpkonawstino ] Ankisty }

Umowa/Promesza | Podwykonawea Data obowigz umowy od | Data obowigz umowy do|Zakres

2008-01-01

Zakres Wgwmdczemel Llsl'uga]

Podwkonawca |

) F2'Dodai| Dodaj wszystkie | ﬂ F8- Usur ‘

o OK | K Anuluj ‘
Rysunek 163 Zaktadka Umowy o podwykonawstwo

Na zakfadce widoczne sg nastepujgce informacije:

Rodzaj dokumentu: umowa lub promesa,

Nazwa podwykonawcy,

Data poczgtku obowigzywania umowy,

Data konca obowigzywania umowy,

Zakres dokumentu: zakres $wiadczen (Z), Swiadczenie (S) lub ustuga (U)

ANANENENEN

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie filtr Podwykonawca umozliwiajgcy wyszukanie zawartych w ofercie
umoéw/promes o podwykonawstwo wedtug nazwy podwykonawcy.

Funkcja | (kalkulator) pozwala na zliczenie liczby wyswietlonych na licie rekordow (widocznych na
podstawie wybranych kryteriéw).
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W celu dodania do pozycji oferty umowy o podwykonawstwo nalezy uzy¢ przycisku .
Wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wybdér umowy/promesy o podwykonawstwo:

Wybieranie umdw / promes zawarcia umow o podwykonawstwo -0 ﬂ

Podwykonawca:

Umowa/Promesa| Nazwa padwpkongwcy Data pocz. obowigz. umowy| Data kotica obowigz. umavy|Zakres umawy =

Promesa 150005050 2008-02-M 2008-12-30 Z5

o1 o

Zakres |$wiadczeme| Ushuga |

Swiadczenia w poradni kardilogicans]

« 0K XK 2l

Rysunek 164 Okno wyboru umowy o podwykonawstwo

W przypadku wystepowania kilu uméw o podwykonawstwo nalezy uzyé przycisku | Dodaj wsaystkie

Umozliwi to sprawniejsze wykonanie operacji dodawania tychze uméw.
Aby usung¢ umowe o podwykonawstwo z pozycji oferty nalezy na zaktadce Umowy

T F8- Usuri |

o podwykonawstwo uzy¢ przycisku

8.3.2.12 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

W zapytaniu ofertowym Oddziat NFZ moze okresli¢ czy w ofercie wymagane jest podanie czasu
pracy miejsca udzielania swiadczen. W celu wpisania godzin pracy placéwki swiadczacej ustugi nalezy
przejs¢ do zaktadki Miejsce-godziny pracy.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie

Lp.3 Miejsce: [1500003278 ]
Profil med. kom. org.: |HE R.3 - 02 - BADAMIA | ROZWOJ W OCHROMIE ZDROWA - AUDIOLOGLA | FONIATRIA J
Zakres swiadczer: |D1.UU1 0.147.01 transport sanitaimy w poz M
Personel I Sprzet med. / ¢rodki transportu ] Umawy o podwykonawstuo ] Ankiety ]
‘wWartodci oferowane ] FOZ ] Obszary dziskania Migjsce - godziny pracy l iejzce - wizyly domowe ]
[Crziet tpgodnia od Lo Lb. goda. ~ : = 1
paniedziskek o000 2400 2400 | F.opiuj harmonogram z profilu medycznego
witorek 00:00 24:.00 24:00 U zupetnij wedhug godzin pracy personelu
froda 00:00 24:00 24:00
czwartek 000 24:00 24:00
pigtek o000 24:00 24:00

sobota 00:00 24:00 24:00

[nicdziels  +| od[0000 4] do[22600 4

Suma godi
4 F20oda | 4 Fapopraw | i Fausus | ARy

\/QK | xAnuIL,u ‘
Rysunek 165 Godziny pracy miejsca udzielania swiadczen

Aby wstawi¢ harmonogram pracy miejsca nalezy wybra¢ dzien tiiodnia, czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakonczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk , ktory spowoduje przeniesienie

danich do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodiikowaé wybierajgc
. Aby usungé wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk . Sumaryczna

liczba godzin pracy zliczana jest automatycznie i wy$wietlana z prawej strony zaktadki.

Program umozliwia skopiowanie harmonogramu pracy z profilu medycznego- o ile taki zostat okreslony w
profilu medycznym  komoérki  organizacyjnej. W tym celu nalezy uzyé  przycisku

K.opiu) harmonogram z profilu medycznego

Spowoduje to uzupetnienie wymiaru czasu pracy miejsca
harmonogramem z profilu medycznego. Mozliwe jest ponadto uzupetnienie godzin pracy miejsca na

Uzupetni wedbug godzin pracy persanelu

podstawie godzin pracy osob personelu uzywajac opcji

8.3.2.13 Harmonogram wizyt domowych

Jezeli w zapytaniu ofertowym NFZ ustali, ze do danej pozycji musi by¢ okreslony harmonogram
wizyt domowych, woéwczas nalezy na zaktadce Miejsce-wizyty domowe uzupetni¢ informacje
0 swiadczonych wizytach domowych.
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Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie - | EI|1|
Lp.2 Miejsce: [ 1500009229 |
Profil med. kom. org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA OGOLNA _l
Fakres dwiadczery |01.0010.002.01 dwiadczenia lekarza w dps AI
Sprzet med. / frodki transpartu I Umowy o podwpkonawstwo I Ankiety I
Pakiet éwiadczen | POz | Migjsce - godzing pracy Migjzee - wizpty domowe | Persanel
Harmonogran wizyt domowpch
Dzier tygadnia 0d Do ;I
poniedziatel 12:00 16:00
wkarek 12:00 16:00

15:00 16:00

| pigtek | od[i500 2] dof1E00 2]

4 F2Dodaj | 4 F4 Popraw | 1 F8 Usui |

o OK XK Anuli

Rysunek 166 Zaktadka Miejsce-wizyty domowe

Aby wstawi¢ harmonogram wizyt domowych nalezy wybraé dzien tii odnia, czas rozpoczecia pracy oraz
czas zakonhczenia pracy. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk 4 F2Dodai , ktory spowoduje przeniesienie

danych do harmonogramu. Jezeli zostang wprowadzone btedne dane mozna je zmodyfikowaé¢ wybierajgc
h. Aby usunac¢ wpis z harmonogramu nalezy klikng¢ przycisk —

8.3.2.14 Podstawowa opieka zdrowotna

Whioski sktadane w rodzaju Podstawowa Opieka Zdrowotna muszg mie¢ wprowadzone
informacje o populacji pacjentow objetych opiekg. Przy tworzeniu wniosku na POZ nalezy wiec zwykle
(poza innymi wymaganymi zaktadkami) uzupetni¢ zaktadke POZ, w ktorej podaje sie liczbe pacjentow
znajdujgcych sie pod opiekg zdrowotng. Informacje powyzszg uzupetnia sie w polu Populacja
zadeklarowana:

Karta pozycji specyfikaciji oferty - dodawanie =] ﬂ
Lp.1 Miejsce: | 1500013225 ]
Profil med. kom. org.; |HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYINE - CHIRURGIA OGOLNA _I
Zakies fwiadczer: |01.0010.092.01 fwiadczenis lekarza poz M
POZ | Migjsce - godziny pracyl Migjsce - wizpty domowel Eersonell Sprzet med. ¢ grodki transportul Urnawy o podwykanawslwol ﬂmkietyl
Populacia zadeklarowana: I23UU
x Linuluj |

Rysunek 167 Zakltadka POZ
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Uwagal!
Przy tworzeniu wniosku na POZ nie wypetnia sie zaktadki Wartosci oferowane.

)]

W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona zadeklarowana populacja dla zakresu $wiadczerh POZ, w
ktérym nalezy jg podaé, podczas sprawdzania lub zatwierdzania wniosku zostanie wyswietlony komunikat

informujacy o koniecznosci uzupetnienia populaciji:

Sprawdzenie /zatwierdzanie oferty 10 x|

Oferta nie zostata sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niskompletna.

Stwierdzono, 2e:

- iztrieja pozpcie, w kbdrpch nie podano aktualne] populacil. 55 to punkty oferty:

-
1 Zamkrii

DoSchowkal 24 F3 - Drukui |

Rysunek 168 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku braku
zadeklarowanej populacji dla POZ

8.3.2.15 Transport sanitarny —Zakladka Obszary dzialania

Zaktadke Obszary dziatania uzupetnia sie w przypadku tworzenia wnioskow zawierajgcych swiadczenia

transportu sanitarnego POZ.

Karta pozyciji specyfikacji oferty - dodawanie ] 3]
Lp.1 Miejsce: [1500009229 Ml
Profil med. kom. org |HC.1.3.1. - 16 - LECZENIE '/ RAMACH PODSTAWOWEJ OFIEKI ZDROWOTHE) - MEDYCYNA RODZINNA _I
Zakres swiadczen: [01.0010.144.01 transport zanitarny w poz - ustuga 2wpkta fwiadczona w ramach gotowosci M
Sprzet med. / drodki transporty | Umovey o padwykonavstwo Ankigty I
FOZ Obszary dziatania | Miejsce - godziny pracy | Miejsce - wizpty domaowe FEersonel
Populacia | TERYT |Gmina | -
1000 3029034 'WOLSZTYN
1300 J064011 | POZNAR
[T, F2-Dadal 1| 78IF4 - Popraw | 1 Fa- Usun |
o 0K XK Anul

Rysunek 169 Zaktadka Obszary dziatania

Widoczne sg tutaj nastepujace informacije:
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Ks

v' Wielko$¢ populacii,
v" Kod terytorialny,
v' Nazwa gminy

Na zakiadce Obszary dzialania nalezy wprowadzi¢ terytorium dziatania oraz obstugiwang na nim

populacje pacjentow. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku
gminy trzeba wskazac¢ obszar dziatania — gmine.

. Nastepnie w oknie Wybieranie

_ipixi
LEGENDA: Gmina Miasto w powiecie ziemskim Miasto w powiecie grodzkim
E LUBARTO
E11032 ADAMOW LUK OMWwSE] LUBELSKIE
E20012 | ADAMOW ZaMOJSKI LUBELSKIE
1814022 | ADAMOWEA, PRZEWORSE] PODKARPACKIE
R02022 | ALEKSAMDROW BILGORAJSKI LUBELSKIE
10012 | ALEKSANDRW PIOTREOWSK] LADZKIE
401011 | ALEKSANDROW ELLLAWSKI ALEKSANDROWSE] kUJAWSKD-POMORSKIE
401042 | ALEKSANDROW KLLAMW SKI ALEKSANMDROWSE kLJaWSKO-POMORSKIE
1020045 | ALEKSANDRONW £ODZK ZGIERSK] LODZKIE
1020044 | ALEKSANDROW £ODZKI ZGIERSK] LODZKIE
1203015 ALWERMIA CHRZAMOWSEI MaLOPOLSEIE
1203014 ALWERNIA CHRZAMNDOWSEI MatOPOLSEIE
1008022 AMDRESPOL LODZKI WSCHODNI LODZKIE
1218014 | ANDRYCHOW DO CK MaLOPALSEIE
1218015 | ANDRYCHOW LT K| MaLOPOLSEIE
14 E022 ANDRZEJEWD OSTROWSKI A O ECEIE
EOT025 AMMOPOL KRASNICE LUBELSKIE -
<] | LI_I
Szuka wg:l'l -Nazwa j || Br-Seula
FS-Drukuil o 0K | XK Brulj |

Rysunek 170 Wybieranie gminy w zakladce Obszary dziatania

Aby ufatwi¢ wybér obszaru dziatania, w powyzszym oknie, w dolnej cze$ci, wprowadzono mozliwosé
wyszukiwania miejscowos$ci wedtug kryterium:

v" Nazwa,
v Powiat,

v Wojewodztwo,

v Kod

Po wpisaniu ciggu znakéw w polu obok kryterium lista miejscowosci zostanie automatycznie odswiezona
i zawezona do wybranych wartosci.

Po wybraniu obszaru dziatania pojawi sie okno, w ktérym nalezy podac¢ populacje objetg transportem

sanitarnym:

Podaj populacje El

|1 200
Ao |

W celu poprawy wielkosci populacji na obszarze dziatania nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku

F4 - Popraw

Uwaga!
O) Przycisk F4Popraw umozliwia modyfikacje jedynie wielkosci populacji. Jezeli uzytkownik
~~  chce zmodyfikowaé obszar dziatania (miejscowos¢) woéwczas musi usungé dany obszar

z listy i wprowadzié nowy.

Aby usungé obszar dziatania z zaktadki nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ przycisku T 78 s |
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W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniona informacja o obszarze dziatania podczas sprawdzania lub
zatwierdzania oferty zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci uzupetnienia obszaru

i populacii:
i x|

Oferta nie zostaka sprawdzonadzatwierdzona, poniewaz jest niskompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- istniejg pozycie, w kkdrpch nie podano aktualne) populacii. S5 to punkiy oferty:
1

- iztniejg pozycie, w ktdrych nie podano obszary dzistania, 54 to punkty oferty:
1

|
Do Schowka | FS - Dirukuj | j'L Zamknij |

Rysunek 171 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
braku danych o obszarze dziatania

8.3.2.16 Zaopatrzenie

W przypadku tworzenia wniosku w rodzaju zaopatrzenie w wyroby medyczne bedgce przedmiotami
ortopedycznymi i $srodkami pomocniczymi nalezy uzupetni¢ informacje na zakladce Zaopatrzenie
(oczywiscie poza innymi wymaganymi zaktadkami np. Personel, Umowy o podwykonawstwo itd.). Na tej
zaktadce nalezy wybra¢ zestaw produktéw handlowych, ktéry odpowiada wybranemu w karcie pozycji
wniosku zakresowi Swiadczen.

Karta pozycji specyfikacji oferty - dodawanie = | Ellﬂ
Lp.1 Migjsce: [ 1500009229 ]
Profil med. kom. org.: |HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMBULATORYJME - CHIRURGLA DGALMS _I
Fakres swiadczer: | 12.2970.033.09 zaopatizenie w przedmioty ortopedyczne AI
Migjsce - godzing Dracyl Persanel | Sprzet med. / $rodki transportu | Umowy o podwypkonawstwe  Zaopatizenie
Zestaw produktdw handlowych: IZEST""‘W NRZ-PROTEZY _I Badaiad

W 0K | K Anluj |

Rysunek 172 Zaktadka Zaopatrzenie
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Aby wybra¢ zestaw produktéw nalezy w polu Zestaw produktéw handlowych klikngé na ikone El
i wskazaé zestaw z zaimportowanego wczesniej stownika zestawow (import zestawdw zostat opisany w
czesci Import zestawow produktéw handlowych). Dodatkowo na tej zaktadce, po wybraniu zestawu
mozna podejrze¢, jakie produkty znajdujg sie w tym zestawie. Aby wyswietli¢ produkty z wybranego

zestawu nalezy klikna¢ przycisk _ Fodalad |

Lista produktéw handlowych z grupy: ZESTAW NRZ-PROTEZY _ ol x|
Kod_produkiu Kod_wg_NFZ Ind_zam| Nazwa_produktu
311306 N 705

9113.06 i 0,5 Proteza uda
80P 911203 T 109,8 Proteza podudzia

ot o
FSrDluku| jE'L Zamknij
Rysunek 173 Podglad pozycji zestawu produktéw handlowych

Uwaga!
O) Przy tworzeniu wniosku na zaopatrzenie nie wypetnia sie zakladki Wartosci oferowane.
~~  Aby wprowadzi¢ oferowang cene¢ produktéw handlowych nalezy zamknaé okno karty
pozycji specyfikacji oferty i wrécié¢ do listy ofert.

Na liscie, w czes$ci specyfikacja oferty trzeba zaznaczy¢ pozycje, dla ktérej ma by¢é wprowadzona cena

i klikna¢ przycisk ~ Cen praduktow handiowyeh - \yyswietiona zostanie lista produktéw znajdujacych sie
w zestawie podpietym do danej pozycji wniosku:

Lista produktéw handlowych =] 3]

0|800 proteza |9 oleza uda
B00 &01 Proteza por 5112.03 T Proteza podudzia

KIS LI_I
Fd-Poprawm FS-D ki | Zamknij
L

Aby wprowadzi¢ oferowang cene nalezy zaznaczy¢ produkt na powyzszej liScie i klikng¢ przycisk

(4 F4-Popraw , a nastepnie podac¢ cene produktu:
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X

|3n,sn

0K Lt |

Po uzupetnieniu cen produktéw w zestawie, kolumna Cena brutto bedzie zawierata odpowiednie
wartosci:

Lista produktéw handlowych = 5]
|
Fa-Druku 1 Zamkni

Rysunek 174 Uzupelnione ceny produktéw w zestawie

W przypadku , gdy:

v' nie zostang uzupetnione wszystkie ceny, lub

v' ceny oferowane bedg wyzsze od natozonego na produkt limitu cenowego
podczas sprawdzania lub zatwierdzania oferty zostanie wysSwietlony komunikat informujgcy
0 koniecznosci uzupetnienia/poprawy cen:
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Sprawdzeniezatwierdzanie oferty - |EI|5|
Oferta nie zostaba sprawdzonalzatwierdzona, poniewaz jest niekompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- hie podana wezystkich cen oferowanych produktdw handlowych dla zakresu:
ZAOPATRZEMIE W ZAKRESIE PROTETYKI SEUCHU

- iztnieja pozycie whiosku nie zawierajgoe przynajmnie] jednega produktu handlowega o cenie mnigjsze] lub rdwne] limitows.
Sa to grupy przedmiotow;
911306 - PROTEZA UDA S2CZUD LOWA

o
Do Schawka | B F3 - Drukuj | L Zamkni |

Rysunek 175 Komunikat przy sprawdzaniu oferty, w przypadku
nieprawidlowego uzupetnienia cen produktéw w zaopatrzeniu

8.3.2.17 Zakladka Zespé6t RTM

Uwaga! Dotyczy ofert w rodzaju RTM

W przypadku tworzenia oferty w rodzaju RTM, ze wzgledu na zmiane sposobu

kontraktowania swiadczen od 2010r, podczas otwarcia tej zakladki wyswietlana jest krétka
pomoc majgca na celu wskazanie uzytkownikowi najwazniejszych informacji, ktére sg wymagane
do prawidiowego przygotowania oferty:

_njx]

Malezy wskazat miejsca udzielania swiadczen do kazdegao zespotu BT z Flanu
YWiojewody,

Do zespoty BT nalezy preypisac migjsce - komorke organizacyjna zdefiniowana
wi strukturze Swiadczeniodawoy, zgodna z RZ0Z

[ Mie pokazuj wiecej tej informadji

Rysunek 176 Informacja dla oferentéw tworzacych oferty w rodzaju RTM — dodawanie pozycji
oferty

Zaznaczenie opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji umozliwia trwate zamknigcie okna

W przypadku realizacji $wiadczen dotyczacych ratownictwa medycznego, w pozycji oferty wymagane jest
okreslenie zespotdow RTM. Kontraktowanie w tym wypadku opiera sie o rejony operacyjne i ma na celu
zapewnienie realizacji $wiadczen w obrebie wyznaczonych rejonéw przez stacjonujgce w nich grupy
zespotéw ratowniczych.

Podczas tworzenia oferty w rodzaju RTM zgodnie z nowym modelem kontraktowania od 2010r. nalezy

mie¢ na uwadze, ze:
1. Oferta z rodzaju RTM musi by¢ ztozona na wszystkie zakresy $wiadczen zawarte w
postepowaniu - jezeli w postepowaniu znajdujg sie 3 zakresy swiadczen oferta musi obejmowac
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wszystkie 3 pozycje z zapytania. Wynika to z koniecznosci zapewnienia przez danego oferenta
realizacji ustug na teranie catego rejonu operacyjnego RTM.

Zakresy $wiadczen RTM mogag by¢ kontraktowane wytgcznie na jedng komdrke organizacyjng
posiadajagcg okreslong specjalnos¢ (V. czes¢ kodu resortowego) : 9154 — Zespoty Ratownictwa
Medycznego. W tej komérce musi byé zdefiniowany caty personel medyczny zapewniajgcy
Swiadczenia z tytutu RTM. Jest to ,fikcyjna” komérka grupujgca caty personel medyczny RTM.

Do zespotéw RTM okreslonych w Planie Wojewody muszg by¢ przypisane miejsca udzielania
Swiadczen zgodne z RZOZ zawarte w komorkach organizacyjnych posiadajgcych odpowiednig
specjalnosé (VIII. czes¢ kodu resortowego).

Wybor zespotéw RTM do pozycji oferty zalezy od wybranego w gérnej czesci karty pozycji oferty
zakresu Swiadczen. Oznacza to, ze jezeli np. tworzona jest pozycja na zakres: $wiadczenia
udzielane przez podstawowe zespoty ratownictwa medycznego to na zaktadce Zespdét RTM
mozna wskazac tylko i wytgcznie zespoty RTM o typie: PODSTAWOWY.

Dany zakres swiadczen musi by¢ zabezpieczony przez odpowiednig grupe zespotow RTM - w
pozycji oferty muszg by¢ wiec wykazane wszystkie zespoty RTM danego typu ujete w planie
wojewody (odpowiadajgce wybranemu zakresowi $wiadczen). W przeciwnym wypadku podczas
sprawdzania oferty system wyswietli informacje: ,Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych
zespotéw RTM”. Do tej pory w pozycji oferty definiowany byt jeden zesp6t RTM (a nie grupa
zespotdw)

Do zespotu RTM musi by¢ przyporzgdkowany dokfadnie jeden srodek transportu — np. ambulans,
t6dz (w pozyciji oferty, na zakladce Zasoby. Z kolei z danym $rodkiem transportu powigzany jest
okreslony zaséb. Oznacza to, ze dany s$rodek transportu (i zwigzany z nim zasob) moze by¢
podpiety tylko do jednego zespotu RTM (tzn. ambulans wraz ze sprzetem wykorzystywany przez
zespot A nie moze byé jednoczesnie uzywany przez zespot B).

Uwagal!
Aby wprowadzié pozycje w ramach oferty RTM konieczne jest posiadanie przez
Swiadczeniodawce w ramach swojej struktury organizacyjno-wykonawczej aktywnej na

dzien poczatku obowigzywania nowej umowy komérki organizacyjnej o specjalnosci 9154
(Zespoly Ratownictwa Medycznego). Jezeli w zaimportowanym do NFZ-KO profilu
swiadczeniodawcy nie wystepuje ww. komoérka system podczas dodawania pozycji oferty
wyswietli nastepujacy komunikat:

NFZ-KO 2009.19.0.2 X

Brak akbvwnej komarki organizacyinegj bypu 9154 na dzien 2010-01-01

W aplikacji Portal SZ0T nale2y wprowadzic komdrke organizacyjng o specjalnosci 9154
(menu: Swiadczeniodawca)strukbura organizacyina)Komadrki arganizacyine],
nastepnie wWygenerowad nowy profil swiadczeniodawey | zaimparkowac go do NEZ-KO,

Rysunek 177 Komunikat w przypadku braku komérki typu 9154 podczas tworzenia oferty na RTM

W takiej sytuacji $wiadczeniodawca musi w aplikacji Portal SZOIl wprowadzi¢ komérke organizacyjng o
specjalnosci 9154, nastepnie wygenerowac¢ nowy profil (plik *.sps) i zaimportowa¢ do aplikacji NFZ-KO.
Dopiero po wykonaniu tej czynnosci mozliwe bedzie utworzenie oferty w rodzaju RTM.

Podczas wprowadzania pozycji oferty dla RTM w oknie Karta pozycji specyfikacji oferty — dodawanie pole
Miejsce zostanie automatycznie uzupetnione przez system (miejscem powigzanym z obligatoryjng dla
RTM komorkg o specjalnosci: 9154):
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¥4 Karta pozycii specyfikacii oferty - dodawanie - | [m] 5'
Lp. 1 Migjsce: [ 1500011399 - |
Profil med. kom. org. | _I
Zakres wiadczen; AI
Personel  Sprzet med. / drodki transpartu | Uiy o pﬂdwyknnawstwnl Zespdk RTM I
Rodzaj Dostepnode Nazwa Producent/Marka Model Rok prod. |Mr servinw/rejestr. |Lb. egzer
41 | IT|
INazwa jl |
[y F2-Dodaj | [ Dodaj caby sprzet dostepny w misjscu | 8’ F3- Podgladl I?( Zmier 2espit HTMl ﬂ- F8- Usur |
' 0K | X Anuluj

Rysunek 178 Automatyczne uzupetnienie miejsca w przypadku dodawania pozycji oferty RTM

Informacje o grupie zespotdéw zapewniajgcych swiadczenia wprowadza sie na zaktadce Zespd6f RTM.

Lp.1 Misjsce: (1500011239
Profil med. kom, org:[HC.4.3.3 - 15 - POMOC DORAZNE - RAT 0WNICZE ZESPOLY WJAZDOWE - MEDYCYNA RATUNKOWA

ELEE

Fakres dwiadczer: |16.9112.032.08 éwiadczenia udzislane przez podstawowy zespdh ralownictwa medycznego

‘wartosoi oferowane | Eersonel | Spizst med. / éradkitransportu | Umowy o podwikonawstwo Zespst ATH

Zespoty RTM z planu wojewody
Kod |Nazwa
M aomosazor g
3001054202

Migjsce udzielania swiadczer

[+

FOPRAWNE RTM - MODEL RTM 2010-2 -

a1 o

Praypisz migjsce udzielania $wiadczer |

o 0K | X Anului
Rysunek 179 Zaktadka Zespét RTM w pozycji oferty dla RTM

W tym miejscu dla zespotdw RTM okreslonych w planie wojewody (zawartych w definicji zapytania
ofertowego) nalezy przypisac zespoty (miejsca wykonywania $wiadczeh) RTM zdefiniowane w strukturze
wykonawczej $wiadczeniodawcy.

W tym celu nalezy uzyé opciji =~ Fraypisz migjsce udzielania swiadczeri \Wyswietlone zostanie wéwczas okno
umozliwiajgce wybor miejsca i powigzanie go z danym zespotem RTM planu wojewody:
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% Wybieranie miejsca udzielania $wiadczeri, ¥III cz. kodu resortowego: 3112 = | Ellll
Oddziak waj. MFZ: I‘I 500 I & wazpstkie  ( whasne " obce Z5TIs1 |
K.od 0w MFZ | K.od migjgca w 0w NFZ| Tup migjgca|Kod $wiadezeniodawey [V czedd kodu resort. [Mazwa Wil o~

1500 1500011400 | vdkasne 150005154 3112 TS 3112

1500 1500011404 | whasne 150005154 N4 Y mz

a1 o

EEER FEES o0 an0 w00 0 Ema & 0o bo

Adres:ul L. _.._ 2
BE-100 W olzztun

Saukaj wa: INazwa j I Er-Szuka
pF4-Podg|qd| o OK I X Anuluj |

Rysunek 180 Przypisanie miejsca udzielania $wiadczen do zespotu RTM
Aby wybra¢ miejsce nalezy zaznaczy¢ go na liscie i uzy¢ opcji v 0K
Uwaga!
@) Dla kazdego zespotu RTM z planu wojewody musi byé przypisane miejsce wykonywania.
Kazdy zesp6t RTM z planu wojewody musi mie¢ przypisane inne miejsce wykonywania

(dane miejsce nie moze zapewniaé jednoczesnej realizacji sSwiadczen w dwoéch lub wiecej
zespotach zdefiniowanych w planie wojewody)

Jezeli do jakiegos zespotu RTM z planu wojewody nie zostanie przyporzgdkowane miejsce wykonywania
wyswietlony zostanie komunikat:

informacja x|
Mig praypisano migjsca udzielania Swiadczen do 2espotu RTM,

Rysunek 181 Brak przypisania miejsca do zespotu RTM z planu wojewody

W przypadku proby przypisania miejsca wykonywania, ktoére zostato juz podpiete do jakiego$ zespotu
RTM z planu wojewody wys$wietlona zostanie informacja:

NFZ-KO 2009.19.0.0 x|

@ Webrana komorka organizacyina znajduje sie juz na liscie.

Rysunek 182 Komunikat przy prébie ponownego podpiecia miejsca wykonywania do zespotu RTM

W takiej sytuacji nalezy wskazaé inne miejsce wykonywania.

Uwagal!

9 W przypadku ofert RTM zakiadka Zasoby oraz Zespdt RTM sa ze sobg scisle zwigzane.
Jezeli na zakladce Zespot RTM nie zostalo przypisane zadne miejsce wykonywania

Strona 125 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

swiadczen woéwczas na zakladce Zasoby nie bedzie mozliwe wybranie zasobu — konieczne jest
wczesniejsze zdefiniowanie miejsca, o czym informuje komunikat:

NF2-KO 2009.19.0.0 x|

Q Brak migjsca przypisaneqn do zespotu RTM.,

Rysunek 183 Wybieranie zespotu RTM

8.3.2.18 Ankiety dolgczone do oferty

Do zapytania ofertowego Oddziat NFZ moze dotgczy¢ formularze ankiet. W takim przypadku formularze
te zostang dotgczone takze do oferty utworzonej na podstawie zapytania. Uzytkownik powinien uzupetnic
formularze poprzez wpisanie odpowiednich informaciji.

Ankiety dotgczone do nagtéwka oferty sg widoczne po jego podswietleniu i zaznaczeniu zaktadki Ankiety
skojarzone z oferta.

W dolnej czesci okna, zamiast pozycji specyfikacji oferty zostanie wyswietlona lista ankiet powigzanych
z wybrang oferta.

Przegladanie i rejestracja ofert/dokumentacji aktualizacyjnych

DRz K| Bok [2007 3] Status[wprowadzone w| ZAST S |
T Status Rozl. Mumer oferty Rodz éwiadcz. OdMFZ Umowaod  do Data wpr. Data spr. Data zat. Al
u] mies  15-00-00018-0027-07 poz 15 2007-01-01  2007-12-31  2006-11-27 f
u] mies  15-00-00018-0028-07 szp 15 2007-01-01  2007-12-31  2007-05-24 :
u] mies  15-00-00018-0023-07 szp 15 2007-01-01  2007-12-31  2007-05-31
[u] 15-00-00018-0030-07 15 2007-01-01  2007-12-31 21 26 —
u] mies  16-00-00534-0001-07 uzd 16 2007-01-01  2007-12-31  2006-03-11 ™
| >
Szukaj wg |1 - Murer oferty/dok. akt. LI I F7-Szukaj |
[ Doda | Podglad | ﬁFuplaw | F5 Kopiu | ¢ Rej.spraw. | « Rej.zatw. | ShFE Ekspurtl ﬂ Usui | FB Dok |
Specylikacia oferty  Ankiety skojarzone 2 oferta | ‘wymagane dokumenty formalno-pravne |
Ankieta Data zatw. ~
v
E’i Chl F3 Podglad | ﬁ Chl Fd Papraw | B’ Ctrl-FS Padgl. wzom | Zatwierds | % LCofnij zalwweldzeniel
¥ Szczegdty j‘L Zarmknij

Rysunek 184 Powiazanie oferty z ankietg

Natomiast ankiety dotgczone do pozycji specyfikacji oferty widoczne sg w karcie pozycji na zaktadce
Ankiety.
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Karta pozycji dokumentacii aktualizacyjnej - dodawanie

Lp.1 Migjsce: [ 1500009223

Profil red. kom. org.: [HC.1.3. - 05 - LECZENIE AMEULATORYJME - CHIRURGIA DGOLNA

ELEE

Zakies fwiadezer: |07.0000.214.02 swiadczenia protetyki stomatologiczne]

wartogci oferawane | Misjsce - godzing pracy I Personel I Spizet med. / grodki transportu | Umowy o podwykonawstwo  Snkisty

wizor ankiety Ankieta

zeria protetyk stomatalagiczne]

B’FB Podg\qdl I:’EF4 Popraw | %Zatwielgz' | % Cafrij zatwierdzenie | ﬁ ChlF5 Podglad wzorul K.opiuj odpowiedzi | Cayét odpowiedzi

JQK | xAnu\w

Rysunek 185 Zaktadka Ankiety

Przyciski zwigzane z obstuga ankiet umozliwiajg wykonanie nastepujacych operacii:

4 F4 Popraw | przejécie do okna wypetniania ankiety w celu wprowadzanie danych do niezatwierdzonego
formularza,

- przegladanie formularza ankiety,

[4 Ctil-F5 Podgl. wzoru |

- podglad wzoru ankiety dotaczonego do zapytania ofertowego,

| Bzavies: | zatwierdzenie wypetnionej ankiety,

MI - cofniecie zatwierdzenia ankiety dotgczonej do niezatwierdzonej oferty,
’ K.opiu| deuwiedzi‘

- skopiowanie odpowiedzi z jednego pytania do innego,

‘ Cays¢ odpowiedzi ‘ - usuniecie wprowadzonych odpowiedzi.

Wypetnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy podswietli¢ jg na liscie i uzy¢ przycisku (przycisk
aktywny w przypadku ankiety niezatwierdzonej).
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2011 - 02.1020.002.01 - kompleksowa ambulatoryjna opicka specjalistyczna nad pacjentem 2 cukrzyca - poprawa |
Ankieta na podstawie wzon: [2011 - 02.1020.002.01 - KOMPLEKS Db AMBULATORYJNA DFIEKA SPECIALISTYCZ wi v 2 W

0K Anubi Zapise Drvkui

= 2011 - 02,1020.002.01 - KOMPLEKS0'wA AMBLLATORYJNA OPIEKA SPECJALISTYCZNA NAD PACIENTEM Z CUKRZYCA, -]

1 1 ZMNIEJSZENIE RYZrKa, PRZERWANIA CIAGEOSCI UDZIELANIA SWIADCZEN

=47 1.1 WARLNKI WYMAGANE - PERSONEL - LEKARZE

: 75111 Czy $wiadczenia udzielane sa preez lekarza specialiste diabetologi lub lekarza w trakcie specializacii 2 diabet]..] - Spetniam warunek w dniu zkozenia oferty i bede spetniac od poczatiku obowigzywania umowy
=47 1.2 WARLUNKL WYMAGANE - PERSONEL - INNY

e 1.21C ealizac L

1.3 WARUNED WYMAGANE - WARLUNK LOKALIZACYINE
(5] 1.3.1 Cay oferent zapevnia gabinet badar lekarskich?-» Nie spetniam warunku w driu ztozenia oferty, ale bede spetniac od poczatku chowiazywania umowy

1% 1.3.2 Cay cferent zapewnia migjsce do pobisrania prb do analiz?-->Nie spebriam warnku w dniu zhozenia oferty, ale bede spebriaé od poczatku cbowigzywania umowy

1.3.3 Cay oferent zapewnia poczekalnie 2 szatniq dia pacientdw i oscb towarzyszacych?-Nie bedg spebriad warunku od poczatku ohowigzywania umowy

1% 1.3.4 Cay cferent zapewnia poksj edukacying z purktem distatyczrym P> Spetriam warunek w dniu zozenia oferty | beds spetriad od poczatku ohowigzywaria umowny

1.3.6 Cay oferent zapewnia pokdj zabiegovy?--» 5 pebniam waunek w dniu zhozenia oferty | bedg spebniad od poczgtku obowigzywania umowy

%] 1.3.6 Cay cferent zapewnia pomieszczenia higieniczno-saritame dla pacientéw i ostb tawarzyszacych, pray czym co najmil...] -»Spetniam warunek w driy ZHozenia oferty | bede spebriaé od poczatku cbowigzywania umowy

4z 1 4 WARLNEN WYMAGANE - SPRZET | APARATURA MEDYCZNA

15 1.4.1 Cay cferent realizuigs $wiadczenia w ramach poradri disbetologi dia dzieci zapevia zestaw komputerowy ze specil...) ~»Spetriam warinek w dniu ZFozenia oferty | beds spetriad od poczatku obowigzywaria umnowy

1.4.2 Cay oferent zapewnia aparat do badari ulrasonograficznpch 2 oceng przepkywdsm naczyniowych, minimum tzw. pocket D] -»Nie spekniam warunku w dniu zhozenia oferty, ale bedg spetniad od poczatku ohowigzywania umowy
91.4.3 Cay oferent zapewnia aparat do cigghego moritorowania pracy serca i cidnisnia?-»Spetniam warunek w dniu zo2sria oferty | bedg spetriad od poczatky obowigzywania umowy

1.4.4 Cay oferent zapewnia glukometr?->Nie spebniam warunku v dniu zkozenia oferty, dle bede spetniac od poczatiku obowigzmsania umowy

(5] 1.4.5 Cay oferent zapewnia hzka iflub fotele wypoczpnkows?->Nie beds spetriad wanumku od poczatku obowigzywania umow

1.4 6 Cay oferent zapewnia monofilament 5.07/10g7->Nie spetniam warunku w dniu zhozenia oferty, ale bgde spetniac od poczqtku ohowigzpwania umowy

| T3] 1.4.7 Czy oferent zapewnia oftalmoskop?->Spetniam warunek w driu zkozenia oferty | bede spetniac od poczatku obowigzywania umovy |

]

Cay w realizac] §wiadczen uczestniczy dietetpk - w wymiarze czasu pracy odpowiadajgeym preynaimnie] 50% czasu pracy poradni?-»Spetniam warnek w dniu ztozenia oferty | bede spetniac od poczthu ohowigzywania umowy

Kaomentarz:

[Spetriam warunek v dniu zhozenia oferty i brdg spetniat od poczatku obowiazwania umowy [ =]

1.2.1 Czy w realizacj éwiadczen uczestniczy distetyk - w wym

Rysunek 186 Wypetnianie ankiety

v 0 W &

Przyciski w obrebie okna |_BK__Anuluj Zapisz Drukui| 5ozwalajg na wykonanie nastepujgcych operacii:

A

Zapisz | - zapisanie wypetnianej ankiety bez zamykania okna,

@

Anui | - wyjsécie z okna bez zapisywania danych wprowadzonych w ankiecie,

v
OK_|- zapisanie wypetnionej ankiety i wyjscie z okna,

Brukui] - wydrukowanie ankiety.

W gornej czesci okna wypetniania ankiety znajduje sie informacja o tym, na podstawie, jakiego wzoru
ankieta jest ona utworzona.

Wypetniana ankieta ma posta¢ drzewa, w ktérym widoczne sg poszczegdlne elementy ankiety, takie jak:
e rdzen,
e rozdziaty,
e pozycje samodzielne,

o tabele.
1. Modyfikacja rdzenia ankiety

Rdzenh ankiety jest to element stojacy najwyzej w strukturze ankiety. W nim zagniezdzone sg wszystkie
pozostate elementy.
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Informacja wpisana w rdzeniu ankiety jest traktowana jako jej nazwa, ktéra bedzie widoczna na Liscie
ankiet. Aby zmodyfikowa¢ rdzen nalezy go podswietli¢, a nastepnie klikngé myszg. Mozliwa stanie sie
wtedy zmiana nazwy rdzenia. Zatwierdzenia nazwy dokonuje sie poprzez nacisniecie klawisza ENTER
lub TAB z klawiatury lub poprzez klikniecie myszg w inny element ankiety.

2. Wypetnianie pozycji stownikowej

Wzory ankiet dotgczone do specyfikacji oferty zawierajg pozycje stownikowe. Oznacza to, ze oferent
uzupetnia odpowiedzi do poszczegodlnych pytan wybierajgc wartosci z zalgczonego stownika odpowiedzi.
We wzorach ankiet dofgczonych do zapytan ofertowych na konkurs ofert w 2008r nie wprowadzono
pozycji do samodzielnego wypetniania i tabel (jak miato to miejsce w latach ubiegtych)

Aby uzupetni¢ odpowiedz nalezy otworzy¢ stownik odpowiedzi. Do stownika uzytkownik przechodzi za

pomocg przycisku wyboru umieszczonego po prawej stronie wypetnianej komoérki ) . Na ponizszym
rysunku zielong ramkg oznaczono miejsce, w ktérym znajduje sie stownik odpowiedzi do wybranego
pytania (aktualnie wybrane pytanie jest zawsze podswietlone na czerwono)

nia protetyki stomatologiczne) - poprawa.

7 000 214 02 - SWIADLZENIA PROTET VR STOMATOLOGIENES Wi @
OK_drnd Zagiea Do
SDCZENIA PROTE VK STOMATOLOGICZNED
FAZERWANIA CAGLOSC UOZIELANIA SWADCZER
A P LeranzE
& domaclogicany - s> B
200 pha el
s
5 4 dertysyezned aspnika : R——— S ——
G HARMOMOGAM PRACY KOMORS] DRGANCACYINES
= G HARMONOGRAM PRACY KDMORK] ORBANCACTINE)
oy babahi i echago ekarsa 1 05 emuin > -
4 v
o — -

|

Wiyhir odpovdedz| ze stownika

Rysunek 187 Wybér odpowiedzi ze stownika przy uzupetnianiu ankiety

Po otwarciu stownika nalezy wybraé odpowiedz i zatwierdzi¢ dane uzywajgc przycisku ENTER
z klawiatury lub przycisku OK. w oknie stownika.

1ol
Mazwa pozycii stownika
Mie be: Jhku od pi a Loy

Mie spebniam warunku w dniu ztozenia oferty, sle bede spetniaé od poczatku obowigzywania umow
Spetniam warunek w dniu ztozenia oferty | bede spetniad od poczatku obowigzpwania umaw

-

1 of

Szukaj wg'|1 - Mazma pozycii stownil.a j I F¥-Szuta
E730uki | X o

Rysunek 188 Wybieranie pozycji stownika

Strona 129 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

Zapisanie ankiety

Uzytkownik powinien ze wzgledow bezpieczenstwa zapisywaé wypetniang ankiete, aby nie utracic¢
wynikow swojej pracy z powoddw zwigzanych na przyktad z awarig zasilania. W tym celu stuzy przycisk
(u]
Zapisz | na pasku narzedzi. Nie powoduje on wyjscia z okna wypetniania ankiety. Aby zapisa¢ ankiete
v
i wyj§¢ z okna nalezy uzy¢ przycisku 9K | W celu wyj$cia z okna bez zapisywania ankiety uzywamy
@

przycisku [Anuli

Poprawianie ankiety

W celu dokonania zmian w wypetnionej ankiecie nalezy podswietli¢ ja na Zaktadce Ankiety (w oknie

pozycji oferty) i uzy¢ przycisku. Czynnosci wykonywane w przypadku poprawiania ankiety sg
analogiczne do operacji wypetniania nowego formularza. Aby zapisa¢ poprawiong ankiete uzywamy
przycisku OK. W celu wyjscia z okna bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku Anuluj.

Uwaga!

Operacje poprawiania ankiety mozna wykonac¢ dla niezatwierdzonych ankiet. Jezeli ankieta
zostala juz zatwierdzona wéwczas w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy

ja odtwierdzié - do tego stuzy przycisk | & Cofr zatviedzene| Operacje ta mozna wykonaé do momentu,
gdy cala oferta ma status wprowadzony lub sprawdzony. Gdy oferta zostanie zatwierdzona
woéwczas nie jest mozliwe wprowadzanie w niej zadnych zmian.

Zatwierdzanie ankiety

Po uzupetnieniu wszystkich pytan w ankiecie nalezy jg zatwierdzi¢. W celu zatwierdzenia ankiety nalezy
& Zatwierdz

ja podswietli¢ na Zaktadce Ankiety a nastepnie uzy¢ przycisku I | W przypadku, gdy nie
wszystkie informacje w ankiecie zostang uzupetnione, nie jest mozliwa zmiana statusu ankiety na
zatwierdzong. Uzytkownik jest o tym informowany odpowiednim komunikatem.

Informacja E]

Ankieta zawiera pozvcie , dla kkdrych nie udzielono odpowiedzi.
Mie mozna zatwierdzic takiej ankiety.

Rysunek 189 Komunikat w przypadku préby zatwierdzenia ankiety, w ktérej nie uzupetniono
wszystkich informacji

Zmiana statusu ankiety jest w sposdéb graficzny wyrézniona na liscie nastepujagcymi symbolami:
% - ankieta zatwierdzona,

% - ankieta wprowadzona.

Kopiowanie odpowiedzi ankiety
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Ks

Funkcja kopiowania odpowiedzi z ankiety pozwala na skopiowanie wprowadzonych wczesniej odpowiedzi
z innej, zatwierdzonej ankiety. Jest to niezwykle uzyteczne, gdy oferent podczas tworzenia oferty musi
uzupetnic¢ kilkakrotnie identyczne ankiety, w ktérych chce udzieli¢ takich samych odpowiedzi.

Aby skopiowaé odpowiedzi z wybranej ankiety nalezy przed rozpoczeciem uzupetniania ankiety uzy¢

przyciskul Pl adpaoviedzi ‘ Spowoduje to otwarcie okna Wybieranie ankiety zawierajgcego liste ankiet, z

ktérych mozliwe jest skopiowanie odpowiedzi. Jezeli w oknie tym nie jest widoczny zaden dokument
nalezy sprawdzi¢ ustawienia filtrow w gérnej czesci okna.

Wybieranie Ankiety |Z|@E]
Wizt arkiety]STM - JAKDSE w| I Zatwierdzone  Fok:[2007 ] Okres = ZASTUSUJ'
Typ ankiety: Iw’zurce ankiet dotyczgoych punktu aferty - POF ;I I il

Statuz |Tywp Rok |Dkl. ozl

FOF

POF
POF

<

Arkieta

ST - JAKOSC
ST - JAKOSC
ST - JAKOSE
STM -Jak0st

Data wpr,

2008-11-24
2008-11-24
2006-11-24
2006-11-24

D ata zatw. ~
2008-11-27
2008-11-27
2006-11-27
2006-11-27

v
>

E

F7-5aukai

Saukajwg I 1 - Mazwa Ankiety

[y F2Dods | |'_4F4-Popraw| Fa-Podg\ac] S5 Falleur | + Zatwierdz’l Export | FS-Drukuil

Rysunek 190 Wybieranie ankiety podczas kopiowania odpowiedzi

Po wybraniu z listy wtasciwej ankiety, z ktérej majg zosta¢ skopiowane odpowiedzi nalezy uzy¢ przycisku
OK - udzielone wczeéniej odpowiedzi zostang przeniesione do pustej ankiety. Uzupetniong w ten sposéb
ankiete uzytkownik moze oczywiscie jeszcze zmodyfikowa¢ (poprzez funkcje CtrlF4-Popraw) lub jezel
nie chce zmienia¢ informacji zapisa¢ (poprzez funkcje Zatwierdz)

Czyszczenie odpowiedzi ankiety

Jezeli po uzupetnieniu ankiety okaze sie, ze wprowadzone odpowiedzi sg nieprawidtowe mozna usungé

Czyic odpowiedzi

wszystkie odpowiedzi z wybranej ankiety. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku ‘ ‘ Zostanie

wyswietlony komunikat o potwierdzenie wykonania operacji usuniecia:

Pytanie X
L] E Czy usunac udzielone odpowiedzi ¥
L

Tak.

Rysunek 191 Komunikat potwierdzenia czyszczenia odpowiedzi w ankiecie

Drukowanie ankiety

Ankieta moze zosta¢ wydrukowana na kazdym etapie jej wypetniania. Aby wydrukowaé ankiete nalezy
uzy¢ przycisku [Pkii| znajdujgcego sie w karcie wypetniania ankiety. Po uzyciu tej opcji, przy pierwszym
wydruku, wyswietlony zostanie komunikat:
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-0l

YWhydruk oferty jest integralng catoscia.
Farigta) by nie podmieniad kartek z wydrukaw inmych ofert.

[T Mie pokazujwigcej tej informadii

Po zaznaczeniu opcji: Nie pokazuj wiecej tej informacji komunikat nie bedzie wyswietlany.

8.3.3 Poprawa danych w ofercie

Aby dokona¢ poprawy danych wprowadzonej oferty nalezy:
e podswietli¢ oferte, ktérg chcemy skorygowac,
e podswietli¢ pozycje specyfikacji oferty,
e  klikngé na przycisk F4-Popraw,
e po pojawieniu sie Karty pozycji specyfikacji oferty, nalezy dokonaé koniecznych zmian i
zatwierdzi¢ karte przyciskiem OK.
Uwaga!

@ Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) nie mozna poprawiac!

8.3.4 Usuwanie wybranych ofert oraz pozycji ich specyfikacji

Jezeli zajdzie potrzeba usuniecia oferty z systemu, nalezy:
e podswietli¢ na liscie oferti i rzeznaczong do usuniecia,
e uzyc¢ przycisku .
W takiej sytuacji pojawi sie komunikat, ktory zabezpiecza przed przypadkowym usunigciem oferty:

Pytanie X

L] "_q,, Czy na pewno cheesz usungc wybrang oferte ?
L

Rysunek 192 Komunikat
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Uwaga!

9 Ofert zatwierdzonych (status — ZAT) oraz ich specyfikacji nie mozna usuwa¢!

Jezeli ustuga umieszczona w ofercie nie powinna sie tam znalez¢ nalezy podswietlic jg na liscie i uzy¢
przycisku _ﬁ Rl )

Wyswietlone zostanie pytanie systemowe:

Pytanie X

' E Czy na pewno choesz usunac wybrang pozycje specyfikaci oferty 7
L

Rysunek 193 Komunikat w przypadku usuwania wybranych pozycji wchodzacych w sktad
specyfikacji

Klikniecie na przycisk Tak spowoduje usuniecie pozycji specyfikacji z systemu. Natomiast uzycie
przycisku Nie sprawi, ze dana pozycja nadal bedzie stanowita element specyfikaciji.

8.3.5 Sprawdzanie i zatwierdzanie ofert

Aby oferta mogta zosta¢ zapisana w postaci elektronicznej musi zosta¢ zatwierdzona przez uzytkownika
programu. Zatwierdzenie jest operacjg ostateczng, poniewaz oferta o tym statusie nie moze zostaé
poprawiona, ani usunieta. Dlatego tez zostata wprowadzona funkcja sprawdzania oferty. Operacja ta
pozwala na wykrycie wszystkich formalnych nieprawidtowosci w przygotowywanym dokumencie

W celu ﬁkonania operacji sprawdzania oferty nalezy pod$wietli¢ nagtéwek oferty i uzy¢ przycisku
. Spowoduje to wyswietlenie komunikatu z pytaniem, czy wybrana czynno$¢ ma byé
wykonana.

Pytanie X

L] E Zzy na pewno choesz sprawdzic poprawnose oferky 7
L

Rysunek 194 Potwierdzenie wykonania sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje, ze w przypadku braku uzupetnienia w
ofercie wymaganych danych zostanie wyswietlony odpowiedni raport:
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Sprawdzenie,/zatwierdzanie oferty - |EI|1|
Oferta nie zostaba sprawdzona/zatwierdzona, poniewas jest niekompletna. ;I

Stwierdzono, 2e:

- wipkryto bledy w zakreszach skojarzonych:
pkt. 1- 407000021402 - SwIADCZENLS PROTETYK] 5TOMAT OLOGICZMES
- brak wymaganego zakresu skojarzonego:

407000000409 - KwOTA MA SwWIADCZENIA PROTETYCZME - ZAKRES SKOJARZONY Z 07.0000214.02

- istrigjg pozycie o nie okredlone] cenie lub ilodei. Sa to punkty oferty:

1

- istnigjg pozycie o nie zatwierdzonych ankietach. Sa to punkty oferty:

1

- istnigjg pozycie o nie wypetnione] informaci o personelu medycznpm. 55 to punkty oferty:

1

- isthigjg pozycie, w kidnech wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddzisbu, a nie podano ich. 53 to punkty oferty:
1

- istnigjg pozycie, w kidich nie podano wykazu sprzetu. 53 to punkty oferty:
1

|
Do Schowka | E4F9 - Drukuj | 1. Zarkrii |

Rysunek 195 Raport sprawdzania oferty

W raporcie mogg sie znalez¢ nastepujgce informacije:

istniejg pozycje o nieokreslonej cenie lub ilosci,

istniejg pozycje o nie zatwierdzonych ankietach,

istniejg pozycje o nieokreslonej gotowosci do wykonywania swiadczeh,

istniejg pozycje o nie wypetnionej informacji o personelu medycznym,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg zerowg liczbe godzin pracy na tydzien,
istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie godzin pracy poradni/oddziatu,

istniejg pozycje, w ktdrych nie podano wykazu zasobéw,

brak wymaganego zakresu skojarzonego (dotyczy zakresu skojarzonych $wiadczen),

cena niezgodna z zapytaniem (dotyczy zakresu skojarzonych swiadczen)

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano aktualnej populacji (dot.poz),

istniejg pozycje, dla ktérych nie podano obszaru dziatania (dot.poz)

nie podano wszystkich cen oferowanych produktéw handlowych (dot.zpo),

istniejg pozycje wniosku nie zawierajgce przynajmniej jednego produktu handlowego o cenie
mniejszej lub rowniej limitowi (dot.zpo)

istniejg pozycje, w ktdérych wybrano miejsca obecnie nieaktywne,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano komorki organizacyjne niedostepne w dni....,

istniejg pozycje w ktérych wybrano profile medyczne niedostepne w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano obecnie nieaktywne umowy o podwykonawstwo,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano profil medyczny obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb obecnie nieaktywny,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zaséb niedostepny w dniu...,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano zestaw produktéw handlowych obecnie nieaktywny,

wykryto btedy w zakresach skojarzonych,

nie wybrano grupy dokumentéw formalno-prawnych dotgczonych do dokumentacji
aktualizacyjnej/oferty,

istniejg nie zatwierdzone ankiety do nagtéwka,

istniejg pozycje, w ktérych wybrano osoby personelu niezatrudnione w wybranych miejscach w
dniu,

istniejg pozycje w ktérych wybrano osoby personelu obecnie nieaktywne,

nie okreslono zawodu medycznego pracownikow,

nie okreslono wyksztatcenia pracownikéw,

istniejg pozycje, w ktérych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem miejsca pracy w punkcie oferty,

istniejg pozycje, w ktdrych pracownicy medyczni majg podany harmonogram pracy niezgodny z
harmonogramem pracy wprowadzonym w SZOl,

N N N N N S S NN

ANANENE NN N NN NN

AN N N N NN

\
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v' istniejg pozycje, w ktérych wymagane jest podanie planu turnuséw, a nie podano go
(dot.uzdrowisk),

v istniejg pozycje, w ktorych nie okreslono profilu leczenia uzdrowiskowego (dot. uzdrowisk),

v istniejg pozycje, w ktoérych podano godziny pracy poradni/oddziatu niezgodne z harmonogramem
profilu komorki organizacyjnej w SZOlI,

v istniejg pozycje pakietu, w ktérych nie podano ceny ustugi,

v’ istniejg pozycje, w ktérych nie okreslono profilu medycznego,

v" nie sg kompletne dane personelu medycznego,

v istniejg pozycje w ktérych wybrano profile leczenia niedostepne w dniu:....... ,

v istniejg pozycje, w ktérych nie podano zabiegéw/procedur,

v istniejg pozycje, w ktérych wybrano procedury/zabiegi niedostepne w dniu:......

v wybrany zakres $wiadczeh nie moze by¢ kontraktowany w komoérce organizacyjneiji....... o]
wybranym profilu medycznym,

v oferta/dokumentacja aktualizacyjna nie zawiera wszystkich wymaganych zespotéw RTM
(dot.RTM),

v" nastepujgce zespoty RTM nie posiadajg $rodka transportu.....(dot.RTM),

v nastepujgce zespoty RTM posiadajg wiecej niz jeden $rodek transportu:....(dot.RTM),

v/ oferowana liczba jednostek rozliczeniowych w nastepujgcych okresach jest réozna od iloczynu
liczby zespotéw RTM i liczby dni w miesigcu: ...... (dot. RTM),

v istniejg pozycje, w ktérych nie powinien wystgpi¢ harmonogram wizyt domowych pracownikow
medycznych,

v' istniejg pozycje, w ktérych nie podano harmonogramu pracy oséb personelu:.... - brak
harmonogramu pracy lub wizyt domowych,

v nie okreslono, czy oferent wnioskuje o utworzenie oddzielnych uméw na kazde przedsiebiorstwo,

v" miejsce w pozycji nr.. posiada okres zawieszenia dziatalno$ci na pierwszy dzien obowigzywania

oferty,
v" miejsce wskazane w pozycji nr... nie zostato dostosowane zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Zdrowia o kodach resortowych z dnia 17 maja 2012 roku (dla ofert od 2015 roku).

Od wersji NFZ-KO o numerze 2011.05.0.3 w raporcie mogg pojawi¢ sie réwniez nastepujgce informacje:

Sprawdzenie,;zatwierdzanie oferty - | Ellll
Oferta nie zostala sprawdzona/zatwierdzona, poniewaz jest niekompletna. ;I

Stwierdzona, 2e:

- igthiejg pozycie w ktdych wybrano pojazdy bez poprawnego numern WIN:
pkt. 2 - AMBULAMS - bredny VIN 43536535654645645
pht. 4 - AMBULAMS - brak WIN

- wybrano ten sam pojazd do 2 zespotdw RTM dziakajgoych rownoczeshie:
AMBULANS 111
3001022401 -1
30010115802 - 7
v dniach:

20110701 - 201112-1

/|

Do Schowka | 2 F3 - Drukuj | 1 Zamkni

Rysunek 196 Raport sprawdzania oferty — RTM
Do systemu dodano sprawdzenie dotyczgce wprowadzenia poprawnego nr VIN dla pojazdu, stad
W raporcie moze pojawic sie nastepujgcy komunikat:
v’ istniejg pozycje, w ktérych wybrano pojazdy bez poprawnego numeru VIN — (dot. RTM).

Wraz z wersjg 2011.05.0.3 umozliwiono przypisanie jednego pojazdu do wielu zespotdbw RTM
znajdujgcych sie w ofercie. Dlatego dodano rowniez walidacje sprawdzajgcg czy dany pojazd znajduje sie
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w dwéch zespotach RTM w tych samych godzinach dostepnos$ci — w raporcie pojawi sie woéwczas
nastepujgcy komunikat:
v' wybrano ten sam pojazd do 2 zespotéw RTM dziatajgcych rownoczesnie (podany zostanie pojazd
oraz zespoty, w ktorych wystepuje oraz przedziat czasowy) — (dot. RTM).

Dla kazdej z wymienionych informacji podane sg numery pozycji oferty, w ktérych problem ten wystepuje.
Po poprawnym sprawdzeniu oferty (nie wykryto zadnych nieprawidtowosci) dokument na liscie otrzymuje
status SPR. Wowczas mozna jg zatwierdzic.

Aby zatwierdzi¢ oferte nalezy uzy¢ przycisku . Wykonanie tej operacji musi by¢ potwierdzone
przez uzytkownika.

! E Cz2y na pewno cheesz zatwierdzic oferte ?
*

Rysunek 197 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

W przypadku, gdy oferta nie zostata sprawdzona wodwczas rejestracja zatwierdzenia spowoduje
wykonanie obu tych operaciji.

oferta nie zostata jeszcze sprawdzonal Powyssza opcja zarejestruje rawnoczesnie Fakt jej spravwdzenia i
L3 zatwierdzenia, Czy chresz konbynuowad?

Tak

Rysunek 198 Komunikat o braku sprawdzenia oferty

Potwierdzenie wykonania tej operacji przyciskiem Tak spowoduje wyswietlenie informacji o koniecznosci
potwierdzenia aktualnosci danych $wiadczeniodawcy:

NFZ-KO 2009.10.1. x|

Potwierdz aktualnose damych

Rysunek 199 Potwierdzenie aktualnosci danych

Po uzyciu opcji OK. wyswietlona zostanie karta swiadczeniodawcy, w ktoérej uzytkownik powinien
zweryfikowaé informacje o swiadczeniodawcy przed zatwierdzeniem dokumentu. Operacja ta stanowi
dodatkowe zabezpieczenie przed przekazaniem nieprawidiowych/nieaktualnych danych do NFZ w
ramach skfadanej oferty/dokumentac;ji aktualizacyjne;.

Jezeli na karcie $wiadczeniodawcy jakas informacja jest nieprawidtowa lub nie jest uzupetniona — a jest
obligatoryjna do wypetnienia — system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem, np.:

informacja | Rl informacia P

Btedny adres skromy Wit Miekompletny adres siedziby

W takim wypadku nalezy uzupetni¢ lub poprawi¢ dane i dopiero wtedy zamkna¢ karte swiadczeniodawcy
(opcja ¥ OK ),
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Jezeli wszystkie dane w kracie swiadczeniodawcy sg uzupetnione i poprawne, wéwczas nalezy zamkngé

karte $wiadczeniodawcy (opcja % 1K ),

Poprawne zatwierdzenie oferty/dokumentacji aktualizacyjnej zostanie potwierdzone systemowym

komunikatem:
Informacja = X

Cferta zostata zatwierdzona,

Rysunek 200 Potwierdzenie zatwierdzenia oferty

Uwaga!

== Potwierdzenie zarejestrowania, sprawdzenia lub zatwierdzenia oferty, spowoduje, ze
w kolumnie Status zmieni si¢ symbol statusu oferty.

Symbole statusu poszczegdinych ofert:
o WPR — oferta zarejestrowana,
e SPR - oferta sprawdzona,

e ZAT - oferta zatwierdzona.

8.3.6 Kopiowanie ofert

Funkcja kopiowania oferty umozliwia utworzenie repliki dokumentu wprowadzonego wczesniej na liste
ofert. Kopia oferty r6zni sie od oryginatu nhadanym numerem oraz tym, ze w przypadku, gdy kopiowana
jest zatwierdzona oferta jej kopia bedzie miata status wprowadzony.

Aby utworzy¢ kopie nalezy podswietli¢ oferte na liscie i uzy¢ przycisku .

Uzytkownik ma mozliwosé wybrania czy chce utworzy¢ oferte, czy dokumentacje aktualizacyjna.

Ubwarzona kopia bedzia miata skakus “wpr,

2

Czy choesz ubworzyd:

Oferte | Dokumentacie aktualizacyjnql | Anuluj I

Rysunek 201 Komunikat przy tworzeniu kopii oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Przy kopiowaniu dokumentu pojawia sie nastepujgcy komunikat:

Pytanie =

L] E Czy oznaczyc oferte sprzed kopiowania jako anulowana?
L

Tak. | Mlie I
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Potwierdzenie komunikatu (TAK) spowoduje, ze dokument zrédtowy zostanie oznaczony jako anulowany
(status oznaczony jako: anl). Brak potwierdzenia komunikatu (NIE) spowoduje, ze status dokumentu
zrodiowego pozostanie bez zmian (zatwierdzony).

Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze nie jest mozliwa edycja danych ani wydruk. Jezeli
istnieje potrzeba skorzystania z takiego dokumentu nalezy go przywroci¢ na liste poprzez opcje:
Przywréc.

Po utworzeniu kopii wyswietlana jest ponizsza informacja:

i

Skopiowates oferte. Pamieta), aby po zatwierdzeniu ofery wydrukowad wszystkie jg|
czescii nagrac na nosnik (phta CO, dyskietka, lub inne] plik wtasnie skopiowane)
oferty. Mie jest dopuszczalne podmienianie wyhramych kartek z poprzedniego waydruku
(o ile byt weekonany

[T Mie pokazuj wigcej tej informacji

Rysunek 202 Informacja - skopiowanie oferty/dokumentacji akt

Zaznaczenie opcji Nie pokazuj wiecej tej informacji spowoduje, ze przy nastepnej operacji kopiowania
informacja nie zostanie wyswietlona.

8.3.7 Anulowanie oferty/Przywrécenie oferty

W sytuacji, gdy przygotowana i zatwierdzona oferta okazata sie btedna mozna jg anulowaé. Anulowanie
dokumentu pozwala przy duzej ilosci utworzonych ofert/wnioskéw wyszukaé te, kidére sg poprawne i
powinny by¢ przekazane do NFZ (ma to szczegdlne znaczenie w przypadku oferentéw przygotowujgcych
duzg ilos¢ ofert/wnioskéw). Zabezpiecza to oferenta przed przekazaniem nieprawidtowo przygotowanej
oferty.

Anulowanie dokumentu jest mozliwe po zaznaczeniu zatwierdzonego dokumentu na liscie i uzyciu opciji
Anuluj. Po wykonaniu tej czynnos$ci dokument zostanie oznaczony statusem: ANL (anulowany).
Anulowanie oferty/wniosku/dokumentacji powoduje, ze poza opcjg podglgdu nie mozna na nich wykonac
zadnych operacji.

Jezeli istnieje potrzeba skorzystania z anulowanego dokumentu i wykonania np. edycji jego danych
nalezy go przywroéci¢ na liste poprzez opcje: Przywréé. Opcja ta jest dostepna tylko dla dokumentéw o
statusie: ANL (anulowany).

8.3.8 Wyszukiwanie ofert

System umozliwia wyszukiwanie ofert, ktére spetniajg okreslone kryteria. Aby uzyskaé oczekiwane
wyniki, powinnismy uzupeié pola zawezajgce grupe ofert do:

e Oddziatu NFZ,
e Statusu,
e Roku.

Uwaga!

==~ Mozemy wybraé¢ wszystkie, kilka lub jedng opcje zawezajaca liste ofert. Aby na liscie
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znalazly sie poszukiwane oferty, nalezy uzy¢ przycisku Zastosuj. Uzycie przycisku Zastosuj
mozliwe jest kazdorazowo po uzupetnieniu jednego z pél zawezajacych liste ofert badz po
uzupelnieniu wiekszej ilosci pol.

Pole Oddzialu NFZ — po kliknieciu na przycisk wyboru, wyswietli sie okno, z ktérego mozemy wybrac
okreslong pozycije.

Wybieranie oddziatufdelegatury NFZ

Dddziat/del
DOLM N ] 5.0
0101 DOLNOSLASKI 0% NFZ - DELEGATURA w JELENIE) GORZE DS-JG
002 DOLMOSLASKI 0% NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DSLG
0103 | DOLMOSLASKI 0% NFZ - DELEGATURA W wWALBRZYCHU DSWE
0200 | KLJAWSKD-POMORSE 0% NFZ W BYDGOSZIZY KJCNT
0201 | KLJAWSKD-POMORSK] 0% NFZ - DELEGATURA Y TORUNIU KJTH
0202 | KLJAWSKD-POMORSK] 0% NFZ - DELEGATURA WE WEICEAWKL KL
0300 | LUBELSKI 0% NFZ W LUBLINIE LB-CNT
0301 | LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W BIALE) PODLASKIE LE-BP
0302 | LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W CHELMIE LB-CH
0303 | LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W ZAMDSCIL LB-ZM
0400 | LUBUSKI O NFZ 'w ZIELONEJ GORZE LUCNT
0401 | LUBUSKI 0% NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-Gw
0500 | £ODZKI 0% NFZ 'w £0DZ] LDCNT
0501 | EODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SIERADZU LOSI
0502 | LODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK
0503 | £ODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W PIDTRKOWIE TRYBUNALSKIM | LD-PT
2

< >
Szukaj wa: |1 - Kod JE3|| Fi-Gauksi
Adfe[? e Telefor: (071) 737-31-31

ul Dawida Fax: [071) 797-91-29

SUENEEET E-mail: WNIOSEK_WRENFZWROCLEW. PL

s

Rysunek 203 Wybér Oddziatu/Delegatury NFZ

Po wybraniu Oddziatu \ Delegatury NFZ i uzyciu przycisku Zastosuj, w oknie Przegladanie i rejestracja
ofert, zostang wyswietlone wszystkie oferty ztozone dla danego oddziatu.

Pole Status oferty - okresla nam, w jakim stanie znajduje sie dany dokument. W naturalny sposob
mozemy dokonac¢ podziatu ofert na:

o Wprowadzone,
e Sprawdzone,
e Zatwierdzone,
o Wszystkie.

Status: | zabwierdzone ;I

wprowadzone
sprawdzone
‘zabwierdzone

Rysunek 204 Status oferty

Pole Rok - okresla rok obowigzywania oferty.

Uwaga!

@ Jesli wramach dowolnego pola zawezajacego wyszukiwanie, zrezygnujemy
z wprowadzenia konkretnych danych, zwigzany z danym polem warunek nie jest brany pod
uwage!
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8.3.9 Wyszukiwanie pozycji specyfikacji za pomoca pola Szukaj wg

Aby wyszukaé pozycje specyfikacji wybranej oferty, nalezy:
o W goérnej czesci tabeli klikng¢ na wybrang oferte,

¢ a nastepnie przejs¢ do dolnej tabeli.

Aby odnalez¢ szukane pozycje na liscie specyfikacji wybranej oferty, nalezy w polu Szukaj wg wybraé
odpowiednie kryterium wyszukiwania:

v'  Liczba porzadkowa,
v" Nazwa zakresu,

v" Kod zakresu.

W polu obok nalezy poda¢ kilka pierwszych znakéw z szukanego zakresu i uzy¢ przycisku ShF7-Szukaj
_ShF?-Szukai

. Poszukiwane pozycje specyfikacji wybranej oferty zostang wyswietlone na liscie.

8.3.10 Zapis oferty do pliku

Stworzone w powyzej opisany sposob oferty powinny by¢ przekazane w formie elektronicznej do

wybranego Oddziatlu NFZ. Poza ofertami mozliwe jest takze przekazanie dokumentacii 0 podstawowych

informacjach o oferencie. W tym celu nalezy uzyé przycisku ShF6 Eksport By ShF6 Eksport]

Nastepnie nalezy wybra¢ dysk, katalog i plik, w ktérym majg by¢ zapisane wprowadzone do programu
oferty.

Fapisz v I@e:-cpolt j - I‘::F Fa-

150005154110003. ofe
150005154120001 . ofe
1500051541 20002, ofe
1500051541 20003, ofe
150005154120004, ofe
1500051541 20005, ofe
1500051541 20007 ofe
1500051541 20008, ofe

b karnputes

@

Nazwa plku (1500051541 20001

Zapisz

[
Anuluj /L

Lel Led

Zapisz jako typ: I".ofe

Rysunek 205 Okno zapisz jako
Ostatnim etapem bedzie przekazanie oferty w formie elektronicznej do Oddziatu NFZ.

Uwaga!

@ Export oferty nalezy potraktowaé¢ jako obowigzkowy wraz z wersjg drukowang tego oferty.
Trzeba pamieta¢ otym, iz tylko zatwierdzone oferty mozna eksportowa¢ do
Oddziatéw Funduszu.
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8.3.11 Wydruki dotyczace ofert/wnioskéw/dokumentacji aktualizacyjnych
Program umozliwia nastepujgce wydruki w zakresie ofert/wnioskow/dokumentacji aktualizacyjnej:
o  Wydruk formularza oferty/wniosku,
¢ Wydruk oznaczenia oferty/wniosku,
e Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty.

8.3.11.1 Wydruk oferty/wniosku

Aby wydrukowa¢ oferte, nalezy podswietlic jg na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybraé opcje
Formularz oferty/wniosku. Zostanie wéwczas wyswietlone okno z listg dokumentéw zwigzanych z
podswietlong ofertg, ktére mogg zosta¢ wydrukowane:

Drukowanie dokumentacji aktualizacyjnej 15-00-05154-0001-11, GDR 2011.8 1'

Czesci formularza do wyedrukowania:

I. DAME IDEMTYFIKACYIME OFERENTA
1L Wiy ks PDDWYKDNAWEDW’
v ZIELAMIA SADCER

V. YK PEHSDNELU
] V. WY KAZ ZASOB0W
[ VI. SZCZEGOLY OFERTY
Wil PODSUMOWANIE

Podglad zaznaczone| czedci z powyzsze] listy | Drrukuj wezystkie czedci formularza | fL Zamknij |
Rysunek 206 Wydruk oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

Uzytkownik moze wydrukowac oferte oraz zatgczniki. Jako zatgczniki mogg wystagpic:

Wykaz miejsc udzielania $wiadczen,

Wykaz personelu medycznego

Ankiety,

Wykaz przedmiotoéw ortopedycznych i sSrodkéw pomocniczych,

Wykaz zasobdw,

Wykaz podwykonawcéw

Wykaz pojazdow (dla ofert w rodzaju Ratownictwo medyczne)

Wykaz zabiegéw/procedur medycznych (dla Lecznictwa Uzdrowiskowego)

NN N N NN

Uzytkownik przed wydrukiem oferty moze wybrac jedng z opciji:

BS 2 o
|_.P°dglqdzazna°2°"eg°d°k“mem“2°°w"zsze"'“” | - umozliwia podglad zaznaczonego na liscie dokumentu
przed wydrukiem,

e =
| (5 Drukui oferte i zataoznii | . umozliwia wydruk oferty tgcznie z zatgcznikami w nastepujgcej

konfiguraciji :
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v"W przypadku zaznaczenia wybranych czesci oferty (oznaczenie wykonywane jest poprzez
zaznaczenie pola wyboru /kwadrat/ znajdujgcego sie obok poszczegdlnych czesci oferty)
drukowane beda tylko oznaczone czesci oferty/dokumentacji aktualizacyjnej

v'"W przypadku braku zaznaczenia czesci oferty drukowana bedzie cata oferta/dokumentacja
aktualizacyjna wraz z wszystkimi zatgcznikami

v Numeracja wszystkich czesci wydruku jest wspdlna.

Uwaga!

== Jezeli oferta ma status wprowadzony na wydruku widnieje napis: Wydruk prébny. Jezeli
jest drukowana niezatwierdzona ankieta na jej wydruku jest zaznaczone, ze jest to wydruk
prébny.

W stopce wydruku widoczne sg informacje o dacie i czasie wydruku, wersji wzoru formularza oraz wers;ji
aplikaciji, w ktérej wykonano wydruk.

8.3.11.2 Wydruk oznaczenia oferty/wniosku

Aby wydrukowac oznaczenie oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte lub dokumentacje aktualizacyjng na
liscie, uzy¢ przycisku FODrukuj i wybra¢ opcje Oznaczenie oferty/wniosku. Do wyboru sg trzy opcje
wydruku oznaczenia:

Fermularz oferty/wnicsku
Oznaczenie oferty/wniosku L tozenie
Oznaczenie wewnetrznej koperty Uzupetnienie

Oswiadczenia 3 Wycofanie

Ztozenie: drukowane w przypadku sktadania nowej oferty
Uzupetnienie: drukowane w przypadku uzupetnienia oferty
Wycofanie: drukowane w przypadku wycofania ztozonej juz do NFZ oferty

ANANRN

Uwaga!
@ Oznaczenie oferty/wniosku mozna drukowaé¢ wylacznie dla ofert i dokumentacji
~~  aktualizacyjnych o statusie zatwierdzonym.

8.3.11.3 Wydruk oznaczenia wewnetrznej koperty

Aby wydrukowac oznaczenie wewnetrznej koperty oferty/wniosku nalezy podswietli¢ oferte, wniosek lub
dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzyé przycisku F9Drukuj i wybraé opcje Oznaczenie
wewnetrznej koperty.

Przyktadowy wydruk oznaczenia koperty wyglada nastepujgco:

OFERTA

AR L ¥ o

CUADTNA T BO--10 WOLSETYN

MIOZZ7 oS wmia

o ewaer oo o, o0-T00YWOLSZTYM

Fostepowanie: 15-11-000002/A05/02/4/02.1020.002.011

KOMPLEKSOWA AMBULATORYMA OPIEKA SPECJALISTYCZMA MNAD PACJENTEM £ CUKRIYCA

Strona 142 z 154



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika Programu NFZ-KO

8.3.11.4 Oswiadczenia dla ofert RTM
Opcja dostepna tylko dla zatwierdzonych ofert/wnioskéw w rodzaju Ratownictwo medyczne.

W celu wydruku o$wiadczeh przeznaczonych dla ofert w rodzaju RTM, nalezy podswietli¢ zatwierdzong
oferte/dok. aktualizacyjng, wybra¢ opcje F9Drukuj, a nastepnie opcje Oswiadczenia. Dla Ratownictwa
Medycznego dostepne sg trzy zatgczniki: 2, 5, 4 do zarzgdzenia nr 65/2012/DSM Prezesa NFZ dot. RTM.

Uwagal!
Wydruk zatacznika nr 4 powinien byé drukowany tyle razy, ile razy oferent doda w ofercie umowy
o podwykonawstwo z dokladnoscia do zakresu swiadczen i miejsca udzielania Swiadczen.

8.3.11.5 Oswiadczenie wnioskodawcy, zalagcznik nr 2
Opcja dostepna tylko dla zatwierdzonych ofert/wnioskéw w rodzaju ZPO.

Aby wydrukowa¢ oswiadczenie wnioskodawcy — zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Prezesa NFZ nr
90/2013/DS0Z, nalezy podswietlic oferte, wniosek lub dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzy¢
przycisku FODrukuj iwybra¢ opcje Oswiadczenie wnioskodawcy, zatagcznik nr 2.

8.3.11.6 Oswiadczenie wnioskodawcy o wpisach do rejestrow
Opcja dostepna tylko dla zatwierdzonych ofert/wnioskéw w rodzaju ZPO.

Aby wydrukowa¢ oswiadczenie wnioskodawcy o wpisach do rejestréw nalezy podswietli¢ oferte, wniosek

lub dokumentacje aktualizacyjng na liscie, uzy¢ przycisku F9Drukuj i wybra¢ opcje Oswiadczenie
whnioskodawcy o wpisach do rejestrow.
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Stowniki

W programie NFZ-KO znajdujg sie bazy stownikowe, ktére petnig role jezyka gwarantujgcego
komunikacje pomiedzy uzytkownikami programu NFZ-KO , a systemem informatycznym Narodowego

Funduszu Zdrowia KS-SIKCH. Bazy te sg dostepne w menu Stowniki.

8.4 Edycja danych Oddziatéw NFZ

W menu Stowniki umieszczona jest opcja Edycja danych oddzialéw Funduszu, ktéra umozliwia

przegladanie oraz poprawianie danych oddziatéw\delegatur NFZ.

Po wybraniu przycisku wyswietlona zostanie Karta Oddziatu/Delegatury Narodowego
Funduszu Zdrowia — poprawianie.
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Lista delegatur i Odzialow Woj. Funduszu

Oddziat Waj. Funduszu
DOLMI A SE|

0% NFZ - DELEGATURA W JELENIE) GORZE

001 DOLMOSLASKI DS-IG

0102 DOLMOSLASKI 0% NFZ - DELEGATURA W LEGNICY DS5-LG

0103 DOLWOSLASKI 0% NFZ - DELEGATURA W WALBRZYCHU DSwE

0200 KLWAWSKO-POMORSK] 0% NFZ W BYDGOSZCZY KJONT  —

0201 KLJAWSKO-POMORSK] 0% NFZ - DELEGATURA W TORUNIU KJ-TN

0202 KLJAWSKO-POMORSK] 0% NFZ - DELEGATURA WE WEDCEAWEL KL

0300 LUBELSKI 0% NFZ W LUBLINIE LB-CHT

0301 LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W BI&LEJ PODLASKIES LE-BP

0302 | LUBELSKI 0% NFZ - DELEGATURA W CHEEMIE LB-CH

0303 | LUBELSKI 0w NFZ - DELEGATURA W ZAMDSCIU LB-ZM

0400 | LUBUSKI 0w NFZ W ZIELOMEJ GORZE LU-ENT

0401 | LUBUSKI 0% NFZ - DELEGATURA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM | LU-GW

0500 LODZKI 0% NFZ ' LODZI LD-CNT

0501 £ODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SIERADZL LD-51

0502 LODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W SKIERNIEWICACH LD-SK.

0503 LODZKI 0% NFZ - DELEGATURA W PIOTRKDWIE TRYBUNALSKIM LD-PT

DB00  MaLOPOLSKI 0w/ NFZ ' KRAKDWIE MP-CHT -
>

Saukaj wa:[1 - Kod I F7-Gaukai

Adres

ul. Dawida 2
B0-525 wWackaw

3’ Fa-Popraw |

Telefon: (071] 737-91-31
Fax: [071] 797-91-29

E-mail WHIOSEK_WRENFZWROCLAW PL

L Zamknij |

Rysunek 207 Lista Oddziatéw i Delegatur NFZ

Karta oddziatu/delegatury Narodowego Funduszu Zdrowia - poprawianie

Oddzizk Wioj. Fun.lWIELKDF’DLSKI

DddziaI':IDW MFZ W POZMANIL

k.o |15-00 Skrat [WP-CHT

F.od pocztavy: |

Na wydikach: IWIELKDF’DLSKI 0DDZ1AL WOJEWODZK NARODOWEGD FUNDUSZU ZDROWIA Z SIED

Misjscowoic: IPoznaﬁ Gmina: Poznan M |

Ulica:|FIEKARY 14/15

Telefon: I[UE1] 2506000

Tel/Eax: |(051) 850 B1 02

E-mail: | CENTRALAGWRKCH.PL

Eontakt: I

ddres w sieci iazlegref; ['Whwiw WRKCH.PL

Dyrektor:  Tytub: I Mazwizka i jmie: ISlENNICKI RaJMUND

Mr kontrahenta FE: I 0

REGON: 015447352

MIP: |775-14-07-025

o OK I X Anuluj |

Rysunek 208 Karta Oddziatu/delegatury NFZ — poprawianie
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W karcie mozna poprawiac¢ lub uzupetnia¢ nastepujgce dane:

e Oddziat Funduszu,
e Na wydrukach,

e Kod pocztowy,

e Miejscowosg,

e Ulica,

e Telefon,
e [Fax,

e E-mail,

e Imie, nazwisko, tytut naukowy oraz dane kontaktowe dyrektora,
e Adres WWW,

¢ REGON,

e NIP.

Wyszukiwanie Oddziatléw NFZ na liscie

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania na liscie informacji o okreslonym Oddziale Funduszu. W tym celu

nalezy w polu Szukaj wg okresli¢ jedno z kryteriow wyszukiwania:
Kod Oddziatu NFZ,

Oddziat wojewoddzki NFZ (nazwa),

Petna nazwa oddziatu/delegatury,

Skroét.

8.5 Edycja danych Centrali NFZ

W menu Stowniki znajduje jest opcja Edycja danych Centrali NFZ, ktéra umozliwia poprawianie danych
Centrali Funduszu. Opcja ta moze byé wykorzystana np. w przypadku, gdy na wydruku rachunku czy

faktury VAT majg znalez¢ sie inne dane Centrali.

Dane Centrali Narodowego Funduszu Zdrowia il
M a wydnikach: |N.&HDDDW’Y FUMDUSZ ZDROWA Z SIEDZIBS, ww AR 5280 E
Migjzcowoic: IWarszawa Gmina: k. 5t Warszawa ﬂl
QIica:IGHOJECKA 186 Telefon: I
Tel/Eax: I E-mail: I

Diyrektar: Tgtuhl Mazwizko i jmie: I

Kontakt: I

Adres w sieci iozleghe); I Mr kontrahenta FE: I

HEGDN:I MIF: |107-00-01-057

\/QK I x Anuluj |

Rysunek 209 Edycja danych Centrali NFZ

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy wybra¢ przycisk OK., w przeciwnym wypadku nalezy

wybra¢ Anuluj.
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9 Narzedzia

9.1 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Stworzenie kopii bezpieczenstwa spowoduje zapis aktualnego stanu baz danych w inne bezpieczne
miejsce. Czesto konieczny jest zapis na zupetnie inny nosnik magnetyczny.

Kopie bezpieczenstwa tworzy sie w celu ograniczenia skutkéw awarii sprzetu Ilub
oprogramowania, podczas ktérych moze nastapic¢ trwale uszkodzenie bazy danych.

Aby wykona¢ kopie bezpieczenstwa nalezy wybra¢ opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Uzytkownik zostanie wtedy poinformowany o tym, ze tworzenie kopii bezpieczenstwa nastepuje przy
uzyciu zewnetrznego programu, ktérego uruchomienie zwigzane jest z jednoczesnym zamknieciem
programu NFZ-KO.

4

' Tworzeniefodtwarzanie kopii bezpieczensbwa odbywa sie programem “ArchiwumMFZ-KO, exe”,
rogram MFZ-KO zostanie zamkniety.
H P MFZ-KiDr zoskani kniek
Czy uruchomic "ArchivwomhFZ-k0, exe” 7

Tak | hie I

Rysunek 210 Tworzenie kopii bezpieczenstwa — komunikat

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wybor odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie
programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu tworzgcego kopie bezpieczenstwa.

1ol
[ Dazielenie na dyskietki
[~ Bezposredni dostep do tabel
H sporzad: | = Odbwdrz j-'LZamknii |

Rysunek 211 Tworzenie kopii bezpieczenstwa

Dzielenie pliku z kopig bezpieczenstwa na dyskietki

Mozliwe jest utworzenie pliku z kopig bezpieczenstwa podzielonego na archiwa umozliwiajgce nagranie
go bezposrednio na dyskietki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ opcje dzielenie na dyskietki znajdujgcg sie w
gornej czedci okna. Widoczne stanie sie wowczas pole rozmiar, w ktérym domy$inie uzupetniona jest
wartos¢ odpowiadajgca pojemnosci dyskietki. Uzytkownik moze w tym polu wpisa¢ réwniez inny rozmiar.

[V Dazielenie na dyskietki  rozmiar. |1457600 =l
Rysunek 212 Opcja dzielenia kopii bezpieczenstwa na dyskietki
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Aby utworzy¢ kopie bezpieczenstwa nalezy uzy¢ przycisku . Pojawi sie wtedy okno zapisu,
w ktérym zostanie zaproponowana nazwa dla tworzonego pliku z kopig. Nazwa ta zawiera numer wers;ji
programu NFZ-KO oraz date utworzenia kopii - mozna jg jednak modyfikowac.

= Archiwum NFZ-KO 2009.9 10| x|

[~ Daziglenie na dyskistki
[~ Bezposfedni dostep do tabel
e | Zapisywanie jako 2x| |

Zliczanie rekorddw: LT ) = ;
Zliczanie ok ordaw: LT~ Z9Pis2 W I—’ NFZKD j - £F B8~
Zliczanie rekorddw: LU -
Zliczarie rekarddw: LU | Bazy Cpriv
Zliczanie rekorddw: LU | 3)Data

Zliczanie rekorddw: LW,

Zliczanie rekorddw: L, D expart
Zliczanie rekarddw: L =) G0R
Zliczanie rekorddw: L J2)impoart
Zliczanie rekorddw: LS ;
Zliczanie rekorddw; L2 (D Informacie
Zliczanie rekorddw: M
Zliczanie rekorddw: OF
Zliczanie rekorddw: SE
Zliczanie rekorddw: 5L MNazwa pliku:

ALL 200 gl Zapisz I
—— Zapiszjako | * dmp j Anuluj | ol
b

E Sporzads I = . e él

Rysunek 213 Zapisywanie kopii bezpieczenstwa

Kopia domyslnie zapisywana jest w katalogu C:\NFZ-KO, mozna jednak zmieni¢ miejsce zapisu.
Po kliknieciu przycisku Zapisz rozpocznie sie operacja sporzadzania kopii bezpieczehstwa. Po
zakonczeniu tego procesu zostanie podana informacja, ze eksport zostat zakonczony, wraz
Z czasem trwania tej operaciji.

W rchiwum NF2-KO 2009.9.0.2 10| =|

[~ Dzielenie na dyskietki
[~ Bezpodredni dostep do tabel

Zapis tablicy "LTNZA" [0 ;I
Zapiz tablicy "LUMPD™ (1]
Zapis tablicy "LUMWL" [1]
Zapis tablicy "LUZ0OP" (12
Zapis tablicy "LWANE" (0]
Zapiz tablicy "LyWwRAN" (0]
Zapiz tablicy "LWRSP" (1)
Zapis tablicy "LCWSCH' [4)
Zapis tablicy "LZPGD" (0]
Zapiz tablicy "LZPOF" [0)
Zapiz tablicy "MIAP" (1]
Zapis tablicy "OPCJE" [278]
Zapiz tablicy "SEQ" [25)
Zapis tablicy "SLWEBMNE" (0]

Zapiz archivum zakohczong (22,2 sek] j

- | Sporeads || & Odware ML Zamkni

Rysunek 214 Zakonczenie tworzenia kopii bezpieczenstwa

Utworzony plik o rozszerzeniu *.dmp mozna skopiowa¢ na wybrany nosnik lub w inng lokalizacje, mozna
go réwniez pozostawi¢ w katalogu C:\NFZ-KO.

Jezeli w trakcie tworzenia kopii bezpieczenstwa zaznaczona zostata opcja tworzenia kopii na dyskietki i
jako miejsce zapisu uzytkownik wybrat dyskietke 3,5 to wéwczas, jezeli rozmiar pliku przekroczy 1,4 MB
zostanie wyswietlony komunikat o potrzebie wtozenia kolejnej dyskietki. W komunikacie jest okreslone na
ilu dyskietkach zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa. Po wiozeniu dyskietki nalezy uzy¢ przycisku
OK.
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9.2 Przywracanie kopii bezpieczenstwa

Jedli bazy zostang uszkodzone w sposéb uniemozliwiajgcy odtworzenie danych za pomocag opcji
Indeksacja baz, powinno sie odtworzy¢ stan baz programu na podstawie utworzonej ostatnio kopii
bezpieczenstwa. Aby dokonac¢ tej operacji wybieramy opcje Kopia bezpieczenstwa z menu Narzedzia.

Pojawi sie komunikat informujgcy uzytkownika, ze operacja odtworzenia baz jest wykonywana przez

program zewnetrzny, ktérego uruchomienie wymaga zamkniecia programu NFZ-KO .

Wybdr odpowiedzi Nie spowoduje wyjscie z opcji. Wyboér odpowiedzi Tak spowoduje zamkniecie

programu NFZ-KO oraz uruchomienie programu odtwarzajgcego kopie bezpieczenstwa.

—ipix
[~ Dazielenie na dyskigtki
[T Bezposredni dostep do tabel
[
I Sporzadz |{ & Odbwérz J1 Zamkni |

Rysunek 215 Odtwarzanie kopii bezpieczeinstwa

W celu odtworzenia kopii nalezy uzy¢ przycisku . Nastgpi operacja wczytywania danych.
Pojawi sie wtedy okno wyboru, w ktdorym uzytkownik powinien wskazac lokalizacje pliku zawierajgcego

kopie bezpieczenstwa.
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Wybdr dokumentdw do importu
E1-L3) impart

----- ) 2007-04-14_1317
{5 2007-04-14_13-18
{3 2007-04-14_13-31
{7 2007-05-02_13-22
-3 2007-05-02_13-34
-3 2007-05-23_09-08
{3 2007-05-23_15-24
{7 2007-05-24_12-09
{7 2007-05-24_15-37
{7 2007-05-28_08-52
-3 2007-05-28_10-50
-3 2007-05-28_13-03
{3 2007-05-28_13-50
{3 2007-05-29_08-59
{7y 2007-05-29_09-47
{7 2007-05-29_12-43
-3 2007-05-29_13-50
{3 2007-05-29_13-52
{3 2007-05-29_14-03
{3 2007-05-29_14-08
{7 2007-05-29_14-06
{7 2007-06-08_11-32
{7 2007-06-08_11-41

I~ Eckaz szczeqiky

M azwa pliku

Plik. zakodowary: ALL_20071410_20070608.dmp
Rozmiar: 1329317

o OK | X Al |

Rysunek 216 Wskazywanie pliku z kopig bezpieczenstwa
Po wskazaniu wtasciwego pliku nalezy klikngé¢ przycisk OK.

Jezeli kopia bezpieczenstwa zostata utworzona przy uzyciu funkcji dzielenia na dyskietki wéwczas przy
jej odtwarzaniu nalezy wskazac¢ ostatni plik.

Nastepnie rozpocznie sie operacja wczytywania danych. O postepie przebiegu tego procesu uzytkownik
bedzie informowany poprzez okno Importu dokumentow:

Import dokumentow...

Import rozpoczety : 2009-07-1311:11:57
Dekompresja pliku - C:AMFZ-KONALL_20090904_2009071 3.dmp
# Unzipped file CADOCUME ~1A\KPIETR~14ST A~ 15 Tempihall_20090304_20090713. TMP of size 1781088

wiczytwanie dokumentu...
BIMPD [0
ELKRH [12]
BLKRZ [13]
BSWwELCH [E)
CERUMO (O]
CCMEM (0]
COS2w (110)
CETSP (D)
CHARD (0]
CHSDL [26)
CJEDR [13)
CKLRM [45)
CEMUM [183)
COKCH (B8]
CORGR [22)
CSCHS (@)
CSCRT (8)
CSDLE [26]
CSFOP(14)
CSPLE [228)

D okumentdw importawarych : 1 |D0kumenty zaimportawane |0 |D0kumenty odrzucone ;0

ENNENERE
X Zal_<0ﬁcz| ®) Przenwi |

Rysunek 217 Import pliku z kopig bezpieczenstwa

= s Zapiszl E4F9 - Drukui |

1. Zamkni |

Po skonczeniu importu zostanie wyswietlony komunikat. W przypadku gdyby odtworzenie sie nie
powiodio zostanie podana informacja o przyczynie odrzucenia importu. Jezeli operacja odtworzenia
przebiegnie prawidtowo mozna uruchomi¢ program NFZ-KO .

Uwaga!
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Odtworzenie kopii bezpieczenstwa moze by¢ wykonane tylko w takiej samej wersji
programu, w jakiej kopia zostata utworzona. Jezeli uzytkownik zainstalowat nizszg wersje
programu powinien ja najpierw zaktualizowaé do takiej wersji w jakiej zostata
wygenerowana kopia a dopiero pozniej moze ja odtworzy¢.
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)

9.3 Administrator

9.3.1 Indeksacja bazy

Struktura zapisu informacji w pamieci dyskowej komputera podzielona jest ogélnie méwigc na dwa
zbiory: baze danych izwigzane z nig pliki indeksowe (przechowujgce informacje o porzgdku w bazie
danych). Podczas normalnej pracy programu oba zbiory sg spdjne, tzn. zbiér indeksowy zawiera
odwotania do istniejgcych informacji (rekordéw) w bazie danych. W przypadku wystagpienia awarii typu:

e przerwa w dostawie energii elektrycznej,
e przypadkowe wytgczenie pracujgcego komputera bez zakonczenia pracy z programem,
e przypadkowe nacisniecie przycisku RESET (na obudowie komputera) podczas pracy z programem,
e inne niespodziewane sytuacje, np. przerwanie potgczenia sieciowego, uszkodzenie karty sieciowej,
wirus komputerowy,
moze sie zdarzy¢, ze plik indeksowy nie zostanie odtworzony poprawnie i spowoduje to nieprawidtowe
zachowanie catego systemu. W takiej sytuacji wyswietlony zostanie komunikat:

~Jeden z indeksow bazy danych jest nieaktualny.

Nalezy zamkng¢ program i wykonac indeksacje bazy:

- za pomocg programu "Indeksowanie bazy" w Menu Start

lub

- uruchamiajgc program "indeksowanie.exe" w katalogu C:\NFZ-KO”

Dlatego po kazdej tego typu sytuacji, przed ponownym rozpoczeciem pracy z programem, nalezy
przeprowadzi¢ indeksowanie baz danych wykorzystywanych w programie.
Uwaga!

@ Praca z uszkodzonymi plikami indeksowymi moze spowodowaé bledng prace systemu
= (szczegodlnie podczas sporzgdzania wszelkiego typu zestawien i raportéw). Dlatego zaleca
sie indeksowanie baz po kazdej niespodziewanej awarii.

Aby przeprowadzi¢ operacje indeksacji nalezy wybraé opcje Indeksacja baz z menu Narzedzia \
Administrator.

Wybdr tej opcji spowoduje pojawienie sie pytania wymagajacego potwierdzenia decyzji o indeksacji baz:

Pytanie E3

! E Czy cheesz przeprowadzic indeksacje baz?
L]

Rysunek 218 Potwierdzenie indeksacji bazy

Uwaga!

@ Aby uzytkownik mogt indeksowaé¢ bazy danych, musi posiada¢ uprawnienie: Indeksacja
= baz.
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Indeksacja bazy danych programem zewnetrznym

Indeksacja bazy danych moze zostac¢ réwniez uruchomiona zewnetrznym programem, ktéry po instalacji
programu jest umieszczany w katalogu C:\NFZ-KO\. Jest to plik o nazwie Indeksowanie.exe. Przy jego
uruchamianiu program NFZ-KO musi by¢ zamkniety.

Po uruchomieniu indeksacji pojawi sie okno logowania, ktére wymaga podania hasta do programu.

Prozze wprowadzic informacie o operatarze

@ Ll zptk ovnik: I"""‘DM

Hazho: I

IWI X Anului |

Rysunek 219 Okno autoryzacji

Gdy hasto zostanie wpisane, otwarte zostanie okno z poziomu ktérego moze zostaé uruchomiona
indeksacja bazy danych.

+[f Indeksowanie bazy danych - IEI|5|
[ |
[ -]
Wikona indeksowanie |

Rysunek 220 Uruchamianie indeksacji bazy danych

Aby uruchomi¢ indeksowanie nalezy uzy¢ przycisku Wykonaj indeksowanie. Natomiast, aby

zrezygnowac z przeprowadzania tej operacji nalezy zamkng¢ okno przyciskiem @

W trakcie indeksowania jest prezentowany pasek postepu tego procesu.
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#F Indeksowanie bazy danych ;lglﬂ

Tworzenie nowych indeksdw tablicy CHSDL.DE

Twarzenie nowych indeksdw tablicy BIMPD DB ;I
Tworzenie nowych indeksow tablicy BLERH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy BLKRZ.DE
Tworzenie nowych indeksom tablicy BSWHECH.DB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CEUMO DB
Tworzenie nowych indeksow tablicy CBUMO.DE
Twarzenie nowwych indeksdw tablicy CCNEBR.DB
Tworzenie nowych indeksow tablicy CCHER.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy COS2w DB
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CEMIN.DE
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CGRMIN.DE
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CGTSP.OB
Twarzenie nowwych indeksdw tablicy CHARD.DB
Tworzenie nowych indeksowm tablicy CHSDL.OB
Twarzenie nowych indeksdw tablicy CIEDR.DE

[«]

Rysunek 221 Proces indeksowania

Po zakonczeniu procesu indeksacji jest wyswietlony komunikat informacyjny.
1o x]

Indeksowanie zakoficzone

Tworzenie nowych indeksdw tablicy DwPAN. DB ;I
Tworzenie nowych indeksdw tablicy LDwRSP.OB

Tworzenie nowych indeksdw tablicy LwRSP.OB

Tworzenie nowych indeksdw tablicy Lw'SCH.OB

Tworzenie nowpch indeksdw tablicy LZPGD.DB

Twaorzenie nowych indek sdw tablicy LZPOF DB

Tworzenie nowych indeksdw tablicy MGS. DB

Twaorzenie nowpch indeksdw tablicy MJS DB

Tworzenie nowych indek sdw tablicy MES DB

Tworzenie nowych indeksdw tablicy MILAP.DB

Twaorzenie nowych indeksdw tablicy OPCIE DB

Tworzenie nowych indeksdw tablicy SEQLDE

Tworzenie nowypch indeksdw tablicy TBLSEL DB

Tworzenie nowypch indeksdw tablicy TBLSEL DB

Tworzenie nowypch indeksdw tablicy TBLSEL DB

Trwa kodowanie baz danpch.

Indekzowanie zakofczone j

[ Zarileri 1

Rysunek 222 Zakonczenie indeksacji

W tym momencie uzytkownik moze uzy¢ przycisku Zamknij, aby opusci¢ program do indeksowania.
Program NFZ-KO moze zosta¢ uruchomiony.

9.3.2 Rejestracja klasy vcfl32.0cx

Komunikat ,,Klasa nie jest zarejestrowana” moze pojawi¢ sie podczas przegladania karty
specyfikacji oferty lub zapytania ofertowego. Jezeli komunikat taki sie pojawi nalezy wybra¢ opcje
rejestracja klasy vcfl32.ocx z menu Narzedzia / Administrator. Po wyswietleniu przez program
komunikatu: ,,Klase zarejestrowano pomysinie” mozna kontynuowa¢ prace.

9.3.3 Porzadkowanie sekwencji

Funkcja porzgdkowania sekwencji pozwala na uporzagdkowanie numeracji dokumentéw i ich powigzan w
programie, gdy np. podczas dodawania nowego rekordu pojawia sie btad.
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9.4 Serwis

Ze wzgledu na pojawiajgce sie podczas pracy z programem NFZ-KO problemy i nieprawidtowosci
wprowadzono funkcje serwisowe. Dzieki nim uzytkownik programu moze samodzielnie naprawi¢ czesé
problemoéw pojawiajgcych sie podczas pracy w NFZ-KO, bez koniecznosci kontaktowania sie z
producentem programu lub Oddziatem Wojewddzkim NFZ. Oczywiscie funkcje serwisowe umozliwiajg
naprawe prostych probleméw wynikajgcych np. z nieprawidtowego uzytkowania programu lub awarii
zasilania podczas pracy w programie. W przypadku powazniejszych problemdw, ktérych nie rozwigzujg
funkcje serwisowe niezbedna jest konsultacja z OW NFZ lub producentem programu.

Funkcje serwisowe znajdujg sie w menu Narzedzia / Administrator/Serwis:

Sprawdzanie poprawnosci pakietow
Sprawdzanie czy w Pakiecie ustug szczegétowych wystepuje jakas powielona ustuga. Jesli tak jest to
korygowane.

9.5 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustalania parametrow zwigzanych z réznymi operacjami wykonywanymi w
programie NFZ-KO Po wybraniu tej opcji z menu Narzedzia uzytkownik uzyskuje dostep do
nastepujgcych zaktadek.

e Widok,
e Wydruk.

9.5.1 Zaktadka 1 — Widok

Na zaktadce Widok ustalana jest precyzja wprowadzania ilosci jednostek rozliczeniowych. Okresla sie
ilo$¢ miejsc po przecinku, ktéra ma by¢ widoczna przy wprowadzaniu danych do oferty.

Opcje systemu NFZ-KO ll

| Mk |

Precyzia wprowadzania ilofol jednostek razliczeniownch

ID vI

Pokaz wszystkie okienka informacyine | o OK I X Anulj |

Rysunek 223 Opcje-Zaktadka Widok

9.5.2 Zakladka 2 — Wydruk

Na zakfadce Wydruk mozna ustawi¢ opcje drukowania dokumentéw. Formatka ta pozwala na:
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e ustawienie opcji drukowania kodu kreskowego na dokumentacji aktualizacyjnej,

okreslenie jakie czesci dokumentacji aktualizacyjnej majg by¢ drukowane
przewrécenie domys$inych ustawien wydruku odnosnie dokumentacji aktualizacyjnej

Opcje systemu NFZ-KO

|

r— Oferty, dokumentacie aktualizacyjne

v Diukowanie kodu kreskowego na dokumentaci akhualizacyine

Widruk dokumentaci aktualizacying;  Przpwrac ustawienia dompsine

L1 whrkAZ PODWYKONAWLOW i
L] wKaZ MIEJSC UDZIELANIA SWIADCZEN
[ 'wKaAZ PERSOMELL

[ whKaZ SPRZETU

[ whkaZ POJAZD 0w

Pokaz wezpstkie okienka informacyine | g/ (].4 I x Anulug |
Rysunek 224 Opcje-Zaktadka Wydruk
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