ZAWIERANIE UMOW Z
PODMIOTAMI
PROWADZACYMI APTEKI



ZAWIERANIE UMOW Z PODMIOTAMI PROWADZACYMI
APTEKI

Centrala NFZ \ OW NFZ \ Apteka \

Punkt apteczny

Warunki postepowania w
sprawie zawierania umow
na realizacje recept

Przygotowanie
i publikowanie
Wzér komunikatu w komunikatu
sprawie trybu zawierania w sprawie trybu
umow na realizacje zawierania uméw na
recept realizacje recept

Zapoznanie z warunkami
zawierania umow na
realizacje recept

Wygenerowanie konta 4 _ Whniosek o dostep do
dostepowego do Portalu Portalu NFZ

Rejestracja / Aktualizacja
danych podmiotu

Rozpatrywanie wnioskow Przygotowanie wniosku o
o zawarcie uméw na zawarcie umowy na
realizacje recept realizacje recept

Przygotowanie /
Podpisanie umoéw na
realizacje recept




AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE Z WYKORZYSTANIEM PORTALU S5Z0I

Czynnosci do realizaciji:

|.Logowanie do Portalu NFZ

2. Aktualizacja danych podmiotu
prowadzgcego apteke / punkt
apteczny

3.Sporzgdzenie ewidencji
personelu




AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO

APTEKE
Apteka / Punkt apteczny OW NFz

Czy podmiot prowadzqcy 5 Wniosek o dostepdo R Przyjecie wniosku
posiada konto dostepowe Portalu NFZ o dostep do Portalu

do Portalu NFZ? |

Rejestracja danych
podmiotu

Logowanie do Portalu NFZ _____________________________________ Generqclq i Udos*epnlenle
konta dostepowego

Uzupetnienie danych
podmiotu

Uzupetnienie danych
kierownika apteki

Uzupetnienie danych
personelu fachowego




AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Logowanie do Portalu NFZ:

Przekazany do podmiotu kod apteki wraz z loginem

i hastem umozliwia uprawnionym operatorom

wykonanie logowania do aplikacji internetowej |

wykonanie nastepujgcych czynnosci:

* uzupetnienie informacji o zatrudnieniu personelu
apteki oraz okresie realizacji recept

* przygotowanie wniosku o zawarcie umowy na
realizacje recept

« aktualizacja danych apteki / punktu (wniosek)

» aktualizacja danych podmiotu prowadzgcego
(wniosek)

» aktualizacji danych kierownika apteki (wniosek)




AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Logowanie do Portalu NFZ:

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Uwagal
Kazda apteka / podmiot apteczny musi posiadac wtasne konto

dostepowe.
W przypadku podmiotdw, ktdére dotychczas dokonywaty rozliczen kilku
aptek za pomocqg jednego konta w Portalu NFZ konieczne jest
wygenerowanie odpowiedniej liczby kont dostepowych dla kazdej
J.Q#(‘HWH(‘_E] oddzielnie

El Majczesciej zadawane pytania E Zgubites, badZ zapomniates swaj PINShasto
{wiecej...} {wiecej...}
{wniosek o wygenerowanie noweqgo hasta}
El Instrukcje obstlugi Systemu Zarzadzania Obiegiem E Formularz rejestracyjny
Informacji {formularz dla swiadczeniodawcow fpodwykonawcow}
{wiecej...} {formularz dla aptek/punktiow aptecznych}

Wielkopolski Oddzial Wojewodzki MFZ w Poznaniu

Logowanie do systemu wymaga podania danych PIN / hasto uzyskanych z OW NFZ.
Aby zapewnic bezpieczenstwo danych, przy pierwszym logowaniu konieczna jest zmiana
hasta administratora. Hasto musi zawiera¢ minimum 8 znakoéw, duze i mate litery oraz

znaki specjalne lub cyfry.
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AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Opcje dostepne po zalogowaniu do Portalu NFZ:

Dane podmiotu

]'Pndmiot prowadzacy aptekefpunkt apteczny || Dane apteki / punktu aptecznego

Podmiot prowadzacy apteke/fpunkt apteczny

Mazwa: APTEKA ZDROWIA
. A Kod: &
Rodzaj podmiotu: Mazwa: PODMIQT PROWADZACY APTEKE/PUNKT APTECZNY
Forma dziatalnosci: Kod: 20 - -
Mazwa: PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSC GOSPODARCZA)
yinra 1 Kod: 71
Rormaiwdascicielskas Mazwa: OSOBA FIZYCZNA
MIP: ThozizoToz
REGON: e
Kod pocztowy B6-666
Poczta
adres: Miejscowodd POZMNAN
ulica 3 MATA
Mr dormu 16
Mr lokalu

Telefon: 612332302
Kontakt: Mail: -

Fax: 612332302

* Menu: Potencjat > Dane podmiotu — przegladanie danych apteki/punktu aptecznego
oraz danych podmiotu prowadzgcego.

Dane te beda mogly zostac¢ zaktualizowane w czasie wprowadzania wniosku o
zawarcie umowy na realizacje recept.



AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Opcje dostepne po zalogowaniu do Portalu NFZ:

Zatrudniony personel medyczny

Zatrudnienie osoby personelu medycznego

[ Szukaj ][ Zlicz rekordy ]

PESEL ~ Zawiera -

Zatrudnienie: zatrudniony -
Deklaracia dostgpnogci w dniu: 2g11-12-05 ]

Zawdd specjalnosé:

Brak danych

* Menu: Potencjat > Zasoby apteki > Zatrudniony personel — dodawanie /
przeglgdanie informaciji o zatrudnieniu personelu w aptece / punkcie aptecznym.
Jesli podmiot jest rowniez realizatorem zaopatrzenia ortopedycznego, w czesci tej
powinny sie znajdowac réwniez osoby zwigzang z realizacjg ZPO.

* Opcja Zatrudnienie osoby personelu umozliwia dodanie osoby do listy
pracownikow apteki/punktu aptecznego
* Opcja Edytuj umozliwia uzupetnienie informacji o uzyskanym wyksztatceniu,

dyplomach i zaswiadczeniach dla osoby personelu



AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Menu: Potencjat > Zasoby apteki > Zatrudniony personel

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAHN, 1 MAJA

Zatrudniony personel L OpCJa ZatrUd nienie
Zatrudnienie osoby personelt.( 0 S 0 b\/ p erS O n el U

s E[zowers (1) Zatrudnienie nowej W polu PESEL nalezy
Zatrudnienie: Wp|SaC nr PESEL
Deklaracja dostepnosci w dniu PESEL:* Zatrudruonego pracowruka,

‘ £ a nastepnie klikng¢ w ikone
weryfikacji osoby.

* pola wymagane

Anulug ] [ Dale] —

Dostepne opcije:
* 0Soba personelu istnieje w bazie OW NFZ:

» wysSwietlone zostang dane osoby personelu (imie i nazwisko),

» operator musi uzupetni¢ informacje o zatrudnieniu (dla cechy realizator).
 o0soba personelu nie istnieje w bazie OW NFZ:

* numer PESEL zostanie oznaczony kolorem czerwonym

» konieczne jest uzupetnienie petnego formularza rejestracji osoby personelu

(wyksztatcenie, nabyte uprawnienia, doswiadczenia, odbyty staz ...itp.) ¢



AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Menu: Potencjatl > Zasoby apteki > Zatrudniony personel medyczny

(1) Zatrudnienie nowej osoby
RESEL:% P S A& ;
W zaleznosci od tego, czy apteka jest
| réwniez realizatorem, moze by¢ wymagane
R S ‘ dla kazdej osoby personelu wskazanie:
e ——— I « Informagji o zatrudnieniu;
. « Daty zatrudnienia;
e p— «  Sredniomiesiecznego czasu pracy.
[ _Saukaj | _Zlicz rekordy |
i Informacje te sg wystarczajgce do
' e — zapisania osoby personelu na liscie
e i kel 0s6b zatrudnionych.

Kazda dodana osoba personelu aptecznego musi mie¢ uzupetnione informacije:
+ Zawéd / specjalnosé wraz z numerem dyplomu
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AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Menu: Potencjat > Zasoby apteki > Zatrudniony personel

Zatrudniony personel |

Edycja danych osoby personelu

Edycja danych osoby personelu - Uprawnienia zawodowe

Edycja danych osoby personelu - Zawody i specjalnosci

Edycja danych osoby personelu - Doswiadczenie zawodowe
Doswiadczenie S|
zawodowe:
Uwagal
Usuwanie lub modyfikacja informacji o osobie personelu wymaga
przekazania wniosku o zmiane danych osoby personelu i
potwierdzenia wniosku przez OW NFZ.

Wniosek generowany jest automatycznie. H

Informacje o uprawnieniach i doswiadczeniu osoby personelu mozna uzupetni¢ przez
wybor opcji edytuj osobe.
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AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Opcje dostepne po zalogowaniu do Portalu NFZ:

Dodawanie persone lu

Ewidencja personelu apteki

PESEL ~ Zawiera - [ Szukaj ] [ Zlicz rekordy ]
Grupa wydzielonych zasobdw: Ewidencja personelu apteki «

Zawdd/specjalnogé: ---------- wybigrz ---------- > Bx

Dostepnose w dniu 3

Brak wynikow

* Menu: Potencjat > Ewidencja personelu apteki — dodawanie / przeglgdanie
informacji o personelu fachowym apteki wraz z okresem realizacji recept.

12



AKTUALIZACJA DANYCH PODMIOTU PROWADZACEGO
APTEKE

Menu: Potencjal > Ewidencja personelu apteki

Daodawanie personelu I
Ewidencja personelu apteki /

PESEL v Zawiera v [ Szukaj ][ Zlicz rekordy ] Opc-la DOd awa’n e personel u umOZIIWIa .
Grupa wydzielonych zasobéw: Ewidencja personelu apteki Wde|e|en|e OSOb perSOnelu ZaijjacyCh Sle
Zquédionasialacis i = Elx siantana Lanelaia gaptecznym realizacjg

D (1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece

petnigcej funkcje

Zatrudnienie:*

Zawdd/specialnost:® [FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA =] E1%

L Stanowisko:* [KIEROWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGD -] EIX

0gq by¢ uzupetnione
(2) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - okres realizacji recept ad’Zen I |nf0rmaCJ|
sdb personelu.

Ckres reali

Ckres realif Uwq g q !

.. NO lisSCie Ewidencji personelu apteki musi znajdowac sie kierownik
apteki.

Ewidencja personelu apteki
Dodawanie persanelu
[PESEL  -l[zawiera = Szukaj | _Zlicz rekordy
Biezacy zakres pozwejic 1 - 20
Imie Zawod/specjalnosc Realizacja recept od %
Lp. PESEL B = . = Operacje
Mazwisko Stanowisko Realizacja recept do

1. SIOLSIiL=D Imig: MALGORZATA Z/S: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA Qd: 2011-12-13 edyty

Mazwisko: NAZWISKO_10890 F: KIEROWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGD Do bezterminowo usur

13
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Czynnosci do realizacji przez podmiot:

. Przygotowanie wniosku o zawarcie umowy przez podmiot
prowadzqgcy apteke / punkt apteczny

2. Przestanie wersji elekironicznej wniosku o zawarcie umowy na
realizacje recept do OW NFZ

3. Przestanie / dostarczenie do OW NFZ podpisanego wydruku
Whiosku O zawarcie umowy na redlizacje recept wraz z
dokumentacjg formalng niezbedng do zawarcia umowy

15



PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Apteka / Punki apteczny

Przygotowanie wniosku SR > Przvaotowanie
w wersji elekironicznej w Portalu NFZ e

« Osoba reprezentujgca wnioskodawce do wykonywania
czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy;

« Data rozpoczecia dziatalnosci przez apteke;

« Ewidencja personelu apteki (wraz z kierownikiem apteki);

« Numer konta bankowego do przysztej umowy;

* Aktualizacja danych podmiotu prowadzgcego oraz danych
apteki / punktu aptecznego;

Latwierdzenie wniosku S S Przekazany
w wersji elekironicznej w Portalu NFZ do OW NFZ

Wydruk wniosku z Portalu NFZ

Przestanie / przekazanie do OW NFZ podpisanego wydruku
whiosku o zawarcie umowy na realizacje recept wraz z innymi
dokumentami wskazanymi w warunkach zawierania uméw

16



PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski © umowe na realizacje recept

Whniosek w wersji elektronicznej wprowadzany jest przez operatora apteki/punktu aptecznego

Whnioski o umowe na realizacje recept

W celu wprowadzenia wniosku nalezy skorzystac
z opcji Dodaj wniosek.

Uwagal

Dodawanie wniosku o umowe na readlizacje recept jest mozliwe tylko
witedy, gdy w systemie uzupetnione sg informacje dotyczgce
podmiotu prowadzgcego apteke / punkt apteczny.

Uwagal!
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Pierwszy krok to
« Dodanie listy osob reprezentujgcych
* Uzupelnienie numeru konta bankowego do przyszitej umowy

(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

Lista of

Kontao

Imig:* |

MNazwicko:* |

Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept
(1/) Dodawanie osoby reprezentujacej

W c¢

Konto bankowe:*

Lista osdb reprezentujacych:* Dodaj ]
Lp. Imie i nazwisko Pesel Telefon Oporacion.,
1 ADAM NIWAK TTIRLTRONAE

_Uzupetnij | @

0 Konto bankowe - Brak danych prosze uzupeinic

(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

W przypadku wiekszej liczby osob
reprezentujgcych nalezy ponownie
i | oas= || SKOrzystac z opcji dodawania.

1 W celu wprowadzenia numeru konta
1 bankowego nalezy wybrac opcje
1 Uzupeinij.

UpCJa Zatwieraz Spowoauje Wprs
informacji do wniosku.




PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Pierwszy krok to
Dodanie listy oséb reprezentujgcych
Uzupetnienie numeru konta bankowego do przysziej umowy

Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept
(1) Konto

Rodzaj

Rok*

Tep u

Mumer|

* pala

Lista osdb reprezentujacych:™  podaj I
Lp.
2k

Konto bankowe:* Edytuj
Zwin
Rodzaj wniosku:
Nr konta:
Rok:
Typ umnowy:
Oddziat:

(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

Imie i nazwisko
ADAM NIWAK

Pesel Telefon Operacje
e P St 615254124  ysun

Whiosek o konto bankowe

w ramach przysztej umowy

04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
2012

REFUNDACIA CEN LEKOW

15

Anuluj Dalej — I

DOoUdIe wyriaga uzupetmnrenta pol:

wprowadz

ania wniosku

Korzystajgc z opcji Dalej nalezy
przejs¢ do kolejnego kroku

(podsumowanie), a nastepnie zapisac
wniosek (opcja: Zatwierdz).

- rok,

- numer konta

Opcja dalej spowoduje wyswietlenie
podsumowania oraz umozliwia wpisanie
informacji do wniosku. Numer konta
bedzie nadal dostepny do edycji.




PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Zapisanie podstawowych informacji o wniosku spowoduje wygenerowanie go na liscie ze
statusem przygotowanie.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

| Nr wniosku _:_” Zawiera || Szukaj
Status: I --- wybierz --- =~
Biezacy zakres pozycji: 1 -4 z4
LP gre— A0S e Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje

1% URR-2011-12-13-00062 2011-12-13 - - Przygotowanie podalad y

Whiosek w wersji elektronicznej uzyskuje unikalny numer.

Dostepne operacije:

* Podglad — umozliwia podglad danych uzupetnionych we wniosku;

« Osoby reprezentujgce — umozliwia edycje danych osoby reprezentujgcej;

* Konto bankowe — umozliwia edycje numeru konta;

« Personel — umozliwia dodanie do wniosku ewidencji personelu fachowego;

* Przekaz — powoduje przestanie wniosku o umowe na realizacje recept do OW NFZ;
* Anuluj — umozliwia anulowanie przygotowywanego wniosku.
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Wybor operacji Personel umozliwi dodanie ewidenciji personelu aptecznego.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodai ool

Uwaga!

Wykonanie kopiowania w przypadku, gdy we wniosku sg juz dodane
osoby personelu spowoduje:

- uUsuniecie personelu zawartego we wniosku;

- skopiowanie listy personelu z ewidencji do wniosku.

Wybor opcji Kopiuj z potencjatu wykona
kopiowanie listy ewidencji personelu do wniosku
o realizacje recept.
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski © umowe na realizacje recept

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

: ] Wniosek
Nr wniosku [ Murmer: URR-2011-12-13-00062
Status: | --- wy Status: Przygotowanis
BEPowrét do listy wnioskdw
Ewidencja osob zatrudnionych w aptece
Lp. Kopiuj z potencjatu  Dodaj asobg
1. URR-20
PESEL ;” Zawiera ;” Szukaj
Biezacy zakres pozyojit 1 -1z 1
Imie Nr prawia wyk. :
Lp. PESEL = Operacje
MNazwis k Zosanch
1. CTIZIILILC I MAEGORZATA ILITIII realizacia recept
M: MAZWISKO_10690 / usun

P il

Dla skopiowanego personelu dostepne sg opcje:

» realizacja recept — okres realizacji recept przez osobe
personelu (obligatoryjne do uzupetnienia)

e usun — umozliwia usuniecie osoby z wniosku.
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Wybor operacji Personel umozliwi dodanie ewidencji personelu medycznego.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Diadas o L
Whniosek
Nurner: URR-2011-12-13-00062
| status: Przygotowanie
Hr-Hr BE)rowrdt do listy wnioskd
Status: 2 _ 5 s
Ewidencja osob zatrudnionych w aptece
(1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece do wniosku o umowe na realizacje recept e

Lp.
1. U [reseL | osobap widencj [Foommm=s Blx —

ersonelu z o
Imig i nazwisko: MALGORZATA NAZWISKO_10690
Zawdd / specjalnosé: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZMA
Stanowisko: KIEROWHNIK APTEKIAPUNKTU APTECZNEGO
Lp. Okres realizacii recept: 2011-12-13 - bezterminowo \ ||
Okres realizacji recept w ramach um
1. o o
Okres realiz

weetrmeind 79 pomocyg opcji Dodaj osobe wykonuje sie dodawanie
zaewidencjonowanego personelu aptecznego do wniosku.

N
Dodawanie wymaga wskazania danych osoby personelu wraz

ze stanowiskiem (pracownik apteki / kierownik apteki) oraz
okresu realizacji recept w ramach umowy.
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Wybor operacji Przekaz umozliwi przestanie wers;ji elektronicznej wniosku do OW NFZ.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

| nr wniosku vl zawiera =] Szukaj I
Status:l --- wybierz --- =~
(1) Przekazanie wniosku
2wt Whiosek o umowe na realizacje recept
o o [ Numer URR-2011-12-13-00062 =
Lp. Nr wniosku Status Priygotomenis Operacje
Data wprowadzemns &

1% URR-2011-12-13-00062 podalad
osoby reprezentujgce
konto bankowe

oot Okresy realizacji recept we ramach umowy

Przed zatwierdzeniem przekazania wniosku do OW, nalezy
zweryfikowacC dane we wniosku. Wybor opcji zatwierdz
spowoduje przekazanie wniosku do OW NFZ.
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Menu: Umowy > Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Wybor operacji Wydruk umozliwi wydrukowanie wersji papierowej wniosku.

Whnioski o umowe na realizacje recept

Diodaj wniosek

|N k ;”Zawi _” Szukaj
Status:l --- wybierz - -
Uwagal

——
[

- Whnioski przekazane do OW NFZ mogqg by¢ wycofane przez apteke /
punkt apteczny tylko do chwili zarejestrowania przez OW NFZ daty (]
wptywu podpisanego dokumentu wniosku.

Whnioski dla ktérych nie dostarczono wersji papierowej zostang automatycznie
anulowane po uptywie 14 dni od daty przekazania.

VWYCTUROWAC T WIAZ Z WOZYSUIRITTIT VWYTTTagar Ty GORCTTITCTICear i
przekaza¢ do OW NFZ w ciggu 14 dni.
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Rejestracja wplywu papierowego wniosku o zawarcie
umowy na realizacje recept

Apteka / Punkt \ OW NFZ \

ap 1 Wptyw wniosku o
Przekazanie wersji zawarcie umowy na s Przekazany
elektronicznej wniosku realizacje recept do OW NFZ

Wydruk i przekazanie
dokumentaciji papierowej

Rejestracja daty wptywu
podpisanego wniosku

W trakcie

Weryfikacja wniosku -> e T
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OCENA WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Apteka / Punkt
apteczny

N

Poprawa wersiji

OW NFZ

Weryfikacja wniosku

kompletnos¢

Oznaczenie wniosku
jako kompletny

elektronicznej wniosku

Wydruk i przekazanie
dokumentacji papierowej

Powiadomienie

o koniecznosci
usuniecia brakow

Rejestracja daty wptywu
podpisanego wniosku

W trakcie
sprawdzania

- > Kompletny
Do
= vzupetnienia
s Przekazany
do OW NFZ
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OCENA WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY

Portal NFZ - prezentacja wniosku Do vzupetnienia:

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

Nr wniosku * Zawiera A

Status: Do uzupetnienia -

Biezacy zakres pozygji: 1 -1z 1

Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
1. URR-2011-12-09-00027 2011-12-09 2011-12-12 - Do uzupetnienia podalad

osoby reprezentujace
pokaz/ukryi preyezvny przekazania do uzupetnienia konto bankowe
dane apteki

Apteka / punkt apteczny klikajgc w opcje pokaz / ukryj przyczyny przekazania do
uzupetnienia bedzie miata dostepng informacje wprowadzong w S| NFZ.
Na tej podstawie dokonuje uzupetnienia wniosku o realizacje recept.

Po uzupetnieniu brakujgcych danych i/lub skompletowaniu wymaganych dokumentéw

wniosek musi by¢ powtdrnie przekazany do OW NFZ (opcja: Przekaz) wraz z
dokumentacjg papierowa.
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ANULOWANIE WNIOSKU O ZAWARCIE UMOWY NA
REALIZACJE RECEPT

Przypadki wystqpienia anulowania wniosku:

1. Podmiot prowadzqgcy apteke / punkt apteczny anuluje wniosek
przed jego przekazaniem do OW NFZ;

2. Uptyneto 14 dni od momentu przekazania wersji elektronicznej do
OW NFZ i podmiot prowadzgcy apteke / punkt apteczny nie przekazat
podpisanego wniosku w wersji papierowe.

Sils



ELEKTRONICZNE] WERSJI UMOWY O
REALIZACJE RECEPT
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PRZYGOTOWANIE ELEKTRONICZNE] WERSJI UMOWY
NA REALIZACJE RECEPT

Apteka / Punkt \ OW NFZ )

apteczny
Whniosek kompletny

Generowanie umowy >

na realizacje recept Przygotowana

Rejestracja sprawdzenia

-->  Sprawdzona

umowy

Podpls.cmle. umowy Rejestracja kompletnosci . Kompletna
na realizacje recept umowy

Rejestracja podpisania > Podpisana

umowy
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OBSEUGA JEDNOSTRONNIE PODPISANYCH UMOW NA
REALIZACJE RECEPT

Czynnosci do realizacji

przez pracownikdw WGL:

Wprowadzenie wniosku o
zawarcie umowy na realizacje
recept przez pracownika OW NFZ |
na podstawie dokumentacii
dostarczonej przez podmiot
prowadzgcy apteke / punkt
apteczny.
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OBSEUGA JEDNOSTRONNIE PODPISANYCH UMOW NA
REALIZACJE RECEPT

Apteka / Punkt

Przekazanie wniosku
i dokumentacji w formie
papierowej
Wraz z podpisang

jednostronnie umowq na
realizacje recept

o\

OW NFZ

Rejestracja wniosku N
w systemie OW NFZ
Uzupetnienie

rejestru aptek

Zatozenie konta
do Portalu NFZ

Uzupetnienie personelu
fachowego

Zdefiniowanie wniosku
X 0 zawarcie umowy

Weryfikacja wniosku

Rejestracja kompletnosci
whiosku

Generowanie umowy
na realizacje recept

-> Wprowadzony

W trakcie
sprawdzania /
Do
vzupetnienia

.-

&= Kompletny

~
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ZAKONCZENIE / ROZWIAZANIE UMOW NA REALIZACJE
RECEPT

Przypadki wystgpienia:
|.Rejestracja zakonczenia umowy
na readlizacje recept

2. Rejestracja rozwigzania umowy na
realizacje recept:

» Uniemozliwienie lub utrudnianie
czynnosci kontrolnych;

«  Niewykonanie w terminie zalecen
pokontrolnych;

* Rozwigzanie umowy przez podmiot
prowadzqgcy w trybie § 13 ust 2
Ogdlnych Warunkdw umow

&7/



